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APRESENTACAO

E com grande satisfacgdo que apresentamos a nova edi¢do do Manual de
Padronizacdo dos Juizados Especiais Federais da 32 Regido, uma iniciativa que reflete o
compromisso constante com a eficiéncia, a acessibilidade e a seguranca juridica no primeiro
grau de jurisdigdo.

Desde sua criacdo, em 2001, os Juizados Especiais Federais (JEFs) tém
desempenhado papel fundamental na prestagao jurisdicional, garantindo um acesso mais célere
e descomplicado a Justica Federal. Estruturados sobre os principios da oralidade, simplicidade,
informalidade, economia processual e celeridade, os JEFs tornaram-se um canal essencial para a
solucdo de demandas de menor complexidade, oferecendo ao jurisdicionado uma resposta rapida
e eficaz.

A presente edi¢ao do manual, revisada, atualizada e ampliada, busca consolidar
diretrizes e boas praticas aplicaveis aos JEFs, abrangendo desde o ajuizamento das a¢Oes até a fase
de cumprimento das decisdes. O objetivo central é assegurar a uniformizagdo dos procedimentos,
proporcionando maior previsibilidade e eficiéncia aos fluxos processuais, o que se traduz em
beneficios diretos para magistrados, servidores, advogados e jurisdicionados.

O aprimoramento continuo dos processos de trabalho nos Juizados Especiais
Federais da 32 Regido tem sido impulsionado pela atuagdo do Comité Gestor, responsavel por
analisar, revisar e propor solugdes para a padronizacao e a otimizacdo das rotinas jurisdicionais.

Composto por magistrados e servidores que atuam diretamente no dia a dia dos
JEFs, o Comité Gestor tem desempenhado um papel essencial na sistematizacdo das praticas
adotadas, promovendo a troca de experiéncias e identificando oportunidades de melhoria nos
fluxos de trabalho. Essa colaboracdo tem permitido a construcdo de um modelo de atuacdao mais
agil e eficiente, contribuindo para a qualificagdo da prestacdo jurisdicional.

Foi com base nas discussdes e propostas desenvolvidas no ambito do Comité
Gestor que esta edicdo do manual pdde incorporar as melhores préticas e solucdes voltadas a
padronizacdo dos procedimentos, garantindo maior racionalidade na tramitagdo processual e o
fortalecimento da seguranca juridica.

Uma das mudanc¢as mais significativas vivenciadas pelos Juizados Especiais
Federais nos ultimos anos foi a migracéo do Sistema Processual dos JEFs (SisJEF) para o Processo
Judicial Eletronico (PJe). Desde sua implementacdo, em 2001, o SisJEF foi pioneiro como sistema
eletrénico no Poder Judicidrio nacional, oferecendo uma plataforma ajustada as necessidades
dos JEFs e proporcionando uma tramitacdo agil e eficiente. No entanto, ao longo do tempo, suas
limitagdes tecnoldgicas ficaram evidentes, tornando necessaria a transigdo para um sistema mais
moderno e integrado.

A adogdo do PJe nos Juizados Especiais Federais representou um grande desafio,
exigindo que magistrados, servidores e advogados se adaptassem a uma nova dindmica processual.
O Comité Gestor teve papel fundamental nesse processo, mapeando dificuldades, propondo ajustes
e colaborando para a construcao de solu¢des que garantissem uma migracao segura e eficiente.
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Apesar dos desafios iniciais, a transicdo trouxe avangos significativos, como a
integragdo com os servicos da Plataforma Digital do Poder Judiciario Brasileiro (PDPJ-br) e um
maior nivel de automagdo de tarefas, em razdo do motor de fluxos que constitui o ndcleo do
sistema PJe.

A padronizacgdo dos procedimentos nos Juizados Especiais Federais é um dos
pilares para garantir maior eficiéncia e seguranga juridica. O manual que ora apresentamos busca
oferecer diretrizes claras e objetivas sobre todas as etapas da tramita¢do processual, assegurando
que os fluxos sejam observados de maneira uniforme em todas as unidades da 32 Regido.

Entre as inovag¢bes incorporadas nos ultimos anos, destaca-se a expansdo do
atendimento digital, que facilitou o acesso remoto aos servicos dos JEFs. A implementacao do
Servico de Atermacao Online (SAO) permitiu que cidadaos residentes em Sao Paulo e Mato Grosso
do Sul ajuizassem a¢des sem a necessidade de deslocamento, democratizando o acesso a Justica e
reduzindo a sobrecarga dos balcdes de atendimento presencial.

Além disso, o Balcdo Virtual, ferramenta de atendimento por videoconferéncia,
consolidou-se como um importante canal para o suporte aos jurisdicionados e seus advogados,
garantindo maior proximidade entre os Juizados e a sociedade.

A busca pela eficiéncia e celeridade na tramitacdo processual levou os Juizados
Especiais Federais a adotarem fluxos especiais que otimizam a instru¢do e a decisao de
determinadas classes de processos. Esses fluxos foram desenvolvidos a partir da experiéncia
pratica e da necessidade de melhor gerenciamento do volume de demandas, de modo a reduzir o
tempo de tramitacdo dos processos.

Dentre os fluxos especiais adotados no ambito dos JEFs da 32 Regido, destacam-
se a Instrucdo Concentrada e o Fluxo Especial dos Beneficios por Incapacidade, mecanismos
que viabilizam a tramitacdo mais célere de a¢bes previdenciarias, sem prejuizo das garantias
processuais das partes envolvidas.

A Instrucdo Concentrada é um fluxo especial que permite a antecipacdo da
producdo de provas, reduzindo a necessidade de realizacao de audiéncias. Aplicada especialmente
em demandas nas quais a prova testemunhal e o depoimento pessoal do autor sdo essenciais
para a solucdo do mérito, essa sistematica busca evitar a fragmentagdo da instrug¢do processual,
promovendo maior objetividade e rapidez na andlise dos casos.

Dentre os principais beneficios da Instru¢do Concentrada, destacam-se:

¢ Racionalizacdo da prova oral: a parte autora e eventuais testemunhas prestam
seus depoimentos em um Unico momento processual, dispensando novas oitivas
futuras, salvo situagOes excepcionais.

¢ Redugdo do tempo médio de tramitagdo: a antecipacdo da prova permite que os
autos fiquem prontos para julgamento de forma mais agil, reduzindo o tempo
entre o ajuizamento da agdo e a decisdo final.

e Maior previsibilidade e seguranca processual: a sistematizacdo desse fluxo
garante que todas as partes envolvidas tenham ciéncia prévia da estrutura
procedimental, assegurando a ampla defesa e o contraditério.
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O Fluxo Especial dos Beneficios por Incapacidade foi desenvolvido para atender
a alta demanda por beneficios previdenciarios relacionados a incapacidade laborativa, conferindo
maior eficiéncia a tramitagdo desses processos.

Dada a relevancia social dessas acdes e a necessidade de decisbes rapidas para
garantir a subsisténcia dos segurados, esse fluxo especial adota diretrizes que reduzem o tempo
de espera para julgamento.

O principal aspecto desse fluxo é a possibilidade de proposta de acordo na fase de
resposta: como a pericia é realizada antes da citacdo do réu, a Procuradoria tem a possibilidade
de oferecer proposta de acordo ja na fase de manifestacdo sobre o laudo pericial, o que confere
enorme celeridade aos processos em que o direito da parte esteja mais claramente comprovado
nos autos.

A implementagdo desse fluxo especial reduziu significativamente o tempo médio
de tramitacdo dessas a¢des previdenciarias, garantindo que os beneficiarios ndo enfrentem longos
periodos de espera pela tutela jurisdicional.

Os desafios enfrentados ao longo dos anos mostram que a Justica estd em
constante evolucdo, e os Juizados Especiais Federais normalmente seguem a frente das mudangas
mais relevantes. A modernizagdo dos processos de trabalho, aliada a incorporacdo de novas
tecnologias, deve continuar sendo uma prioridade para garantir que os principios norteadores dos
JEFs sejam preservados e aprimorados.

Esta edicdao do Manual de Padronizacdo dos Juizados Especiais Federais da 32
Regido resulta do esforco conjunto de magistrados e servidores comprometidos em construir um
modelo de Justica mais agil, acessivel e eficiente. Aos participantes do projeto rendemos o0 nosso
sincero reconhecimento e agradecimento.

Esperamos que esta obra sirva como referéncia essencial para todos aqueles que
atuamno dmbito dos JEFs, contribuindo para o aprimoramento continuo da prestagao jurisdicional.

Desembargadora Federal Consuelo Yoshida
Coordenadora dos Juizados Especiais Federais da 32 Regido

Desembargadora Federal Leila Paiva
Coordenadora Adjunta dos Juizados Especiais Federais da 32 Regiao

Juiza Federal Gisele Bueno da Cruz de Lima
Presidente do Juizado Especial Federal de Sdo Paulo
Coordenadora do Comité Gestor dos Processos de Trabalho dos JEFs da 32 Regido

Juiza Federal Ivana Barba Pacheco

Vice-Presidente do Juizado Especial Federal de Sdo Paulo

Coordenadora Substituta do Comité Gestor dos Processos de Trabalho dos JEFs da
32 Regiao
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ESTRUTURA E GESTAO ATUAL DOS
JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS DA 3* REGIAO

Os Juizados Especiais Federais Civeis e Criminais da Justica Federal foram
criados pela Lei 10.259 de 12 de julho de 2001, que entraria em vigor seis meses ap6s a data de
sua publicacdo (art. 27). Esse também seria o prazo para a instalagdo dos Juizados Especiais nas
capitais dos Estados e no Distrito Federal (art. 19).

De acordo com a lei que os instituiu, compete ao JEF, na matéria criminal,
processar e julgar os feitos de competéncia da Justica Federal relativos as infracdes de menor
potencial ofensivo, respeitadas as regras de conexdo e continéncia, e, na matéria civel, processar,
conciliar e julgar, ressalvadas as excecOes, causas de competéncia da Justica Federal até o valor de
sessenta salarios minimos, bem como executar as suas sentencas.

Sem criacdo inicial de cargos, a lei estipulou apenas que aos Tribunais Regionais
Federais competiria prestar o suporte administrativo necessario ao funcionamento dos JEFs,
quando da instalagdo dos primeiros destes. A criacdo de cargos de magistrados e servidores viria
em momento posterior.

Observando o prazo da lei, o Tribunal Regional da Terceira Regido (TRF3) - que
engloba os estados de Sdao Paulo e Mato Grosso do Sul -, por meio da Resolu¢do PRES n° 110, de 10
de janeiro de 2002, dispds sobre a instalagdo dos JEFs na 12 Subsecdo Judiciaria de Sdo Paulo e na
12 Subsecdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul.

Assim, em 14 de janeiro de 2002, foi criado o primeiro JEF da 32 Regido, com sede
na capital do estado de Sao Paulo (SP), na rua Sdo Joaquim, 69, Liberdade’. Dois dias depois, em
16 de janeiro de 2002, foi instalado o JEF Civel em Campo Grande (MS), na mesma sede da Justica
Federal, passando depois a ocupar sede propria, na Rua 14 de Julho, 356, Vila Gléria.

Os primeiros juizes que atuaram nos JEFs eram titulares designados, sem prejuizo
de suas atribui¢Ges ordinarias.

Em 2003, foram instalados os primeiros JEFs do interior paulista, em Ribeirdo
Preto e Campinas. O processo de interioriza¢do continuaria paulatinamente por mais alguns anos.

Atualmente, os JEFs estdo em quase todas as subsecOes da Secdo Judiciaria de Sdo
Paulo e Mato Grosso do Sul.

1 Permanecendo nesse enderego até maio de 2004, quando ganhou sede prépria, na Av. Paulista, 1345.




Manual de Padronizag¢édo dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

B
CREDITOS DA EDICAO DE 2025

Coordenacao Geral dos Trabalhos:

Desembargadora Federal Consuelo Yoshida

Coordenadora dos Juizados Especiais Federais da 32 Regido

Juiza Federal Gisele Bueno da Cruz de Lima

Coordenadora do Comité Gestor dos Processos de Trabalho dos JEFs da 32 Regido
Técnico Judiciario Paulo Eduardo Gongalves Jimenez

Chefe de Gabinete da Presidéncia do JEF Sdo Paulo

Redatores:
Juizas e Juizes Federais:

Adriana Galvdo Starr; Ana Clara de Paula Oliveira Passos; Ana Lucia Petri Betto;
Anderson Fernandes Vieira; Antonio André Muniz Mascarenhas de Souza; Caio Cezar Maia de
Oliveira; Carlos Alberto Navarro Perez; Eliana Rita Maia Di Pierro; Dinamene Nascimento Nunes;
Diogo Naves Mendonga; Ferndo Pompeo de Camargo; Gabriel Hillen Albernaz Andrade; Gabriella
Naves Barbosa; Helena Furtado da Fonseca; Leonardo Estevam de Assis Zanini; Leticia Daniele
Bossonario; Luciano Silva; Marcelo Lelis de Aguiar; Mauro Spalding; Milenna Marjorie Fonseca
da Cunha; Ney Gustavo Paes de Andrade; Pedro Henrique de Proenca Meira Figueiredo; Peter de
Paula Pires; Thiago da Silva Motta; Ubirajara Resende Costa; Vitor Burgarelli Campos Mello.

Servidoras e Servidores:

Adriana Aparecida Moraes Vito; Alaor da Silva Pereira; Barbara Medeiros de Oliveira
Ferraz; Cristiane Wanderley Oliveira; Eduardo Henrique Meggiato; Fernanda Gongalves Santiago
de Oliveira; Janaina Garcia Bezerra; José Anténio Augusto de Souza Mello; Laura Yukimi Toyota;
Leluana Maria Magalhdes Segre; Ludmila Carneiro Brito; Marcia Nascimento Cervino; Matheus
Decresci Colateli; Milena Inés Sivieri; Paulo Eduardo Gongalves Jimenez; Regiane Maria Nigro
Ramos; Silvana Fatima Pelosini; Tais Morais Gennari Rubio; Vanessa de Souza Santos; Vinicius
Vagner de Oliveira.

Atualizado até maio/2025




Manual de Padronizag¢ao dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

ABREVIATURAS
AGU Advocacia Geral da Unido
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CORE Corregedoria Regional do Tribunal Regional Federal da 32 Regido
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CPF Cadastro de Pessoas Fisicas

DER Data da entrada do requerimento
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DIP Data do Inicio do Pagamento
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FGTS Fundo de Garantia por Tempo de Servico

GACO Gabinete da Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais da 32 Regido
GTT Grupo Temaético de Trabalho

GRU Guia de Recolhimento da Unido

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

JEF Juizado Especial Federal

LOAS Lei Organica da Assisténcia Social

MPF Ministério Piblico Federal

PDPJ-br  Plataforma Digital do Poder Judiciario Brasileiro
PRES Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 32 Regido
PRC Precatério

PRF Procuradoria Regional Federal

RMI Renda Mensal Inicial

RPV Requisicao de Pequeno Valor

SAO Servico de Atermagao Online

SETI Secretaria de Tecnologia da Informagao do TRF3

SPE Sistemna de Postagem Eletronica (correios)

STF Supremo Tribunal Federal

STJ Superior Tribunal de Justica

TNU Turma Nacional de Uniformizacao

TR Turma Recursal

TRF3 Tribunal Regional Federal da 3@ Regido

TRU Turma Regional de Uniformizac¢do dos Juizados Especiais Federais
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CAPITULO | - DAS FORMAS DE AJUIZAMENTO DAS
ACOES NO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL (JEF)

Art. 1° Os(as) jurisdicionados(as) podem ingressar com agOes no JEF diretamente,
via Servi¢o de Atermagdo Online (SAO), ou por intermédio de advogado(a), via Processo Judicial
Eletronico (PJe).

Secao | - Do Servigo de Atermacgio Online (SAO)

Art. 2° O SAO é um servico prestado pela Justiga Federal da 32 Regido a todos(as)
os(as) residentes nos Estados de Sdo Paulo e Mato Grosso do Sul que pretendam propor acao
judicial perante o JEF sem assisténcia de advogado(a).

Paragrafo unico. E indispensavel realizar o prévio cadastro no sistema para
utiliza-lo.

Art. 3° Qualquer pessoa inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF) pode se cadastrar no SAO para a pratica de atos sem a representacao de advogado(a).

Paréagrafo tnico. Se a acdo tiver como parte microempresa, empresa de pequeno
porte ou pessoa incapaz, sem a representacdo de advogado(a), o cadastro e a pratica dos atos
devem ser efetuados pelo(a) representante legal.

® Ref. Resolugdo GACO n°2/2022.

Art. 4° O cadastro no SAO é realizado na pagina do JEF na internet (www.trf3.jus.
br/jef), selecionando a op¢do “Acesse o sistema SAO”, ou diretamente no link: https://web.trf3.
jus.br/peticoesjef/atermacoes.

§ 1° O cadastro do(a) usuario(a) no SAO ¢é Unico por CPF e pode ser realizado
com a utilizacdo de certificado digital ou mediante cadastramento de senha pessoal, conforme
orientag¢des constantes na “Cartilha de Servico de Atermacdo Online - SAO”, divulgada na pagina
eletronica do JEF (https://www.trf3.jus. br/documentos/dpje/manual__atermacao___2_.pdf).

§ 2° Os(as) usuarios(as) devem manter seus cadastros atualizados, informando
qualquer alteracdo de endereco residencial ou de correio eletrénico, uma vez que podem receber
comunicagdo processual por estes meios.

Art. 5° Os pedidos e manifestacdes de partes sem advogado(a) em atendimento
presencial nos Juizados Especiais Federais devem ser feitos preferencialmente pelo SAO, ocasido
em que a unidade deve auxiliar o(a) jurisdicionado(a) a formular o pedido no referido servico, se
necessario.
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§ 1° Caso o(a) jurisdicionado(a) ndo possua recursos materiais ou ndo tenha
condicOes para acessar recursos tecnolégicos, o que deve ser verificado pela unidade judiciaria, o
pedido pode ser feito via PJe, em atendimento feito no JEF.

§ 2° 0 atendimento presencial pode ser previamente agendado, pela unidade, por
telefone, e-mail, Balcdo Virtual ou outra ferramenta disponibilizada ao publico externo.

e Ref. Resolugdo GACO n° 3, de 10 de margo de 2025.

Secao Il - Do Processo Judicial Eletronico (PJe)

Art. 6° A propositura de a¢ao no JEF com representacao por advogado(a) deve ser
efetuada via PJe, com utilizagdo de certificado digital.

Art. 7° A protocolizacdo de peticGes eletronicas via PJe dispensa a apresentacdo
posterior dos originais ou de fotocdpias autenticadas, salvo se solicitados pelo(a) magistrado(a)
para conferéncia.

Paragrafo inico. As peti¢Oes relativas a processos que tramitem ou devam tramitar
no PJe ndo sdo recebidas por meio de protocolo postal ou de fac-simile.

Art. 8° Admite-se peticionamento fora do PJe, por meio fisico, unicamente nas
seguintes hipdteses:

I — se o PJe estiver indisponivel e o prazo para a pratica do ato nao for prorrogavel
na forma do artigo 11 da Resolugdo n° 185/2013 do Conselho Nacional de Justica (CNJ), ou essa
prorrogacao puder causar perecimento de direito;

IT — para a pratica de ato urgente ou destinado a impedir perecimento de direito,
quando o(a) usuario(a) externo(a) ndo possuir, em razdo de caso fortuito ou forca maior, assinatura
digital.

Paragrafo tnico. Nas hipéteses deste artigo, a equipe responsavel pelo protocolo
deve registrar, mediante determinacdo judicial especifica, o recebimento da peticdo por meio de
chancela eletrénica.

e Ref. artigo 12 da Resolu¢do PRES n° 482/2021.

Art. 9° A parte ou o(a) advogado(a) podem juntar quantos arquivos se fizerem
necessarios a ampla e integral postulacdo, observados os limites e formatos previstos pelo sistema
processual eletrénico.

Paragrafo Unico. Os limites e formatos sdo estabelecidos pela Secretaria de
Tecnologia da Informacao (SETI), podendo ser modificados conforme atualizacao e melhoria do
sistema, mediante prévia divulgacdo aos(as) usuarios(as) internos(as) e externos(as).
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Art. 10. O documento ou a midia digital que ndo puderem ser anexados ao PJe
devem ser acautelados em Secretaria, nos termos da Lei n° 11.419/2006 e da Resolug¢ao CNJ n®
185/2013, até que sobrevenha solucédo de repositorio arquivistico a ser disponibilizado pela SETT.

§ 1° No caso de acautelamento em Secretaria, a unidade processante deve incluir
nos autos certidao padronizada contendo:

I — descricdo pormenorizada, acompanhada da justificativa acerca da impos-
sibilidade de o arquivo ser anexado ou armazenado de outra forma;

I1 — midia ou dispositivo empregado para armazenamento;
III — local especifico em que mantida a midia ou o dispositivo;

IV — data, nome, matricula e assinatura do(a) servidor(a) responsavel pela guarda
e emissor da certidao; e

§ 2° No caso de documentos ou midias que representem risco a violagdo da
intimidade ou que sejam especialmente sensiveis, deve ser grafada com a expressdo “reservado/
sensivel”, conferindo-se o mais alto grau de sigilo no sistema PJe.

e Ref. artigo 6° da Resolugdo PRES n° 482/2021.

CAPITULO Il - DA REDISTRIBUICAO DE
PROCESSOS DE OUTRO JUizO

Art. 11. No caso de declinio de competéncia de processo que tramita em meio fisico
para o JEF, o 6rgdo declinante, caso integre a Justica Federal da 32 Regido, deve:

I — converter os metadados de autuacdo do processo fisico para o sistema
eletrénico, por meio da ferramenta “Digitalizador PJe”;

II — gerar os arquivos digitais correspondentes, exclusivamente nos formatos e
tamanhos admitidos pelo PJe, inserindo-os nos autos eletronicos;

I1I — baixar os autos eletrénicos por incompeténcia e enviar por meio do PJe a area
de distribui¢do da subsecédo destinataria;

IV — promover o arquivamento dos respectivos autos fisicos, efetuando o
correspondente lancamento no sistema de acompanhamento processual, via “baixan® 133 — autos
digitalizados”, “opgdo n® 22 — ao PJe por incompeténcia a mesma Sec¢do Judiciaria”.

§ 1° Recebido o processo, as areas de distribuicdo devem conferir os dados do feito
antes de redistribui-lo.

§ 2° Caso ndo sejam observadas as disposi¢des deste artigo, as pecas devem ser
recusadas, se digitais, ou devolvidas, se fisicas.

e Ref. artigo 27 da Resolugdo PRES n° 482/2021.
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CAPITULO Il - DAS PARTES E SEUS REPRESENTANTES

Art. 12. Podem figurar como partes autoras no JEF as pessoas fisicas e as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme definidas na Lei Complementar n°
123/2006.

Art. 13. As pessoas fisicas podem nomear como representantes, mediante
preenchimento de formulario préprio:

I — parentes por consanguinidade ou afinidade;
IT — cOonjuge ou convivente; e

III — assistentes sociais identificados, representando a instituicdo onde a parte se
encontra internada, albergada, asilada ou hospitalizada.

Paragrafo Unico. Deve ser informado a parte que sua representa¢do recai
preferencialmente nas pessoas enumeradas nos incisos I ou II, aplicando-se o previsto no inciso
III apenas na hipétese de inexisténcia das pessoas anteriormente mencionadas. Neste caso, a
designacdo deve ocorrer por declaragdo expressa da parte autora, em formulario préprio.

e Ref. Portaria GACO n° 1.554/2013; artigo 10 da Lei n® 10.259/2001.

Art. 14. Quando do atendimento dos(as) jurisdicionados(as), os(as) servidores(as)
devem solicitar a identificacdo das pessoas em companhia das partes.

Paragrafo tnico. As situagdes reiteradas de representacdo que ndo se enquadrem
nos incisos I, II e III do artigo 13 devem ser comunicadas a(o) Juiz(a) Federal Presidente da
respectiva unidade do JEF e a(0) Desembargador(a) Federal Coordenador(a) dos JEFs da 3@ Regido,
a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

e Ref. artigo 3°da Portaria GACO n° 4/2007, revogada pela Portaria GACO n®1.554/2013.

Art.15.Nocasode partendo alfabetizada, é possivel a constituicdo de representante
mediante formulario préprio assinado a rogo e subscrito por duas testemunhas devidamente
qualificadas, em Secretaria.

e Ref. artigo 595 da Lei n® 10.406/2002 (Codigo Civil).

CAPITULO IV - DOS ELEMENTOS OBRIGATORIOS
DA PETICAO INICIAL

Art. 16. Sdo documentos obrigatérios para propositura de agdes no JEF:

I — documentos pessoais da parte autora (RG e CPF);
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IT — documentos pessoais do(a) genitor(a) da parte autora (RG e CPF), no caso de
representacdo de crianga ou adolescente;

IIT — termo de tutela ou curatela e documentos pessoais (RG e CPF) do tutor(a) ou
curador(a), no caso de representacao do(a) interditado(a) ou curatelado(a);

IV — comprovante de endereco, em nome da parte autora, datado de até 180 (cento
e oitenta) dias anteriores a propositura da a¢do, ressalvada a situagdo de pessoa em situagdo de
rua.

Paragrafo Unico. Para acdes propostas com a representacdo de advogado(a),
é necessaria também a procuracdo judicial assinada pelo(a) autor(a), pelo(a) representante
do(a) autor(a) ou a rogo, conforme o caso, com data de assinatura inferior a 12 (doze) meses da
propositura da agao.

Art.17. Além dos documentos obrigatdrios gerais, previstos no artigo anterior, sdo
documentos essenciais, por assunto processual:

§ 1° Nas agdes previdenciarias em geral, a integra do processo administrativo do
qual conste o indeferimento do requerimento, salvo nos casos de requerimento com prazo superior
a 45 (quarenta e cinco) dias sem resposta.

§ 2° Nas a¢0es de beneficios por incapacidade:

I — a integra do processo administrativo do qual conste o indeferimento do
requerimento, salvo nos casos de requerimento com prazo superior a 45 (quarenta e cinco) dias, e;

II — documentos e relatérios médicos, com indicacdo de CID e CRM.
§ 3° Nas acdes de beneficios assistenciais:

I — a integra do processo administrativo do qual conste o indeferimento do
requerimento, salvo nos casos de requerimento com prazo superior a 45 (quarenta e cinco) dias;

II — comprovante de inscricio no Cadastro Unico para Programas Sociais
(CadUnico);

III — documentos e relatérios médicos, com indicacdo de CID e CRM, nos casos de
pessoa com deficiéncia.

§ 4° Nas acOes sobre o seguro DPVAT:
I — boletim de ocorréncia do acidente de transito;

IT - contesta¢dona esferaadministrativa quantoaonao pagamento da indenizag¢do
ou sobre o valor indenizado;

III - relatério médico, com indicacdo de CID e CRM.

Art.18.0(a) servidor(a) responsavel pelo atendimento dos(as) jurisdicionados(as)
deve observar as regras de competéncia previstas no artigo 3° e paragrafos da Lei n® 10.259/2001,
assim como no artigo 3°, § 2°, da Lei n® 9.099/1995.
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§ 1° O(a) servidor(a) deve advertir a parte nos casos de incompeténcia manifesta,
inclusive quando ela possuir domicilio ndo abarcado na competéncia territorial do JEF.

§ 2° Reiterado o interesse no ajuizamento, o(a) servidor(a) deve proceder a
atermacdo, com a anotacdo da adverténcia.

Art. 19. Sdo considerados para comprovacdo de residéncia os seguintes
documentos:

I — contas de consumo (energia elétrica, agua, gas ou telefone);

II — boletos de condominio nos quais a identificacdo do(a) devedor(a) esteja
impressa no proprio corpo da fatura;

I1I — correspondéncias recebidas de institui¢des financeiras publicas ou de 6rgaos
publicos federais, estaduais ou municipais, da administracdo direta ou autarquica;

IV — contrato de locagdo de imével em vigor;
V — correspondéncia de administradoras de cartdo de crédito ou planos de satde.

§ 1° Em se tratando de documento em nome de pai, mae, conjuge ou de convivente
em unido estavel, a parte deve apresentar comprovante do vinculo, consistente em documento
pessoal em que conste a filiacdo, certiddo de casamento ou a demonstragdo da unido estavel.

§2°0Oscomprovantes deenderecoemnomedeterceirodevem estaracompanhados
de declaracdo datada e por este assinada, com firma reconhecida ou acompanhada de cépia de seu
documento de identificacdo pessoal.

Art. 20. Compete a se¢do encarregada da conferéncia inicial:

I — analisar a correcdo dos dados cadastrais do processo, desde logo efetuando
as insercdes e modificagdes necessarias, conforme os termos do peticionamento inicial e dos
documentos juntados aos autos;

IT — certificar as irregularidades encontradas, para posterior intimacao da parte.

§ 1° Sem prejuizo de observar as instrucdes sobre irregularidades oriundas
de drgdos superiores, as unidades devem desenvolver listagem com as irregularidades mais
recorrentes a serem certificadas nos autos.

§ 2° Sdo exemplos de irregularidades:

I — auséncia, na peticdo inicial, dos requisitos do inciso IT do artigo 319 do Codigo
de Processo Civil;

I1 — divergéncia entre o nome da parte autora na qualificagdo da peti¢do inicial e/
ou procuracdo em relacdo ao que consta do banco de dados da Receita Federal,

I1I — divergéncia entre o nome da parte autora na qualifica¢do da peti¢do inicial e/
ou procurac¢ao em relacdao ao que consta da documentacgao que instrui a exordial;
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IV — auséncia de documento com o CPF da parte autora, nos termos da Resolugdo
n° 441/2005, do Conselho da Justica Federal (CJF) e artigo 1° da Portaria GACO n® 10/2007;

V — auséncia de documento de identidade oficial (RG, carteira de habilitacdo etc.);

VI — auséncia de documentos pessoais (RG e/ou CPF) do(a) representante da parte
autora;

VII — auséncia de documento com o nimero do PIS/PASEP da parte autora;

VIII — auséncia de documentos pessoais (RG e/ou CPF) da pessoa falecida, em
caso de espolio;

IX — auséncia de comprovante de residéncia legivel e recente, datado de até 180
(cento e oitenta) dias anteriores a propositura da acdo;

X — no caso de apresentacdo de comprovante de residéncia em nome de terceiro,
auséncia de declaragdo por este datada e assinada, acompanhada de cépia de seu RG, justificando
aresidéncia da parte autora no imével;

XI — divergéncia entre o enderego (logradouro, nimero ou complemento)
declarado na peti¢do inicial em relacdo ao constante no comprovante anexado;

XII — no caso de pessoa juridica, auséncia de documento com o CNPJ;

XIII — auséncia de documento que comprove a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 6°, inciso I, da Lei n® 10.259/2001;

XIV — auséncia de documentos que demonstrem a regularidade da representagao
da pessoa juridica (instrumentos constitutivos, procura¢des ou equivalentes);

XV — auséncia de documentos que demonstrem a regularidade de representacdo
da parte incapaz (termo de curatela provisério ou definitivo);

XVI — no caso de parte autora analfabeta, auséncia de procuragdo por meio de
instrumento publico ou procuragdo a rogo;

XVII — auséncia de procurac¢do do(a) representante da parte autora com poderes
para constituir advogado(a);

XVIII — auséncia de substabelecimento;
XIX — procurag¢do com data de assinatura superior a 12 (doze) meses;
XX — auséncia de procuracao judicial;

XXI — procuragdo judicial outorgada pela parte autora em desconformidade com
o disposto no § 3° do artigo 15 da Lei n® 8.906/1994;

XXII - o(a) advogado(a) subscritor(a) da peticao inicial tem inscricdo em Conselho
Seccional da OAB em outra Unidade da Federagdo e patrocinou mais de 5 (cinco) agoes judiciais no

ano (artigo 10 da Lei n® 8.906/1994);

XXIII — irregularidade na indicacdo do polo ativo, nos casos em que falecido o
titular do direito;
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XXIV — inadequacao do polo passivo, diante da indicacdo de entidade sem
personalidade juridica;

XXV — auséncia de indicacdo, no polo ativo, de litisconsorte necessério;
XXVI — auséncia de indicagdo, no polo passivo, de litisconsorte necessario;

XXVII - caso em que o(a) réu(é) que ndo se inclui dentre as pessoas com capacidade
processual no JEF, nos termos do inciso II do artigo 6° da Lei n® 10.259/2001;

XXVIII — auséncia da indicacdo do n° do beneficio objeto da lide na peticdo inicial;

XXIX — divergéncia entre o nimero do beneficio mencionado na inicial em relagdo
ao que consta dos documentos que a instruem;

XXX — auséncia de indicacdo clara, na peticdo inicial, da espécie de beneficio
objeto da lide;

XXXI — auséncia de comprovante de prévio requerimento do beneficio objeto da
lide;

XXXII — auséncia de comprovante do indeferimento do pedido administrativo do
beneficio objeto da lide;

XXXIII — auséncia de comprovante do indeferimento do pedido administrativo
com data posterior a cessacdo do beneficio;

XXXIV — auséncia de via integral dos autos do processo administrativo do
beneficio objeto da lide;

XXXV — auséncia de documento com o numero e a data de inicio do beneficio
previdenciario;

XXXVI — auséncia de relatério médico contendo a descricdo da deficiéncia/
incapacidade/sequela com CID e CRMV;

XXXVII — auséncia de relatério médico com a indicacdo da sequela/incapacidade
que justifique a cobrancga do valor maior de indenizagao;

XXXVIII — auséncia de telefone para contato da parte autora;

XXXIX — auséncia de ponto de referéncia (comércio, igreja, escola, terminal de
onibus, trem etc.) em relacdo aos enderecos indicados;

XL — auséncia de comprovante de inscri¢io no CadUnico (Cadastro Unico);

XLI — auséncia de atestado/certiddo de permanéncia carceraria recente, que
abranja o periodo da prisdo;

XLII — auséncia, na peticdo inicial, do periodo controverso a ser averbado;

XLIII — auséncia de pedido/indeferimento do seguro-desemprego na esfera
administrativa;

XLIV — auséncia de pedido/indeferimento de contesta¢do na esfera administrativa
realizada pelos (as) réus(és);
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XLV — auséncia de pedido/indeferimento na esfera administrativa, de isen¢do do
imposto de renda sobre a aposentadoria;

XLVI — a peticdo inicial ndo contém o valor da causa (cf. artigos 291, 292 e 319, V,
do Cddigo de Processo Civil);

XLVII — o valor da causa ndo foi justificado e/ou o(a) autor(a) nao juntou a planilha
de calculos;

XLVIII - o valor atribuido a causa é superior ao limite de algada do JEF (cf. artigo
39, caput e § 2°, da Lei n° 10.259/2001, combinado com o disposto no artigo 292 do Cédigo de
Processo Civil);

XLIX - nao foi formulado pedido de justica gratuita na peticao inicial, apesar da
juntada de declaracdo de hipossuficiéncia economica;

L — auséncia ou irregularidade da declaracdo de hipossuficiéncia;

LI — em se tratando de beneficio por incapacidade temporaria, permanente ou
auxilio-acidente, auséncia dos itens indicados no artigo 129-A da Lei n°® 8.213/1991;

LII — existéncia de documentos em lingua estrangeira juntados a peticdo inicial
desacompanhados de tradugdo para a lingua portuguesa, nos termos legais.

§ 3° no caso de alteracdo da classe processual ou do ndmero de registro da parte
junto a Receita Federal do Brasil, deve ser realizada nova verificagdo de prevencgao.

e Ref. artigo 214 do Provimento CORE n° 1/2024.

CAPITULO V - DOS ASSUNTOS E DAS CLASSES PROCESSUAIS

Art. 21. Adistribuicdo de processos deve observar as tabelas unificadas de assuntos
e classes processuais elaboradas pelo CNJ, cabendo aos(as) servidores(as) e responsaveis efetuar
as insercdes e modifica¢es necessarias no PJe.

Paragrafo tnico. Na auséncia de assunto especifico sobre o tema tratado no
processo, a classificacao deve ser efetuada por aproximacao.

® Ref. Resolugdo CNJ n° 46/2007; artigo 204 do Provimento CORE n°1/2020.

e https://www.trf3.jus.br/documentos/qgaco/SEI_9314529_Portaria_Conjunta_
PRES_CORE_GACO_1.pdf

CAPITULO VI - DAS CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Art. 22. Além de constar expressamente na peticdo inicial, deve ser informado na
distribui¢do do processo:

I — se ha pedido de gratuidade da justica;
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I1 — se ha pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela;

I1I — o valor da causa, nos termos do artigo 292 do Cédigo de Processo Civil;
IV — se ha pedido de segredo de justica;

V — se ha pedido de prioridade, indicando, em caso positivo, o motivo;

VI — se a parte autora é pessoa idosa, acima de 80 anos;

e Ref. Portaria GACO n°37/2022; Resolucdo CNJ n° 520/2023.

VII — se a parte autora é pessoa em situacdo de rua;

e Ref. Resolugdo Conjunta PRES/GACO n° 2/2023.

VIII — se o processo tramitard em conformidade com o “Juizo 100% Digital”;
e Ref. Resolugdo CNJ n°345/2020; Provimento CJF3R n° 46/2021.

IX — se ha interesse na tramitagdo do processo nos Nicleos de Justica 4.0.

e Ref. Resolugdo CNJ n°385/2021; Provimento CJF3R n°®103/2024.

§ 1° Até a prolacdo da sentenga, as partes podem se retratar, por uma Unica vez, da
escolhapelo “Juizo 100% Digital”, mediante peti¢do protocolizada nos autos, seguindo o processo,
a partir de entdo, o procedimento das demandas ndo inseridas em tal forma de tramitagdo, o que
ndo implica mudanga do Juizo natural do feito.

® Ref. artigo 3% § 1°, do Provimento CJF3R n° 46/2021.

§ 2° O interesse na tramitacdo do processo nos Nucleos de Justica 4.0 importa o
processamento do feito em conformidade com o “Juizo 100% Digital”, ndo configurando direito
subjetivo das partes, mesmo apds a aceitagdo do negdcio juridico processual pela parte contraria.

e Ref. artigo 20, §8 1°, 2°e 3° do Provimento CJF3R n° 103/2024.

CAPITULO VII - DO ATENDIMENTO
Secdo | - Disposicoes gerais
Art. 23. O atendimento aos(as) usudrios(as) externos(as) pode ser realizado de
forma presencial ou virtual, incluindo:
I — atriagem;
IT — a atermacao; e
ITI — 0 acompanhamento processual.

§1° O atendimento ocorre nos dias tteis, conforme regulamentacgdo da Presidéncia
do Tribunal Regional Federal da 32 Regido (TRF3).

e Ref. Resolugdo PRES n° 575/2023.
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§ 2° E vedado o encaminhamento de pedidos ou documentos pela via postal, salvo
em situagdes excepcionais, devidamente autorizadas pelo Juizo.

Art. 24. O atendimento presencial é realizado mediante o fornecimento de
senhas e organizado por ordem de chegada e/ou matéria, destinando-se ao menos um posto de
atendimento para as senhas preferenciais.

Paréagrafo Unico. As senhas preferenciais sdo fornecidas as pessoas:
I — idosas;

IT — gestantes;

III — lactantes;

IV — com crianca de colo;

V — obesas;

VI — com mobilidade reduzida;

VII — com deficiéncia;

VIII — com transtorno do espectro autista;
IX — em situacdo de rua; e

X — doadoras de sangue.

e Ref. Lein®10.048/2000.

Art. 25. O atendimento virtual é realizado por meio da plataforma de
videoconferéncia “Balcdo Virtual”, disponivel na pagina da internet do TRF3 (https://www.trf3.

jus.br/balcao-virtual), durante o mesmo horario de atendimento ao ptblico externo.

§ 1° Se houver o acesso simultaneo de mais de um(a) usuario(a), o atendimento
se da de maneira sucessiva, observando-se a ordem de acesso a ferramenta, hipétese em que os
demais usuarios(as) aguardam a disponibilidade do(a) servidor(a) na sala de espera ou lobby.

§ 2° O “Balcdo Virtual” ndo substitui o sistema de peticionamento do processo
eletrdnico, sendo vedado seu uso para o protocolo de peticdes.

§ 3° As unidades judiciarias devem organizar sistema de rodizio ou outro formato
adequado aos trabalhos para que seja mantido pelo menos um(a) atendente no “Balcdo Virtual”,
durante todo o periodo de atendimento externo.

e Ref. Resolugdo CNJ n°®372/2021; Resolugdo PRES n° 407/2021.
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Art. 26. E vedado aos(as) servidores(as) do atendimento prestar orientacdo
juridica as partes que estejam acompanhadas ou representadas por advogados, sendo garantido o
acesso as informagdes processuais em Secretaria.

Art. 27. A critério da Presidéncia de cada JEF, podem ser fornecidos logins e senhas
aos(as) estagiarios(as) contratados(as) para atuagao no atendimento.

Secdo Il - Da triagem

Art. 28. A secdo de triagem compete prestar as orientacdes devidas aos(as)
jurisdicionados(as), inclusive informar acerca do SAO e sua cartilha (https://www.trf3.jus.
br/documentos/dpje/manual_atermacao__ 2 .pdf), para que, sempre que possivel, os(as)
jurisdicionados(as) realizem a atermacgdo e apresentem manifestacoes e documentos por meios
préprios.

Pardgrafo unico. A se¢do de triagem compete informar que, em caso de perda
ou esquecimento da senha anteriormente cadastrada, nova senha deve ser solicitada no campo
especifico no préoprio SAO.

e Resolucdo GACO n°2/2022.

Art. 29. Além dos documentos obrigatérios, a parte é instruida a apresentar com
o pedido inicial:

I — os documentos que entender necessarios para a solucdo da lide; e
II — a qualificacdo das testemunhas, quando pretender realizar esse tipo de prova.

Paragrafo unico. Os(as) jurisdicionados(as) que necessitem de auxilio sdo
direcionados ao setor de atermagdo ou acompanhamento processual.

Art. 30. Todas as partes sem advogado(a) atendidas devem ser orientadas quanto
a utilizacdo do SAO para encaminhamento de manifestacdes e documentos no curso do processo,
bem como quanto a consulta de seu processo pelo PJe.

Secdo lll - Da atermacao
Art. 31. A apresentacdo do pedido inicial da parte sem advogado(a) deve ser
realizada por meio do SAO.

§1° Aos(as) jurisdicionados (as) que ndo possuam recursos técnicos ou necessitem
de orientacdo, deve ser disponibilizada a cartilha do sistema SAO (https://www.trf3.jus.br/

documentos/dpje/manual__atermacao__ 2_.pdf), um computador e um(a) servidor(a) para o

auxilio.
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§ 2° Aos(as) jurisdicionados(as) que necessitem do atendimento integral,
a atermacdo deve ser realizada pelo(a) servidor(a) diretamente no SAO, observando-se as
orientag¢des da cartilha do sistema.

§ 3° Aos(as) jurisdicionados(as) sem recursos é facultada a apresentacdo dos
documentos em papel para digitaliza¢ao e anexacao pelo(a) servidor(a).

e Resolucdo GACO n°®2/2022.

Sec¢ao IV - Do acompanhamento processual

Art. 32. A secdo de acompanhamento processual compete prestar informacdes
acerca do processamento do feito aos(as) advogados(as) e aos(as) jurisdicionados(as).

Art. 33. E vedada a parte a apresentagdo de recursos ou peticdes diretamente a
Turma Recursal sem a representacao por advogado(a).

e Resolucdo GACO n°®2/2022.

Art. 34.Ao(a) servidor(a) é permitido juntar, por meio do SAO, pedido de revogagao
de poderes outorgados ao(a) advogado(a) anteriormente constituido.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, aos(as) jurisdicionados(as) que ndo
possuam recursos técnicos proprios e ndo tenham acesso a e-mail no celular para validacdo
da senha do SAO, a peticdo ou o documento podem ser anexados aos autos pelo(a) servidor(a)
diretamente no PJe, certificando-se nos autos a situagéo excepcional (auxilio integral).

Art. 35. A secdo de acompanhamento processual pode ser organizada em unidades
distintas de atendimento, compreendendo, entre outras:

I — informagdo processual: unidade em que sao fornecidas informagoes relativas
ao andamento processual, tais como decisdes e datas de pericias; e

IT — manifestacdo das partes: unidade em que as partes sem advogado(a), que
necessitam de auxilio parcial ou integral para utilizagdo do SAO, sdo atendidas por servidor(a)
para a apresentacao de pedidos, inclusive de antecipacdo de tutela e de juntada de documentos
pertinentes.

ParagrafoUinico. Evedadaaentregade documento original, salvo por determinagdo
judicial, quando deve ser depositado pela parte diretamente na se¢cdao de acompanhamento
processual, mediante recibo, certificando-se nos autos.
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s
CAPITULO VIl - DA ANALISE DAS PETIC()ES INICIAIS
Secao | - Da apreciagao da competéncia

Art. 36. No foro onde estiver instalada Vara do JEF, a sua competéncia é absoluta.

e Ref. artigo 3% § 3° da Lei n®10.259/2001.

Art. 37. Compete ao JEF Civel processar, conciliar e julgar causas de competéncia
da Justica Federal até o valor de 60 (sessenta) saldrios minimos, bem como executar as suas
sentencas, em demandas que tenham como rés a Unido, autarquias, fundagbes e empresas publicas
federais.

Paragrafo Gnico. Excluem-se da competéncia do JEF:

I - as causas entre Estado estrangeiro ou organismo internacional e Municipio ou
pessoa domiciliada ou residente no Pafs;

IT - as causas fundadas em tratado ou contrato da Unido com Estado estrangeiro
ou organismo internacional;

I1I - a disputa sobre direitos indigenas;

IV - as a¢des de mandado de seguranca, de desapropriacdo, de divisdo e
demarcacdo, acles populares, execucdes fiscais, a¢des por improbidade administrativa e as
demandas sobre direitos ou interesses difusos, coletivos ou individuais homogéneos;

V - as causas sobre bens iméveis da Unido, autarquias e fundagdes publicas
federais;

VI - as a¢des para a anulacdo ou cancelamento de ato administrativo federal, salvo
o de natureza previdencidria e o de lancamento fiscal; e

VII - as causas que tenham como objeto a impugnac¢do da pena de demissao
imposta a servidores(as) ptblicos civis ou de san¢des disciplinares aplicadas a militares.

e Ref. artigo 3° § 19 e artigo 6°, II, da Lei n° 10.259/2001.

e Vide Enunciado 9 FONAJEF: “Além das excecdes constantes do § 1° do artigo 3°
da Lei n® 10.259, ndo se incluem na competéncia dos Juizados Especiais Federais, 0s

procedimentos especiais previstos no Cédigo de Processo Civil, salvo quando possivel a
adequacgdo ao rito da Lei n° 10.259/2001.”

e Vide Enunciado 22 FONAJEF: “A exclusdo da competéncia dos Juizados Especiais
Federais quanto as demandas sobre direitos ou interesses difusos, coletivos ou
individuais homogéneos somente se aplica quanto a agdes coletivas.”

Art. 38. Nos casos em que sejam pleiteadas presta¢des vencidas e vincendas (estas
ultimas por prazo indeterminado ou superior a um ano), o valor da causa deve corresponder a




Manual de Padronizag¢ao dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

soma das parcelas vencidas e de doze vincendas (artigo 292, 8§88 1° e 2°, do Cddigo de Processo
Civil), sem que isso signifique viola¢do ao artigo 3°, § 2°, da Lei n® 10.259/2001.

§ 1° Caso a parte autora atribua valor da causa incompativel com o pedido, deve
ser determinado o ajuste com o fim de apuragdo da competéncia do JEF.

§ 2° E possivel que a parte autora renuncie ao valor que exceda a algada do JEF (60
salarios minimos).

e Vide tema repetitivo 1.030 do STJ: “Ao autor que deseje litigar no dmbito de Juizado
Especial Federal Civel, é licito renunciar, de modo expresso e para fins de atribuicdo de
valor a causa, ao montante que exceda os 60 (sessenta) saldrios minimos previstos no
artigo 3°, caput, da Lei n® 10.259/2001, ai incluidas, sendo o caso, até doze prestacoes
vincendas, nos termos do artigo 3° § 2°, da referida lei, c/c o artigo 292, §§ 1°e 2 do

CPC/2015.”

Art. 39. Podem figurar como partes autoras no JEF as pessoas fisicas e as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme definidas na Lei Complementar n°
123/2006.

§ 1° A comprovacao da condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte
deve ser realizada pela pessoa juridica que componha o polo ativo, podendo ser exigido, dentre
outros, comprovante de inscrigdo e situagao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) e certiddo da Junta Comercial ou do Registro Civil de Pessoas Juridicas.

§ 2° Pertencem a competéncia do JEF as a¢des ajuizadas por condominio edilicio
em face de condémino que se subsuma a alguma das figuras do artigo 6°, I1, da Lei n® 10.259/2001
(Unido, autarquias, fundagdes e empresas publicas federais).

Art. 40. Havendo conflito negativo de competéncia entre JEF e Juizo Federal
comum de secdo judiciaria pertencente ao mesmo tribunal, o caso é encaminhado ao Tribunal
Regional Federal.

e Vide Stimula 428 do STJ: “Compete ao Tribunal Regional Federal decidir os conflitos
de competéncia entre Juizado Especial Federal e Juizo Federal da mesma sec¢do
judicidria.”

Art. 41. Reconhecida a incompeténcia do JEF, sem que disso decorra conflito
negativo de competéncia, é possivel o declinio ao Juizo competente ou que o processo seja extinto
sem analise do mérito.

e Vide Enunciado 24 FONAJEF: “Reconhecida a incompeténcia do Juizado Especial
Federal, é cabivel a extin¢do de processo, sem julgamento de mérito, nos termos do
art. 1°da Lei n®10.259/2001 e do art. 51, III, da Lei n® 9.099/1995, ndo havendo nisso
afronta ao art. 12, § 2° da Lei n°11.419/2006.”
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Secao Il - Da andlise da prevencgao

Art. 42. Apds o cadastro da peticdo inicial, sendo ela submetida a distribui¢io
automatica, o processo passa por pesquisa no sistema eletrénico PJe e é encaminhado para
verificacdo de prevencdo em relacdo a processo(s) pertencente(s) a Juizos da mesma secdo
judiciéria, sendo entdo gerada certiddo nos autos com eventual apontamento de processos na aba
“associados” do PJe.

Art. 43. Nao havendo indicac¢ao de processos associados, o fluxo tem seguimento
para:

I - regularizacao dapeticdoinicial, caso tenhasido apontadaalgumairregularidade
no momento da distribuicdo; ou

I1 - encaminhamento dos autos a tarefa pertinente, de acordo com o caso concreto
(andlise de tutela de urgéncia, citacdo, designacdo de pericia etc.), caso ndo tenha sido apontada
irregularidade no momento da distribuicao.

Art. 44. Havendo indicacao de autos associados, deve ser analisada eventual coisa
julgada, litispendéncia, continéncia ou alguma outra hipotese de prevencdo.

§ 1° Havendo coisa julgada, litispendéncia ou continéncia, deve ser lancada
sentenca de extingdo sem analise do mérito.

§ 2° Havendo processo pretérito gerador de prevengdo (processo idéntico extinto
sem analise do mérito) pertencente a outra Vara, deve ser lancada decisdo determinando a
redistribuicdo para o Juizo prevento. Assinada a decisdo, os autos sdo encaminhados a se¢do de
distribuicao.

§ 3° Né&o havendo identidade entre o processo em anélise e os autos indicados na
aba “associados”, é minutada decisdo afastando a prevengdo, com prosseguimento nos termos do
artigo anterior.

Secao lll - Da regularizaciao da peticao inicial

Art. 45. Havendo irregularidade apontada no momento da distribuicdo, é
determinada, por ato ordinatério, despacho ou decisdo, a intimacdo da parte autora para proceder,
no prazo de 15 (quinze) dias, a regularizacdo dos itens apontados na certiddo de irregularidades.

§ 1° A ordem de regularizacdo pode ser emitida por ato ordinatério, caso nao haja
outra providéncia judicial.

§ 2° A determinacdo judicial de regularizacdo é lancada mediante despacho ou
decisdo caso 0 mesmo ato contenha providéncia diversa, a exemplo da analise de litispendéncia ou
coisa julgada em relacdo aos processos associados apontados pelo sistema processual (vide Se¢ao
anterior).
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Art. 46. Efetuada a regularizacdo pela parte autora, deve ser verificada a
necessidade de eventual retificagao dos dados cadastrais no sistema processual. Em seguida, os
autos sdo encaminhados a tarefa pertinente, de acordo com o caso concreto (analise de tutela de
urgéncia, citacdo, designacdo de pericia etc.).

Art. 47. Ndo efetuada a regularizagdo pela parte autora, deve ser lancada sentenca
de exting¢do sem analise do mérito.

CAPITULO IX - DA ANALISE DOS PROCESSOS QUE
CHEGAM A SECAO DE PROCESSAMENTO

Art. 48. Os processos sdo remetidos a Se¢do de Processamento:

I - pela secdo de Distribui¢do e se¢ao de Anélise de Iniciais, nos casos de processos
recém-distribuidos em que a providéncia a ser adotada é a citagdo da parte ré ou a realizagdo de
outro ato de expedicdo;

IT - pelo Gabinete, nos casos de processos convertidos em diligéncia por despacho
ou nos quais tenha sido proferida decisdo ou sentenca para realizagdo de providéncia relacionada
a expedicdo.

Paragrafo Unico. E facultado as demais se¢des o envio de processos a secdo de
Processamento para retificacdo de assunto ou adogdo de outra providéncia atribuida a esta se¢do
pelo Presidente do JEF.

Art. 49. Cabe ao(a) servidor(a) da secdo de Processamento analisar a tltima
decisdo proferida a fim de adotar os atos de expedicdao determinados pelo(a) magistrado(a).

Paréagrafo Unico. Nos casos encaminhados diretamente da se¢do de Distribuicdo
em que ndo ha decisdo proferida, cabe ao(a) servidor(a) analisar a peti¢do inicial e documentos
para, baseado no conhecimento do procedimento sumarissimo do JEF, verificar quais atos de
expedicdo devem ser realizados.

Art. 50. E recomendavel o uso de etiquetas e lembretes pelas secdes que remetam
processos a se¢do de Processamento com o objetivo de facilitar a identificacdo da providéncia a
ser adotada por esta, sem prejuizo de o(a) servidor(a) analisar os autos a fim de adotar as medidas
necessarias, conforme artigo seguinte

Art. 51. Os(as) servidores(as) da se¢do de Processamento devem observar se a
classificacdo do assunto esta de acordo com a Tabela de Assuntos Processuais do CNJ, devendo
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alterar a classificacdo quando existente assunto especifico, em especial nos casos em que 0 assunto
implicar a juntada de contestacdo-padrao.

e Ref. artigo 220 do Provimento CORE n°1/2020.

Art. 52. Nos casos em que houver contestacdo padrao, os(as) servidores(as) da
secdo de Processamento devem avaliar se ha determinacdo expressa para realizacdo de citacdo
mesmo nessa situagao.

e Ref. artigos 30, 31 e 32 da Resolugdo PRES n° 482/2021.

Art. 53. Caso haja contestacao padrdo sem ordem de realizacdo de citacdo, os(as)
servidores(as) da se¢do de Processamento devem encaminhar o processo para a se¢do de Pericias
ou para o Gabinete, conforme o caso.

Art. 54. Nos processos relacionados a pauta incapacidade, ndo ha contestacdo
padrdo e a citacdo deve ocorrer, por meio de ato ordinatoério, somente apds a apresentac¢do do(s)
laudo(s) pericial(is), nos termos do artigo 129-A, § 3°, da Lei n® 8.213/1991.

CAPITULO X - DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS DIVERSOS

Art. 55. Os mandados de citagdo e intimacdo, os oficios e cartas precatoérias sdo
expedidos por meio das tarefas especificas para essas finalidades.

Art. 56. E recomendavel o salvamento de modelos de atos de expedi¢do, com
especial destaque para os mandados de citagdo conforme cada parte ré (INSS, CEF, EBCT, AGU,
PFN), contendo variaveis que permitam o preenchimento automatico dos dados.

Art. 57. O uso de modelo de mandado de citacdao permite a elaboragdo desses
mandados em lote, sendo recomendavel a aplicagdo de filtros conforme a parte ré, bem como a
analise dos processos para garantir que o procedimento em lote funcione corretamente.

Art. 58. As citagOes e intimagoes das partes representadas por Procuradorias sdo
efetuadas pelo proéprio sistema, devendo o(a) servidor(a) verificar se a parte ré foi corretamente
classificada e, apés a assinatura do mandado, realizar a comunicacdo pertinente.

e Ref. artigo 357 do Provimento CORE n° 1/2020; artigo 13 da Resolugdo PRES n°
482/2021.
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Art. 59. Os mandados judiciais podem ser expedidos diretamente a Central
de Mandados competente para cumpri-los, ou para quem lhe fizer as vezes, dispensada carta
precatoria entre unidades judiciarias de primeira instancia vinculadas a 32 Regido.

Parégrafo unico. E admitido o uso de despacho-mandado, desde que sintético e
com destaque das informagdes necessarias ao cumprimento da diligéncia ao final do documento.

® Ref. artigos 243 e 361 do Provimento CORE n° 1/2020.

CAPITULO XI - DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 60. A carta precatéria tem por finalidade a pratica de ato processual em local
ndo abrangido pela competéncia territorial do Juizo responsavel pelo processo, quando o ato ndo
possa ser realizado por videoconferéncia ou de forma telepresencial.

e Vide Despacho CORE n°113929/47/2024

Art. 61. A carta precatoria tem carater itinerante, podendo ser encaminhada aJuizo
diverso do que dela consta, antes ou depois de seu cumprimento, a fim de que o ato seja praticado.

Art. 62. Tramitando a carta precatdria no PJe e sobrevindo a hip6tese do artigo 262
do Cddigo de Processo Civil, as seguintes providéncias devem ser tomadas:

I — se o destinatario final for 6rgdo da Justica Federal da 32 Regido, a carta deve ser
redistribuida via sistema;

I — se o destinatario final for érgédo judiciario vinculado a outro tribunal, a carta
precatdria deve ser encaminhada no formato de arquivo “pdf”, via “Malote Digital” ou correio
eletrénico institucional.

e - Ref. artigo 20 da Resolugdo PRES n° 482/2021.

Art. 63. Os(as) servidores(as) do Juizo deprecante devem distribuir a carta
precatéria, depois de assinada, conforme o fluxo proéprio.

Art. 64. Somente sdo cumpridas as cartas precatérias oriundas de outros JEFs,
remetendo-se as demais ao Juizo competente, para o respectivo cumprimento, com comunicacado
ao Juizo de origem.
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CAPITULO XII - DAS INTIMACOES DAS PARTES E DO
GERENCIAMENTO DOS PRAZOS

Art. 65. O processo é movido automaticamente para a tarefa prépria depois da
assinatura de cada ato.

Paragrafo tnico. O(a) servidor(a) deve analisar o Gltimo ato assinado a fim de
cumprir as determinacdes ali contidas, bem como providenciar a comunicagdo das partes e a
publicacao, caso ndo comandadas quando da elabora¢do da minuta.

Art. 66. Para a intimacdo das partes, o(a) servidor(a) deve utilizar uma das op¢oes
adequadas disponibilizadas pelo sistema, selecionando a forma pertinente (DJe, Sistema, SPE —
WhatsApp e Correios [eCarta]).

§ 1° No caso da intimacdo das partes em lote, o(a) servidor(a) deve registrar o
prazo pertinente.

§ 2° A intimacgdo das partes em lote impede a intimacao isolada de uma das partes
e ndo funciona para partes sem advogado(a) ou relativas a Procuradorias ndo cadastradas, nem
para processos sigilosos.

§ 3° Diante das situacdes elencadas no § 2°, cabe ao(a) servidor(a) providenciar a
intimacdo por meio das op¢des “preparar comunicacdo expressa” e “preparar comunicacdo”, que
permitem a escolha das partes, do prazo e da forma de intimacdo (DJe, Sistema, SPE — WhatsApp
e Correios [eCarta]).

8§ 4° O(a) servidor(a) deve verificar se os(as) advogados(as) e as procuradorias
estdo cadastrados corretamente para que as intimacdes por DJe e Sistema possam funcionar.

Art. 67. As partes sem representacao por advogado(a) que, no ajuizamento pelo
SAO, tenham cadastrado o niimero do celular com WhatsApp podem ser intimadas pelo referido
aplicativo, independentemente de termo de adesdo.

e Artigo 4°da Resolugdo GACO n°10/2016 alterado pela Resolu¢do GACO n°®1/2017.

Paragrafo tnico. A intimagdo por WhatsApp é realizada por meio de aplicativo
fornecido pela area técnica da Justica Federal, sendo necessario gerar o arquivo formato “.txt” a
ser enviado pelo aplicativo por meio das opcdes adequadas existentes no sistema.

Art. 68.Nao sendo possivel aintimagdo por WhatsApp, o(a) servidor(a) deve tentar
a intimac&o por carta registrada pelo sistema e-Carta utilizando uma das op¢des disponiveis.

Art. 69. Realizadas as intimag0es, o sistema gera expedientes abertos no menu
préprio e movimenta o processo para a tarefa adequada da se¢do em que o procedimento de
intimacao foi realizado.
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Art. 70. Caso alguma das partes apresente peti¢do, o processo é movimentado
automaticamente para a tarefa em que o(a) servidor(a) pode marcar o documento como lido e
movimentar para a tarefa adequada ou devolver para o prazo em curso.

Art. 71. O esgotamento integral do prazo em curso implica a movimentagao
automatica do processo para a se¢do da Secretaria em que ha a verificacdo do ato a ser praticado.

Art. 72. O gerenciamento dos expedientes abertos pode ser realizado por meio da
rotina prépria em cada processo.

Art. 73. O controle do cumprimento dos mandados e cartas precatoérias deve ser
realizado por meio das tarefas especificas para esta finalidade.

Paragrafo unico. Etiquetas, filtros internos da tarefa, agrupadores, relatérios
gerenciais e painel BI também podem ser usados para controlar o cumprimento dos mandados e
cartas precatdrias.

CAPITULO XIll - DO CUMPRIMENTO DE
REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Secdo | - Da redistribuicdo de processos a outro Juizo

Art. 74. No caso de declinio de competéncia de processo que tramite no PJe da 32
Regido para 6rgdos judiciarios vinculados a outros tribunais, o declinante deve baixar o processo
por incompeténcia e encaminhar os arquivos constantes no sistema, eletronicamente, via correio
eletrénico ou malote digital, ressalvadas as disposi¢ées normativas dos o6rgdos judiciarios
destinatarios vinculados a outros tribunais.

Paréagrafo Gnico. Caso haja declinio para outra Vara ou JEF da mesma ou de outra
Subsecdo da 32 Regido, o processo é redistribuido ao Juizo declinado via sistema PJe.

e Ref. artigo 28 da Resolu¢do PRES n° 482/2021.

Art. 75. No caso de declinio de competéncia de outros drgdos judiciarios
relativamente a processos que devam tramitar no PJe no ambito da Justica Federal da 33 Regido, o
6rgao destinatario — Tribunal ou Subsegdo Judiciaria — recebe as pegas processuais eletronicas,
as quais podem ser encaminhadas por malote digital, por servico dos Correios ou por correio
eletronico.

Paragrafo Ginico. Ndo pode haver recusa de recebimento de pegas processuais
eletronicas, ainda quando inobservados formato e/ou tamanho de arquivos aceitos pelo sistema.

e Ref. artigo 29 da Resolug¢do PRES n° 482/2021.
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Art. 76. O(a) servidor(a) deve cumprir a decisdo de declinio por meio da tarefa
prépria.

Paragrafo Gnico. Quando a unidade destinataria ndo for do TRF3, é necesséario o
envio por e-mail ou malote digital, devendo o(a) servidor(a) anexar o recibo e dar baixa nos autos
por meio da opgdo prépria.

Secao Il - Da redistribuicao de processos a Justica 4.0 - TRF3

Art. 77. A redistribuicdo de processos a Justica 4.0 — TRF3 é condicionada a
aceitacdo prévia das partes, mediante intimacdo pelo Juizo de origem.

§ 1° A aceitacdo das partes com a tramitacdo do processo no ambito da Justica 4.0
— TRF3 importa concordancia com o processamento do feito na forma do “Juizo 100% Digital”,
e aperfeigoa o negdcio juridico processual, nos termos do artigo 190 do Cédigo de Processo Civil.

§ 2° Havendo recusa de qualquer das partes, o processo ndo é remetido a Justica
4.0 — TRF3.

§ 3° O processamento perante a Justica 4.0 — TRF3 ndo configura direito subjetivo
das partes, mesmo a partir da aceitacdo a que se refere o § 1° deste artigo.

® Ref. artigo 20 do Provimento CJF3R n°®103/2024,.

Art. 78. Na hipétese do artigo anterior, cabe as unidades judiciarias originarias
identificar os processos elegiveis para tratamento em plano de agdo em curso e, apds aceitagdo das
partes, providenciar a remessa dos processos a Justica 4.0 — TRF3 via PJe.

e Ref. artigo 21 do Provimento CJF3R n°103/2024.

CAPITULO XIV - DOS ATOS DECISORIOS NA
SECAO DE PROCESSAMENTO

Secao | - Dos despachos e decisdes

Art. 79. Durante a fase de conhecimento, havendo formulacdo de pedidos diversos
pelas partes, a secao de Processamento deve elaborar minutas de despacho e de decisdes, desde
que os pedidos nao estejam relacionados a:

[ — irregularidades da inicial e prevencdo, a serem analisadas pela secdo de Analise
de Iniciais;

II — questdes de mérito e especificacdo de provas, a serem analisadas nos
Gabinetes;

III — assuntos relacionados a pericia médica, a serem analisados pela sec¢do de

Pericias.
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§ 2° A secdo de Processamento também deve elaborar minutas de despachos e
de decisdes para cobranca de mandados e cartas precatérias ja expedidos e determinacdo de
cumprimento de cartas precatérias recebidas

§ 3° Nos casos relacionados no paragrafo anterior, os processos sdo remetidos
pela se¢do de Processamento a se¢do correspondente ou Gabinete, para devido encaminhamento.

Secao Il - Dos atos ordinatérios

Art. 80. Atos ordinatérios sdo atos de impulso do processo, independem de
despacho e sdo praticados de oficio pelo(a) servidor(a) e revistos pelo(a) magistrado(a), quando
necessario, nos termos do § 4° do artigo 203 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 81. Cabe ao(a) servidor(a) da se¢do de Processamento elaborar e expedir atos
ordinatoérios nos casos previamente autorizados em portaria expedida pela Presidéncia de cada
JEF.

Paragrafo tnico. Além das hipéteses previstas na portaria mencionada neste
dispositivo, cabe ao(a) servidor(a) da secdo de Processamento elaborar e expedir ato ordinatério
em cumprimento a determinacao judicial exarada nos autos.

Secao lll - Da especificacdao de provas

Art. 82. Finalizada a andlise de eventuais preliminares e sendo o caso de
prosseguimento da instrugdo processual, deve-se proceder a analise de eventual pedido de
producdo de provas.

Paragrafo Gnico. Havendo pedido genérico, é possivel que, na prépria Secretaria,
seja aberta a conclusdo e minutado despacho determinando a especificacao das provas.

Art. 83. Se ndo houver pedido de producdo de provas, o processo é concluso para
sentenca e encaminhado a Vara-Gabinete.

Art. 84. Se houver pedido de producdo de provas, o processo é concluso para
decisdo e encaminhado a Vara-Gabinete, para apreciacao.

§1°Em casos simples, se os(as) magistrados(as) da unidade tiverem entendimento
uniforme pelo indeferimento da prova na situagdo em questdo, é possivel:

I — abrir conclusdo para decisdo e, na propria Secretaria, minutar o indeferimento
do pedido; ou

II — abrir conclusdo para sentenca e encaminhar o processo a Vara-Gabinete,
hipdtese em que a prova é indeferida na prépria sentenca.
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§2°Em casos simples, se os(as) magistrados(as) daunidadetiverementendimento
uniforme pelo deferimento da prova na situacdo em questdo, € possivel que o seu deferimento seja
minutado na prépria Secretaria, com a adoc¢do das providéncias cabiveis para a sua produgao.

§ 3° Sendo o caso de deferimento do pedido de producao da prova pericial, os
autos sdo encaminhados a se¢do competente, para agendamento da pericia e demais providéncias
cabiveis.

§ 4° Sendo o caso de deferimento do pedido de producdo da prova testemunhal, os
autos sdo encaminhados a se¢do competente, para designacdo de audiéncia e demais providéncias
cabiveis.

Art. 85. Encerrada a instru¢do probatéria, o feito é concluso para sentenca e
encaminhado a Vara-Gabinete.

CAPITULO XV - DO SOBRESTAMENTO DE PROCESSOS E DA
GESTAO DO ACERVO SOBRESTADO

Art.86.Asecdoresponsavel deve observarseexistedeterminacdode sobrestamento
proveniente de decisdo em recurso repetitivo ou em processo em que foi reconhecida a repercussao
geral.

Art. 87. Deve ser selecionado o movimento processual adequado quando for
elaborada minuta de decisao de sobrestamento.

§ 1° A decisdo com movimento processual deve ser publicada na rotina propria de
preparar comunica¢do, com posterior encaminhamento para a tarefa de sobrestamento.

§ 2° Quando a decisdo ndo contiver o movimento processual especifico, o tipo de
sobrestamento deve ser selecionado manualmente pelo(a) servidor(a).

Art. 88. Os processos sobrestados permanecem nas tarefas proprias, onde devem
ser triadas as peti¢des nao lidas por meio da op¢do adequada.

Paragrafo Unico. Identificada a existéncia de petigdo pendente de apreciagdo, deve
ser utilizada a op¢do que indique essa situacgdo.

Art. 89. Sendo determinada a reativa¢ao da movimentac¢do de diversos processos,
é possivel a sele¢do pelo mesmo motivo de sobrestamento por meio de etiquetas ou da utilizacdo
da rotina de filtrar tarefas.
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Art. 90. Os processos sobrestados com movimento processual adequado nao sao
contabilizados na Meta 2 do CNJ.

Paréagrafo Unico. Ao ser reativado, o processo sobrestado volta imediatamente a
ser incluido em todas as estatisticas, inclusive, se for o caso, na Meta 2 do CNJ.

CAPITULO XVI - DAS PERICIAS
Secao | - Aspectos gerais da divisdo ou secao de pericias

Art.91. Asecdo de pericias atuanos processos de competénciado JEF administrando
as pericias determinadas de oficio pelo Juizo ou a requerimento das partes.

Art. 92. Podem ser realizadas, no ambito do JEF da 3@ Regido, pericias das seguintes
modalidades, conforme o objeto dos autos:

I — médicas;

II — sociais;

III — de engenharia civil;

IV — de engenharia do trabalho ou medicina do trabalho;
V — grafotécnicas;

VI — de gemologia.

Art. 93. Nao incumbe a secdo a realizagdo de pericias contabeis, que devem ser
realizadas, nos processos de competéncia do JEF, pela Central de Calculos Judiciais (CECALC).

Paragrafo Ginico. Em carater excepcional, nas hipéteses de necessidade justificada
e fundamentadapor decisdonosautos, podevaler-se o Juizo de contador externo, que é remunerado
nos termos da tabela do CJF.

Secao Il - Atribuicdes tipicas

Art. 94. Incumbe a se¢do de Pericias, sem prejuizo de outras atribui¢ées definidas
pela Presidéncia de cada JEF:

I — realizar a triagem dos processos, identificando a necessidade de realizac¢do
de pericia, da modalidade mais adequada e do(a) profissional a ser nomeado(a) para o ato, ou
identificando os casos em que é possivel a dispensa da prova, sugerindo a minuta apropriada ao
Juizo;
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II — efetuar a designacdo da pericia (modalidade, data, horario e local de
realizacdo) e nomeacdo do(a) profissional auxiliar do Juizo no PJe e no sistema AJG — Assisténcia
Judiciaria Gratuita;

III — administrar as pericias antes (comunicando as partes acerca do ato de
designacdo, mediante intimacao da decisdo judicial, bem como dando ciéncia ao(a) perito(a) da
nomeacao), durante (auxiliando os(as) profissionais nomeados(as) para a realizacdo do ato) e
apos sua execugdo (conferindo a regularidade e recebendo os laudos em sistema);

IV — promover o pagamento dos honorarios periciais por meio do sistema AJG;

V - validar o cadastro de profissionais inscritos(as) no sistema AJG, conferindo
o atendimento, pelo expert, dos requisitos expostos no artigo 16 da Resolucdo CJF n° 305/2014 (e
alteracOes posteriores);

VI — uma vez admitido o(a) perito(a) no quadro de profissionais habilitados(as)
a atuar na unidade pelo Presidente de cada JEF, cadastrar e parametrizar a agenda dos(as)
profissionais, mantendo atualizada a disponibilidade de cada perito(a) no sistema processual;

VII — sugerir ao Presidente de cada JEF o descredenciamento de profissionais que
deixem de atender aos requisitos determinados pela Resolucao CJF n° 305/2014 ou que deixem de
atender as formalidades e orientacdes especificas de cada unidade.

Secdo Il - Conceitos, definicdes e nomenclaturas

Art. 95. Sdo conceitos que se aplicam as atividades da se¢do:

I — capacidade para o trabalho: aptiddo fisica e mental do individuo para o
exercicio de suas atividades laborativas habituais;

II — incapacidade laborativa: impossibilidade de desempenho das funcdes
especificas de uma atividade, fun¢do ou ocupacdo habitualmente exercida pelo(a) segurado(a),
em consequéncia de alteragbes morfopsicofisiolégicas provocadas por doenga ou acidente,
observando-se implicitamente no conceito, desde que palpavel e indiscutivel no caso concreto,
o risco para si ou para terceiros, ou o agravamento da patologia sob andlise, que a permanéncia
em atividade possa acarretar, devendo-se analisar a incapacidade quanto ao grau, a duragdo e a
profissdo desempenhada:

a) quanto ao grau, a incapacidade laborativa pode ser:

1. parcial: aquela que ainda permite o desempenho da atividade, sem risco
de vida ou agravamento maior, de maneira compativel com a percepgdo de
rendimento aproximado daquele que o individuo auferia antes da doenga ou
acidente;

2. total: aquela que gera impossibilidade de desempenhar as atribui¢cdes do
cargo, fungdo ou emprego, ndo permitindo atingir a média de rendimento
alcangada, em condicOes normais, pelos trabalhadores da categoria do(a)
examinado(a);
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b) quanto a duracdo, a incapacidade laborativa pode ser:

1. temporaria: aquela em que ha perspectiva de recuperacdo dentro de um prazo
previsivel;

2. indefinida: aquela insuscetivel de alteracdo em prazo previsivel com os
recursos da terapéutica e reabilitacdo disponiveis a época;

¢) quanto a profissdo, a incapacidade laborativa pode ser:

1. uniprofissional: que alcanca apenas uma atividade, funcao ou ocupacao
especifica;

2. multiprofissional: que abrange diversas atividades, fun¢des ou ocupagdes
profissionais;

3. omniprofissional: que implica na impossibilidade do desempenho de
toda e qualquer atividade fun¢do ou ocupagdo laborativa, sendo conceito
essencialmente tedrico, salvo quando em carater transitério;

III — reducdo da capacidade para o trabalho: situagdo em que ha aptiddo fisica e
mental do individuo para o exercicio de suas atividades laborativas habituais, porém com maior
grau de dificuldade;

IV — capacidade laborativa prévia ao evento incapacitante ou ao agravamento:
analise aferida a luz da situagdo do(a) segurado(a) antes do afastamento do trabalho, em relagdo a
funcao exercida, data e idade da sua contratacao, tempo de trabalho exercido antes do afastamento,
tipo de vinculo empregaticio, outras fun¢des desempenhadas anteriormente;

V —invalidez: incapacidade laborativa total, permanente ou com prazo indefinido,
omniprofissional/multiprofissional e insuscetivel de recuperacdo ou reabilitacdo profissional,
em consequéncia de doenga ou acidente; para indicacdo de aposentadoria por invalidez, deve se
considerar a gravidade e irreversibilidade da doenga/lesdo, a impossibilidade de se determinar um
prazo de recuperacdo, sua repercussao sobre a capacidade laborativa, bem como a insuscetibilidade
a reabilitacdo profissional;

VI — acidente de qualquer natureza ou causa: ocorréncia de um evento casual,
fortuito, inesperado, ndo provocado, imprevisivel, de origem exdgena e de natureza traumatica e/
ou por exposicdo a agentes exdgenos fisicos, quimicos ou biolégicos, acarretando lesdo corporal
ou perturbacdo funcional que cause a morte, a perda ou a redu¢do permanente ou temporaria
da capacidade laborativa (paragrafo 1° do artigo 30 do Decreto n° 3.048/1999); ndo configuram
acidente as doencgas caracterizadas por surgimento sibito, agudo, imprevisto e incapacitante,
ndo geradas por evento energético exdgeno traumatico, fisico, quimico ou biolégico, de que sdo
exemplos o acidente vascular cerebral (AVC), apendicite, infarto agudo do miocardio (IAM),
ruptura de aneurisma;

VII — pessoa com deficiéncia: aquela que tem impedimento de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em intera¢do com uma ou mais barreiras,
pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢des com as
demais pessoas, conforme artigo 2° da Lei n® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo — LBI).
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Art.96. No que tange as pericias realizadas no ambito do JEF, devem ser observadas
as seguintes definicoes:

I — pericia direta: realizada com a presenca e a participacdo direta da pessoa, do
grupo familiar ou do objeto examinado;

I — pericia indireta: realizada sem a presenca da pessoa, do grupo familiar ou do
objeto examinado, a partir da anélise de documentos ou outros elementos trazidos aos autos pelas
partes;

I1I — periciacomplementar: procedimento técnico de reavaliagdo pericial realizado
pelo mesmo(a) perito(a) que elaborou o laudo principal, de forma direta ou indireta;

IV — esclarecimentos: informagdes adicionais prestadas pelo(a) perito(a) acerca
do laudo apresentado, seja por iniciativa propria, seja por determinacdo judicial, de oficio ou a
requerimento das partes.

Art. 97. O envio e a anexacdo dos documentos afetos as pericias judiciais devem
observar os seguintes termos:

I — laudo: documento escrito apresentado pelo(a) profissional designado(a), em
que relata detalhadamente a pericia realizada e apresenta os resultados conclusivos do exame;

II — relatério de pericia complementar: documento escrito apresentado pelo(a)
profissional designado(a), em que relata detalhadamente a pericia complementar realizada e
apresenta os resultados conclusivos do exame;

III — relatério de esclarecimentos: documento escrito apresentado pelo(a)
profissional designado(a) em que apresenta esclarecimentos, seja por iniciativa prépria, seja por
determinacao judicial;

IV — declaragcdo de ndo comparecimento a pericia: documento apresentado
pelo(a) perito(a) registrando a auséncia da parte interessada, no dia e na hora designados para a
realizagdo da pericia;

V — comunicado: documento registrando outros fatos relativos a pericia.

Secao IV - Designacao da pericia e nomeacgdo do(a) profissional auxiliar do Juizo

Art. 98. S6 podem atuar como peritos(as), de qualquer area, perante o JEF, os(as)
profissionais previamente cadastrados(as) junto ao sistema AJG, que comprovem atender aos
requisitos expostos pela Resolugdo CJF n° 305/2014 (e alteracdes posteriores), bem como que
tenham seu cadastro validado por qualquer unidade da Justica Federal da 3@ Regido.

Art. 99. O cadastramento ndo cria para o(a) perito(a) o direito de ser nomeado(a),
assim como ndo lhe impde a obrigacdo de aceitar todas as pericias para as quais eventualmente
seja designado(a), devendo, nestes casos, apresentar sua recusa por escrito nos autos do processo.
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Art. 100. Cabe ao Juiz(a) Federal Presidente do JEF o credenciamento e o
descredenciamento, para atua¢do na unidade, dos(as) peritos(as) previamente cadastrados(as)
junto ao sistema AJG.

Art.101.0s(as) analistas judiciarios(as) de areas de apoio especializado, lotados(as)
no JEF, podem atuar como(a) peritos(as) nos feitos de competéncia da unidade, hipétese na qual
ndo ha o pagamento de honoréarios ao(a) profissional.

Art. 102. As nomeacoes sdo realizadas individualmente, em cada processo, apds
triagem e analise pela se¢do, que identifica a necessidade de realizacdo do exame e a modalidade e
especialidade mais adequada para o caso.

Art. 103. O agendamento das pericias obedece ao critério de disponibilidade de
data e horarios fornecidos automaticamente pelo sistema processual, salvo determinag¢do judicial
expressa em sentido diverso.

Art. 104. Nao hé agendamento de pericia quando se tratar de pedido de
esclarecimentos, devendo o(a) perito(a) ser intimado(a), para tanto, por comunicacdo eletronica
(e-mail), com certificagcdo nos autos.

Art.105. As nomeagoes devem ser efetuadas pela se¢ao, no mesmo ato, no sistema
processual eletrénico e no sistema AJG.

Art.106. As partes sdo intimadas da designagao da data, horario e local da pericia,
bem como para, querendo, apresentarem quesitos, indicarem assistente técnico e juntarem aos
autos toda a documentacdo de que disponham e que seja necessaria para a realizacdo do exame.

Paragrafo tGnico. Da decisdo de intima¢do deve constar a expressa adverténcia de
que sé é realizada a pericia se a parte autora apresentar, no ato do exame, documento pessoal
original com foto, que permita sua identificacao.

Art. 107. Podem ser indeferidos, de plano, eventuais quesitos formulados pelas
partes que sejam repetitivos, impertinentes, estranhos ao objeto do feito ou a modalidade de
pericia realizada, bem como que ja se encontrem, ainda que indiretamente, contemplados pelos
quesitos do Juizo, ficando o(a) perito(a) judicial dispensado de respondé-los.

Art. 108. Por expressa determinacdo da Lei n® 13.876/2019, nas a¢des em que 0
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) figure como parte e se discuta a concessdo de beneficios
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assistenciais a pessoa com deficiéncia ou beneficios previdenciarios decorrentes de incapacidade
laboral, cabe ao(a) réu(é) a antecipacdo do valor dos honorarios.

§ 1° Fica limitado o pagamento dos honorérios periciais a uma pericia médica por
processo judicial.

§ 2° Excepcionalmente, caso determinado por instdncias superiores do Poder
Judiciario, uma segunda pericia pode ser realizada.

Secao V - Realizacao da pericia: elaboracao e entrega do laudo pelo(a) perito(a),
conferéncia e recebimento do laudo pela se¢ao

Art. 109. As pericias médicas sdo realizadas prioritariamente nas dependéncias
do JEF, podendo ocorrer em outro local, consoante necessidade e a critério da Administragao,
conforme determinacdo fundamentada nos autos.

Art. 110. O uso das dependéncias do JEF, pelos(as) peritos(as) e seus auxiliares, é
admitido exclusivamente para realizacdo do exame pericial, nos horarios previamente definidos
com a se¢do de pericias.

Art. 111. Quando necessario, os documentos imprescindiveis a pericia e que, por
motivos técnicos, ndo puderem ser digitalizados, devem ser depositados na Secretaria do Juizo
para analise pelo(a) perito(a), a ele(a) sendo entregues pessoalmente, com certificagdo nos autos.

§ 1° Uma vez realizado o exame, devolvidos os documentos pelo(a) profissional a
Secretaria, sdo conservados nos arquivos fisicos enquanto necessarios ao feito, observando-se as
normas de guarda de documentos em vigor na Justica Federal.

§ 2° A devolucdo dos documentos a parte apresentante deve ocorrer mediante
recibo, certificando-se nos autos.

Art. 112. Por se tratar de prova técnica que é produzida por profissional, seguindo
métodos estranhos a relagdo juridica, a presenca de acompanhante no ato pericial deve ter sua
pertinéncia avaliada pelo(a) perito(a).

Paragrafo Unico. A presenca do(a) advogado(a) no momento da pericia sé é
admitida se precedida de expressa autorizacdo judicial nos autos.

Art. 113. Sempre que necessario, justificadamente e a seu critério, na pericia
realizada nas dependéncias do JEF, pode o(a) perito(a) solicitar o acompanhamento do ato pericial
por servidor(a) da secdo.




Manual de Padronizag¢ao dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

Art. 114. Realizada a pericia, o profissional deve apresentar o laudo resultante nos
autos, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis.

§ 1° O prazo de apresentacdo de laudo complementar e esclarecimentos é de até
10 (dez) dias uteis.

§ 2° Os laudos entregues apés esses prazos s6 sdo remunerados por expressa
determinac¢ao do(a) juiz(a) que conduz o processo, em decisao nos autos.

Art. 115. Impossibilitada a realizac¢do da pericia por ato exclusivo da parte autora,
o(a) perito(a) deve apresentar comunicado escrito nos autos no prazo de 5 (cinco) dias relatando
o ocorrido.

Paréagrafo Unico. Cabe a cada juiz(a) a analise quanto a necessidade e possibilidade
de designacdo de nova data para o ato ou prolacao imediata de sentenca.

Art. 116. Independentemente da modalidade pericial, os laudos devem conter a
identificagdo do processo, das partes e do(a) profissional, além de atender aos requisitos minimos

previstos no artigo 473 do Cédigo de Processo Civil, contendo:
I — a exposicdo do objeto da pericia;
II — a analise técnica ou cientifica realizada;

III — a indicacdo do método utilizado, esclarecendo-o e demonstrando ser
predominantemente aceito pelos especialistas da area do conhecimento da qual se originou;

IV — resposta conclusiva a todos os quesitos apresentados pelo Juizo e pelas partes.

Art. 117. Os laudos médicos devem observar o expressamente estabelecido pela
Resolucdo CFM n° 2.325/2022 que, em seu artigo 1°, § 3°, estabelece que “a anamnese clinica, o
exame fisico e mental, a avaliacdo dos exames complementares e demais documentos médicos,
utilizando metodologia especifica e com consequente elaboracgao de laudo pericial conclusivo, sdo
etapas que integram o ato médico pericial”.

Art. 118. Juntado o laudo aos autos, cabe a se¢do de pericias a conferéncia da
regularidade formal do documento, com o consequente recebimento ou rejei¢do no sistema
processual.

Paragrafo tinico. Observada qualquer inconsisténcia no laudo, a se¢do deve rejeitar
o laudo e comunicar ao(a) perito(a) para correcdo do vicio formal e apresentagdo de novo laudo, no
prazo de 5 (cinco) dias.
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—
Sec¢ao VI - Pagamento dos honorarios periciais

Art. 119. O valor dos honorarios periciais é arbitrado individualmente em cada
processo com observancia dos parametros estabelecidos pelo CJF.

Paragrafo Gnico. Deve ser fundamentada a decis&o que estabelecer valor superior
ao minimo previsto na Resolug¢do CJF n° 305/2014 e altera¢bes posteriores.

Art. 120. As pericias complementares e os esclarecimentos ndo sdo remunerados.

Art. 121. Os pagamentos dos honorarios periciais sdo processados exclusivamente
por meio do sistema AJG.

Paragrafo tnico. Em se tratando de pericia realizada por requisicdo de outro JEF,
cabe ao Juizo demandante processar o pagamento dos honorarios periciais.

Art. 122. Por expressa determinagdo da Resolugdo CJF n® 305/2014, 0 pagamento
dos honorarios periciais se d4 somente apés findo o prazo de manifestacdo das partes quanto ao
contetido do laudo e, havendo pedido de esclarecimentos, apds a entrega do laudo complementar.

Secdo VIl - Encaminhamento dos autos ao fluxo especial
(“pauta incapacidade”) e Central de Conciliaciao (CECON)

Art.123. Conferido e recebido o laudo no sistema eletronico pela secdo, sdo os autos
encaminhados ao fluxo especial “pauta incapacidade”, a partir do qual sdo as partes intimadas
para manifestagdo quanto a seu contetdo.

Paragrafo tnico. Nessa oportunidade, as partes podem celebrar acordo, o qual
pode ser realizado por intermédio da CECON, ou homologado pelo Juizo no qual tramitou o feito.

Art. 124. As unidades que ndo processam os autos pelo fluxo especial “pauta
incapacidade” e ndo contam com CECON ddo seguimento conforme fluxo préprio por elas
estabelecido, sempre buscando fomentar a conciliacdo entre as partes.
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e ——
CAPITULO XVII - DO GABINETE
Secao | - Das fungodes tipicas do Gabinete
Art. 125. Gabinete é a se¢do da unidade jurisdicional responsavel pela assessoria

direta ao(a) magistrado(a).

Paradgrafo Unico. As Varas-Gabinetes de JEF contam com estrutura de
servidores(as) e estagiarios(as) a elas vinculada.

Art. 126. Sdo funcdes tipicas do Gabinete a elaboracdo de minutas de sentencas e
decisoes, além da pesquisa de doutrina e jurisprudéncia.

§ 1° Em unidades com mais de uma Vara-Gabinete é usual que as audiéncias
também sejam designadas, geridas e realizadas no ambito do Gabinete.

§ 2° Decisdo interlocutéria é todo pronunciamento judicial de natureza deciséria
que ndo se enquadre no caput, bem como despachos sdo todos os demais pronunciamentos do(a)
juiz(a) praticados no processo, de oficio ou a requerimento da parte.

Secao Il - Das sentengas

Art. 127. De acordo com o artigo 203, § 1°, do Codigo de Processo Civil, sentenga
é o pronunciamento por meio do qual o(a) juiz(a), com fundamento nos artigos 485 e 487 do
mesmo Codigo, poe fim a fase cognitiva do procedimento comum, bem como extingue a fase de
cumprimento.

Art. 128. No ambito do JEF, sdo relevantes os conceitos de sentencas liquidas,
iliquidas e parametrizadas:

I — liquida: é a sentenca que fixa o valor exato a ser pago pelo devedor, dispensando
anecessidade de posterior determina¢ao do montante devido pela parte vencida;

II — iliquida: é a sentenga que ndo fixa o valor da condenagdo ou ndo individua o
objeto, sendo necessaria a sua liquidagdo, nos termos do artigo 509 do Cédigo de Processo Civil;

III — parametrizada: é a sentenca que contém a indicac¢do, de forma expressa e
padronizada, dos dados do beneficio a ser implantado, para facilitar o cumprimento da ordem
pelo INSS, conferir maior seguranca e celeridade na fase de liquidag¢do, promover o uso racional da
capacidade operacional da CECALC e respeitar a padronizagdo das rotinas administrativas.

e (Cita-se, por exemplo, a existéncia de critérios determinados (pardmetros) para
defini¢do da RMI, determinag¢do dos atrasados, DIB, DIP, entre outros, de modo que
ndo viola o disposto no artigo 492, pardgrafo tinico, do Cédigo de Processo Civil.

o

Também ndo hd violagdo dos artigos 38, pardgrafo tinico, e 52, inciso I, ambos da Lei n
9.099/1995. “A decisdo que contenha os pardmetros de liquidag¢do atende ao disposto
no art. 38, pardgrafo tinico, da Lei n. 9.099/95.” (Enunciado 32 FONAJEF).
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Secao lll - Das decisées

Art. 129. Decisdo interlocutdria é o pronunciamento judicial de natureza decisoria
que ndo se enquadre no § 1° do artigo 203 do Cédigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Usualmente, apenas as decisdes e despachos que demandem
andlise mais individualizada do processo, fugindo aos casos padronizados, sdo analisadas pelo
Gabinete.

Secdo IV - Da decisdo de saneamento

Art. 130. A fase de saneamento consiste em etapa de organiza¢do, na qual o(a)
magistrado(a) identifica as questdes controvertidas, resolve eventuais questdes preliminares
e adota as providéncias necessérias para o julgamento ou, quando houver necessidade, para
producdo das provas.

§ 1° O saneamento pode ser realizado na Secretaria ou no Gabinete, conforme o
entendimento do(a) magistrado(a) e organizacao da unidade.

§ 2° Casos que, por fugirem as matérias mais comuns no JEF e alegacdes
padronizadas, demandem andlise diferenciada, tém suas decisdes de saneamento elaboradas pelo
Gabinete.

§ 3° De igual forma, decisdes de conversdo do julgamento em diligéncia sdo
elaboradas pelo Gabinete, ja visando o julgamento a ser realizado futuramente.

Secdo V - Do gerenciamento de processos no Gabinete

Art. 131. Os processos sdo distribuidos, de forma automatica, pelo Sistema PJe
entre as Varas-Gabinetes e para os juizes(as) titulares e substitutos(as).

Paragrafo Unico. Idéntica 16gica é aplicavel aos(as) diversos(as) magistrados(as)
que atuam em um mesmo Ntcleo 4.0 ou em Varas.

Art. 132. Os processos ingressam no Gabinete por meio das tarefas: “[JEF-GAB]
Recebidos da Secretaria”, “[JEF-GAB] Triagem inicial” e “[JEF-GAB] Recebidos da presidéncia do
JEE”, esta quando houver mais de uma Vara-Gabinete.

§ 1° Na sequéncia, é preciso triar os processos recebidos, destinando-os as tarefas
“[JEF-GAB] Conclusos — Minutar sentenca”, “[JEF-GAB] Conclusos — Minutar decisdo”, “[JEF-
GAB] Conclusos — Minutar despacho”.

§ 2° Nessa etapa, é importante incluir eventuais etiquetas necessarias que ainda
ndo constem dos autos, para fins de planejamento do trabalho do Gabinete e filtros.

e Sugestbes de etiquetas: Cargo — Titular/Substituto, Login do(a) servidor(a)
responsdvel pelo processo ou elaboragdo da minuta; Embargos de Declaragdo; Sentenga
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anulada; Més da conclusdo — particularmente titil em unidades com maior acimulo de
acervo, para identificar os processos mais antigos, independentemente das prioridades
legais; Niimero de Temas — especialmente relevante em caso de determina¢do de
sobrestamento; Data da audiéncia designada.

Art.133. Apés a elaboragdo da minuta, o processo deve ser remetido para as tarefas
correspondentes a assinatura ou revisao.

Art. 134 Uma vez assinado, o processo vai para a tarefa “[JEF-GAB] Selecionar
prazo de intimagdo das partes” (somente acessivel com perfil destinado ao supervisor).

Paragrafo tnico. Para a elaboragdo das minutas, é possivel utilizar modelos
previamente salvos no PJe.

Secao VI - Do tépico sintese

Art. 135. O cumprimento de ordens judiciais pelo INSS se da por meio do servigo
Prev]jud, instituido pelo CNJ no dmbito da Plataforma Digital do Poder Judiciario (PDPJ), com o
envio de dados estruturados pelo Poder Judicidrio para a Autarquia.

Art.136. O cumprimento de forma automatizada e a partir dos dados estruturados
depende do preenchimento do tépico sintese, que deve ocorrer durante a preparagdo do ato judicial
que determinar a implantacdo, revisdo, cessacdo de beneficios previdenciarios e assistenciais ou a
averbacdo de periodos reconhecidos judicialmente.

Art. 137. A decisdo, sentenca ou acérddo que contiverem ordem judicial para
implantacdo, revisdo, cessacdo de beneficios previdenciarios e assistenciais ou a averbagdo de
periodos ja devem, obrigatoriamente, ter o tépico sintese devidamente preenchido quando de sua
elaboragdo e assinatura, evitando a necessidade de ato posterior.

Paragrafo Unico. Nos casos de cumprimento da ordem apenas posteriormente
ao transito em julgado ou nos casos de cumprimento de ordem anterior a obrigatoriedade do
preenchimento, o topico sintese pode ser criado pela Secretaria.

Secdo VIl - Dos calculos

Art. 138. E possivel enviar os autos a CECALC para calculos, das seguintes formas:

I — a partir da tarefa “JEF-GAB Conclusos — Minutar Sentenca” > “Remeter para
contadoria — Aguardando julgamento”;
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IT - a partir de processos localizados na tarefa “JEF-GAB Triagem inicial” >
“Remeter processo para outro setor” > “Remeter a Contadoria”.

§ 1° Em ambos os casos, para o envio do processo com formulério de parametros
contabeis, selecionar a op¢do “Remessa para contadoria com formulério de parametros contabeis”
> “Enviar formulario para se¢do contabil”.

§ 2° O processo remetido a contadoria fica disponivel na tarefa “[JEF-GAB]
Remetidos a Contadoria - Processos aguardando julgamento”, a qual permite ao Gabinete dar
continuidade a minuta de sentenca ou aguardar o retorno do processo da contadoria.

Art. 139. Para as remessas de processos a CECALC, ha opgdo de marcagdo de sigilo
dos célculos judiciais.

§1° Aindicacdo do sigilo deve ser registrada pela unidade judicial a partir da opc¢ao
“Remeter a contadoria” > “Remessa para contadoria com formulario de parametros contabeis” >
“Enviar formulério para se¢do contabil com sigilo do calculo judicial”.

§ 2° Os processos encaminhados a CECALC com a marcacdo acima referida tém os
calculos judiciais juntados aos autos com sigilo.

§ 3° Caso necessario, a qualquer momento, o rgdo julgador pode levantar o sigilo
dos célculos judiciais.

Art. 140. Os Gabinetes podem elaborar alculos através da Fabrica de Calculos,
disponivel no seguinte link: https://www.trf3.jus.br/fabrica-de-calculos.

e AFdbricadeCdlculoséum projeto frutode parceriaentre o Gabinete da Coordenadoria
dos JEFs da 3% Regido (GACO) e a CECALC, que tem por objetivo disponibilizar aos
Gabinetes de magistrados(as) e ao publico externo ferramentas que facilitem a
andlise de interesse de agir, valor da causa e cumprimento de requisitos para obten¢do
de beneficios em agdes previdencidrias concessdrias e revisionais.

Secdo VIII - Das etiquetas e recados

Art. 141. A criagdo de etiqueta é realizada por meio do icone “etiquetas”, localizado
na barra de ferramentas lateral do painel do(a) usudario(a) no PJe, e sua vincula¢do aos processos
pode ser efetuada de forma automatica ou manual:

I — vinculagdo automatica: por meio da escolha de determinados critérios, tais
como assunto, classe judicial, data de distribui¢do (inicio), data de distribuicdo (fim), dentre
outros, podendo ser excluida a qualquer momento;

IT — vinculagdo manual: a partir da selecdo de um ou mais processos ou, ainda, a
partir de um lote de processos, conforme tutorial.




Manual de Padronizag¢ao dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

Art. 142. Etiquetas e recados constituem recursos essenciais para gestdo dos
processos em Gabinete.

§ 1° A opcédo “etiqueta com visibilidade ptiblica” permite o compartilhamento de
etiquetas entre perfis de usuarios(as) com localiza¢Ges distintas.

§ 2° No mesmo icone “etiquetas” é possivel selecionar uma etiqueta e visualizar
todos os processos vinculados a ela, independentemente da tarefa em que estdo inseridos.

Art. 143. As etiquetas podem ser favoritadas, o que pode ser efetuado clicando-se
na estrela que aparece ao lado da etiqueta, com o que os processos passam a constar da coluna
“Minhas tarefas”, no painel do(a) usuario(a).

Art. 14/4. As etiquetas podem ser criadas para identificar o responséavel por
determinado processo/assunto, bem como a providéncia a ser adotada.

Art. 145. A padronizagdo das etiquetas possibilita o filtro a partir de relatérios
gerenciais, bem como o agrupamento de processos de uma determinada tarefa pelo titulo da
etiqueta.

Art. 146. O sistema PJe também permite a criagcdo de lembretes, que podem ser
utilizados para inser¢do de informag¢des importantes, bem como para a indicacdo de peticdes/
documentos e despachos relevantes, servindo como um alerta aos(as) usuarios(as).

Paragrafo Unico. E possivel definir uma data final para visualizacdo desses
lembretes.

Secao IX - Dos relatérios gerenciais
Art. 147. Os relatérios gerenciais constituem ferramentas imprescindiveis para a
gestdo do Gabinete e podem ser acessados diretamente pelo PJe.

§ 1° Dentre os relatdrios relevantes para a gestao de processos e pessoas no ambito
do Gabinete, destacam-se:

I — audiéncias:

a) relacdo de audiéncias — op¢do 1 (a partir de uma data pretérita);
b) pauta de audiéncia por jurisdicdo (agendas futuras);

IT — etiquetas e lembretes:

a) relacdo de processos por filtro de etiquetas;

b) relacao de etiquetas existentes no PJe por jurisdi¢do (JEF);
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c) relatério de lembretes por unidade jurisdicional;
IIT — processos sobrestados:
a) relagdo de processos sobrestados no 1° Grau;

b) relacdo de processos sobrestados por temas repetitivos no 1° Grau
(movimentacdo);

IV — produtividade:

a) relagdo para produtividade magistrados(as) (despachos, decisdes, sentengas,
acérddos e audiéncias);

b) estatistica de produtividade por érgdo julgador (magistrados(as));

c) estatistica de produtividade por jurisdicdo (magistrados(as));

d) relatério de produtividade servidores(as) 1G (juntada de documentos);

e) relacdo para produtividade servidores(as) 1G (execugdo de tarefas);

f) relatério dos resultados de julgamento pelos movimentos dos érgdos julgadores;
V - outros relatérios Uteis:

a) relagdo de processos com prioridade em tramitacao;

b) total de processos em tramitacgao;

c) relacdo de processos distribuidos por 6rgdo julgador;

d) relacao das contestagdes padrao nos JEFs;

e) relatério de processos com pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela ndo
apreciado por jurisdi¢do e por 6rgdo julgador;

f) relacdo do acervo da Vara — opg¢do completa — por Jurisdicdo.

§ 2° Outros relatérios, dentre os quais se destaca o Painel BI, podem ser obtidos
no site do TRF3, por meio do link https://www.trf3.jus.br/estatistica-da-justica-federal-da-3a-

regiao.

Secdo X - Das audiéncias

e Elaboragdo a partir dos sequintes normativos: Resolucdo CNJ n®270/2018; Resolu¢do
CNJ n°337/2020; Resolucdo CNJ n° 345/2020; Resolugdo CNJ n° 354/2020; Resolugdo
CNJ n® 465/2022; Resolucdo PRES n° 306/2019; Resolucdo n° 343/2020; Provimento
CJF3R n° 46/2021; Resolugdo PRES n° 515/2022; Resolugdo Conjunta PRESI/GABPRES/

ADEG n° 6/2024.

Art. 148. O agendamento de audiéncias judiciais observa o horério de Brasilia e,
preferencialmente, o periodo das 9h as 18h.
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S ——
Art. 149. Pode ser determinada a apresentacdo de documentos originais para

conferéncia em audiéncia, devendo tal informacdo constar do ato de intimagao.

Art.150. E assegurado o tratamento pelo nome social a quaisquer dos participantes
que se identifiquem como pessoas trans, travestis e transexuais.

Art. 151. A adesdo ao procedimento de instrug¢do concentrada ndo impede que
o(a) juiz(a), excepcionalmente e de oficio (artigo 370 do Cédigo de Processo Civil), determine

a realizagdo de audiéncia de instrucdo, caso verifique que as gravagdes em video sdo inidoneas,
os arquivos juntados aos autos estdo corrompidos ou ndo conferem substrato minimo para o
julgamento da causa (artigo 8° da Resolu¢do Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 6/2024).

e Visando fortalecer no(a) jurisdicionado(a) a sensacdo de sequranga a respeito de
seu papel na audiéncia, como parte ou testemunha, consta do site Audiéncia Legal
(https://www.audiencialegal.com.br/), realizado em parceria com a Escola Superior de
Formagdo e Aperfeicoamento de Magistrado — ENFAM, uma série de videos curtos que
possibilitam a compreensdo do ato e orientam condutas dos envolvidos.

Secao Xl - Da audiéncia telepresencial

Art. 152. As audiéncias somente podem ser realizadas na forma telepresencial em
caso de concordancia da parte e nos processos em que ha adesdo ao “Juizo 100% Digital”, cabendo
ao(a) juiz(a) decidir pela conveniéncia de sua realizagdo no modo presencial.

§1° A reserva de horario deve observar, tanto quanto possivel, o real tempo
estimado da videoconferéncia, de modo a ndo obstruir indevidamente a pauta ou dar ensejo a
dificuldades de conexao dos participantes.

§2° Em qualquer das hipéteses, o(a) juiz(a) deve estar presente na unidade
judiciaria.

Art.153.Aoposicdoarealizacdodeaudiéncia telepresencial deve ser fundamentada,
submetendo-se ao controle judicial.

Art. 154. As partes e testemunhas podem requerer ao Juizo a participacdo na
audiéncia por videoconferéncia em sala disponibilizada pelo Poder Judiciario.

Art. 155. A audiéncia telepresencial e a participacdo por videoconferéncia em
audiéncia ou sessdo observa as seguintes regras:

I — as testemunhas sdo inquiridas cada uma de per si, de modo que umas ndo
saibam nem ou¢am os depoimentos umas das outras;
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IT — as oitivas telepresenciais ou por videoconferéncia sdo gravadas, devendo o
arquivo audiovisual ser juntado aos autos;

I1I — acritério do(a) juiz(a), mediante decisdo fundamentada, podem ser repetidos
0s atos processuais dos quais as partes, as testemunhas ou os(as) advogados(as) ndo tenham
conseguido participar em virtude de obstaculos de natureza técnica, desde que devidamente
justificados.

Paragrafo tnico. Aquele que requerer a participagdo de modo telepresencial deve
fornecer, em tempo habil, especificado no despacho de deferimento do pedido, além dos dados de
qualificagdo, os dados necessarios para comunicagdo eletrénica por aplicativos de mensagens e
correspondéncia eletrénica (e-mail).

Secao Xl - Da utilizacdo da Plataforma Digital do

° e -

Poder Judiciario (PDPJ) no ambito dos Gabinetes

Art. 156. A PDP] constitui-se por ambiente integrado, localizado em nuvem,
composto por um conjunto de padroes de servigos e aplicacdes com funcionalidades de
interoperabilidade para leitura, pesquisa e compartilhamento de dados entre todo o Poder
Judiciario nacional, de modo que novos micros, servicos e sistemas derivados possam com ele se
conectar e serem utilizados com base na necessidade e atuacdo de cada Juizo.

Art. 157. Dentro do PJE, o acesso a PDPJ é realizado por meio do seguinte icone,
localizado na lateral esquerda da barra de ferramentas do menu:

Art. 158. A configuracao atual dos servicos disponibilizados na PDP] traz
funcionalidades relevantes para as tarefas de Gabinete, dentre as quais destacam-se:

I — Sistema e-NatJus: ferramenta disponivel para magistrados(as) e assessorias
para consulta de notas técnicas e pareceres técnicos envolvendo a¢des de satide, ou para solicitacdo
de nova nota ou parecer;

IT — Pangea BNP — Banco Nacional de Precedentes: objetiva facilitar a aplicacao
dos diversos precedentes qualificados utilizados na jurisdicdo, permitindo agregar, pesquisar,
analisar, comparar e transportar importantes subsidios para sentencas e decisdes;

I1I — Prevjud: ferramenta de extrema relevancia no ambito dos Gabinetes do JEF,
pois permite o acesso imediato a informagoes previdenciarias, bem como o envio automatizado de
ordens judiciais ao INSS;

IV — Dossié Previdenciario e o Processo Administrativo Previdenciario (PAP):
integram as bases de dados do INSS e do Judiciario, permitindo o acesso imediato a informagdes
previdenciarias relacionadas ao processo, como o dossié médico.
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Art. 159. Por meio da PDPJ, a partir do envio automético da ordem judicial, o
beneficio pode ser implantado de forma automatizada, em poucos minutos.

CAPITULO XVIII - DO POS-SENTENCA
Secdo | - Do cumprimento do julgado
Art. 160. O cumprimento do julgado é processado nos préprios autos em que

proferida a decisdo final, dispensada nova citacao.

§ 1° O JEF é competente para execucdo de suas préprias sentencas,
independentemente do valor acrescido a condenagéo.

§ 2° O JEF ndo é competente para execucdo de sentengas proferidas em agdes
coletivas.

§ 3° A execugdo provisodria é inviavel em sede de JEF.

Art. 161. Cabe a secdo de Execucdo:
I — certificar o transito em julgado da sentenga;

IT - alterar a classe processual para “cumprimento de sentenca contra Fazenda
Publica” ou “execugédo de titulo judicial”;

III — adotar todas as providéncias necessarias para a satisfacdo das obrigacdes
impostas no julgado, exceto quanto a expedicdo de requisitorio;

IV — promover o cumprimento de tutela antecipada deferida em sentenga,
inclusive com preenchimento do tépico-sintese, se o caso, na auséncia de preenchimento anterior
e/ou para viabilizar o cumprimento de ordem judicial complementar;

V — promover o cumprimento de obrigacao de fazer, ndo fazer, entrega de coisa
certa ou obrigacdo de pagar, por todos os meios disponiveis, sejam eletrénicos e/ou fisicos; e

VI- realizar o processamento das peticdes encaminhadas na fase executéria.

Secao Il - Do cumprimento da sentenca que reconhece a exigibilidade de
obrigacdo de fazer, nao fazer ou entrega de coisa certa

Art. 162. Na hipétese de julgado que imponha obrigacdo de fazer, nao fazer ou
entrega de coisa certa, deve ser encaminhada intimagdo/notificacdo, ou outro meio valido, para o
seu cumprimento pela parte vencida.

§ 1° Decorrido o prazo sem cumprimento, a ordem pode ser reiterada de oficio
pela Secretaria Unica, por meio de ato ordinatério.
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§ 2° Decorrido o novo prazo sem cumprimento, os autos eletrénicos devem ser
remetidos ao(a) juiz(a) federal para deliberagéo.

§ 3° Comprovado o integral cumprimento da condenagdo, a fase executiva é
extinta.

Secdo Il - Do cumprimento da sentenca que reconhece a exigibilidade de
obrigacao de pagar quantia certa contra a Fazenda Publica

Art. 163. No caso de condenagdo em pagar quantia certa contra a Fazenda Publica,
o cumprimento definitivo da sentenca se da mediante expedicdo de oficio requisitério (requisicao
de pequeno valor - RPV e/ou precatério - PRC), com a remessa do processo para a respectiva se¢ao.

Paragrafo Unico. Incumbe a Presidéncia do Tribunal adotar as providéncias
necessarias para atualizacdo monetaria dos PRCs e RPVs, a contar da data-base informada pelo
Juizo da execugdo até o efetivo depdsito.

Art. 164. Comprovado o integral cumprimento da condenagdo, a fase executiva é
extinta.

Secdo IV - Do cumprimento da sentencga que reconhece a exigibilidade de
obrigagao de pagar quantia certa a ser definida em liquidacao
contra a Fazenda Publica (sentengca parametrizada)

Art. 165. Tratando-se de julgado que imponha obrigacdo de pagar, com quantia a
ser definida de acordo com parametros de liquidagdo, apés o cumprimento de eventual obrigagdo
de fazer, os autos sdo remetidos a Contadoria Judicial para apuracgdo dos atrasados.

§ 1° Anexado o parecer contabil, as partes sdo intimadas para manifestacao.

§ 2° Ndo apresentada impugnacdo e/ou rejeitada impugnacao, homologados os
calculos, os autos sao remetidos para expedicdo das pertinentes requisicdes de pagamento judicial.

§ 3° Acolhida a impugnacdo apresentada, os autos sao remetidos para a CECALC
para refazimento dos calculos.

Art. 166. Comprovado o integral cumprimento da condenacdo, a fase executiva é

extinta.
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Secao V - Do cumprimento da sentenca que reconhece a exigibilidade de
obrigacdo de pagar contra a Fazenda Publica e impée ao devedor a obrigacao de
implantar o beneficio e apurar os atrasados (execucao invertida)

Art.167. Nos processos envolvendo matérias que venham a ser objeto de execugio
invertida, apds o transito em julgado, é encaminhada intimag¢&o/notificagao, ou outro meio valido,
para o seu cumprimento pela parte vencida, da obrigagdo de fazer e da apresentagdo de calculos.

§ 1° Apresentados os calculos de liquidacdo, a parte contraria é intimada para
manifestacdo, sendo que:

I — no siléncio, ou em caso de concordancia expressa, os autos sdo encaminhados
para expedicdo do oficio requisitério;

II — em caso de discordancia, os autos eletrdnicos sdo remetidos ao(a) juiz(a)
federal para deliberacao.

§ 2° Nada sendo apurado como devido, a parte contraria é intimada para
manifestagdo, sendo que:

I — em caso de siléncio ou de concordancia expressa, 0s autos sdao encaminhados
Q0 arquivo;

II — em caso de discordancia, os autos virtuais sdo remetidos ao(a) juiz(a) federal
para deliberagdo.

Art. 168. Comprovado o integral cumprimento da condenagdo, a fase executiva é
extinta.

Secao VI - Do cumprimento da sentenca que reconhece a exigibilidade de
obrigacdo de pagar sem observancia do regime de requisitérios/precatérios

Art.169. Nos processos que envolvam execucdo de obrigacdo de pagar em desfavor
de entes ndo sujeitos ao regime dos PRCs e RPVs, é encaminhada intima¢do/notificacdo, ou outro
meio valido, para o seu cumprimento voluntario pela parte vencida.

§ 1° Informado o cumprimento, a parte contraria é intimada para manifestacao e/
ou levantamento dos valores depositados.

§ 2° No caso de discordancia, os autos sdo conclusos ao(a) juiz(a) federal para
deliberacao.

Art. 170. Comprovado o integral cumprimento da condenacdo, a fase executiva é
extinta.
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o
Secao VIl - Da habilitacdao na fase de cumprimento de sentenca
Art. 171. Os pedidos de habilitacdo sdo analisados de acordo com a legislacao

pertinente ao caso concreto, quais sejam:

I - legislacdo previdencidria (artigo 112 da Lei n® 8.213/1991) nos processos de
natureza previdenciaria ou relativos a créditos do FGTS (artigo 20, inciso VI, da Lei n® 8.036/1990);

IT - legislacdo civil comum (artigo 687 e 688 do Cddigo de Processo Civil) nos
demais casos, inclusive para os beneficios de natureza assistencial (artigo 23, paragrafo Unico, do
Regulamento do Beneficio de Prestagdo Continuada aprovado pelo Decreto n° 6.214/2007).

§ 1° Deferida a habilitacdo, sdo adotadas as providéncias necessarias para
regularizacdo do polo processual, seguindo-se com o regular prosseguimento ao feito.

§ 2° Se desta alteracdo do polo ativo for acusada prevencao, os autos sao remetidos
para conclusdo e, somente apds manifestacdo judicial, afastando ou acolhendo a prevencdo
apresentada, é que se da regular prosseguimento ao feito.

§ 3° Quando deferida habilitacdo em que os valores ja estdo liberados em
instituicdo bancaria, esta é comunicada eletronicamente e/ou por decisdo judicial com forca de
oficio para que seja realizado o pagamento dos valores originariamente depositados em nome do
sucedido aos seus sucessores, nas cotas determinadas, quando for o caso.

8 4° Quando a habilitacao tratar de casos de partilha de maior complexidade ou
que envolva direito de terceiros ausentes, os interessados devem providenciar o arrolamento ou o
inventério, para o qual os valores sdo colocados a disposicao.

§ 5°Vencido o prazo para apresentacao dos documentos exigidos para a habilitacao
dos sucessores, em caso de inércia, o processo fica aguardando provoca¢do em arquivo provisorio.

Secdo VIII - Da expedig¢ao das requisicées de pagamento judiciais

Art.172. Sobre a gestdo das requisi¢cdes de pagamento e respectivos procedimentos
operacionais no Poder Judicidrio tratam a Resolucdo CNJ n° 303/2019 e, no ambito da Justica
Federal, a Resolucao CJF n® 822/2023.

Art. 173. Os termos “oficio requisitério” ou “requisicdo de pagamento”
representam o género, do qual sdo espécies a requisicdo de pequeno valor (RPV) e o precatdrio
(PRQ).

Art. 174. A requisicdo de pagamento é expedida nos processos em que houver
condenacdo da Fazenda Publica ao pagamento de quantia certa em favor da parte autora,
sucumbéncia, multa, reembolso de honorarios periciais e advocaticios.
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Art. 175. Antes da expedicdo da requisicdo de pagamento, é verificado se ha algum
pedido de destacamento ndo apreciado, ou se ha qualquer outra pendéncia nos autos, ocasido em
que o feito é encaminhado a conclusado, para andlise e regularizacdo.

Art. 176. Caso se trate de calculo de liquidagdo acima de 60 (sessenta) salarios
minimos e a parte autora ainda ndo tenha se manifestado acerca de eventual rentncia, a se¢do
responsavel deve proceder a intimagdo da parte para optar pela forma de recebimento.

Paragrafo inico. Caso a parte ndo se manifeste no prazo estabelecido, o pagamento
é realizado via oficio precatério.

Art. 177. Se estiver em termos, o processo é encaminhado para expedicdo da
requisicao de pagamento.

Art. 178. No momento de cadastro do novo requisitério, o médulo busca as
informac0es da parte autora na Receita Federal conforme a grafia do nome, sendo que o sistema
possibilita a escolha entre o nome cadastrado na Receita Federal e 0 nome cadastrado no PJE para
prosseguir com a expedigao.

§ 1° Constatada eventual divergéncia entre o cadastro na Receita e no PJe, salvo
determinacdo judicial em contrario, deve prevalecer o cadastro junto a Receita Federal do Brasil.

§ 2° Eventual irregularidade na Receita ou 6bito da parte devem ser apontados
no momento do cadastro do requisitério, devendo ser intimada a parte interessada para que
providencie as regulariza¢des necessarias para posterior expedicdo da requisicdo de pagamento.

Art. 179. Sendo incapaz a parte autora, a expedicdo se faz em seu nome com a
indicagdo de restri¢do para pagamento “a ordem do Juizo”.

Paragrafo tnico. Com o depésito dos valores, decisdo autoriza o levantamento
pela parte indicada (curador(a)/tutor(a) da parte autora ou advogado(a), se possuir poderes para
tal).

Art. 180. Com a expedicdo da requisicdo de pagamento, 0 processo segue para
conferéncia.

Art. 181. Efetuada a conferéncia e estando a requisicdo de pagamento expedida
corretamente, é anexada certiddo, e a requisicdo de pagamento segue para assinatura do(a)
magistrado(a).

Paragrafo Unico. Caso a requisicdo de pagamento tenha sido expedida com erro ou
equivoco no seu preenchimento, é remetida para corre¢do ou excluséo.
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Art. 182. Assinada a requisicdo de pagamento pelo(a) magistrado(a), deve-se
intimar as partes para manifestagao sobre seus dados.

Art. 183. Nao havendo manifesta¢do das partes no prazo estipulado, a requisi¢ao
de pagamento é transmitida.

Art.184. Efetuada a transmissdo, as informagcées sobre o requisitério sdo inseridas
automaticamente no processo judicial para acompanhamento pelas partes, que também podem
consultar a tramitacdo diretamente no sitio do TRF3.

Art. 185. Cancelada a requisi¢do pelo Tribunal, em face de inconsisténcia na sua
expedicdo, é lancada informacdo no sistema processual.

Paragrafo tnico. Corrigido o equivoco, é expedida nova ordem de pagamento.

Art. 186. Liberada a proposta orcamentaria, nada tendo sido requerido pelas
partes, é extinta a execucao.

Art. 187. Os PRCs seguem procedimento idéntico até a transmissdo.

§1° Efetuada a transmissdo, as informacdes sobre o requisitério sdo inseridas
automaticamente no processo judicial para acompanhamento pelas partes, que também podem
consultar a tramitagdo diretamente no sitio do TRF3.

§ 2° Decorrido o prazo e nada mais sendo requerido, os autos sao sobrestados.

Art. 188. Liberada a proposta orcamentaria, o sobrestamento é levantado e as
partes sdo intimadas do pagamento.

Secdo IX - Do processamento dos recursos

Art. 189. Apreciados embargos declaratérios de despachos e/ou decisées, deve ser
lancada a pertinente movimentac&o processual para regularizacdo dos dados estatisticos relativos
ao Painel BI.

Art. 190. Opostos embargos de declaragdo de sentenca, a Secretaria Unica faz
analise quanto a tempestividade do referido recurso.
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§1°Conformemetodologiadetrabalhodaunidade, podelogoserabertaaconclusao
e minutado despacho/ato ordinatério de intimacdo do(a) embargado(a), para manifestagdo, na
prépria Segdo de Processamento.

§ 2° No caso do paragrafo anterior, decorrido o prazo para manifestacdo do
embargado, o processo deve ser concluso para senten¢a e encaminhado a Vara-Gabinete.

Art. 191. Interposto recurso de sentenca ou de qualquer decisdo terminativa, é
expedido ato ordinatdrio pela Secretaria Unica para que a parte contraria apresente contrarrazoes,
sem analise de requisitos formais.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo para contrarrazoes, o processo é encaminhado
a Turma Recursal.

Art. 192. As alegacdes relativas ao recurso sdo resolvidas pelo(a) juiz(a) relator(a)
ao(a) qual o feito for distribuido.

Art.193. Questdes relativas ao cumprimento de tutela deferida em sede de sentenca
devem ser saneadas antes da remessa a Turma Recursal.

Secao X - Do desarquivamento e arquivamento
Art.194. Devem ser arquivados com baixa, independentemente de despacho do(a)
magistrado(a), os processos:
I — extintos sem resoluc¢do do mérito, apés certificado o transito em julgado;

II — julgados improcedentes, apés certificado o transito em julgado, salvo se
houver execucdo de honorarios a ser processada;

ITIT — em que haja informacdo das partes quanto ao cumprimento da condenacgdo
contida no julgado, nos casos de obrigacdo de fazer; e

IV — em que haja informacdo/certiddo de que os valores foram levantados, nos
casos de obrigacdo de pagar.

Art. 195. Os processos sdo desarquivados mediante peticionamento eletrénico.

Art.196. Apresentado requerimento nos autos, estes sdo remetidos para conclusao,
salvo pedido de vista, quando os autos retornam ao arquivo.

§ 1° Em caso requerimento para juntada de procuragdes e substabelecimentos sem
reserva de poderes, ap6s as devidas anotac¢des, os autos retornam ao arquivo, independentemente
de ato judicial.
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§ 2° Em se tratando de pedidos de expedicdo de certiddo com advogado(a)
constituido(a) no feito, apds certificacdo, os autos retornam ao arquivo, independentemente de
ato judicial.

Secdo Xl - Dos procedimentos para arquivamento dos
processos com conta vinculada

Art. 197. Ao verificar a existéncia de valores ndo levantados pelas partes, a
Secretaria Unica intima a parte para realizar o levantamento dos valores, por meio de ato
ordinatorio com instrucdes para o levantamento, sob pena de estorno (Resolugdo Conjunta PRES/
CORE n° 21/2022).

Art. 198. Se, mesmo regularmente intimada, a parte ndo realizar o levantamento
dos valores, estes devem ser estornados, adotando os seguintes procedimentos:

I — no caso de requisi¢cées de pagamento judicial (RPVs e PRCs), mediante
expedicdo de oficio a SubSecretaria de Feitos da Presidéncia do TRF3, solicitando o cancelamento
das pertinentes requisi¢cdes, sem prejuizo de nova expedicdo mediante requerimento;

II — no caso de depdsitos judiciais, com a expedi¢do de oficio para instituicdo
bancéria para que seja realizada a conversdo dos valores em renda da Unido Federal, com a
indicagdo do cédigo “GRU 18936-7 — STN depbésitos abandonados”, com preenchimento dos
campos da seguinte maneira:

a) meio de impressao: 12 3;

b) GRU depésito: S;

c) pagamento cheque: N;

d) campo obrig.: 2;

e) caso o gestor faca opg¢ao de preenchimento do nimero de referéncia: 1;

f) uso somente intra-SIAFI: N.

CAPITULO XIX - DOS FLUXOS ESPECIAIS

Art.199. Denominam-se “fluxos especiais” os processos de trabalho padronizados
e sedimentados, frutos de negdcios juridicos ou acordos interinstitucionais, com vistas a solugado
de demandas massificadas, primando pelos principios da celeridade, da uniformizacdo de
procedimentos, da economia processual e do fomento a conciliagdo.

Paragrafo Unico. Os fluxos especiais podem ser propostos por iniciativa de
qualquer unidade e sua validacdo e institucionaliza¢do se da pela regulamentagdo ou homologagdo
pela GACO, pela Corregedoria Regional (CORE) e/ou pela Presidéncia do TRF3.
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e —
Secao | - Da instrugdo concentrada

Art. 200. O fluxo da instrug¢do concentrada consiste na producdo antecipada,
através de registro audiovisual, da prova testemunhal e do depoimento pessoal da parte autora,
juntando-se os respectivos arquivos a peticdo inicial e renunciando as partes a produgdo de prova
em audiéncia.

8 1° O procedimento da instrucdo concentrada é facultativo e tem natureza
juridica de negdcio juridico processual (artigo 190 do Cédigo de Processo Civil), para o qual foi
dada anuéncia prévia pelo INSS na Resolu¢do Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 6/202/ e na
Resolucao Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 9/2024.

§ 2° A adesdo ao procedimento da instrucdao concentrada pressupde capacidade
civil plena da parte autora e representacdo por advogado ou defensor publico.

§ 3° A validade da prova oral produzida unilateralmente pela parte autora fica
condicionada a observancia dos requisitos previstos no artigo 5° da Resolugdo Conjunta PRESI/
GABPRES/ADEGN® 6/2024 eno artigo 5° da Resolu¢do Conjunta PRESI/GABPRES/ADEGn°® 9/2024.

Art. 201. O procedimento da instrucdo concentrada é aplicavel a agbes que
tramitem perante os JEFs vinculados ao TRF3, e que tratem de:

I—aposentadoriaporidaderural ouhibridaesaldrio-maternidade, exclusivamente
no que se refere ao tempo de servigo rural;

II — pensdo por morte, exclusivamente no que se refere a comprovagio de unido
estavel entre o(a) pretenso(a) dependente e o(a) segurado(a) falecido(a).

Paréagrafo inico.Oprocedimento de instrug¢do concentradando supre anecessidade
de que a peticdo inicial seja instruida com inicio de prova material para comprovacdo dos fatos
constitutivos do direito alegados pela parte autora.

Art. 202. O procedimento de instru¢ao concentrada ndo pode ser utilizado nos
processos em tramitacdo nos quais a citacdo do INSS ja tenha ocorrido, exceto em situagdes
excepcionais, avencadas entre o respectivo Juizo e a Procuradoria Regional Federal da 32 Regido
(PRF3), nos termos do artigo 4°, § 5°, da Resolucdo Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 6/2024 e
artigo 4°, § 6°, da Resolugdo Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 9/2024.

Art.203. Aaplicabilidade do procedimento da instrugao concentrada nos processos
propostos perante o JEF depende de prévia e expressa adesdo do respectivo Juizo, devendo a
unidade judiciaria informar com 30 (trinta) dias de antecedéncia a PRF3 mediante comunicac¢do

pelo e-mail prf3@agu.gov.br.

§ 1° A adogdo do procedimento de instrucao concentrada implica a utiliza¢do do
procedimento previsto nas Resolucoes-Conjuntas PRESI/GABPRES/ADEG n°s 6/2024 e 9/2024,
inclusive no tocante a despachos padronizados nelas previstos, indispensaveis para permitir a

identifica¢ao automatizada dos processos pelo INSS.
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§ 2° Recomenda-se, aos Juizos que decidam aderir ao procedimento da
instrugao concentrada, que promovam interlocu¢ao com a respectiva Subsecdo da Ordem dos(as)
Advogados(as) do Brasil, de forma a divulgar a natureza do procedimento e seus beneficios.

Art. 204. A adesdo ao procedimento de Instru¢do Concentrada ndo impede que
o(a) juiz(a), excepcionalmente e de oficio (artigo 370 do Cédigo de Processo Civil), mediante
decisdo fundamentada, determine a realizacdo de produgdo de prova testemunhal em audiéncia
de instrucdo, observado o disposto no artigo 8° da Resolu¢do Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n°
6/2024 e no artigo 8° da Resolucao Conjunta PRESI/GABPRES/ADEG n° 9/2024.

Paragrafo tnico. Em casos excepcionais, o INSS pode requerer a oitiva de
testemunhas ou do depoimento pessoal da parte, desde que o faca no prazo de resposta, ficando
o deferimento da producdo da prova condicionado a indicacdo, concreta e pormenorizada, de
sua necessidade, excluida a hipotese de simples pretensdo de contradi¢do do contetdo dos
depoimentos, documentos ou afirmacoes trazidas pela parte autora, o que deve ser realizado em
contestacao.

Secdo Il - Do fluxo célere da “pauta incapacidade”

Art. 205. O fluxo célere da pauta incapacidade é um fluxo interinstitucional,
firmado entre a PRF3, 0 INSS e a Justica Federal da 3@ Regido, em especial o Gabinete da Conciliacao
do TRF3 e a Coordenadoria dos JEFs da 3@ Regido, com vistas a ampliar a via conciliatdria nas agdes
que tratem de beneficios previdenciérios por incapacidade (auxilio por incapacidade temporaria,
aposentadoria por incapacidade permanente e auxilio acidente).

Art. 206. Processos que versem sobre beneficios por incapacidade devem ser
indicados na distribuicao do PJe, para que sejam encaminhados ao fluxo correto.

Art. 207. A unidade judiciaria deve adotar as providéncias necessarias para a
juntada de telas até o momento da realiza¢do da pericia.

Art. 208. Exceto na hipétese de concessdo de tutela antecipada, o INSS ndo é
instado a se manifestar sobre decisGes judiciais anteriores a cita¢do, inclusive a decisdo judicial
que defere a realiza¢do do exame pericial e designa o médico(a) perito(a), razdo pela qual deve
constar a expressdo “dispensada a manifestacdo da parte ré” nos atos ordinatérios de intimacao
da parte autora para regularizacdo de irregularidades na inicial, e nos demais atos ordinatérios de
intimacdes elaborados pelo JEF.

Paragrafo Unico. A presente solugdo deve ser utilizada enquanto perdurarem os
Obices sistémicos impostos pelo PJe para realiza¢do de intimacdo de apenas uma das partes.
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Art. 209. Realizada a pericia, os laudos sdo classificados em LF (laudo favoravel
a parte autora ou laudo “incapaz”) ou LD (laudo desfavoravel a parte autora ou laudo “capaz”).

§ 1° A classificacao correta do laudo no sistema PJe automatiza algumas tarefas,
como a intimac¢do automatica das partes (no caso de LF) e a remessa direta a tarefa aguardando
prazo.

§ 2° Tratando-se de laudo favoravel (“laudo incapaz”), o INSS é citado para
apresentacdo de resposta em 15 (quinze) dias, oportunidade na qual pode formular proposta de
acordo.

§ 3° Observada a isonomia e em atencdo aos principios corolarios do devido
processo legal, nessa hipdtese, a parte autora também é intimada para se manifestar sobre o laudo
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4° Consideram-se viaveis para a pauta incapacidade, somente os processos com
laudo favoravel a parte autora.

§ 5° Nas a¢Oes com laudos desfavoraveis, somente a parte autora é intimada, para
que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias, pois a intimacdo da autarquia ré, nessas hipdteses,
ocorre somente apds a sentenga.

Art. 210. Nos processos com laudo favoravel, o INSS, ao ser citado, analisa a
viabilidade de conciliagdo, apresentando proposta de acordo no valor de 100% dos atrasados, além
da concessdo/restabelecimento do beneficio previdenciario.

Art. 211. Verificando-se a peticdo do INSS indicando “proposta de acordo” no
processo, a unidade deve intimar, via ato ordinatdrio, a parte autora a se manifestar no prazo de
5 (cinco) dias.

Art. 212. Havendo concordancia expressa da parte autora com a proposta de
acordo, o processo recebe a sentenca de homologacdo, que pode ser assinada pelo(a) juiz(a) da
unidade, ou por magistrado(a) com designacao para atua¢do na CECON.

§1° As homologacOes podem ser assinadas diariamente, uma vez que, com o
preenchimento do tépico sintese* nas sentencas, a implantacdo dos beneficios deve ocorrer
automaticamente.

*(v. artigos 135 e ss. deste Manual)

§2° Ndo obstante a possibilidade de implantagdo automéatica com o tépico sintese,
0 INSS tem o prazo maximo de cinco dias para o cumprimento dos acordos, para todos os casos da
pauta incapacidade

Art. 213.Recebidos com o cumprimento pelo INSS, os autos seguem paraa CECALC,
onde sao apurados 0s eventuais valores atrasados.
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Art. 214. Retornando da contadoria, intima-se a parte autora, em um Unico ato
ordinatorio, da sentenca, da implantacao do beneficio e dos valores em atraso calculados.

Paragrafo Uinico. Nao havendo impugnagao em 5 (cinco) dias, os processos seguem
para as tarefas de expedicao de RPV.

Art. 215. Ndo havendo aceitacdo expressa da proposta de acordo (auséncia de
manifestacdo ou recusa da parte), o processo pode ser encaminhado para audiéncia de conciliacdo,
a ser realizada preferencialmente na CECON.

§ 1° Havendo acordo em audiéncia de conciliagdo, os autos retornam ao JEF e
comunica-se ao INSS para implantacdo, seguindo-se o mesmo fluxo descrito anteriormente para
as hipoteses de aceitacdo imediata (comunica-se para implantac¢do em 5 (cinco) dias e depois
elabora-se o calculo de liquida¢do).

§ 2° N3o resultando em acordo a audiéncia, os autos também retornam ao JEF e
sdo encaminhados para as Varas-Gabinetes para sentenca.

CAPITULO XX - DOS JUIZADOS ESPECIAIS
FEDERAIS CRIMINAIS (JECRIM)

Secdo | - Conceitos e definigées preliminares

Art. 216. Sdo conceitos que se aplicam as atividades da secdo:

I — termo circunstanciado: relatério sumario, elaborado no lugar do inquérito
policial, contendo a identificagdo das partes envolvidas e a indicac¢do da infracdo praticada, bem
como os demais dados que possibilitem a individualizacdao dos fatos e a indicacdo das provas,
como o rol de testemunhas (art. 69, caput, da Lei n® 9.099/1995);

II — prisdo em flagrante: nos crimes de menor potencial ofensivo, ndo ha
formalizagdo da prisdo em flagrante, nem imposicdo de fianga, desde que o(a) autor(a) do fato seja
encaminhado, ato continuo a lavratura do termo circunstanciado, ao Juizado Especial Criminal, ou
assuma o compromisso de ali comparecer no dia e hora designados (artigo 69, paragrafo inico, da

Lein®9.099/1995);

III — audiéncia preliminar: precede ao procedimento sumarissimo, cuja
instauracdo depende do que nela for decidido, destina-se a conciliacdo, tanto civel, quanto penal,
estando presentes Ministério Publico, autor(a), vitima e juiz(a) (arts. 70 e 72 daLein® 9.099/1995);

IV — composicdo dos danos civis: somente é possivel nas infraces que
acarretem prejuizos morais ou materiais a vitima, devendo ser conduzida pelo(a) juiz(a) ou por
conciliador(a) sob sua orientacdo; alcanc¢ada a conciliagdo, o(a) juiz(a) procede a homologacdo, em
sentenca irrecorrivel, com eficacia de titulo executivo a ser executado no Juizo civel competente,
acarretando, ainda, a rentincia ao direito de queixa ou representacdo, em se tratando de crime de
acdo penal de iniciativa privada ou de iniciativa publica condicionada a representacdo do ofendido,
e, por conseguinte, a extincdo da punibilidade do agente (arts. 73 e 74 da Lei n® 9.099/1995);
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V — transacdo penal: consiste em um acordo celebrado entre o(a) representante
do Ministério Publico e o(a) autor(a) do fato, pelo qual o primeiro propde ao segundo a aplicagdo
imediata de penas restritivas de direitos ou multa, dispensando-se a instaura¢do do processo (art.

76, caput, da Lein® 9.099/1995);

VI — suspensao condicional do processo: acordo celebrado entre o(a) representante
do Ministério Piblico e o(a) acusado(a), que implica na suspensdo temporaria do processo por um
determinado periodo de prova, mediante o cumprimento das condi¢des impostas.

Secao Il - Da fase preliminar

Art. 217. Tratando-se de contravencdo penal ou crime com pena maxima nao
superior a 2 (dois) anos, cumulada ou nao com multa (artigo 61 da Lei n® 9.099/1995), recebido
o termo circunstanciado (ou mesmo inquérito policial ou procedimento investigatério criminal),
deve ser intimado o Ministério Publico Federal (MPF) para se manifestar.

Art. 218. Se o MPF se manifestar pelo arquivamento ou declinio de competéncia/
atribuicdo, os autos devem ser remetidos ao Gabinete para decisao, seguindo fluxo adotado para
inquéritos policiais nos mesmos casos.

Art. 219. Se o MPF requerer a juntada de folhas e certiddes de antecedentes
criminais, mediante despacho, conforme entendimento do(a) juiz(a):

I — pode ser deferido o pedido, com a requisicao dos documentos pertinentes
as autoridades competentes e/ou com a realizacdo de pesquisas nos respectivos sistemas pela
prépria Secretaria e, apds a juntada, o MPF deve ser novamente intimado, mediante despacho ou
ato ordinatério, para manifestacao;

IT — pode ser indeferido o pedido, seguindo-se nova intima¢dao do MPF para
manifestacdo.

Art. 220. Oferecida dentincia, sem proposta de transagéo penal:

I — verificando-se a presenca dos requisitos para a transacdo penal, pode ser
proferido despacho determinando a intimacdo do MPF para se manifestar especificamente a
respeito ou os autos podem ser, desde logo, remetidos ao Gabinete com conclusao para decisdo e
aplicacdo do artigo 28 do Codigo de Processo Penal, por analogia.

II — ndo sendo o caso do inciso anterior, deve ser observado o fluxo do
processamento da a¢ao penal.

Art. 221. Oferecida proposta de transacao penal:
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I — ausentes os requisitos para a transagdo penal, os autos devem ser remetidos

ao Gabinete com conclusdo para decisdo e eventual aplica¢do do artigo 28 do Cddigo de Processo
Penal, por analogia;

IT — presentes os requisitos para a transacdo penal, deve ser designada audiéncia
preliminar para apresentacdo/explicacdo da proposta a(a) autor(a) do fato/defesa.

e - Vide § 2°do artigo 76 da Lei n°® 9.099/1995.

Art. 222. O MPF e a Defensoria Ptblica da Unido (DPU), quando for o caso, sdo
intimados por meio eletrénico (PJE); o(a) autor(a) do fato e a vitima sdo intimados pessoalmente.

Art. 223. Nao sendo localizado o(a) autor(a) do fato no endereco indicado, a
audiéncia preliminar deve ser cancelada e intimado o MPF para se manifestar.

§ 1° Apresentado novo endereco do(a) autor(a) do fato, é tentada novamente a
intimacdo da nova data para a qual for designada a audiéncia preliminar.

§ 2° Sendo apresentada dentincia com pedido de citagdo por edital, os autos devem
ser redistribuidos ao(a) juiz(a) de instru¢do para recebimento ou nio da denidncia, nos termos do
artigo 66, paragrafo Ginico, da Lein® 9.099/1995, ¢/c artigos 363, § 1°, e 366 do Cddigo de Processo
Penal, e artigo 2°, § 3°, da Resolugao CJF3R n°® 117/2024,.

Art. 224. A audiéncia preliminar pode ser realizada pela CECON.

Art. 225. Na audiéncia preliminar, em se tratando de crime com vitima e estando
ela presente, inicialmente, é verificada a possibilidade de composi¢do civil dos danos.

§ 1° Em caso de composigdo, sendo o crime de a¢do penal publica condicionada
a representacdo do ofendido ou de acdo penal privada, é proferida sentenca de extingdo da
punibilidade em audiéncia, intimados(as) os(as) presentes, ou os autos sdo chamados a conclusdo
com essa finalidade, seguindo-se a intimagao das partes apds a prolacdo de sentenca.

§ 2° N&do havendo composicdo, tratando-se de crime de agdo penal publica
condicionada a representacdo, é oportunizado ao(a) ofendido(a) a possibilidade de oferecer
representacdo em audiéncia, reduzindo-se a termo.

§ 3° Oferecida a representa¢do em audiéncia, no caso de crime de agdo penal
publica condicionada a representagdo, ou no caso de crime de a¢do penal publica incondicionada,
as partes podem tratar acerca da proposta de transacao penal oferecida pelo MPF.

§ 4° Na hipdtese do § 2° ndo havendo representacdo em audiéncia, o(a)
ofendido(a) pode apresenta-la no prazo decadencial de 6 (seis) meses (artigo 75, paragrafo nico,
da Lein® 9.099/1995, c/c artigo 103 do Codigo Penal):

I — oferecida a representac¢do no prazo, é retomado o andamento do processo,
com a designagdo de nova audiéncia preliminar para tratar da proposta de transagdo penal; ou
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II — decorrido o prazo sem o oferecimento de representacédo, apos a vista ao MPF,
é proferida sentenca de extin¢do da punibilidade por decadéncia (artigos 103 e 107, IV, do Cédigo
Penal).

Art. 226. Aceita a proposta de transacao penal pelo(a) autor(a) do fato, verificada
a presengca de todos os requisitos, é proferida sentenga homologatéria, aplicando-se a(s) pena(s)
restritiva(s) de direito(s) ou multa acordada(s) (artigo 76, § 4°, da Lei n® 9.099/1995).

§1° Da sentenca que homologar a transacdo penal, cabe apelagdo, a ser processada
na forma dos artigos 256 e 257 deste Capitulo.

§ 2° N&o havendo recurso, é observado o fluxo do acompanhamento da transagao
penal.

Art. 227. Nao sendo aceita a proposta de transac¢do penal apresentada, ou ausentes
0s requisitos para a sua homologagdo, pode o MPF oferecer, em audiéncia, proposta de acordo de
ndo persecucdo penal, ou justificar eventual recusa em oferecé-la.

§ 1° Em caso de aceitacdo da proposta pelo(a) autor(a) do fato ou de recusa no
oferecimento da proposta pelo MPF, é observado o fluxo padronizado de inquérito policial, no que
for pertinente.

§ 2° Ressalvada a hipétese do paragrafo anterior, caso o MPF nao tenha oferecido
a dentincia anteriormente ou ndo a ofereca em audiéncia, é intimado para manifestacdo no ato.

§ 3° Oferecida a dentincia, a agdo penal é processada pelo rito préprio.

Secao lll - Do acompanhamento da transac¢ao penal

Art. 228. Aplicada pena de multa ou prestacdo pecuniadria na transa¢do penal,
o(a) autor(a) do fato deve ser intimado(a) para pagamento e, apds o decurso do prazo, o MPF é
intimado para manifestacdo.

Art. 229. N&o realizado o pagamento da multa ou presta¢do pecuniaria:

I — o(a) autor(a) do fato pode ser intimado(a) a se manifestar, justificando
comprovadamente eventual impedimento, caso em que deve ser dada nova vista ao MPF;

II — ndo apresentada justificativa, ou ndo sendo acolhida a justificativa
apresentada, o MPF deve ser intimado para eventual oferecimento de dentncia.

Art. 230. Aplicada(s) pena(s) restritiva(s) de direito(s) na transa¢do penal, o(a)
autor(a) do fato deve ser intimado(a) sobre o seu tipo, forma e tempo de duragao.

§ 1° A intimacdo pode ocorrer diretamente em audiéncia, quando a sentenca
homologatéria da transagdo penal for nela proferida.
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§ 2° Deve ser oficiado a Central de Penas e Medidas Alternativas (CEPEMA)
da Secdo Judiciaria de Sdo Paulo/SP e da Secdo Judicidria de Campo Grande/MS ou a Central de
Penas e Medidas Alternativas (CPMA) das Subse¢Ges Judiciarias do Interior para acompanhar o
cumprimento da pena de prestagdo de servigos a comunidade.

Art. 231. Decorrido o prazo de cumprimento das penas, ou sobrevindo noticia de
eventual descumprimento durante o seu curso, deve ser intimado o MPF para manifestacao.

Art. 232. Manifestando-se o MPF pela extin¢ao da punibilidade, os autos devem
ser remetidos ao Gabinete com conclusdo para sentenca, e, verificado o cumprimento de todas as
penas fixadas, é proferida sentenca de extin¢do da punibilidade.

§ 1° Da sentenca que declarar extinta a punibilidade do(a) autor(a) do fato, cabe
apelacdo, a ser processada na forma dos artigos 256 e 257 deste Capitulo.

§ 2° Decorrido o prazo recursal sem a interposicdo de apelacdo, devem ser
analisadas as providéncias finais e remetidos os autos ao arquivo.

Art. 233. Manifestando-se o MPF pelo ndao cumprimento integral da transacao
penal:

I — conforme entendimento do(a) juiz(a), o(a) autor(a) do fato pode ser
intimado(a) para se manifestar, justificando comprovadamente eventual impedimento, caso em
que deve ser dada nova vista ao MPF;

II — ndo apresentada justificativa, ou ndo sendo acolhida a justificativa
apresentada, o MPF é intimado para eventual oferecimento de dentncia.

Art. 234. Todas as intimac¢des do MPF e da DPU devem ser realizadas diretamente
via sistema (PJE). A intimacdo/citacdo do(a) autor(a) do fato deve ser efetuada pessoalmente,
quando ndo tiver defensor(a) constituido(a) nos autos ou a Lei assim o determinar, e/ou por meio
do diario eletrénico (marcac¢do prépria no PJE).

Secdo IV - Do processamento da agao penal

Art. 235. Oferecida dentincia ou queixa acompanhadas de proposta de suspensio
condicional do processo, a critério do(a) juiz(a), pode ser designada audiéncia voltada
especificamente a discussdo das partes acerca da proposta, a qual pode ser realizada pela CECON.

Paragrafo Unico. Designada audiéncia nos termos do caput, sdo observados os
artigos 238 a 244.
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Art. 236. Apés a apresentacdo da dentincia ou queixa, por escrito ou oralmente,
com ou sem proposta de suspensao condicional do processo, ndo sendo o caso de designacao e
audiéncia nos termos do artigo anterior, é designada audiéncia de instrucdo e julgamento e
determinada a citagdo ou intimagdo do(a) acusado(a), por mandado.

Art. 237. Caso a citacdo seja frustrada, é aberta vista ao MPF para fornecer novo
endereco ou requerer a citagao por edital.

§ 1° Apresentado novo endereco do(a) acusado(a), é procedida a nova tentativa de
citacdo, na forma do artigo 234

§ 2° Requerida a citacdo por edital, os autos devem ser redistribuidos ao(a) juiz(a)
de instrugdo para recebimento ou ndo da dendncia, nos termos do artigo 66, paragrafo tnico, da
Lei n® 9.099/1995, c/c artigos 363, § 1°, e 366 do Cddigo de Processo Penal, e artigo 2°, § 3°, da
Resolucao CJF3R n® 117/2024.

Art. 238. No ato de citacdo ou intimacdo, é o(a) acusado(a) cientificado(a) de que
deve comparecer a audiéncia acompanhado(a) por um(a) advogado(a).

Paragrafo Unico. Nas Subsec¢des que sejam sede da DPU, o(a) acusado(a) é
também cientificado de que, caso ndo tenha condi¢des de constituir um(a) advogado(a), pode ser
assistido(a) por um(a) defensor(a) publico(a), devendo o Oficial de Justica certificar nos autos a
manifestagdo do(a) acusado(a) a respeito.

Art. 239. Procedida a citagdo ou intimacdo regularmente, antes da abertura da
audiéncia, é verificado se o(a) acusado(a) esta acompanhado(a) de advogado(a) ou defensor(a)
putblico(a) e, em caso negativo, é nomeado(a) advogado(a) ad hoc.

Art. 240. Aberta a audiéncia, deve ser verificada a possibilidade de transagdo penal
ou de acordo de ndo persecucao penal.

Paragrafo Ginico. Caso aceita a transag¢do penal, procede-se na forma das Se¢des 11
e I1I deste Capitulo e, caso aceito acordo de ndo persecucdo penal, é observado o fluxo padronizado
de inquérito policial, no que for pertinente.

Art. 241. Nao havendo transagdo penal ou acordo de nao persecucao penal, ou
ndo sendo estes homologados pelo(a) juiz(a), é dada a palavra ao(a) advogado(a) ou defensor(a)
publico(a) para a resposta a acusacao.

Art. 242. ApOs a resposta a acusagdo, o(a) juiz(a) recebe ou rejeita a dentncia.
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Art. 243. Rejeitada a dentncia, encerra-se a audiéncia, lavrando-se o termo, que
sai assinado apenas pelo(a) juiz(a), considerada a praxe forense e o carater eletronico dos atos.

Paragrafo Gnico. Da rejei¢do da dentincia, cabe apelagdo, no prazo de 10 (dez) dias,
a ser processada na forma dos artigos 256 e 257 deste Capitulo.

Art. 244, Recebida a dentincia, é aferida a possibilidade de proposta de suspensio
condicional do processo pelo MPF e, em caso de aceitacdo pelo acusado:

I — verificando-se a presenca dos requisitos para a suspensao condicional do
processo, é homologada na audiéncia;

II — verificando-se a auséncia dos requisitos para a suspensdo condicional do
processo, ¢é aplicado o artigo 28 do Codigo de Processo Penal, por analogia.

Art. 245. Em qualquer hipdtese, constatando o(a) juiz(a) a presenca dos requisitos
da transagdo penal, da suspensao condicional do processo ou do acordo de ndo persecugao penal, e
ndo sendo estes oferecidos pelo MPF, os autos podem ser remetidos a 22 Camara de Coordenagdo e
Revisdo do MPF para analise, por analogia ao artigo 28 do Cédigo de Processo Penal.

Art. 246. Nao havendo concilia¢do entre as partes, ou ndo sendo homologado o
acordo pelo(a) juiz(a), sdo ouvidas as testemunhas e, ao final, realizado o interrogatério do(a)
réu(ré).

§ 1° As oitivas das testemunhas sdo precedidas de breve qualificacdo, a ser
realizada por serventudrio, que anota seu nome, idade, estado, residéncia, profissdo, local em que
exerce suas atividades e grau de parentesco com qualquer das partes, bem como de compromisso,
a ser tomado pelo(a) juiz(a), tudo na forma do artigo 203 do Cddigo de Processo Penal,
ressalvada a possibilidade de oitiva de informantes, nas hipdteses de impedimento, suspei¢do ou
incompatibilidade.

§ 2° O interrogatério do(a) réu(ré) é precedido de adverténcia acerca dos direitos
constitucionais, em particular do direito ao siléncio, bem como de qualificagdo, a ser realizada
pelo(a) juiz(a).

§ 3° Durante a audiéncia, todas as partes e sujeitos processuais devem respeitar a
dignidade da vitima e dos demais participantes, competindo ao(a) juiz(a) a presidéncia do ato e lhe
incumbindo garantir que ndo ocorram manifesta¢des sobre circunstancias ou elementos alheios
ao objeto da apuracdo ou ainda o uso de linguagem, de informacdes ou materiais que ofendam a
dignidade de qualquer das partes ou testemunhas.

Art. 247. Encerrada a instrucdo, é aberta a palavra primeiro ao MPF e, depois, a
defesa, para alegacdes finais, no prazo de 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por mais 10 (dez), na
forma do artigo 403 do Cédigo de Processo Penal.




Manual de Padronizag¢ao dos Juizados Especiais Federais da 3 Regido

Paragrafo tnico. Na hipétese de complexidade do caso ou excesso de acusados,
o(a) juiz(a) podera, a requerimento, conceder prazo sucessivo de 5 (cinco) dias para apresentacdo
de memoriais.

Art. 248. Encerrados os debates, e ndo ocorrendo a concessdo de prazo para
memoriais, o(a) juiz(a) profere sentenca oral, sempre que possivel, podendo realizar a transcri¢do
em ata apenas do dispositivo.

Paragrafo Unico. O(A) juiz(a) pode proferir sentenca em Gabinete sempre que
houver prazo para memoriais escritos ou ainda nas hipéteses em que se constate a complexidade
do caso ap0s os debates.

Art. 249. Na hipdtese de prolacdo da sentenca em audiéncia, as partes sdo
intimadas no ato, constando a intimagdo da respectiva ata, assim como de eventual rentincia ao
direito de recorrer.

Art. 250. Na hipétese de prolagdo de sentenca em Gabinete, as partes devem ser
intimadas.

§ 1° A intimacdo do(a) réu(ré) preso(a) acerca de sentenca absolutéria é
realizada pessoalmente, por mandado, e através de seu(a) defensor(a); a do(a) réu(é) solto(a),
exclusivamente na figura de seu(ua) advogado(a) ou defensor(a) publico(a).

§ 2° A intimacdo do(a) denunciante é realizada exclusivamente na figura de
seu(ua) advogado(a) ou defensor(a) piblico(a).

Art. 251. Da sentenca, bem como da decisdo proferida na forma do artigo 243,
paragrafo Unico, e do artigo 226 ambos deste Capitulo, cabem os recursos de embargos de
declaracgdo e de apelacao, que devem ser opostos nos respectivos prazos de 5 (cinco) ou 10 (dez)
dias.

Art. 252. A interposicdo de embargos de declaracdo por qualquer das partes
interrompe o prazo para interposicao da apelacao, que se reinicia da intimacgdo acerca da decisdo
dos embargos.

Art. 253. Os embargos de declara¢ao podem ser opostos para esclarecimento de
obscuridade, contradi¢ao ou omissdo, ou ainda para correcdo de erros materiais.

Paréagrafo Unico. Os erros materiais podem ser corrigidos de oficio.
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Art. 254. Interpostos embargos de declaragdo, a parte adversaria é intimada
para contrarrazoar em 5 (cinco) dias, salvo se for o caso de intempestividade ou manifesto
descabimento, caso em que o(a) juiz(a) pode prolatar decisdo de rejei¢do de pronto.

Art. 255. Recebidos os autos em Gabinete com ou sem contrarrazdes, 0os embargos
devem ser decididos e, as partes, intimadas, na forma dos artigos 234 e 250 (caput e paragrafos)
deste Capitulo.

Art. 256. Apresentada apelacdo, e realizado o devido preparo, quando exigivel,
a ser certificado pela Secretaria na forma do artigo 42, § 2°, da Lei n® 9.099/1995, a parte
adversaria deve ser intimada para contrarrazdes, no prazo de 10 (dez) dias, salvo se for o caso de
intempestividade ou manifesto descabimento, ocasido em que o(a) juiz(a) pode prolatar decisdao
de inadmissibilidade de pronto.

Art. 257. Apés o prazo das contrarrazdes, com ou sem manifestacdo do recorrido,
nao sendo o caso de inadmissibilidade do recurso, os autos sao remetidos para a Turma Recursal.

Art. 258. Ocorrendo o transito em julgado, procede-se a execucdo do julgado.

Paragrafo tinico. Ndo sendo o caso de condenacdo, o feito deve ser arquivado, com
baixa na distribuicao.

Art. 259. Havendo condenagao em pena privativa de liberdade ou restritiva de
direitos, o feito deve ser encaminhado para o Juizo competente para a execuc¢do, mediante emissdo
da competente guia.

Art. 260. Se houver condenagdo exclusiva em pena de multa, o(a) réu(ré) é
intimado(a) a proceder o pagamento em Juizo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° Ocorrendo o pagamento, a punibilidade é extinta e o feito é arquivado com
baixa na distribuicdo, ressalvada a possibilidade de apelacdo por parte do MPF na forma dos
artigos 256 e 257.

§ 2° Ndo ocorrendo o pagamento da multa, os autos sao encaminhados para o
Juizo competente para execugdo.

Secdo V - Do acompanhamento da suspensao condicional do processo

Art. 261. Decorrido o prazo sem noticia de descumprimento, deve ser intimado o
MPF para se manifestar sobre a extingdo da punibilidade do(a) acusado(a).
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Paragrafo unico. Se o MPF solicitar a juntada de folhas de antecedentes criminais,
conforme o entendimento do(a) juiz(a):

I — pode ser proferido despacho indeferindo o pedido, seguido de nova intimagdo
do MPF para se manifestar, com posterior conclusdo para decisao ou sentencga; ou

IT — mediante despacho, pode ser deferido o pedido, requisitando-se folhas de
antecedentes as autoridades competentes e/ou realizando-se pesquisas nos sistemas disponiveis
pela prépria Secretaria, seguido de nova intima¢do do MPF para se manifestar.

Art. 262. Manifestando-se o MPF pela extin¢do da punibilidade, os autos devem
ser remetidos ao Gabinete com conclusao para sentenca.

§ 1° Verificado o cumprimento de todas as condicOes, é proferida sentenca de
extinc¢do da punibilidade.

§ 2° Da sentenca que declarar extinta a punibilidade, cabe apelagdo, a ser
processada na forma dos artigos 256 e 257 deste Capitulo.

§ 3° Decorrido o prazo para recurso, devem ser analisadas as providéncias finais
e remetidos os autos ao arquivo.

Art. 263. Manifestando-se o MPF pelo ndo cumprimento integral do acordo, o(a)
réu(ré)deveserintimado(a) parasemanifestar, justificando comprovadamente o descumprimento,
caso em que deve ser dada nova vista ao MPF.

Art.264.Sobrevindo comprovacdo documprimentodoacordo, apésamanifestagio
do MPF, os autos devem ser remetidos ao Gabinete com a conclusao para sentenca.

Art.265.Ndo comprovado o cumprimento do acordo, mas apresentada justificativa
idonea para o descumprimento, apds a manifestacdo do MPF, os autos devem ser remetidos ao
Gabinete com conclusdo para decisdo sobre eventual prorrogagao do periodo de prova, retomando-
se a tramitagao processual conforme o disposto nesta Segao.

Art. 266. Ndo apresentada qualquer justificativa para o descumprimento do
acordo, ou ndo sendo acolhida a justificativa apresentada:

I — deve haver a revogacdo da suspensdo condicional do processo no caso do

artigo 89, § 32, da Lei n® 9.099/1995;

II — pode haver a revogacao da suspensdo condicional do processo no caso do
artigo 89, § 4°, da Lein® 9.099/1995.

Paréagrafo Gnico. Para essa analise, os autos devem ser remetidos ao Gabinete com
conclusao para decisdo:
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I - revogada a suspensdo condicional do processo, é retomado o curso da acdo
penal,

IT — ndo revogada a suspensdo condicional do processo, apds o decurso do prazo,
é proferida sentenca de extincdo da punibilidade.
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COORDENADORIA DOS JUIZADOS ESPECIAIS
FEDERAIS DA 3° REGIAO (GACO)
(biénio 2024/2026)

Desembargadora Federal Coordenadora CONSUELO YOSHIDA

Desembargadora Federal Coordenadora Adjunta LEILA PAIVA

Comité Gestor dos Processos de Trabalho da Atividade Jurisdicional dos
Juizados Especiais Federais da 3. Regidao
(abril/2025)

I - Membros Natos:
Dra. Gisele Bueno da Cruz de Lima

Dr. Clorisvaldo Rodrigues dos Santos

Il - Membros Nomeados Por Especializacido
IL.1 - Fluxos e funcionalidades do PJe para Juizados Especiais Criminais Adjuntos
Magistrados(as):
Dra. Leticia Daniele Bossonario
Dr. Vitor Burgarelli Campos Mello

Dra. Maria Carolina Akel Ayoub

Servidores(as):
Antonio Jodo Palhano de Oliveira
Jodo Batista de Santa Rosa

Mariana Meinlschmiedt Abdo

11.2 - Fluxos e funcionalidades do PJe para distribuicao, protocolo e atendimento
em Juizados Especiais Federais Civeis, autbnomos e adjuntos

Magistrados(as):
Dr. Pedro Henrique de Proenca Meira Figueiredo
Dr. Caio Cezar Maia de Oliveira

Dra. Ana Lucia Petri Betto
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Servidores(as):
Adriana Aparecida Moraes Vito
Vanessa de Souza Santos

Leluana Maria Magalhdes Segre

11.3 - Fluxos e funcionalidades do PJe para analise de iniciais em
Juizados Especiais Federais Civeis, autbnomos e adjuntos

Magistrados(as):
Dra. Dinamene Nascimento Nunes
Dr. Diogo Naves Mendonga

Dr. Ferndo Pompeo de Camargo

Servidores(as):
Alaor da Silva Pereira
Marcia Nascimento Cervino

Regiane Maria Nigro Ramos

1.4 - Fluxos e funcionalidades do PJe para a fase de processamento
posterior a analise da inicial, até a prolacao de sentenca, em
Juizados Especiais Federais Civeis, autbnomos e adjuntos

Magistrados(as):
Dr. Peter de Paula Pires
Dra. Helena Furtado da Fonseca
Dr. Thiago da Silva Motta

Servidores(as):

Milena Inés Sivieri
Eduardo Henrique Megiatto

Vinicius Vagner de Oliveira
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1.5 - Fluxos e funcionalidades do PJe para o agendamento,
processamento e pagamento das pericias nos
Juizados Especiais Federais Civeis, autbnomos e adjuntos

Magistrados(as):
Dra. Ana Clara de Paula Oliveira Passos
Dr. Anderson Fernandes Vieira

Dr. Anténio André Muniz Mascarenhas de Souza

Servidores(as):
Maria Aparecida Ferreira Franco Rosa
Janaina Garcia Bezerra

Barbara Medeiros de Oliveira Ferraz

11.6 - Fluxos e funcionalidades do PJe para a fase de cumprimento de sentenca e
expedicao de oficios requisitoérios (requisicdées de pequeno valor e precatérios) em
Juizados Especiais Federais Civeis, autdbnomos e adjuntos

Magistrados(as):
Dra. Gabriella Naves Barbosa
Dr. Carlos Alberto Navarro Perez

Dr. Ricardo Duarte Ferreira Figueira

Servidores(as):
Cristiane Wanderley Oliveira
Ludmila Carneiro Brito

Vitor Eduardo Pereira Medina

1.7 - Fluxos e funcionalidades do PJe nos gabinetes
Magistrados(as):
Dra. Adriana Galvao Starr
Dr. Leonardo Estevam de Assis Zanini

Dr. Ubirajara Resende Costa
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Servidores(as):
Fernanda Goncalves Santiago de Oliveira
Laura Yukimi Toyota

Tais Morais Gennari Rubio

Assessoras GACO
Sabrina Obata Konishi (2024)

Elaine Saori Maki (2025)
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