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INTRODUGCAO

Objetivo

Este documento apresenta uma introducdo rapida do ambiente
OneDrive do TRF3, que substituird o servidor de arquivos (unidades de
rede «S” e “J”)_

0 que é o OneDrive?

O OneDrive & um repositorio pessoal na nuvem para o
armazenamento de arquivos sigilosos ou que ainda nao estao prontos
para serem disponibilizados de forma corporativa, permitindo acesso 24
horas por dia, de qualquer lugar e dispositivo. Atravées dele também sera
possivel acessar os arquivos compartilhados da equipe (antigo drive “S).

Como é feito o acesso aos arquivos compartilhados, antigo drive “S”, no
OneDrive?

0 acesso sera feito inicialmente a partir do aplicativo TEAMS. Vocé
sera adicionado nas equipes que possui acesso de acordo com o antigo
drive “S”

Para isso abra o aplicativo Microsoft TEAMS. Caso nao possua o
TEAMS instalado faca a instalacdo através do link:

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app



https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

€ C & micr

B2 Microsoft | Teams FProdutos ~  Solugdes Recursos

No navegador de sua
escolha, acesse o
endereco fornecido e
selecione:

“Baixar para Desktop’

: : . Selecione a op¢ao:
Baixe o Microsoft Teams para desktop Windows

“Teams para Trabalho ou escola”

Teams para uso doméstico ou para pequenas empresas

e cliqgue em:

“Baixar o Teams”

Teams'paraitrabalho ou escola

Apés 0 download abra 0 Argquivo Inicio Campartilhar Exibir
’
WindOWS EXplorer'. € ¥ A " » Este Computador » Downloads
& MNome

Na pasta Downloads, procure Acesso rapido
(0] aquiVO “Teamssetup"_ I Area de Trabalho

; Downloads

|= Documentos

+ H Dj e (1)

Clique duas vezes sobre ele,
para iniciar a instalacao.

| Imagens

Melhor correspondéncia

T Microsoft Teams T
Aplicativo

Na caixa de pesquisa do Iniciar,
procure por “Teams”.

Pesquisar na Web .
Microsoft Teams

L teams - Ver resultados da Web > Aplicativo

£ teams microsoft > . MVE »
Selecione o “Microsoft Teams” e

L teams entrar > 7 Abrir

- clique em “Abrir”.




Bem-vindo ao Microsoft Teams!

Colabore com seus colegas de trabalho ou coordene seus grupes sceciais em um aplicative.

Clgue em “Introducics e

a5 Microsoft

Entrar Digite seu endereco de e-mail, no padrao:

seulogin@trf3.jus.br seulogin@trf3.jus.br

Menhuma conta? Crie umal

Clique em “Avancar”.

B® Microsoft

‘arece que este email & utilizado em mais de uma
conta da Microsoft. Qual vocé deseja utilizar?

Caso a tela ao lado apareca, escolha a Conta corporativa ou de estudante

opgao Criado por seu departamento de Tl
alujunio@tri3,jus.br

“Corporativa ou de estudante”

Criado per seu departamento de Tl Conta pessoal
Criado por vocé
alujunic@tri3,jus.br

Cansado de ver isso?Renomeie sua conta pessoal da

Microsoft.

e

R e

< alujunio@trf3,jus.br

) Sua senha sera solicitada.
Insira a senha

Digite no espaco correspondente e clique em
“Entrar”;

kenha

Esqgueci minha senha



mailto:seulogin@trf3.jus.br

Continuar conectado a todos os aplicativos

Se a tela ao lado se apresentar, . e I
O Windows lembrar conta e fard sua entrada automaticamente em aplicativos e

D ES M A R QU E a 0p§§0: sites neste dispositivo. Isso reduzird o nlimero de vezes que vocé serd solici

logon.

“Permitir que minha organizagao

! di ey |:| Permitir que minha organizagéo gerencie meu dispositivo
gerencie meu ISpOSItIVO

Clique em “OK” para continuar;

Pronto, vocé terminoul!

Sua conta foi adicionada com éxito. Agora vocé tem acesso aos aplicativos e servigos de Cli gue em “Concluido”
sua organizacéo.

De
Caso a tela ao lado apareca, clique em T [ _

“WYamos 3"

Mais uma etapa para configurar o Microsoft Teams com o Office

Cligus em Vamos I& & em Sim na p a tela para preparar tudo.

Controle de Conta de Usudrio

Deseja permitir que este aplicativo faca

alteracoes no seu dispositivo? .
s - Caso a tela ao lado apareca, clique em:

* Microsoft “Sim”

Fornecedor verificado: Microsoft Corporation
Origem do arguive: Disco rigido deste computador

Para permitir a continuidade da
Mostrar mais detalhes |nstal_a gao do TEAMS'

Aguarde a conclusao da instalagao e o
fechamento a tela ao lado. ‘

Em seguida, a janela do TEAMS sera aberta. Preparando tudo...




Com o TEAMS aberto clique sobre a opgao “Equipes”, no menu lateral esquerdo.
Observe que varias equipes serdo exibidas no seu ambiente TEAMS.

As equipes sao exibidas com a identificacao da localidade seguida do setor.

<
T ?”_ Equipes Geral Postagens Argy
4
Atvidade Suas equipes
5 DATE - Gestores Bem-vindo a eqUiPE!
g Veja como comecar...
Gestores da SETI
i
S Microinformatica JE3R
@

UARI - PROJETOS EA...

Calendsrio

DATE - Divisdo de Ate...

Plangjamento para reto...

Arquivos
Seguranga Cibernética . . . A

Criar mais canais Abrir as Perguntas Frequentes
Projeto PJE Midias

FCAM-SUPORTE

w

o

TRF3-DATE

Sacginm i Geral Postagens | A
Neste exemplo, usaremos a
equipe FCAM-SUPORTE.

Selecionamos a Equipe:

i
Equipes n Microinformatica JF2R

B
e . UARI - PROJETOS EA...

depois clicamos em L\ @ o

“FCAM-SUPORTE"

de Atend...

iiG era l" E Planejamento para reto...

Criar mais canais

depois em:

“Arquivos”

65l




Equipes Geral Postagens ] Arquives ~
el A partir de “Arquivos”,

T Carregar ™

Suas equipes

DATE - Gestores
) General

ﬂ Gestores da SETI

clique em:

“Documentos”

Nome -

Suas equipes + N T Carregar ™ ncronizar
A partir de “Documentos’”, PATE - Gestores

Clique em: E Gestores da SETI

Nome
“Sincronizar” n Microinformatica JFE3R - FCAM-COMPARTILHADO-SUPORTE

- UARI - PROJETOSEA... FCAM-SUPORTE

Ao clicar em “Sincronizar” sera verificado
se 0 OneDrive esta instalado e se é a versao
atual.

Se sim, vocé sera direcionado para o logon
no OneDrive.

Se ndo, sera exibida a imagem ao lado.

Clique em:

Preparando para sincronizacao...

“Obter a versao mais recente do Onedrive”.

no

Argquivo Inicio Compartilhar Exibir

Apés o download, abra o Windows z v 4 ¥ + Este Computador » Downloads
Explorer.

- Mome
# Acesso rapido

- S PR b b
Na pasta Downloads, procure o I Area de Trabalho Hoje (2)

. “« : ”
arquivo “OneDriveSetup”. @ OneDriveSetup

- W TearnsSetup_c_
[ Documentos

Clique duas vezes sobre o arquivo,
para iniciar a instalacdo. &= Imagens
JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAC
i :




Controle de Conta de Usudric

Deseja permitir que este aplicativo faca
alteracdes no seu dispositivo?

* Microsoft

Fornecedor verificado: Microsoft Corporation
Origem do arquivo: Disco rigido deste computador

Mostrar mais detalhes

Caso a tela ao lado apareca, clique em:

“Sim”

Para permitir a continuidade da instalacao do

OneDrive;

Aguarde o término da instalacdo e
fechamento da mensagem ao lado.

Equipes

! 5 uipes
Atividade
bﬁ, DATE - Gestores
Chat
a Gestores da SETI
i
= n Microinformatica JF3R

Calendsric

¢

Chamadas

. UARI - PROJETOS E A...
e Atend...

. )
. Bl FPlanejamento para reto...
Arquivos

Criar mais canais

A partir de “Arquivos”, clique em: a

Atividade

13
“Documentos” o

Chat

(]

@ [nstalagdo do Microsoft OneDrive

@ OneDrive

Estamos preparando tudo pa

Volte a janela do TEAMS e
selecione novamente a Equipe:

“FCAM-SUPORTE”
depois clique em:

“Arquivos”

General

+ T Carregar ™

Nome

n Microinformética JF3R

FCAM-COMPARTILHADO-SUPORTE

. UARI - PROJETOS E A... FCAM-SUPORTE

A partir de “Documentos”, clique
em:

“Sincronizar”




@ Microsoft OneDrive

Configurar o OneDrive

arquivos no OneDrive de qualguer dispositivo.

Digite seu endereco de e-mail, no padrao:

seulogin@trf3.jus.br

Clique em “Entrar”.

Enderego de email

Es-ulngmh_il

| Criar conta ‘ m

Caso a tela ao lado apare ga' Este enderego de email & usado tanto para o OneDrive quanto
para o OneDrive for Business, Qual vocé gostaria de acessar
primeiro?

escolha a opcgao

“Corporativa ou de estudante”

s

o
alujunio@trf3 jus.br

Insira a senha Sua senha sera solicitada.

Digite no espaco correspondente e clique em “Entrar”;

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

Sua pasta JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAO - TRF3R est4 aqui & E
\Users\mLSTICA FEDERAL DO - T e Nao altere o local, apenas clique em

N — “Avancar”

Conheca o seu OneDrive Compartilhe arquivos e pastas

Arraste ou mova os itens para a pasta do One ara adidond-los

v ]
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Nesta tela sao apresentados os status Todos os seus arquivos, prontos e sob
dos arquivos no desktop. demanda

Por padrdo o OneDrive mantém os
arquivos somente na nuvem (Somente
online) e conforme eles sao acessados

no desktop ele faz o download para o
computador.

Q

Sempre disponivel

Leia com atencdo e apds clique em
“Avancar”.

Voltar

Obtenha o aplicative mavel " Mais tarde | Clique em “Mais tarde”.

Clique em “Abrir a minha pasta do

OneDrive”.

v 3t Acesso rapido

A pasta “FCAM-SUPORTE" foi
sincronizada com o OneDrive

Equipes

Faca o sincronismo das demais B cestores dasem
pastas.

"I Carregar ™

m Microinformatica JlBR -~ Docupftos > General
Selecione a “Equipe desejada”, clique
em “Geral”, depois em “Arquivos “.

A partir de “Arquivos”, clique em:

Wiki

“Documentos”

cronizar

Depois em:

Documentos

“Sincronizar”




v g Acesso rapide

A nova pasta foi sincronizada com o B Area de Trabalho
OneDI'IVG ‘ Downloads

[ Documentos

= Imagens

Siga o mesmo procedimento para

tOda as d ema iS pastas d es eja d as. ff JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAD - TRF3R
FCAM-SUPORTE - Documentos
UARI - PROJETOS E AQUISICOES - Document

~ Pastas frequentd

~ Arquivos recent

Area dg

pastas pessoais.

16:02
A W) o000
I —— e —

de chuva | botao direto.

E necessario sincronizar tambem as

Para isso, clique no sinal em destaque na
imagem, proximo ao reldgio do Windows.

Depois no simbolo do Onedrive, com o

Abrir a pasta JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAQ - TRF3R

3 P H Exibir enline
Serao abertas as opgoes do OneDrive. Hrenn

Pausar sincronizagdo

Cliqgue em “Configuracoes” Obter ajuda

Enviar comentanos

Sair do OneDrive

& Microsoft OneDrive

Configuracdes Conta Rede Office Socbre

Escolher pastas  Interromper sincronizacdo

Na area em destaque, clique em:

“Iniciar sincronizacao”




Agora, tanto os drivers de
rede, quanto as pastas
pessoais estao sincronizadas
com o OneDrive;

Configuracies Conta  Rede

& Microsoft OneDrive

Office  Sobre

OneDrive - JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAQ - TRF3R (ALUJUNIO@trf3.jus.br)

Adicionar uma conta

computadaor

1do sincronizados
CA FEDERAL DA 3a REGIAD - TRF3R
esta sincronizando

Inidiar sincronizacio

-TRF3R

Escolher pastas  Interromper sincronizacdo

FCAM-SUPORTE - General
OKB

Escolher pastas  Interromper sincronizacio

DATE - Divisdo de Atendimente do Usuario - Documentos

-SUPCORTE - Documentos

Planejarmento para retomada parcial e presencial da SETl - Documentos

UARI - PROJETOS E AQUISICOES - Documentos

OneDrive - JUSTICA FEDERAL DA 3a REGIAO - TRF3R
Arquivos de Chat do Microsoft Teams
Documents
Files
Microsoft Teams Chat Files

Pictures

Nesta se¢ao serdao exibidos os arquivos
compartilhados do setor (antigo drive S e J)

Nesta se¢ao sao armazenados os
arquivos pessoais, aos quais somente
voceé tera acesso

Caso haja davidas ou algum problema na utilizacdo do
Onedrive, proceda a abertura de chamado.
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