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Diario Eletronico n° 41
de 27/02/2014

. -

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3 REGIAO
Av. Paulista, 1842 - Baitro Bela Vista - CEP 01310-936 - Sio Paulo - SP - www.trf3.jus.br

PORTARIA CORE N° 1479, 25 DE FEVEi(EIRO DE 2014.

Estabelece o calenddrio de correi¢ées ordindrias

e de inspegbes de' avaliagdo, dispie sobre os

procedimentos  preliminares as  Correigoes

Ordindrias e Inspegdes de Avaliacdo no ambito,

da Justica Federal da 3a Regido e dd outras
o providéncias.

A DESEMBARGADORA FEDERAL SALETTE _NASCIMENTO, CORREGEDORA
REGIONAL DA JUSTICA FEDERAL DA 3° REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e
regulamentares: :

CONSIDERANDO o disposto na Constitui¢do Federal, no artigo 6°, inciso VII, da Lei n° 5.010,
de 30 de maio de 1966, e no artigo 8°, inciso XVII, do Regimento Interno do Conselho da Justica
Federal da 3* Regido,

RESOLVE:

1 - Determinar a realizagio de correicio geral ordinéria nas seguintes unidades judiciarias da
Justica Federal da 3" Regido, observado o seguinte cronograma:

CRONOGRAMA DE REALIZACAO DAS CORREICOES GERAIS ORDINARIAS E
INSPECOES DE AVALIACAO - EXERCICIO 2014

CALENDARIO UNIDADE JUDICIARIA SUBSECAO
01 a04/04/2014 1* Vara de S#o Jodo da Boa Vista 27%/SP
05 a 09/05/2014 1%, 2%, 3% ¢ 4* Vara de Piracicaba 9'/SP
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19a21/05/2014 1? Vara Tupa 22%/SP
22 a23/05/2014 1? Vara Federal Mista de"Lins 42%/SP
02 a 06/06/2014 12, 2%, 3% ¢ 4° Vara de Sdo José dos"‘Can‘lpos 3*/SP

2 - Determinar a realizagio de inspegdo de avaliagio dos servigos auxiliares da atividade
Jurisdicional, nas unidades administrativas da Justica Federal. da 3° Regido, nas datas
correspondentes as correi¢des ordinarias.

3 - Designar o horario das 11 horas, para a instalagdo dos trabalhos correicionais e de inspecdo de
- avaliagdo, sendo que a respectiva solenidade ocorrera as 14 horas, salvo nas Subsecdes de Sdo Jodo
da Boa Vista e S&o José dos Campos onde os trabalhos se iniciargo as 14 :00 horas.

4 - As Secretarias das Varas promoverdio o recolhimento de todos os processos em poder de
Advogados, Membros do Ministério Publico Federal, da Advocacia-Geral da Unifo, da
Procuradoria da Fazenda Nacienal, das Procuradorias das Autarquias, das Autoridades Policiais e
peritos, até 5 (cinco) dias antes do prazo previsto para o inicio dos trabalhos.

4.1 - Para que ndo haja prejuizo a ordem cronolégica de entrada no orgdo, fica dispensado o
recolhimento dos autos em poder da Contadoria Judicial para a conferéncia ou a elaboragdo de
célculos.

4.2 - A critério do Corregedor Regional, no decorrer dos trabalhos da COITeiCa0, 0S Processos
poderdo ser requisitados ou examinados nas dependéncias da Contadoria Judicial.

5 - Néo havera suspensdio dos prazos processuais, interrupgio da distribuicio, redesignagio de
audiéncias, nem prejuizo ao atendimento as partes e procuradores, para evitar, o quanto possivel,
prejuizo aos trabalhos normais na unidade judiciéria.

5.1 - Tanto quanto possivel, as Secretarias deverfo se abster de realizar a disponibilizag¢do

eletronica ou a intimago pessoal de despachos, decisdes e sentengas as vésperas da data da
correigdo, de forma a evitar a fluéncia de prazo durante os trabalhos correicionais.

6 - A contagem fisica de autos sera realizada, pelos servidores da Vara, nos 02 (dois) dias uteis
imediatamente anteriores ao inicio da correi¢do, com a utilizagdo de rotina do sistema oficial de
movimentagdo processual da Justiga Federal de Primeiro Grau (MV-1G).

6.1 - O Diretor de Secretaria apresentara os relatorios gerados pelo sistema, acompanhados de
certiddo sobre a inexisténcia de autos desaparecidos ou extraviados.
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6.2 — O Diretor de Secretaria providenciara o envio de relatorio da pauta de audiéncias, detalhada
com nimero de atos marcados, realizados e redesignados, com a especificagdo dos magistrados
responsaveis, nos dois anos anteriores a correigfo.

-

7 - Serdo examinados todos os mandados de seguranga coletivos, agdes civis publicas, a¢des
populares, agdes de improbidade administrativa, acdes relacionadas a interesses metaindividuais
(classes 1, 2, 3, 32 ¢ 127) e processos criminais com réus presos. :

7.1 - Os demais feitos serfio verificados por amostragem, a critério do Corregedor Regional.

8 - O Diretor de Secretaria entregara certiddo relativa a regularidade do patrimonio da Vara e
respectivo termo de responsabilidade, em conformidade com o inventario cadastrado no orgdo
competente da Secretaria Administrativa da Sec¢do Judiciaria.

Ay
.9 - A inspegio de avaliagdio dos servigos auxiliares da atividade jurisdicional compreendera as
seguintes providéncias:

9.1 - Verificagdo das instalagdes e condi¢des de seguranca, conservagio e limpeza do prédio do
forum e seus anexos, nas areas ndo vinculadas as varas, bem assim estado de conservagio e
limpeza de mobilidrios, equipamentos e veiculos utilizados pelo setor administrativo;

9.2 - Verificagio da regularidade e funcionamento dos servigos auxiliares prestados pelos seguintes
setores:

9.2.1 - i;lﬁcleo ou Segdo de Apoio Regional;

9.2.2 - Distribui¢io;

9.2.3 - Setor de Comunicagdes;

9.2.4 - Contadoria Judicial;

9.2.5 - Central de Mandados;

9.2.6 - Central de Comunicagdo de Atos Processuais — CECAP;
9.2.7 - Protocolo Geral;

9.2.8 - Protocolo Integrado;

9.2.9 - Protocolo Integrado com o TRF-3;
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9.2.10 - Depésito Judicial;
9.2.11 - Arquivo;

9.2.12 - Almoxarifado. :

o
0

9.3 — Existéncia, organizagio e atividades das comissdes de gestdo documental e de desfazimento
de bens.

A <

10. Estabelecer, como critério objetivo, para a verificagdio de regularidade e funcionamento dos
servicos auxiliares, a elaboragio prévia de relatério de atividades de todas as dreas, conciso e
objetivo, pelo Diretor ou Supervisor do nicleo ou segdo de apoio regional, o qual sera entregue ao
Corregeder Regional no inicio dos trabalhos. O relatério apontara eventuais irregularidades e as

- providéncias adotadas para sana-las, as dificuldades relacionadas aos servigos prestados pelo setor,
bem assim as sugestdes para o aperfeicoamento dos servigos.

10.1 - O Diretor ou Supervisor do niicleo ou de se¢do de apoio regional, além do relatério,
apresentara a relagdo atualizada de todos os bens patrimoniados do setor administrativo,
acompanhada de certiddo sobre a conferéncia e situagio dos bens.

10.2 - O Supervisor do depésito judicial, além do relatdrio, apresentara a relagfio atualizada dos
bens mantidos em depésito, com a indicagdo das Varas e dos processos a que se relacionam.

10.3 - O Supervisor da secéo de distribui¢do, além do relatorio, apresentard o Livro de Ocorréncias
previsto no artigo 139, da Consolida¢io Normativa.

11 - O Corregedor Regional atendera partes, procuradores, servidores e demais pessoas que se
mostrarem interessados em colaborar com os trabalhos, apresentar sugestdes, formular reclamacdes
ou fazer observagdes, para a regularidade e o aprimoramento do servigo, nas unidades judiciérias e
administrativas.

12 - A Subse¢fo Judiciaria correicionada providenciara uma sala para o Corregedor Regional e
outra para a equipe de apoio, bem assim equipamento de informatica e suporte aos trabalhos.

13 — Determinar o encaminhamento de copia desta portaria:

13.1 — as secretarias das unidades judiciarias para que remetam, a Corregedoria Regional, no prazo
de 10 (dez) dias que antecedem o inicio dos trabalhos correicionais, sem prejuizo de outras
providéncias julgadas necessarias pelo Corregedor Regional:

a) arelago de servidores lotados e respectivos cargos e fungGes;

b) a relagdo dos processos de verificacdo obrigatéria e dos conclusos para despacho, decisdo e
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sentencga.

13.2 — aos setores administrativos das unidades judicidrias, para que remetam a Corregedoria
Regional, no prazo de 10 (dez) dias que antecede o inicio dos trabalhos correicionais, sem prejuizo
de outras providéncias julgadas necessarias pelo Corregedor Regional:

a) a relagdo de servidores lotados e respectivos cargos e fungdes;i

b) o relatdrio previsto no item 8.

14 - A Secretaria do gabinete da Corregedoria Regional tomard de imediato as seguintes
providéncias: :

14.1 - registrar e autuar os procedimentos de correi¢do de cada unidade judicidria na classe
respectiva (CGO);

142 - comunicar uma tnica vez, por mensagem eletrdnica, com solicitagdo de indicagdio de
representante para acompanhar os trabalhos, as seguintes entidades: -

14.2.1 - Procuradoria-Regional da Republica da 3* Regido;

14.2.2 - Ordem dos Advc'>gados do Brasil na Segdo do Estado de S&o Paulo;

14.2.3 ~ Procuradoria-Regional da Unido da 3? Regido;

14.2.4 - Procuradoria-Regional da Fazenda Nacional da 3° Regido;

14.2.5 — Procuradoria-Regional Federal da 3* Regifio;

14.2.6 - Defensoria Publica da Unifo no Estado de S3o Paulo;

14.3 - fazer saber, por intermédio de mensagem eletrdnica, aos seguintes orgdos:

14.3.1 - Corregedoria-Geral da Justiga Federal - CJF;

14.3.2 - Conselho da Justiga Federal da 3? RegiZio;

14.3.3 - Secretaria de Tecnologia da Informago do Tribunal Regional Federal da 3a Regido;

14.3.4 - Diretoria do Foro da Segéo Judiciaria do Estado de Sio Paulo.
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Publique-se. Registre-se. Comunique-se. Cumpra-se.

1 Documento assinado eletronicamente por Maria Salette Camargo Nascimento,

. § Corregedora Regional, em 25/02/2014, as 18:23, cofiforme art. 1°, 111, "a", da Lei
1 11.419/2006.
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