ORIENTAÇÕES DE INFORMAÇÕES NO FORMULÁRIO PRÉ-CADASTRO

1 – Dados PESSOAIS:
· CPF

· Nome completo (sem abreviação) 
· Data de Nascimento

· Nome Social (opcional)
· Sexo/Gênero

· Cor/Raça

· Estado Civil

· Tipo Sanguíneo > Fator RH > Doador de Órgãos

· + INSERIR FOTO (nos termos do manual: fotografia 3x4 de rosto, colorida, de até 5 anos)
· Tipo de Nacionalidade > Nacionalidade > Naturalidade > Município

· Identidade Civil: RG > Órgão Expedição > UF > Data Expedição

· Registro Nacional Migratório: RNE (somente quando aplicável)
· Filiação 1 e Filiação 2: nome completo (sendo obrigatório ao menos um deles: filiação materna)
· Passaporte (sendo possível)
· Dados Eleitorais (sendo possível)
· Habilitação (sendo possível)
· Dados Bancários (sendo possível)
2 
– Dados PARA COMUNICAÇÃO:
· Endereço Residencial: informar dados completos solicitados

· Telefones: Com DDD, o número de celular obrigatório (sendo de uso habitual), demais números de telefones são opcionais
· Telefone Autorizador: selecionar o número de celular, obrigatoriamente
· E-mail: correio eletrônico institucional pessoal
3 
– Informações PROFISSIONAIS:
· Instituição de Origem: clicar em INCLUIR e selecionar Tribunal Regional Federal 3ª Região - TRF3
· Nome Funcional (opcional)
· Matrícula Funcional: Registro Funcional (opcional: Matricula Financeira/SIAPE e Data ingresso)
· Cargo: digitar o cargo na Carreira do Poder Judiciário Federal, conforme o caso: Juiz Federal / Analista Judiciário / Técnico Judiciário / *Se for sem vínculo com Administração: Comissionado sem Vínculo
· Função: identificar a função para fins da solicitação de acesso: Juiz(a) Federal / Diretor(a) de Secretaria / Oficial de Gabinete / Supervisor(a) de Setor / JUSTIFICADO PELO(A) JUIZ(A) quando não ocupar uma dessas funções anteriores
· Patente/Nível (não aplicável, não selecionar)
· Lotação: clicar em INCLUIR e selecionar Tribunal Regional Federal 3ª Região - TRF3
· Divisão/Unidade: informar a Unidade Judiciária, conforme exemplos:
· Se Vara Federal = 1ª VF CÍVEL / CRIMINAL de São Paulo (na capital) - 2ª VF Ribeirão Preto / 3ª VF São José dos Campos / 4ª VF Santos / 1ª VF Campo Grande / 2ª VF Dourados
· Se Juizado Especial Federal (Vara-Gabinete ou Adjunto) = JEF São Paulo 1ª Vara-Gabinete / JEF Assis Adjunto / JEF Jaú Adjunto / JEF Campo Grande 1ª Vara-Gabinete
· Se Turma Recursal = 1ª TR São Paulo / 3ª TR São Paulo / 1ª TR Campo Grande
· Carteira de Trabalho e Previdência Social (opcional)
· Certificado de Registro Federal de Arma de Fogo (opcional)
4 
– FORMAÇÃO:
· Formação Profissional / Acadêmica (opcional)
· Línguas / Idiomas (opcional)
5 
– DOCUMENTOS:
· Documentos que deverão ser anexados obrigatoriamente (formatos permitidos: PDF, JPG, PNG):
i) Comprovante de Residência
ii) Documento de Identidade

iii) CPF

iv) Documento de Identificação Funcional

v) Pedido de acesso ao SINESP-INFOSEG, conforme hipótese:
· JUIZ/A FEDERAL = através do documento “Termo de Solicitação para Magistrado(a)”, localizado na página eletrônica da Corregedoria Regional (documento que substitui a assinatura no formulário anterior)
· SERVIDOR/A PÚBLICO/A = Ofício assinado pelo/a Magistrado/a que realiza a autorização e indicação nominal de servidores para acesso ao Sistema, de livre elaboração e redação (documento que substitui a assinatura conjunta no formulário anterior) 

· Ausência desses anexos inviabiliza o envio do Formulário de Pré-Cadastro ou impede aprovação da solicitação de cadastro

6
– TERMO DE COMPROMISSO:
· Recomendada leitura dos termos indicados, clicando nas opções disponíveis “Estou ciente e concordo com os termos” e, por fim, clicar em “CONFIRMAÇÃO PRÉ-CADASTRO / SIM”

·  Após realizar o Pré-Cadastro aparecerá uma tela confirmando seus dados; aguarde um Cadastrador autorizar/homologar seu Cadastro; o processo de autorização depende da conferência das informações fornecidas e dos documentos encaminhados por anexo

