PODER JUDICIARIO

JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTIGCA FEDERAL

RESOLUCAO N° CJF-RES-2014/00318 de 4 de novembro de 2014

Dispbe sobre o Programa de Gestdo
Documental e Meméria da Justica Federal
e de seus instrumentos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, usando de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal de 1988 dispbe, no art. 216,
§ 2°, que cabem a administracao publica a gestdo da documentagéo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina serem deveres do
Poder Publico a gestdo documental e a protecao especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administragéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elementos de prova e informacao;

CONSIDERANDO que a mencionada Lei n. 8.159, de 1991, no seu art. 20,
define a competéncia e o dever inerentes aos 6rgdos do Poder Judiciario Federal de
proceder a gestao de documentos produzidos em razao do exercicio das suas funcoées,
tramitados em juizo e oriundos de cartorios e secretarias, bem como de preservar e
facultar o acesso aos documentos sob sua guarda;

CONSIDERANDO que a referida lei dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e, no seu art. 10, define como inalienaveis e imprescritiveis
os documentos considerados de valor permanente;

CONSIDERANDO a importancia de manter um Programa de Gestédo
Documental da Justica Federal que assegure a administracdo e aos cidadédos o acesso
as informacgdes e a protecéo de direitos;

CONSIDERANDO que a Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no seu
art. 62, tipifica a destruicdo de arquivos com o crime contra 0 patrimonio cultural e a
necessidade de preservar processos e documentos de interesse para o patriménio
historico e cultural da nagéo;

CONSIDERANDO o disposto na Lein. 11.419, de 19 de dezembro de 2006,
sobre a producéo, a tramitacdo, o acesso e a guarda de processos judiciais em meio
eletrénico;
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CONSIDERANDO o disposto na Lein. 12.527, de 18 de novembro de 2011,
sobre o acesso a informacdes, previsto no inc. XXXIIl do art. 5°, no inc. 1l do 8 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lein. 12.682, de 9 de julho de 2012, sobre
a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO a Recomendacdo n. 37, de 15 de agosto de 2011, do
Conselho Nacional de Justica, que orienta aos 6érgaos do Poder Judiciério, descritos no
art. 92, Il a VI, da ConstituicAo Federal de 1988, a observéancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memadria do Poder
Judiciario - Proname e de seus instrumentos;

CONSIDERANDO o disposto na Recomendacéo n. 46, de 17 de dezembro
de 2013, do Conselho Nacional de Justica, que altera a Recomendacdo n. 37 desse

6rgéao;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranca, a preservacao e 0 acesso, de longo prazo, dos documentos e
processos, em face das ameacas de degradacédo fisica e de rapida obsolescéncia
tecnolégica de hardware, software e formatos;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservacdo, pesquisa e divulgacdo da histéria do Poder Judiciario, bem como das
informacgdes de carater histérico contidas nos acervos judiciais; e

CONSIDERANDO o decidido no Processo n. CF-PPN-2012/00135, julgado
na sessao realizada em 17 de outubro de 2014,

RESOLVE:
SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolucdo estabelece o Programa de Gestdo Documental e
Memoria da Justica Federal de 1° e 2° graus, observadas as normas de funcionamento
do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memaria do Poder Judiciario - Proname
e seus instrumentos, de que trata a Recomendacdo CNJ n. 37/2011.

Art. 2° O Programa de Gestdo Documental e Memoria da Justica Federal é
0 conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes a producao, a tramitacao,
ao uso, a avaliacdo e ao arquivamento de documentos institucionais produzidos e
recebidos pelas instituicbes do Judiciario no exercicio das suas atividades,
independentemente do suporte em que a informacédo se encontra registrada.

Art. 3° Determina-se, para a Gestdo Documental na Justica Federal de 1° e
2° graus:
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| - a manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro
e a implementacdo de estratégias de preservacado desses documentos desde sua
producao e durante o tempo de guarda definido;

Il - a classificacdo, a avaliacdo e a descricdo documental, mediante a
utilizacdo de normas, planos de classificacdo e tabelas de temporalidade documental
padronizadas, visando preservar as informacdes indispensaveis a administracdo das
instituicdbes, & memdria e cultura nacionais e a garantia dos direitos individuais e
coletivos;

lll - a padronizacdo das espécies, dos tipos, das classes, dos assuntos e
dos registros de movimentacdo de documentos e processos;

IV - a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade de
arquivo;

V - a orientacdo de magistrados e de servidores das instituicbes da Justica
Federal sobre os fundamentos e instrumentos do Programa de Gestdo Documental e
Memoria da Justica Federal de 1° e 2° graus;

VI - a adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos (MoReg-Jus), de que trata a Resolucdo CNJ n.
91/2009;

VII - a constituicdo de unidades de gestdo documental e de Comissbes
Permanentes de Avaliagdo Documental (CPADSs) nas instituicbes da Justica Federal.

Art. 4° E de responsabilidade de magistrados e servidores, com o apoio
técnico das unidades de gestdo de documentos, de que trata o inc. VIl do art. 3°, no
ambito das suas atribuicbes, a correta aplicagcdo das normas e dos procedimentos
previstos no Programa de Gestdo Documental da Justica Federal.

Art. 5° Sdo instrumentos do Programa de Gestdo Documental:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, bem como os metadados desses sistemas, essenciais a
identificacdo do documento institucional de modo inequivoco em sua relagdo com 0s
outros documentos;

[l - as Tabelas Processuais Unificadas;

lll - a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais;

IV - 0 Plano de Classificacéo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos
Administrativos da Justica Federal - PCTT;

V - a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;
VI - a Lista de Verificagédo para Eliminacdo de Autos Findos;

VII - o Fluxograma de Avaliacdo, Selecao e Destinacdo de Autos Findos;
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VIII - o Plano para Amostra Estatistica Representativa; e

IX - 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario.

§ 1° A destinacéo de guarda permanente dos documentos, determinada nos
instrumentos utilizados pela Justica Federal, devera ser compativel com aquela

estabelecida pelo Proname.

§ 2° Os instrumentos do Programa de Gestdo Documental encontram-se
disponiveis no portal da Justica Federal <www.cjf.jus.br> e serdo atualizados e
publicados pelo Comité de Gestdo Documental da Justica Federal.

SECAO Il

DA ORGANIZAGCAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° O Comité de Gestao Documental da Justica Federal sera coordenado
pelo titular do Centro de Gestdo Documental do Conselho da Justica Federal e integrado
pelos titulares das unidades de documentacdo ou arquivo do Conselho da Justica
Federal e dos tribunais regionais federais, indicados pelos respectivos presidentes, bem
como pelos magistrados e servidores da Justica Federal que atuam junto ao Programa
Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario (Proname). (Alterado
pela Resolucdo n. 589, de 7 de outubro de 2019)

§ 1° O Comité, sempre que julgar necessario, podera convidar, para integra-
lo, titulares das unidades de arquivo das secdes judiciarias e servidores com formacao
nas areas de Historia, Administracdo, Informéatica, Estatistica, Contabilidade, Direito,
Arquivologia, Biblioteconomia e outras.

Art. 7° Compete ao Comité coordenar o Programa de Gestdo Documental
da Justica Federal, bem como:

| - elaborar e atualizar manuais especificos com orientacdes para a
aplicabilidade das normas previstas nesta resolucgéo;

Il - elaborar plano de capacitacdo para servidores e magistrados,
periodicamente, objetivando a aplicacdo dos instrumentos de gestdo documental da
Justica Federal;

Il - propor normas complementares ao Programa para aprovagdo do
Conselho da Justica Federal;

IV - atualizar e publicar os instrumentos do Programa de Gestdo Documental
no portal eletrénico da Justica Federal,
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V - propor alteracdes nas Tabelas de Temporalidade de Autos Findos e no
Plano de Classificacéo e Tabela de Temporalidade da Documentacdo Administrativa da
Justica Federal;

VI - acompanhar e verificar a aplicacdo das normas previstas nesta
resolucéo e, quando for o caso, sugerir ao Corregedor-Geral da Justica Federal medidas
corretivas;

VII - instituir subcomité técnico para proceder a revisdo e atualizacdo
peridédica do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da Documentagéo
Administrativa da Justica Federal - PCTT.

Art. 8° Deverdo ser instituidas Comissbes Permanentes de Avaliacdo e
Gestdo Documental no Conselho da Justica Federal, nos tribunais regionais federais e
nas secdes judiciarias, compostas, no minimo, por:

| - servidor responsavel pela unidade de documentacdo ou arquivo;

I - bacharel em Arquivologia ou, na falta deste, bacharel em
Biblioteconomia;

[l - bacharel em Historia;

IV - bacharel em Direito.

Paragrafo Unico. A critério das comissdes, serdo convidados a integra-las
servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o
acervo objeto da avaliacdo, podendo ser substituidos ap6s a conclusdo dos trabalhos
relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

Art. 9° Compete as comissbes:

| - orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecdo dos
documentos produzidos e recebidos nos respectivos 6rgaos, para fins de guarda
permanente ou eliminagéo;

Il - propor alteragdes nos instrumentos de gestdo documental, previstos no
art. 5° desta resolucéo;

[l - estabelecer prioridades para andlise e destinagcdo de documentos
institucionais;

IV - analisar e aprovar as minutas dos editais de eliminacdo de documentos
e processos elaborados pela unidade de arquivo;

V - aprovar os termos de eliminacgéo, elaborados pela unidade de arquivo;

VI - analisar as propostas de guarda definitiva que lhe forem dirigidas e
pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

VII - constituir, se for o caso, comiss@es setoriais nas subsecdes judiciarias.
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§ 1° Compete as comissdes permanentes dos tribunais regionais federais
acompanhar a politica de gestdo documental do tribunal e das secfes judiciarias sob

sua jurisdicdo e participar de todas as decisdes afetas a manutencdo do acervo,
modernizacdo e automatizacdo dos arquivos setoriais e centrais.

§ 2° As comissdes nas sec¢des judiciarias se reportardo as comissdes dos
tribunais regionais federais, e estas, ao Comité de Gestdo Documental da Justica
Federal.

§ 3° Os presidentes dos tribunais, ou o diretor do foro, nas se¢des judiciarias,
poderdo designar juiz para atuar como consultor junto as respectivas comissoes.

Art. 10. O Programa de Gestdo Documental da Justica Federal de 1° e 2°
graus deve ser coordenado pelas unidades de documentacéo e de arquivo existentes
nos 6rgaos da Justica Federal.

8§ 1° Compete a coordenacdo do Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal de 1° e 2° graus:

a) difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua
correta aplicacéo;

b) propor politicas referentes a manutencdo do acervo e a modernizacao e
automatizacdo dos arquivos setoriais e centrais sob a sua jurisdi¢éo;

c) acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagéo dos
documentos incluidos no termo de eliminacgéo;

d) sugerir alteracdes nos instrumentos de gestdo documental.
SECAO Il
DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 11. Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou
recebido pela Justica Federal no exercicio das suas funcdes, independentemente da

forma ou do suporte em que foi produzido.

§ 1° Os documentos institucionais de que trata o caput deste artigo séo
classificados como:

| - correntes: aqueles que estiverem em tramitacdo, ou que, mesmo sem
movimentacao, constituirem objeto de consultas frequentes;

Il - intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse
jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas areas emitentes,
estiverem aguardando eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente;

lll - permanentes: aqueles de valor histoérico, probatério e informativo, que
devem ser definitivamente preservados no suporte em que foram criados.
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§ 2° As qualidades essenciais do documento institucional sdo: organicidade,
unicidade, confiabilidade, integridade, autenticidade, ndo repudio, tempestividade e
publicidade (quando ndo submetido a sigilo).

Art. 12. Os documentos classificados como de guarda permanente
constituem o fundo arquivistico histdrico da Justica Federal e devem ser guardados e
disponibilizados para consulta, de modo a ndo colocar em risco a sua adequada
preservacéo.

§ 1° Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados,
mesmo que digitalizados.

§ 2° S&o considerados documentos de guarda permanente:

a) 0s atos normativos: ato, regimento, resolucao, portaria e outras normas
expedidas;

b) os atos de assentamento: atas, termo e outros registros oficiais sobre
fatos ou ocorréncias;

C) os atos de ajuste: tratado, contrato, convénio e outros acordos em que a
Justica Federal for parte;

d) o inteiro teor de ac6rdaos, de sentencas, decisbes de julgamento parcial
de mérito, decisdes terminativas e decisfes recursais monocraticas; armazenados em
base de dados, em livro eletrdnico ou impresso ou retirados dos autos que serao
eliminados; (Redacdo dada pela Resolucdo n. 451, de 30 de junho de 2017)

e) todas as ac¢des criminais com provimento final condenatério, bem como
as tramitadas perante os juizados especiais criminais com provimento final de
transacao;

f) as a¢bes criminais, independentemente de seu resultado, que versem
sobre crimes inafiangaveis e imprescritiveis, resultantes de preconceito de raca, de cor
e contra a seguranga nacional e a ordem politica e social;

g) as acbes civis publicas e coletivas, populares, de
improbidade administrativa, op¢des de nacionalidade, naturalizacdo e usucapiéo;

h) as acdes que versem sobre matérias que envolvam os fundamentos
da Republica Federativa (soberania, cidadania e dignidade da pessoa humana), Direito
Ambiental, intervencdo do Estado na propriedade (desapropriacdes, privatizacoes,
limitacdo administrativa, ocupag¢do temporaria, requisicdo de bem particular e servidao
administrativa), direitos de comunidades indigenas e quilombolas, direitos humanos,
tratados internacionais;
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i) o0s incidentes de assuncdo de competéncia e de arguicdo de
inconstitucionalidade, com os processos que lhes deram origem, o incidente de
resolucdo de demandas repetitivas, 0s processos que constituirem precedentes de
simulas e os representativos de controvérsias constitucionais ou infraconstitucionais,
de onde se originarem precedentes no regime de repercussao geral, dos recursos
repetitivos e de uniformizacao de interpretacao de lei no @mbito dos Juizados Especiais;
(Redacao dada pela Resolucdo n. 451, de 30 de junho de 2017)

451, de 30 de junho de 2017)

j) os processos nas condicBes acima serdo objeto de anotacdo na Tabela
de Temporalidade quando constituirem classes ou assuntos proprios. Em caso
contrario, deverao ser objeto de indicacdo pelos 6rgaos julgadores as instancias de
origem, para fins de anotacdo nos sistemas processuais; (Renumerado pela Resolucdo
n. 451, de 30 de junho de 2017)

k) as acdes pertencentes ao periodo de 1890 a 1973; (Renumerado pela
Resolucéo n. 451, de 30 de junho de 2017)

[) outros documentos classificados como de guarda permanente nos
instrumentos previstos nos incisos Il e IV do art. 5° desta resolucéo; (Renumerado pela
Resolucéo n. 451, de 30 de junho de 2017)

m) outros documentos e processos administrativos ou judiciais classificados
como de guarda permanente pelas Comissfes Permanentes de Avaliacdo e Gestao
Documental das instituicbes da Justica Federal; (Renumerado pela Resolucdo n. 451,
de 30 de junho de 2017)

n) o inteiro teor dos acordos homologados quando nao reproduzidos na
decisdo de homologacao; (Incluido pela Resolucéo n. 451, de 30 de junho de 2017)

0) as pegas processuais indispensaveis a compreensao do julgado, quando
os documentos mencionados na alinea 'd’, deste paragrafo, ndo permitirem a expedicao
de certiddo narrat6ria; (Incluido pela Resolucdo n. 451, de 30 de junho de 2017)

p) os metadados necessarios a expedi¢éo de certiddo sobre o conteudo da
deciséo transitada em julgado. (Incluido pela Resolucdo n. 451, de 30 de junho de 2017)

8§ 3° Os documentos mencionados no § 2°, alineas "a", "b" e "c", devem ser
encaminhados as unidades responséveis pelo arquivamento imediatamente apds a sua
producao ou, quando for o caso, logo apés a certificacdo da sua publicacéo.

§ 4° Os documentos relacionados no § 2°, alinea "d", referentes a processos
ndo selecionados para guarda permanente, serdo retirados dos autos e terdo guarda
permanente no seu suporte fisico ou em verséo digital do seu inteiro teor, assinada e
certificada por autoridade certificadora credenciada, na forma da lei.

8 5° Os livros de registro de sentencas poderéo ser eliminados sempre que
houver cépia do seu inteiro teor em versao digital assinada e certificada por autoridade
certificadora credenciada, na forma da lei.

Este texto ndo substitui a publicacdo oficial.


https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf
https://www.cjf.jus.br/publico/biblioteca/Res%20451-2017.pdf

§ 6° Tendo em vista a conservacgdo, os documentos de guarda permanente
s6 poderéo ser retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

a) por empréstimo, no ambito interno da Justica Federal, quando a
disponibilizacdo de cépia em meio digital ndo for viavel ou ndo se apresentar como o
modo mais adequado;

b) por desarquivamento, quando envolver tramitacao;

c) para fins de exposi¢cao ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua
integridade e seguranca;

d) para tratamento técnico especifico.

§ 7° Os documentos de guarda permanente estardo disponiveis para
consulta, nas unidades responsaveis pela sua guarda e preservacgao.

SECAO IV

DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 13. Os processos com transito em julgado e os documentos
administrativos em arquivo intermediario que ndo sejam de valor permanente nao
precisardo ser digitalizados para a eliminagéo.

Art. 14. Os processos judiciais fisicos que forem digitalizados para a
tramitacao eletronica ndo poderdo ser objeto de eliminacdo até o decurso do prazo
estabelecido por edital para que as partes manifestem seu interesse, nos termos
previstos no art. 16. (Alterado pela Resolucéo n. 614, de 16 de dezembro de 2019)

8§ 1° A andlise dos processos eletrdnicos, resultantes da conversao de
processos judiciais fisicos mencionados no caput, para fins de guarda ou eliminagéo,
devera obedecer ao disposto nos arts. 5° e 12 e seus paragrafos desta Resolucéo.
(Alterado pela Resolucdo n. 614, de 16 de dezembro de 2019)

§ 2° O acervo porventura ja digitalizado sem o emprego da certificacao digital
podera ser eliminado mediante observancia das outras formalidades previstas no art.
16, caput, hipotese em que devera ser certificada nos autos a integridade, autenticidade
e, se necessario, a confidencialidade dos documentos digitalizados. (Alterado pela
Resolucdo n. 614, de 16 de dezembro de 2019)
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Art. 15. Os documentos e processos administrativos que forem digitalizados
para a tramitacdo eletrbnica poderdo ser eliminados na prépria unidade em que
tramitam, observadas as formalidades constantes do art. 16 e seus paragrafos.
(Alterado pela Resolucdo n. 614, de 16 de dezembro de 2019)

Art. 16. A digitalizacdo de autos fisicos judiciais que estejam em tramitacao
sera precedida da intimacdo das partes por meio de seus procuradores ou, caso esta
nao seja possivel, mediante a publicacédo de editais de intimacdo no Diario de Justica
Eletrdnico do respectivo Tribunal, para que, no prazo preclusivo de 45 (quarenta e cinco
dias), manifestem-se sobre o interesse em manter a guarda dos respectivos autos ou
de alguns de seus documentos originais. (Alterado pela Resolucdo n. 614, de 16 de

dezembro de 2019)

§ 1° Excepcionalmente, a critério do Tribunal e, sendo mais consentaneo,
ao principio constitucional da eficiéncia administrativa, a intimacéo a que alude o caput
podera ser feita apos realizada a digitalizacdo. (Alterado pela Resolucdo n. 614, de 16

de dezembro de 2019)

§ 2° A digitalizag&o devera ser realizada de forma a manter a integridade, a
autenticidade e, se necesséario, a confidencialidade do documento digital, com o
emprego de certificado digital, nos termos da legislacdo em vigor. (NR) (Alterado pela
Resolucédo n. 614, de 16 de dezembro de 2019)

Art. 17. Os documentos administrativos e as ac¢des judiciais transitadas em
julgado e definitivamente arquivadas, no ambito da Justica Federal de 1° e 2° graus,
serdo avaliados, com vistas a guarda ou eliminag&o, segundo 0s critérios previstos nos
instrumentos definidos no art. 5° desta resolucao.

Paragrafo (nico. As acfes judiciais transitadas em julgado serdo
definitivamente arquivadas quando ndo necessitarem de nenhuma diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros designados
para atuar na lide ou eventualmente alcancados pelo julgado, conforme a Lista de
Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 18. E facultada a formulacdo de proposta fundamentada & Comisséo
Permanente de Avaliacdo Documental de guarda definitiva de processo judicial ou
administrativo, cuja matéria seja considerada de grande valor para a sociedade ou para
a instituicao.

§ 1° Poderao apresentar a proposta:

| - os magistrados prolatores das decisdes e os desembargadores relatores
dos processos;
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Il - os presidentes dos tribunais;

[l - os juizes diretores dos foros e o diretor-geral da secretaria, quando se
tratar de processo administrativo; e

IV - as entidades de carater histérico, cultural e universitario.

§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental da instituicdo
deliberara sobre a existéncia de valor secundario na documentacao.

Art. 19. Sera preservada uma amostra representativa extraida do universo
dos autos judiciais findos destinados a eliminacdo com base na férmula estatistica
mencionada no inc. VIII do art. 5° desta resolucéo.

Art. 20. Os documentos previstos no PCTT, para imediata eliminacdo apos
o prazo de arquivo corrente, devem ser eliminados na prépria unidade responsavel, sem
transferéncia para unidade arquivistica e sem publicacdo de edital de eliminagéo.

Art. 21. A eliminacao dos autos de acdes judiciais transitadas em julgado e
de documentos administrativos definitivamente arquivados na Justica Federal sera
precedida de publicacéo de edital de eliminacao, do registro de dados e das informacdes
processuais no sistema processual, além do atendimento as exigéncias da Lista de
Verificacdo para Eliminacdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer tempo, seja
possivel a expedi¢do de certiddes sobre o processo.

Art. 22. Vencido o prazo de guarda, a destinacdo de cada documento ou
processo podera ser alterada pela comissdo de avaliagcdo documental da instituicao,
com base em fatos supervenientes que possam ter ocorrido em relagéo a ele.

Art. 23. Os extratos dos editais de eliminagdo serdo publicados no veiculo
de publicacao oficial de cada 6rgao, e o inteiro teor, na respectiva pagina na internet,
consignando-se um prazo de 45 dias para possiveis manifestacbes das partes
interessadas antes da efetiva eliminagdo dos processos ou documentos.

8§ 1° As partes interessadas nos autos findos e nos documentos
administrativos a serem eliminados poderdo, as suas expensas, requisita-los para
guarda particular, por meio de peticdo ao diretor da unidade administrativa a qual o
arquivo esteja vinculado.

8§ 2° O documento original sera entregue, apdés 0 prazo previsto
no caput deste artigo, a primeira parte solicitante; as demais partes requerentes, quando
houver, serdo fornecidas copias.

§ 3° Os recursos que formarem autos, os embargos a execucao e outros
processos que nao existem de forma autdnoma deverdo ser remetidos a instituicdo de
origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante com o processo principal.

§ 4° Os agravos, 0s recursos em sentido estrito em matéria criminal, por
instrumento e os incidentes processuais autuados em apartado, poderao ser eliminados
independentemente do processo principal, logo apds o traslado das pecgas originais nao
existentes no processo principal.
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8§ 5° Os documentos mencionados no paragrafo anterior deverdo ser
descartados na unidade processante responsavel pelo traslado, com o lancamento da
respectiva fase no sistema processual, dispensada a publicacao do edital de eliminacao
e vedada a transferéncia a unidade de arquivo.

8 6° As acdes rescisorias terdo a mesma destinacao final atribuida ao feito
que lhes deu origem, e este ficara suspenso até a baixa da acao rescisoria.

Art. 24. A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-4 mediante
critérios de responsabilidade social e de preservacédo ambiental, por meio da reciclagem
do material descartado e da destinacdo do resultado para programas sociais de
entidades sem fins lucrativos.

Art. 25. A avaliacédo e a destinagdo dos documentos administrativos e autos
processuais findos criados em suporte digital obedecem aos critérios previstos nos
instrumentos definidos no art. 5° desta resolugao.

Art. 26. A gestdao de documentos digitais adotard requisitos funcionais,
requisitos ndo funcionais e metadados estabelecidos no MoReqg-Jus, de que trata a
Resolugdo CNJ n. 91/20009.

Art. 27. Os processos e 0s documentos digitais cuja autenticidade esteja
assegurada na forma da lei poderdo ter a sua geracao, tramitacdo e guarda feitas
exclusivamente em sistemas informatizados corporativos, dispensada a emissao de
coOpia em papel.

Art. 28. Os sistemas informatizados deverao possibilitar a transferéncia de
processos e documentos digitais do arquivo corrente para 0s arquivos intermediario e
permanente, ficando disponiveis para magistrados e servidores, de acordo com 0s seus
niveis de responsabilidades e com as atividades que desenvolverem: protocolo,
autuacdo, classificacdo, indexacdo, processamento, avaliagdo, arquivamento,
eliminagéo, guarda permanente e acesso.

§ 1° As unidades arquivisticas s@o responsaveis pela gestdo documental,
especialmente no que se refere ao recebimento, a avaliagédo, a destinacdo, a guarda e
ao acesso aos documentos digitais.

8§ 2° A unidade de arquivo procederd ao exame de presuncdo de
autenticidade dos documentos arquivisticos digitais recebidos, baseando-se nos
metadados a eles relacionados.

§ 3° As unidades de tecnologia da informacdo sdo responséaveis pelo
armazenamento adequado dos documentos digitais e pela disponibilizacdo de
ferramentas de gestdo documental nos sistemas informatizados corporativos.

Art. 29. Os documentos que forem transcritos para suporte digital, mediante
certificagdo por assinatura digital emitida por autoridade certificadora credenciada, terao
o0 mesmo valor dos originais.

Paragrafo unico. Aplica-se o previsto no caput deste artigo, no que couber,
aos documentos e processos administrativos.

Art. 30. Os documentos institucionais digitais deverdo ser objeto de politicas
de seguranca da informacéo que visem garantir a sua integridade e acessibilidade de
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longo prazo, evitando-se a degradacdo fisica e a obsolescéncia tecnoldgica
de hardware, software e formatos.

Art. 31. A guarda do documento, independentemente do suporte fisico,
devera garantir a sua autoria, integridade e tempestividade.

Art. 32. Os procedimentos para classificacdo, acesso, insercdo de dados
nos sistemas eletrénicos, manuseio, reproducdao, transporte, arquivamento e guarda de
documentos e processos no ambito da Justica Federal deverdo assegurar, no que
couber, a aplicacdo das normas referentes ao sigilo e segredo de justica.

SECAO V
DA MEMORIA INSTITUCIONAL

Art. 33. Denomina-se "Memodria Institucional" o conjunto de documentos,
pecas e elementos considerados para fins histéricos, probatérios e de patrimdnio, como

garantia da consolidacdo da identidade institucional.

Art. 34. Determina-se, com vistas a preservacao e divulgacdo da Memoria
Institucional na Justica Federal de 1° e 2° graus:

| - a implantagdo de Centros de Referéncia da Memoria Institucional no
ambito da Justica Federal de 1° e 2° graus;

Il - a disseminacao e acesso do acervo histérico da institui¢&o.
Art. 35. Compete aos Centros de Referéncia da Memaria Institucional:

| - preservar e divulgar a documentacdo de valor permanente e pecas
museoldégicas;

Il - organizar eventos culturais e mostras permanentes ou temporarias do
acervo;

[l - realizar pesquisas visando a reconstituicdo e a preserva¢do da memoria
da Justica Federal;

IV - promover convénios, acordos de cooperacdo técnico-cientifica e
parcerias com instituicdes universitarias e culturais;

V - contribuir para a reconstrucdo da Histéria da Justica Federal, da evolucao
do Direito e do pensamento juridico no Brasil, disponibilizando a sociedade acervo para
consulta e pesquisa;

VI - dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservacédo do
patrimonio histdrico e cultural brasileiro, a garantia do acesso as informacdes de carater
publico e aos arquivos publicos.

Art. 36. Os tribunais regionais federais deverdo definir a responsabilidade
pelo gerenciamento dos Centros de Referéncia da Memodria Institucional, bem como
doté-los de infraestrutura necessaria para a implementag¢éo dos servigos.

Este texto ndo substitui a publicacdo oficial.



Art. 37. Deverdo ser constituidas comissGes para a implementacdo e
desenvolvimento dos Centros de Referéncia da Memoria Institucional da Justica Federal
de 1° e 2° graus.

Art. 38. Compete as comissoes:

a) gerir a execucédo para a implementacao dos Centros de Referéncia;

b) elaborar projetos;

c) empreender gestdes para a obtengéo de recursos técnicos e financeiros;

d) apresentar relatorios periddicos a presidéncia dos TRFs, sobre as
distintas iniciativas e execucofes.

8§ 1° As referidas comissdes exercerdo suas atividades durante o
planejamento, a elaboracdo e a execucdo, além de coordenarem todas as fases
necessérias, com o apoio das Comissdes Permanentes de Avaliacdo Documental
(CPADs);

§ 2° Poderdo ser convocados servidores das areas especializadas para
prestar assessoria técnica na execugao dos projetos de implantacao.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. A emissao de certidbes, juntadas e desentranhamentos de pecas
processuais referentes aos autos findos, definitivamente arquivados, s&o de
responsabilidade das unidades processantes.

Paragrafo Unico. A emissdao de certiddes em relagdo a processos ja
eliminados é de responsabilidade das unidades de gestdo documental.

Art. 40. Esta resolugéo seré aplicada e interpretada em consonéancia com 0s
principios e finalidades estabelecidos na Lei n. 12.527, de 2011, de modo a garantir aos
cidadd@os e a sociedade, de forma concreta, o acesso a informagdes previsto no inc.
XXXl do art. 5°, noinc. I do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 41. Revoga-se a Resolugéo n. 23, de 19 de setembro de 2008.

Art. 42. Esta resolugéo entra em vigor na data da sua publicacéo.

MINISTRO FRANCISCO FALCAO
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