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Principais características 
 

 

 

• Assinatura em lote pelos magistrados 

 

• Certificação automática no perfil de “Diretor de secretaria” 

 

• Inclusão de sigilo automaticamente no documento “Alvará de Levantamento” e “Ofício 

de Transferência Eletrônica”. 

 

• Provimento CORE 1/2020 
https://www.trf3.jus.br/documentos/core/Consolidacao_Normativa/Provimento_CORE_1.2020.html#s47  

 
Seção XVI 

Da Expedição de Alvarás de Levantamento e Transferências Bancárias 
 
Art. 257.  Os alvarás de levantamento deverão ser lavrados e expedidos diretamente pelo sistema do 
Processo Judicial Eletrônico. 
 
Parágrafo único.  Os alvarás de levantamento observarão os requisitos de conteúdo e validade fixados 
pelos Conselhos Superiores. 
 
Art. 258.  Previamente ao encaminhamento da minuta do alvará para assinatura do magistrado, o diretor 
de secretaria certificará nos autos a conferência dos dados e valores constantes do documento, inclusive 
eventual alíquota para cálculo de tributação incidente. 
 
Parágrafo único.  Assinado pelo magistrado, o alvará de levantamento será lançado nos autos como 
documento sigiloso. 
 
Art. 259.  O advogado da parte interessada será intimado da expedição do alvará de levantamento, 
cabendo-lhe, munido das vias necessárias, comparecer à instituição financeira para liquidação dos 
valores, informando o fato à unidade judiciária em sequência. 
 
Art. 260.  Verificada, a qualquer tempo, a existência de erro de preenchimento do alvará de levantamento, 
competirá ao diretor de secretaria providenciar o cancelamento e a pronta exclusão do documento dos 
autos, por meio da rotina própria do sistema eletrônico de processamento judicial, certificar o ocorrido e 
noticiar o fato de imediato à parte interessada e à instituição financeira depositária. 
 
Art. 261.  O serviço de secretaria certificará nos autos a liquidação do alvará de levantamento. 
 
Parágrafo único.  Decorrido o prazo de validade do documento sem notícia do levantamento dos valores, 
o diretor de secretaria certificará o cancelamento e exclusão do alvará dos autos, independentemente de 
despacho. 
 
Art. 262.  A critério da parte interessada, poderá ser indicada conta bancária para transferência eletrônica 
dos valores a serem levantados, em substituição à expedição de alvará, observada a legislação em vigor. 
 
§1º  A solicitação será acompanhada de dados de identificação da titularidade da conta indicada. 
 
§2º  A transferência será determinada pela unidade judiciária por meio de ofício expedido diretamente à 
instituição financeira, observando-se o mesmo procedimento previsto no art. 258. 
 
§3º  O serviço de secretaria certificará nos autos o cumprimento da ordem pela instituição financeira. 

 

 

  

https://www.trf3.jus.br/documentos/core/Consolidacao_Normativa/Provimento_CORE_1.2020.html#s47
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1 Fluxo exclusivo para “Alvará de Levantamento” e “Ofício de 

Transferência Eletrônica” 
 

As tarefas para elaboração do “Alvará de levantamento” possuem prefixo “[Alvará]”, por 

exemplo: 

[Alvará] - Selecionar modalidade 

[Alvará] – Minutar Alvará de Levantamento 

[Alvará] – Revisar minuta de Alvará de Levantamento 

[Alvará] – Assinar Alvará de Levantamento 

[Alvará] - Minutar Ofício de Transferência 

[Alvará] - Revisar minuta do ofício de transferência 

[Alvará] - Assinar Ofício de Transferência 

[Alvará] – Aguardando Levantamento 

[Alvará] – Certificar liquidação do alvará ou decurso de prazo 

[Alvará] – Assinar certidão 

 

2 Seleção da modalidade: Alvará ou Ofício 
 

Nos termos da Seção XVI do Provimento CORE 01/2020 há possibilidade de confeccionar 

dois documentos diversos: Alvará de Levantamento e Ofício de Transferência Eletrônica. 

 

 

3 Minuta do Alvará de Levantamento ou Ofício de Transferência 

Eletrônica 
 

Ao acessar a tarefa “[Alvará] – Minutar Alvará de Levantamento” ou “[Alvará] – Minutar Ofício 

de Transferência Eletrônica” será disponibilizado os modelos que a unidade processante tiver 
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criado ou o modelo padrão disponível a todos os órgãos julgadores. Ressaltamos que as 

unidades podem criar novos modelos para utilização. 

Modelo de Minuta do Alvará de Levantamento: 

 

 

Modelo de Minuta de Ofício de Transferência Eletrônica: 

 

Para realizar o cadastro de novos modelos siga os passos: 1) Utilizar perfil de Supervisor ou 

Diretor; 2) Acessar o painel de modelos do órgão na opção: Modelo > Documento > Modelo 

> Modelo; 3) Clicar em “Formulário”; 4) Preencher O “Tipo de modelo de documento” deve ser 

preenchido como “Alvará” e o campo “Tipo de petição ou documento” como “Alvará de 
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levantamento”; etc. Para Ofício selecione o “Tipo de modelo de documento” Ofício e em 

“Tipo de petição ou documento” Ofício de Transferência Eletrônica. 

O modelo padrão é o empregado atualmente no SEI: 

 

Após a edição da minuta do alvará será obrigatório remetê-lo para tarefa de revisão pelo 

diretor. 

 

4 Conferência dos dados e valores 
 

[Alvará] – Revisar minuta de Alvará de Levantamento 

[Alvará] - Revisar minuta do Ofício de Transferência 

 

A tarefa de revisão é exclusiva do diretor de secretaria, e deve ser utilizada apenas pelo 

diretor, pois a transição de envio da minuta para assinatura do magistrado acarretará na 

certificação automática nos termos do artigo 258 do Provimento CORE 1/2020: 

 

“Art. 258.  Previamente ao encaminhamento da minuta do alvará para 
assinatura do magistrado, o diretor de secretaria certificará nos autos a 
conferência dos dados e valores constantes do documento, inclusive 
eventual alíquota para cálculo de tributação incidente.” 

 

Art. 262.  A critério da parte interessada, poderá ser indicada conta bancária 
para transferência eletrônica dos valores a serem levantados, em substituição 
à expedição de alvará, observada a legislação em vigor. 
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§1º  A solicitação será acompanhada de dados de identificação da titularidade 
da conta indicada. 
 
§2º  A transferência será determinada pela unidade judiciária por meio de 
ofício expedido diretamente à instituição financeira, observando-se o mesmo 
procedimento previsto no art. 258. 
 
§3º  O serviço de secretaria certificará nos autos o cumprimento da ordem 
pela instituição financeira. 

 

 

Caso o diretor entende que é necessário realizar alguma correção no conteúdo da minuta 

deverá fazê-lo diretamente na tarefa de “revisão” ou devolvendo à tarefa de minuta. 

 

Ao enviar para assinatura do(a) magistrado(a) o usuário (diretor) incluirá certidão nos 
seguintes termos: 

 

 

Após a inclusão da certidão de conferência o documento “Alvará de Levantamento” terá sua 
visibilidade alterada para sigilosa automaticamente nos termos do Parágrafo único do art. 258 
do Provimento CORE 1/2020. 

 

 

5 Assinatura do Alvará de Levantamento e Ofício de Transferência 

Eletrônica 
 

[Alvará] – Assinar Alvará de Levantamento 
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[Alvará] - Assinar Ofício de Transferência 

 

A assinatura poderá ser realizada pelo painel de assinaturas do magistrado, possibilitando, 

inclusive, assinatura em lote. 

 

 

 

 

Após inserir a senha do certificado digital do(a) magistrado(a). 
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A assinatura pode ser realizada individualmente. 

 

O documento será juntado nos autos com sigilo judicial. 

Se houver algum documento anexo é importante ressaltar que o sigilo automático é apenas 

para o documento minutado (Alvará ou Ofício), para o documento “anexo” à minuta é 

necessário selecionar o sigilo no ato da juntada do anexo ou posteriormente por meio das 

opções “Sigilo ou Segredo” na consulta dos autos, conforme imagem abaixo: 

 

Caso o magistrado devolva a minuta para a tarefa de revisão do diretor, este ao devolver a 

minuta alterada para o magistrada juntará outra certidão automática de conferência nos autos 

nos termos dos artigos 258 e 262 § 2º do Provimento CORE 01/2020. 
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6 Preparar comunicação 
 

A próxima etapa é a preparação do ato de comunicação direcionado ao advogado da parte 

interessada para que seja intimado da expedição do alvará de levantamento nos termos do 

art. 259 do Provimento CORE 1/2020. 

 

Art. 259.  O advogado da parte interessada será intimado da expedição do 
alvará de levantamento, cabendo-lhe, munido das vias necessárias, 
comparecer à instituição financeira para liquidação dos valores, informando o 
fato à unidade judiciária em sequência. 

 

7 Aguardando levantamento dos valores ou decurso de prazo 
 

Havendo a liquidação do alvará de levantamento ou transcurso do prazo de validade sem que 

tenha notícia de seu levantamento a secretaria deverá certificar tal situação no processo, nos 

termos do art. 261 e Parágrafo único. No caso de decurso deverá haver o cancelamento do 

alvará dos autos. 

 

Art. 261.  O serviço de secretaria certificará nos autos a liquidação do alvará 
de levantamento. 
 
Parágrafo único.  Decorrido o prazo de validade do documento sem notícia 
do levantamento dos valores, o diretor de secretaria certificará o 
cancelamento e exclusão do alvará dos autos, independentemente de 
despacho. 

 

Após a certificação o processo retornará às tarefas do fluxo básico. 

 

8 Vídeo demonstrativo 
 

Segue link contendo vídeo demonstrativo das principais tarefas do presente fluxo: 

https://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_demonstrativo_alvara_de_levantamento.mp4 

 

Atenciosamente, 

 

Divisão do Processo Judicial Eletrônico - DPJe 

Tribunal Regional Federal da Terceira Região 

https://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_demonstrativo_alvara_de_levantamento.mp4

