P]E TUTORIAL PJ-e y

AUDIENCIAS DE CONCILIACAO \
PROCESSO ]UDlClAL

ELETRONICO JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 32 Regiao

UTILIZACAO DE MESA DIGITALIZADORA
REALIZACAO DA AUDIENCIA (ambiente externo)

1 - No momento da realizacdo da audiéncia de conciliagcdo, o conciliador/secretario deve formatar

a ata de audiéncia (padrao convencional) no processador de texto Microsoft Word.

2 —Concluida a formatacéo da ata, deve ser gerado um arquivo em formato PDF (Adobe Acrobat

Reader DC) da ata de audiéncia.

Arquivo => Salvar Como o
m Pagina Inicial Inse
Escolher: local de armazenamento

Ir

Preencher: nome do arquivo
Tipo: PDF (*.pdf)

‘ B! salvar como

Salvar

i Fechar



3 - Em seguida: a) acessar o arquivo PDF no local (pasta prépria) onde fora armazenado; b) abrir

O arquivo e; c) selecionar a opcéao “Ferramentas”nas abas superiores.

2l CONSTRUCARD.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda

CONSTRUCARD.pdf
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4 — Selecionar o recurso “Preencher e assinar’.

Preencher e assinar

Abrir -

5 - Na proxima tela, clicar em “Assinar”e optar por “Adicionar assinatura’.

o Q{. Assinar

Adicionar assinatura ©

Adicionar iniciais ©




6 — Automaticamente, o programa abrira uma plataforma para emissao de assinatura.
(1) Selecionar a opcao Desenhar,
(2) Solicitar ao jurisdicionado/advogado que assine através da mesa digitalizadora;

(3) Finalizada a assinatura, clicar na opcao Aplicar.

CEN @

Digitar |, Desenhar ,[ Imagem

Limpar

Salvar assinatura

() (D) =

7 — A assinatura colhida serd lancada na ata de audiéncia, com recursos que possibilitam ao
conciliador/secretario: mover o quadrante para o local correto; diminuir/aumentar o tamanho e

excluir a assinatura.

A
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Requerente: Paulo Fonsec: W/

Advogado: Pedro Talhados'-—CAB/SR




8 — Ao final, depois de colher todas as assinaturas e aloca-las devidamente na ata de audiéncia,

o conciliador/secretario deve salvar o documento.

JUSTICA FEDERAL
6* SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
Central de Conciliagao de Sao José do Rio Preto
Rua dos Radialistas Riopretenses, 1.000, Chécara Municipal
CEP: 15.090-070 - Fone (017) 3216-8806
e-mail: conciliacao_sirpretoifep jus br

"Recepciono a tentativa de acordo subscrita pelas partes, que estao desde ja
comunicadas que a presente ata sera submetida a apreciagao do MM. Juiz
Federal designado para o ato". Nada mais, para constar é lavrada esta ata que
vai assinada pelas partes. Eu, Gustavo Mussatto Venezuela, Analista Judiciario,

RF n. 6907, nomeado Conciliador para o ato, digitei e subscrevo.

Conciliador: GUSTAVO MUSSATTO VENEZUELA %

Requerente: Paulo Fonseca W/
Advogado: Pedro Talhados - OAB/SP % M

Requerida: CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CEF.
Preposto: Antonio Pedreira

Advogada: Tatiana Caiado - OAB/SPWV\‘O\-/




INCLUIR ATA DE AUDIENCIA (SISTEMA PJ-e)

1 - Localizar no Painel do Usuario o processo digital referente a audiéncia realizada.

2 — Dentre as opc¢des na caixa do processo digital, selecionar a opcéo “Autos”.

,‘ Informar dados da audiéncia (5)

Pesquisar il
C|%|®°

PROCESSOS ETIQUETAS

x{ & Y10-08-17 =

I EE 5000046-98.2017.4.03.6106 Autosl
Contratos Bancarios

/ CECON-S3o0 José do Rio Preto

BEAMAN RESTAURANTE LTDA - ME X CAIXA
ECONOMICA FEDERAL
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3 - Localizar no canto superior direito do processo digital a opcao “MENU’. Ao clicar, sera

disponibilizada uma lista de atividades. Selecionar a opcao “Juntar documentos’.

MENU =

Outras acdes

°AZ em 04/07/2017 09:53:11

03 € 17de17 9 > w5 Autos @

Juntar documentos

a Audiéncia

s Expedientes
Poder Judiciario P
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU

Caracterfsticas

¥° 5000046-98.2017.4.03.6106 / 1* Vara Federal de Sdo José do Rio Preto
URANTE LTDA - ME, MARCOS GUEDES DA SILVA, MARCUS PAULO ARISTIDES Pericia

HEVERTTON DAVID VIANA TEDESCHI - SP272227
HEUVERTTAN NAVIM VTAN A TENESAHT  §PI77



4 — Na pagina da atividade “Juntar documentos”:

= Preencher: 7Tipo de documento (Certid&o);

= Preencher: Descricdo (Termo de Audiéncia)

= Preencher: Modelo (Certidao de Juntada).

= Lancar no quadrante localizado abaixo dos campos preenchidos, ftexto padrdo informando a
anexacao da ata de audiéncia, com local e data.

= Ao final, Salvar.

Juntar documentos

Tipo de documento™® Descrigao Namero (opcional) Modelo

Certiddo j Termo de Audiéncia Certiddo de Juntada j
2 B I U abe = = = = | Tipodefoni~ 4(14pt) v X, X* = X @ in CAllm #% 2%
= 3= 3= 6|l E v AW H QT %X

Poder Judiciario
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU

EMBARGOS A EXECUCAO (172) N° 5000046-98.2017.4.03.6106

EMBARGANTE: BEAMAN RESTAURANTE LTDA - ME, MARCOS GUEDES DA SILVA, MARCUS PAULO ARISTIDES
Advogado do(a) EMBARGANTE: WHEVERTTON DAVID VIANA TEDESCHI - SP272227

Advogado do(a) EMBARGANTE: WHEVERTTON DAVID VIANA TEDESCHI - SP272227

Advogado do(a) EMBARGANTE: WHEVERTTON DAVID VIANA TEDESCHI - SP272227

EMBARGADO: CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Advogado do(a) EMBARGADO:

CERTIDAO DE JUNTADA

Segue anexada a ata da audiéncia de conciliagdo realizada na data de 18/09/2017.
Sao José do Rio Preto/SP, 20 de setembro de 2017.




5 - Selecionar o campo “AD/CIONAR” para anexar o arquivo PDF referente a ata de audiéncia,
gerado anteriormente (com as assinaturas) e salvo em pasta propria.

= Preencher: 7Tipo de documento (Termo de audiéncia)

= Preencher: Descricdo (livre)

= Anexado(s) o(s) arquivo(s), acessar o campo ‘“Assinar documento(s)” para emitir a assinatura
eletrénica do supervisor/servidor.

ADICIONAR' LIMPAR = Arquivos suportados

1 CONSTRUCARD. pdf Tipo de documento o
- Termo de audiéncia ¥
M  application/pdf Descricio
) CONSTRUCARD

Ndmero (opcional)

Sigiloso (opcional)[”

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo CONSTRUCARD.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Colaborador:

Gustavo Mussatto Venezuela — RF 6907

Supervisor Central de Conciliacado de SJ do Rio Preto/SP
Data: 20/09/2017




