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1 Momentos processuais para virtualizacdo de processos fisicos

A) Remessa de recursos para julgamento pelo tribunal — Art. 2° ao 7°.

B) Inicio do cumprimento de sentenca — Art. 8° ao 14.

C) Qualquer fase do procedimento — Art. 14-A ao 14-C.

Previsdo normativa da virtualizacdo conforme Resolu¢do PRES N° 142, de 20 de julho de 2017 disponivel

em: http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-
dir/presid%C3%AANcia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A300142.htm

2 Procedimentos para virtualizacado (Advogados / Procuradores / Defensores)

2.1 Inicio

A) Nas hip6teses previstas nas alineas A e B do item anterior interposto o recurso ou o inicio do
cumprimento de sentenca.

B) Na hip6tese prevista na alinea C podera qualquer das partes solicitar, mediante peticionamento
ou mensagem eletrénica se 0s autos ja estiverem em carga, perante a Secretaria do Juizo, a carga
dos autos para digitalizacdo de todas as pecas e documentos.

2.2 Conversao dos metadados de autuacéo do processo fisico para o PJe (JF3R)

A secretaria do Juizo fara a importacdo dos dados do processo fisico para o PJe. Ap6s o
procedimento de conversao dos metadados, realizado pela secretaria, havera a preservagdo do niumero
do processo fisico no PJe.

2.3 Digitalizacdo de todas as pecas e documentos do processo fisico

O advogado / procurador / defensor procederd com a digitalizacdo de todas as pecas e
documentos do processo fisico respeitando os limites e formatos admitidos na Resolugéo
PRES 88, de 24 de janeiro de 2017 disponivel em: http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-
normativos-
dir/presid%C3%AAnNcia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A300088.ht
m
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Tabela com formatos e tamanhos de documentos admitidos

TIPO DE ~ | TAMANHO
ARQUIVO FORMATO/EXTENSAO MAXIMO

texto pdf 10mb
audio mp3 20mb
audio mp4 20mb
audio mpeg 20mb
video mp4 50mb
video mov 20mb
video mpeg 50mb
video quicktime 50mb
video x-ms-asf 50mb
video X-ms-wmv 50mb

Posicdo

SET/2018

Insercéo das pecas e documentos digitalizados no processo no PJe

Acesso ao PJe

O acesso ao PJe deve ser realizado mediante utilizacao do certificado digital com utilizacéo
do PJeOffice.

Caso seja o primeiro contato com o PJe do TRF3 recomendamos que realize os procedimentos
de instalacéo e configuracéo do PJeOffice conforme tutorial:
http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-

tutoriais/Tutorial para_instalar e configurar o _PJe Office.mp4

A insercéo das pecas e documentos digitalizados pode

Apoés realizado 0 acesso ao sistema serd necessario inserir 0s arquivos digitalizados que
poderd ser feito de duas formas.


http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Tutorial_para_instalar_e_configurar_o_PJe_Office.mp4
http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Tutorial_para_instalar_e_configurar_o_PJe_Office.mp4
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2.4.2.1 Opcéao “Juntar documentos” disponivel na consulta dos autos digitais.

a. No menu do PJe (trés barras horizontais localizadas no canto superior esquerdo)

— P]é Quadro de avisos

b. Clique em “Processo” > “Pesquisar” > “Processo”

|- I

Q  Acesso rapido

I X P]é Quadro de avisos

L= Painel

[# atividades

= PROCESSO

X P]é Quadro de avisos

Novo processo
Q  Acesso rapido

Novo processo incidental

= PESQUISAR

Processo

Localizactes

Né&o protocolado

Pesquisar »

Outras agdes

E Audiéncias e sessdes

4+ Configuracao

Ll Gestao
Consulta publica

c. Insira o numero do processo no campo respectivo e pressione a tecla “ENTER”.

— P]e Consulta processos

Nome da Parte

Nome do Representante

CPF@® cNP) O

Numero do processo

IRRRRRN 11

® Numeragdo tnica © Livre




J

e

JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 32 Regido P e PrOCESSOJUdICIéﬂ Eletronico

d. O processo aparecera ao lado bastando para abrir 0os autos clicar sobre o nimero do processo

— P]é Consulta processos

Nome da Parte

Processo

Prioritario Orgdo julgador

Autuado em

Classe judicial

- a -
0006284 62 Vara Federal de Campo 1000212003  EXECUCAO FISCAL
Nome do Representante 47.2000.4.03.6000 Grande
0049615- 10% Vara Civel Federal de S3o
_ _ 70,2000 4.03.6100 Paulo 131272000 CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CPF® CNP)
0049100- 21% Vara Civel Federal de S3o
35.2000.4.03.6100 Paulo 11/12/2000 PROCEDIMENTO COMUM
Numero do processo 0007444 . o
71.2000.4.03.6109 12 Vara Federal de Piracicaba 07/12/2000 CUMPRIMENTO DE SENTENCA
2000 4 03 ,. L
0066859- 42 Vara de Execucbes Fiscais 06/12/2000 CUMPRIMENTO DE SENTENCA
Processo referbmnca 57.2000.4.036182 Federal de 580 Paulo CONTRA A FAZENDA PUBLICA
. PR D i 0004906- 62 Vara Previdenciaria Federal
'® Numeragdo Unica ) Livre
G 29,2000 4.036183 de S0 Paulo 22/11/2000 CUMPRIMENTO DE SENTENCA
0004827- 2% Vara Previdencidria Federal 161172000 CUMPRIMENTO DE SENTENGCA
13.2000.4.03.6183 de S&o Paulo CONTRA A FAZENDA PUBLICA
Assunto 0044937- 178 Vara Civel Federal de S&o
12.2000.4.03.6100 Paulo 08/11/2000 PROCEDIMENTO COMUM
0008816- . - CUMPRIMENTO DE SENTENGCA
Classe judicial 492000.4.03 6111 2% Vara Federal de Marilia 071112000 0o\ TRA A FAZENDA PUBLICA
0016585- 5% Vara Federal de Ribeirao
38.2000.4.03.6102 Preto 30/10/2000 CUMPRIMENTO DE SENTENCA
Nimero do documento 0006510 CUMPRIMENTO DE SENTENGA
. . o '
16.2000.4.03.6109 1% Vara Federal de Piracicaba  24/1072000 o\ tpa A FAZENDA PUBLICA
nnnAnNE L8 Vara Drasridanciaria Eadaral CLHIMDDIMEMTN NIE QEMTERTA

O processo sera exibido em uma nova aba.
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e. Abra o menu de opcdes do processo e clique em “Juntar documentos”

Juntar documentos

[ & 1de1 > > 1 Audiéncia

Expedientes
Caracteristicas
Pericia
Associados (0)

Peticdes avulsas

Poder Judiciario

JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU ACesso de terceiros

Documentos

teriores do processo
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f. Selecione o ‘tipo de documento” > Insira o texto > Salve > Adicione os arquivos digitalizados > Classifique-os > e Assine-0s
Plé ' .

B CL AL C FAFELAIN LN A A L - FRes v i

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigio Mamero {opcional) .
PeticZo Intercorrente v Peticio Intercorrente Sigiloso
27N
BBl Usx SS== Tpodeforie| Tamenhe ¢ % x’E T XBRBAD #L SE =S Ev Ay T BOT %53

Peticha d juntada de pegas = documentos digitsiizades oriundos de pracesse fisica.

LIMPAR  Arquives supartados

ADICIONAR

1 Doc.pdf
139.7KiB
' application/pdf

Namera jopclonal)

Siglloso (opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo Doc.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)
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g. Mensagem de confirmac¢ao dos documentos assinados

Apés a assinatura das pecas e documentos digitalizados aparecera a mensagem informando que os
documentos foram assinados com sucesso.

SALVAR

Documento(s) assinado(s) com sucesso.
Proceda agora com o protocolo na proxima aba.

h. Video tutorial juntar documentos”

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video tutorial - Juntar documentos.mp4

2.4.2.2 Opcgao “Peticionar”

Caso o0 processo seja sigiloso e ndo esteja aparecendo na consulta anterior sera necessario
peticionar.

No menu do PJe selecione “Processo” > “Outras A¢des” > “Peticionar”.
Insira o numero do processo e cligue em “Pesquisar”.

O processo aparecera ao lado bastando clicar no botdo “Peticionar”

Processos
Processo Prioritario Orgdo julgador Autuado em Classe judicial
. 4% Vara de Execucdes Fiscais Federal CUMPRIMENTO DE SENTENCA CONTRA A
Fa | .
= 0066859-57.2000.4.03.6182 Nao de S Paulo 061272000 FAZENDA PUBLICA


http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Juntar_documentos.mp4
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Selecione o ‘tipo de documento” > Insira o texto > Salve > Adicione os arquivos digitalizados > Classifique-o0s > e Assine-0s
Plé ' .

B CL AL C FAFELAIN LN A A L - FRes v i

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigio Mamero {opcional) .
PeticZo Intercorrente v Peticio Intercorrente Sigiloso
27N
BBl Usx SS== Tpodeforie| Tamenhe ¢ % x’E T XBRBAD #L SE =S Ev Ay T BOT %53

Peticha d juntada de pegas = documentos digitsiizades oriundos de pracesse fisica.

LIMPAR  Arquives supartados

ADICIONAR

1 Doc.pdf
139.7KiB
' application/pdf

Namera jopclonal)

Siglloso (opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo Doc.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)
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i. Mensagem de confirmacdo dos documentos assinados

Apés a assinatura das pecas e documentos digitalizados aparecera a mensagem informando que os
documentos foram assinados com sucesso.

SALVAR

Documento(s) assinado(s) com sucesso.
Proceda agora com o protocolo na proxima aba.

j.  Video tutorial “Peticionar”

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video tutorial - Peticionamento avulso.mp4
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http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Peticionamento_avulso.mp4

