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1 Momentos processuais para virtualização de processos físicos 
 

A) Remessa de recursos para julgamento pelo tribunal – Art. 2º ao 7º. 

 

B) Início do cumprimento de sentença – Art. 8º ao 14. 

 

C) Qualquer fase do procedimento – Art. 14-A ao 14-C. 
 

 

Previsão normativa da virtualização conforme Resolução PRES Nº 142, de 20 de julho de 2017 disponível 

em: http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-

dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0142.htm 

 

 

2 Procedimentos para virtualização (Advogados / Procuradores / Defensores) 

 

2.1 Início 
 

A) Nas hipóteses previstas nas alíneas A e B do item anterior interposto o recurso ou o início do 

cumprimento de sentença. 

 

B) Na hipótese prevista na alínea C poderá qualquer das partes solicitar, mediante peticionamento 

ou mensagem eletrônica se os autos já estiverem em carga, perante a Secretaria do Juízo, a carga 

dos autos para digitalização de todas as peças e documentos. 

 

2.2 Conversão dos metadados de autuação do processo físico para o PJe (JF3R) 

 

A secretaria do Juízo fará a importação dos dados do processo físico para o PJe. Após o 

procedimento de conversão dos metadados, realizado pela secretaria, haverá a preservação do número 

do processo físico no PJe. 

 

2.3 Digitalização de todas as peças e documentos do processo físico 
 

O advogado / procurador / defensor procederá com a digitalização de todas as peças e 

documentos do processo físico respeitando os limites e formatos admitidos na Resolução 

PRES 88, de 24 de janeiro de 2017 disponível em: http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-

normativos-

dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0088.ht

m  

 

http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0142.htm
http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0142.htm
http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0088.htm
http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0088.htm
http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0088.htm
http://www.trf3.jus.br/atos-normativos/atos-normativos-dir/presid%C3%AAncia/resolu%C3%A7%C3%B5es/2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o0088.htm
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2.3.1 Tabela com formatos e tamanhos de documentos admitidos 

 

TIPO DE 
ARQUIVO 

FORMATO/EXTENSÃO 
TAMANHO 
MÁXIMO 

texto pdf 10mb 

áudio mp3 20mb 

áudio mp4 20mb 

áudio mpeg 20mb 

vídeo mp4 50mb 

vídeo mov 20mb 

vídeo mpeg 50mb 

vídeo quicktime 50mb 

vídeo x-ms-asf 50mb 

vídeo x-ms-wmv 50mb 
Posição 
SET/2018   

 

 

2.4 Inserção das peças e documentos digitalizados no processo no PJe 

 

2.4.1 Acesso ao PJe 
 

O acesso ao PJe deve ser realizado mediante utilização do certificado digital com utilização 

do PJeOffice. 

 

Caso seja o primeiro contato com o PJe do TRF3 recomendamos que realize os procedimentos 

de instalação e configuração do PJeOffice conforme tutorial: 

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-

tutoriais/Tutorial_para_instalar_e_configurar_o_PJe_Office.mp4  

 

2.4.2 A inserção das peças e documentos digitalizados pode 
 

Após realizado o acesso ao sistema será necessário inserir os arquivos digitalizados que 

poderá ser feito de duas formas. 

 

 

 

 

 

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Tutorial_para_instalar_e_configurar_o_PJe_Office.mp4
http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Tutorial_para_instalar_e_configurar_o_PJe_Office.mp4
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2.4.2.1 Opção “Juntar documentos” disponível na consulta dos autos digitais. 
 

a. No menu do PJe (três barras horizontais localizadas no canto superior esquerdo) 

 

b. Clique em “Processo” > “Pesquisar” > “Processo” 

 

 
 

 

 

c. Insira o número do processo no campo respectivo e pressione a tecla “ENTER”. 
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d. O processo aparecerá ao lado bastando para abrir os autos clicar sobre o número do processo 

 

 
 

O processo será exibido em uma nova aba. 



 
 

7 
 

e. Abra o menu de opções do processo e clique em “Juntar documentos” 
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f. Selecione o “tipo de documento” > Insira o texto > Salve > Adicione os arquivos digitalizados > Classifique-os > e Assine-os 
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g. Mensagem de confirmação dos documentos assinados 

 

Após a assinatura das peças e documentos digitalizados aparecerá a mensagem informando que os 

documentos foram assinados com sucesso. 

 

 

h. Vídeo tutorial “juntar documentos” 

 

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Juntar_documentos.mp4 

 

2.4.2.2 Opção “Peticionar” 
 

Caso o processo seja sigiloso e não esteja aparecendo na consulta anterior será necessário 

peticionar. 

 

No menu do PJe selecione “Processo” > “Outras Ações” > “Peticionar”. 

 

Insira o número do processo e clique em “Pesquisar”. 

 

O processo aparecerá ao lado bastando clicar no botão “Peticionar”  

 

 
 

 

  

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Juntar_documentos.mp4
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Selecione o “tipo de documento” > Insira o texto > Salve > Adicione os arquivos digitalizados > Classifique-os > e Assine-os 
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i. Mensagem de confirmação dos documentos assinados 

 

Após a assinatura das peças e documentos digitalizados aparecerá a mensagem informando que os 

documentos foram assinados com sucesso. 

 

 

j. Vídeo tutorial “Peticionar” 

 

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Peticionamento_avulso.mp4  

 

 

http://www.trf3.jus.br/documentos/dpje/videos-tutoriais/Video_tutorial_-_Peticionamento_avulso.mp4

