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ANEXO |
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HISTORICO DA CONCILIACAO NA JUSTICA FEDERAL DA TERC EIRA
REGIAO

Sob a Presidéncia da Desembargadora Federal Anna Maria Pimentel foi publicada
a Resolucdo n. 258, de 1° de dezembro de 2004, do Conselho de Administracio
do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, que implantou, no ambito desta
Corte, o Programa de Conciliacdo — originalmente um projeto-piloto —, com o
objetivo de celebrar acordos relativos ao Sistema Financeiro de Habitacdo em

processos que tivessem como parte a Caixa Econdmica Federal — CEF.

Na sequéncia, a Resolugcao n. 262-CATRF3R, de 30 de mar¢co de 2005, instituiu,
na estrutura organizacional do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, o
Gabinete da Conciliacdo, em carater provisério, sob o cdédigo 23.000 e a sigla
GABCO.

A partir disso, 0 movimento pela conciliagdo tomou forte impulso neste Tribunal,
sobretudo na gestdo da Presidente Desembargadora Federal Marli Ferreira, que,
mediante outras Resolu¢des, ndo s6 ampliou o alcance do Programa de
Conciliacao, incluindo matérias previdenciarias, como consolidou procedimentos e
tornou definitivo o Gabinete da Conciliagdo, provendo-o de quadro funcional fixo e
espaco proprio, que passou a ser coordenado pelo Desembargador Federal

Antdnio Cedenho.

Na Presidéncia do Desembargador Federal Roberto Haddad, o Desembargador
Federal Antonio Cedenho foi reconduzido ao cargo de Coordenador do Gabinete
da Conciliacdo, ocasido em que foi publicada a Resolucdo n. 392-CATRF3R, de
19 de marco de 2010. Sob essa coordenagao foram criadas as Centrais de
Conciliacdo de Campinas, Franca e Sao Paulo, com inclusdo das matérias de

execucéo fiscal no Programa de Conciliagéo.
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Atualmente, na Presidéncia do Desembargador Federal Newton De Lucca, o
Gabinete da Conciliacdo encontra-se sob a coordenacdo da Desembargadora
Federal Daldice Santana. Nesta coordenacdo foram criadas as Centrais de
Conciliacdo de Americana, Aracatuba, Bauru, Campo Grande, Guarulhos, Marilia,
Osasco, Ourinhos, Piracicaba, Presidente Prudente, Ribeirdo Preto, Santos, S&o
Carlos, Sdo José do Rio Preto, Sdo José dos Campos e Sorocaba, sendo

designados Juizes Coordenadores e Adjuntos para cada Central de Conciliacéo.

Ainda nesta gestdo, houve ampliagdo das matérias a serem conciliadas, incluindo-
se desapropriacbes, danos morais, acbOes coletivas, acbes envolvendo
medicamentos, servidores publicos, acérdaos do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, dentre outros temas
passiveis de solucdo consensual de conflito, fazendo com que novos entes

publicos federais passassem a enviar processos para a conciliacao.

Outrossim, em ampliagdo ao Programa de Conciliacdo na Justica Federal da
Terceira Regido, foi criada, pela Resolucdo n. 288/2012 da Presidéncia, nos
moldes previstos pela Resolucdo n. 125/2010 do Conselho Nacional de Justica —

CNJ, a conciliagdo em matéria pré-processual, em formato totalmente virtualizado.

E de ser destacado que tanto a conciliacdo pré-processual quanto as préaticas
autocompositivas da CECON/MS, instalada em campus universitario, foram
experiéncias vencedoras do Prémio “Conciliar € Legal” de 2012, do Conselho

Nacional de Justica, na categoria “Justica Federal”.

Ademais, com o E. Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo foi firmado o
Termo de Cooperacdo Técnica n. 01.023.10.2012, de 07 de novembro de 2012,
com o objetivo de promover e realizar conciliagbes nas demandas propostas na
Justica Estadual em razdo do exercicio da competéncia delegada (execucdes

fiscais e acOes previdenciarias). Para o cumprimento desse proposito, foi criada
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CECON com a finalidade precipua de implementar o objeto do citado Termo de
Cooperacao Técnica.

Além disso, estdo sendo firmados convénios visando a parcerias da Justica
Federal com conselhos profissionais, faculdades e universidades, a fim de ampliar
o Programa de Conciliagcdo e cumprir as metas desenvolvidas pelo Conselho
Nacional de Justica em Politicas Publicas, a busca da disseminacédo da cultura da

pacificacdo social por intermédio dos meios alternativos de solugéo de conflitos.

Destaca-se, por fim, a realizacdo de cursos de capacitacdo em conciliacdo e
mediagcdo para magistrados e servidores, bem como para conciliadores e
mediadores voluntarios, em conformidade com o previsto na Resolucdo n.
125/2010 do CNJ.

13



PRIMEIRA PARTE
ASPECTOS BASICOS DO PROGRAMA DE CONCILIACAO

| - NOCOES FUNDAMENTAIS

1. Fundamento de validade

O Programa de Conciliacdo no ambito da Justica Federal Terceira Regido, objeto
da Resolucédo n° 367, de 2 de dezembro de 2013, da Presidéncia, funda-se nas
normas previstas no artigo 5°, XXXV, da Constituicdo Federal de 1988, na
Resolugéo n. 125, de 29/11/2010, do Conselho Nacional de Justi¢ca, que disciplina
a politica de tratamento adequado dos conflitos de interesse no ambito do Poder
Judiciario, e nos artigos 125, incisos Il e 1V, e 331 do Cddigo de Processo Civil,

que recomendam a rapida solugéo do litigio e a conciliagéo.

2. Finalidade

A finalidade do Programa é a criacdo de sistema multiportas, de acordo com a
Resolugédo n. 125/2010 do CNJ, para atender ao cidadao, obtendo a conciliacdo
entre as partes antes (fase pré-processual) ou depois (fase processual) de iniciado
0 processo judicial, independentemente da natureza ou da forma de apresentacao

do conflito, sempre que for possivel solu¢cdo por meio consensual.

3. Abrangéncia

Considerada a esfera de competéncia da Justica Federal, trata-se de Programa
abrangente, sem O&bices a sua efetivacdo em relacdo a quaisquer pessoas

juridicas de direito publico e a matérias, salvo expressa disposicdo legal (a

exemplo de atos de improbidade administrativa).
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4. Conceito de “conciliacdo” para os fins do Progra ma

Para os fins da Resolucdo em vigor, considera-se “conciliacdo” o método de
solucdo de conflitos conduzido por pessoa imparcial, integrante do quadro de
servidores ou voluntaria, com o proposito de possibilitar a realizacdo de acordo,
para prevenir ou solucionar conflitos de modo consensual (art.1°, 81° da
Resolugéo n° 367/2013).

Em qualquer tempo ou grau de jurisdicdo, deve-se procurar esclarecer as partes
sobre a conveniéncia de se submeterem aos métodos consensuais de resolucao

de conflitos.

N&o obstante este manual refira-se a conciliagdo, o Programa de Conciliagdo da
Justica Federal da Terceira Regido ndo exclui outras formas de solugéo

consensual de conflitos, como a mediacdo e a negociacao.

Il — ESTRUTURA E COMPETENCIAS

1. Competéncia para implementacéo

No ambito do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, a implementacao do
Programa incumbe ao Gabinete da Conciliacado — GABCON e, nas Secles e
Subsecdes Judiciarias, as Centrais de Conciliagdo — CECONSs. Ao primeiro cabe a
funcdo de Nucleo da Conciliacdo; as segundas, a de Centros Judiciarios de
Solucédo de Conflitos e Cidadania, nos termos previstos na Resolugcédo n. 125/2010

do Conselho Nacional de Justica.

2. Estrutura do quadro de servidores para o GABCON e as CECONs

Nos termos da normatizacdo vigente, cada um desses 0rgaos deve possuir quadro

de servidores com dedicagdo exclusiva, em numero adequado ao
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desenvolvimento de suas tarefas, sem prejuizo do trabalho voluntario prestado por
conciliadores (art.2°, 82°, da Resolugdo n° 367/2013)

3. Competéncia do GABCON

Ao GABCON compete desenvolver a Politica Judiciaria de atendimento ao
cidaddo e de tratamento adequado dos conflitos de interesses, mediante
planejamento, gestdo, execucgdo, aperfeicoamento e controle do Programa de

Conciliacdo, bem como o seguinte:

| — atuar na interlocucdo com outros Tribunais e entidades publicas e privadas

parceiras, inclusive universidades e instituicdes de ensino;

Il — articular com representantes de instituicbes publicas e privadas, em especial
0s grandes litigantes, a realizacdo de convénios, para adequada solucdo de

conflitos de interesse nos quais elas sejam partes;

Il — propor a Presidéncia do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido a
assinatura dos convénios e parcerias mencionados nos incisos | e Il, acima, para

atender aos fins do Programa;

IV — propiciar a integragdo e o intercambio entre os Desembargadores Federais,
bem como entre estes e 0os demais orgaos do Tribunal, da Primeira Instancia e
dos Juizados Especiais Federais, com vistas ao pleno desenvolvimento do

Programa,;

V — envidar esforcos para o efetivo cumprimento de todos os demais objetivos

estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica;
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VI — expedir normas procedimentais referentes a execucdo do Programa de
Conciliacdo, relacionadas a solucédo de conflitos pré-processuais e processuais,

bem como atinentes aos servicos de orientacdo ao cidadao;

VIl —solicitar as providéncias administrativas necessarias ao bom funcionamento
do Programa de Conciliagcdo, inclusive requerendo o desenvolvimento ou o
aperfeicoamento dos recursos de informéatica (softwares);

VIII — propor a composi¢ao dos quadros necessarios ao servico;

IX — tornar disponivel ao publico interessado, em péagina no sitio do Tribunal
Regional Federal da Terceira Regido, informacdes Uteis sobre a finalidade do
Programa, os procedimentos operacionais utilizados, os locais de funcionamento
das CECONSs, bem como outros dados relevantes para o bom esclarecimento do
cidadao;

X — expedir os atos necessarios ao perfeito funcionamento das CECONSs,
cabendo-lhe, ainda, divulgar as estatisticas a elas pertinentes, ressalvado o
controle realizado pela Corregedoria Regional da Justica Federal da Terceira

Regido e pela Coordenaria dos Juizados Especiais Federais da Terceira Regiao;

Xl — realizar a supervisdo técnica das CECONs, bem como dos Juizes e do

pessoal envolvidos nas conciliagdes, editando normas quando necessario;

Xl — fiscalizar as atividades dos conciliadores e de outros auxiliares dos trabalhos,

inclusive com a colaboragéo dos juizes coordenadores das CECONSs;
XIII — regular o processo de inscricdo e desligamento dos conciliadores, bem como

criar e manter cadastro desses profissionais no ambito da Justica Federal da

Terceira Regido, com observancia das normas reguladoras dessa atividade,
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informando as CECONs os dados referentes aqueles domiciliados na area da

respectiva Subsecao Judiciaria,;

XIV — incentivar a realizacdo de cursos e semindarios sobre conciliagdo e outros

métodos consensuais de solugéo de conflitos;

XV — guardar e manter em estrita ordem os livios e as pastas necessarios a
atividade do GABCON.

4. Coordenacdo do GABCON

O GABCON ¢é coordenado por Desembargador Federal designado em ato proprio
pela Presidéncia do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, com mandato

de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

5. Reunides Institucionais

As reunides institucionais s&o realizadas entre o Desembargador Federal
Coordenador do GABCON e/ou Juizes Coordenadores da CECON e as entidades
interessadas na composicao de conflitos de competéncia da Justica Federal a elas
relativos, com o fim de estabelecer diretrizes para a realizacdo de sessfes de
conciliagdo. Na oportunidade, sdo fixados matéria, parametros e calendario de
sessOes, podendo ser tratadas possiveis campanhas promovidas por essas

entidades, com vantagens especiais para a realizacdo de composicao.
As reunifes podem ocorrer por iniciativa da Justica Federal ou por solicitacdo das
entidades interessadas. O convite pode ser estendido a outras pessoas ou entes

publicos, caso o objeto da reunido seja de interesse comum, ainda que indireto.

Do que for decidido na reunido, lavrar-se-a ata para orientacdo futura.
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6. Requisicédo temporaria de servidores

No caso de haver necessidade de servidores do Poder Judiciario Federal para
atuacdo no GABCON ou nas CECONs, o Desembargador Federal Coordenador
do GABCON ou o0 Juiz Federal Coordenador da CECON poderdo propor a
requisicdo, por tempo limitado, ao Presidente deste Tribunal, ao Diretor do Foro ou
ao Juiz Titular da Vara, conforme o caso, , em nimero necessario ao atendimento
dos trabalhos, adotando-se o sistema de rodizio entre os servidores, de modo a

nao prejudicar sensivelmente o servigo de origem.

7. Designacao de magistrados para atuacdo no GABCON  ou nas CECONs

Se necessario for a realizacdo dos trabalhos, podera ser solicitada ao Presidente
do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, pelo Desembargador Federal
Coordenador do GABCON, a designacao de Juizes Auxiliares para atuarem no
GABCON ou nas CECON:Ss.

8. Diretrizes a serem seguidas pelas CECONs

Em sua atuagdo, as CECONs seguirdo diretrizes, normas, procedimentos e

sistemas estabelecidos pelo GABCON, que lhes prestara a devida orientacao.

9. CECON:s itinerantes

Atendidos os critérios de conveniéncia e oportunidade, apés manifestacdo do
Desembargador Federal Coordenador do GABCON, o Presidente do Tribunal
Regional Federal da Terceira Regido podera instalar Central Itinerante de

Conciliacdo e Cidadania, por prazo limitado.

10. Competéncia das CECONs
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Séo de competéncia das CECONSs, nos moldes estabelecidos pelo GABCON:

| — arealizacdo de sessdes de conciliacdo pré-processual;

Il — a realizacao de sessbdes de conciliagao processual;

[l — a manutencdo de servico de atendimento ao cidaddo, nos termos das

Resolugdes do Conselho Nacional de Justic¢a;

IV — 0 envio do calendario das sessdes previstas e, prontamente, das atualizacdes

que ocorrerem,

V — a alimentacdo das fases processuais pertinentes a conciliacdo, para registro

do andamento processual e dos dados estatisticos;

VI — o envio mensal de dados estatisticos de atendimento ao cidadao e
orientacgdes juridicas prestadas.

11. Instalagcdo das CECONSs

11.1. Competéncia

A instalacdo, a localizacéo e a efetiva implantagdo de CECON, na sede da Sec¢éo
ou Subsecdo Judiciaria, bem como de Central Itinerante de Conciliagdo e
Cidadania, decorrem de ato da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da
Terceira Regido, apds manifestacdo do Desembargador Federal Coordenador do

Gabinete da Conciliagao.

11.2. Aspectos a serem considerados na instalacao
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A determinacdo do local de instalagdo levara sempre em conta 0s aspectos

BN

relativos a adequacdo fisica do imovel, principalmente espaco, ventilacao,
luminosidade e acessibilidade, bem como os referentes a seguranca e a
adequacdo de mobiliario e demais equipamentos disponibilizados, com a

finalidade de propiciar ambiente favoravel a conciliagdo.

11.3. Local de instalacéo

As CECONs funcionardo, ordinaria e preferencialmente, nas dependéncias
da sede de Secdo ou Subsecdo Judiciaria, ou, em caso de impossibilidade ou
conveniéncia administrativa, em quaisquer outros locais, previamente definidos

por meio de parcerias estabelecidas mediante a celebracdo de convénios.

11.4. Competéncia para verificagdo do local

Compete ao Juiz Federal Diretor do Foro, com autorizagdo do GABCON e
em comum acordo com as Subsecdes Judiciarias, que o informardo sobre as
condicdes do local, providenciar todas as condicdes necessarias a estruturacao da
CECON gue demandarem o exercicio de sua esfera de atribuicoes.

Ao Juiz Federal Diretor da Subsecdo Judiciaria incumbe prestar as informacdes
cabiveis ao GABCON e a Diretoria do Foro quanto a viabilidade de instalacdo e
funcionamento de CECON, bem como tomar as medidas necessarias para
dotacdo e montagem da estrutura para seu funcionamento, em tudo que nao for

de competéncia da Diretoria do Foro.

11.5. Convénios de parceria para instalacdo de CECO Ns

Os convénios, sempre sem oOnus para o Poder Judiciario Federal, serdo

preferencialmente firmados com universidades, escolas ou entidades afins, tais
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como associacOes e entidades representativas de segmento da sociedade civil

sem fins lucrativos.

A CECON instalada fora da sede da Secdo ou Subsecdo Judiciaria podera
socorrer-se de recursos materiais e humanos, voluntarios ou de terceiros, quanto
a maior parte dos servigos por ela prestados, caso em que sera celebrado prévio

convénio.

11.6. Competéncia para a celebracdo de convénios de  parceria

Compete a Presidéncia do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido a
celebracdo e assinatura dos convénios que se fizerem necessarios para 0
Programa de Conciliagdo, podendo tal atribuicdo ser delegada ao Desembargador
Federal Coordenador do GABCON ou, na impossibilidade deste, a Juiz Federal
Coordenador de CECON especialmente indicado para o ato.

12. Pessoas atuantes na CECON

Instalada a CECON, todos os magistrados e servidores das respectivas areas
envolvidas dela participardo de forma voluntéria, inclusive como conciliadores ou
auxiliares dos trabalhos, conforme a necessidade, podendo tal atribuicdo recair
sobre conciliadores, pertencentes ou ndo aos quadros da Justica Federal da

Terceira Regido, devidamente credenciados nos termos de Resolucdo em vigor.
As CECONSs contardo com servidores de dedicacdo exclusiva, capacitados em
meétodos consensuais de solucdo de conflitos; pelo menos um deles estara apto,

também, a triagem e ao encaminhamento adequado de casos.

Ressalvados os Juizes Coordenadores e seus Adjuntos, cujo ato de designacao ja

contempla poderes para realizacdo de audiéncia, todos os demais magistrados,
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para esse ato, necessitardo de designacéo especifica conferida pela Presidéncia

do Tribunal Regional Federal da Terceira Regiéo.

13. Juiz Coordenador da CECON

Em cada CECON havera um Juiz Coordenador e outro Adjunto, responsaveis por
sua administracao e pelo bom funcionamento das atividades relacionadas com a
conciliagdo, os quais serdo indicados pelo GABCON e nomeados pela Presidéncia

do Tribunal Regional Federal da Terceira Regiéo.

A designacao desses Juizes dar-se-4 com ou sem prejuizo das suas atribuicdes,

de acordo com a necessidade dos servigos relacionados a conciliagdo e a

conveniéncia do Tribunal Regional Federal da Terceira Regiéo.

Na hipotese de a designacao dar-se sem prejuizo, o Juiz Coordenador e/ou o Juiz
Adjunto poderao solicitar, por intermédio do GABCON, a designacdo com prejuizo
nos dias em que se realizarem as sessdes de conciliagao.

14. Competéncia do Juiz Coordenador da CECON

Dentre as medidas administrativas a serem tomadas pelo Juiz Coordenador da

CECON, necessarias ao seu bom funcionamento, estio:

| — verificar a adequacéo fisica das dependéncias e a perfeita manutencdo da
CECON, reportando ao Diretor da Subsecdo eventuais problemas e medidas
cabiveis;

Il — planejar e estabelecer as pautas das sessdes de conciliagao;

[l — solicitar os feitos das unidades jurisdicionais servidas pela CECON, para a

realizacao de pautas concentradas, com prazo para atendimento;
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IV — acompanhar as providéncias tomadas pelas Varas e pelos Juizados no
tocante ao efetivo encaminhamento dos processos pautados, bem como informar
ao GABCON os casos de negativa de encaminhamento;

V — orientar os servidores, estagiarios e conciliadores no tocante as suas funcoes;

VI — fiscalizar a atuagdo das pessoas indicadas no inciso V, representando a

autoridade competente eventual conduta inadequada;

VIl — estabelecer escalas de conciliadores cadastrados para atuar nas sessoes de

conciliagao;

VIII — guardar e manter em estrita ordem os livros e as pastas necessarios a
atividade da CECON;

IX — manter controle estatistico das atividades da CECON, mensalmente, sem
prejuizo da apresentacdo pelas Varas dos dados estatisticos ordinarios a
Corregedoria e & Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais, pelo respectivo
Juiz Federal da Vara, quanto aos dados dos processos que |Ihe foram distribuidos.

15. Livros e pastas

As CECONs adotardo, no que couber, os livros e as pastas previstos pela

Corregedoria Regional da Justica Federal da Terceira Regido, além do seguinte:

a) Pasta de Termos de Audiéncias;

b) Pasta de patrimonio cedido por terceiros;

c) Pasta de frequéncia dos conciliadores;
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d) Pasta de portarias e atos da Coordenadoria da CECON;

e) Pasta de guias de processos encaminhados e recebidos pelas Varas;

f) Pasta de atas de reunides administrativas e institucionais.

Os bens cedidos por terceiros serdo sempre recebidos e devolvidos mediante
Termos de Responsabilidade, os quais compordo a pasta citada no item “b”,

acima.

16. AtribuicGes das Varas nas Subsec¢fes desprovidas de CECON

Nas Subsecfes Judiciarias em que nao tenha sido instalada CECON, as Varas
deverdo encaminhar ao GABCON o0s dados estatisticos referentes as sessodes de
conciliacdo, sem prejuizo daqueles a serem informados a Corregedoria Regional

da Justica Federal da Terceira Regiéo.

17. Comissoes

Podera ser constituida Comissdo Teécnica e Consultiva do Programa de
Conciliacdo, integrada por trés magistrados designados pela Presidéncia deste
Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, apés indicagdo do GABCON, para
acompanhamento das atividades das CECONs na Secdo e nas respectivas

Subsecdes, bem como para assessoramento e orientacao.

E facultado & Coordenadoria do GABCON criar comissdes para andlise do
funcionamento e da necessidade de aprimoramento das rotinas processuais, cujas
conclusdes, por ela ratificadas, serdo repassadas ao gestor do sistema, para

estudo de sua viabilidade técnica.
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18. Capacitagao e aperfeicoamento para as atividade s de conciliagédo

18.1. Competéncia para promover cursos de capacita¢  ao e aperfeicoamento
Compete ao GABCON, em parceria com a Escola de Magistrados do Tribunal
Regional Federal da Terceira Regido — EMAG ou outros entes publicos ou
privados, promover curso de capacitagcdo, bem como o treinamento e a
atualizacdo permanente de magistrados, servidores e demais interessados, todos
voluntérios, para que atuem com os métodos consensuais de solugéo de conflitos.
O curso de capacitacdo de conciliadores, oferecido pelo Tribunal Regional Federal
da Terceira Regido e/ou pelas Centrais de Conciliagdo, observara os critérios de

necessidade e conveniéncia da Administragéo.

18.2. Fixacdo de critérios de aprovacao, publicacédo de regulamentos e

definicdo de conteddo programatico dos cursos
Compete ao GABCON fixar os critérios de aprovacdo, publicar os regulamentos e
estabelecer o conteudo programatico dos cursos de capacitacdo, treinamento e

aperfeicoamento.

O conteudo programatico desses cursos deve ser aprovado pelo Comité Gestor do

Movimento pela Conciliagcdo, do Conselho Nacional de Justica.

[l — CONCILIADORES

1. Formas de selecéo e capacitagéo

1.1. Curso realizado pelo Tribunal Regional Federal  da Terceira Regido
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Para se tornar conciliador, o interessado, servidor do quadro do Judiciario Federal
ou voluntario (publico externo), atendidos os requisitos previstos na Resolucdo em
vigor, devera, para capacitar-se a funcéo, concluir curso, divulgado por edital, que
observe o conteddo programético aprovado pelo Comité Gestor do Movimento

pela Conciliacdo, do Conselho Nacional de Justica.

A selecdo de participantes obedecera, rigorosamente, a orientacfes
preestabelecidas em edital da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da

Terceira Regiao.

1.2. Curso realizado por outra instituicdo

Poder&o atuar na Justica Federal da Terceira Regido os conciliadores capacitados
em curso de outra instituicdo, obedecidas as diretrizes da Resolugéo n. 125/2010

do Conselho Nacional de Justica.

Nesse caso, 0 interessado serd submetido a entrevista pelo Desembargador
Federal Coordenador do Gabinete da Conciliacdo ou pelo Juiz Federal

Coordenador da Central de Conciliacdo onde for atuar.

Aprovado na entrevista, o interessado sera encaminhado ao Gabinete da
Conciliacdo, para cadastro, ocasido em que deverd apresentar 0s seguintes
documentos: requerimento; copia do diploma, se bacharel, ou de certiddo de
matricula em curso superior, se académico; certificado de conclusdo do curso de
capacitacdo de conciliadores; comprovante de residéncia; copia do RG, do CPF e
do Titulo de Eleitor; certiddes de antecedentes criminais (Estadual e Federal);
certiddo do distribuidor civel (Estadual e Federal); declaracdo de nao representar

orgao de classe ou entidade associativa.

2. Requisitos para participacao no curso
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Para participacdo no curso de capacitacdo, divulgado por edital, os
servidores e demais interessados deverédo ter reputagcdo ilibada, comprovar que
sdo bacharéis ou estudantes de curso superior, bem como terdo de firmar
compromisso de prestacdo de servicos voltados a solugédo de conflitos, a Justica
Federal da Terceira Regido, observado o seguinte:

a) para os fins dos 88 1° e 2° do art. 19 da Resolugdo n° 367/2013, da
Presidéncia, deverda prestar servicos pelo prazo minimo de um ano, por ao menos
16 (dezesseis) horas mensais;

b) é facultada a prestacdo de servicos por 192 (cento e noventa e duas)
horas em prazo inferior a um ano, sem, contudo, obter direito ao previsto nos 8§ 1°
e 2° 5°do art. 19 da Resolucéo referida;

c) no caso de ndo enquadramento nas hipéteses previstas nas letras “a” ou
“b”, acima, tera de indenizar a Justica Federal da Terceira Regido nos custos

respeitantes ao curso.

No ato de inscricdo, o interessado deverd comprovar: ser maior de 18
(dezoito) anos; ser bacharel ou estar regularmente matriculado em universidade
ou em faculdade publica ou particular, a partir do 3° ano ou 5° semestre; ndo
possuir antecedentes criminais; ndo estar sendo demandado em acdo nas
Justicas Federal e Estadual; ndo representar o6rgdo de classe ou entidade

associativa.

Ademais, o interessado que néo pertencer ao quadro funcional da Justica
Federal da Terceira Regido, devera apresentar os seguintes documentos: copia do
RG e do CPF; copia do comprovante de residéncia; cépia do diploma, se bacharel,
ou de certiddo de matricula em curso superior, se académico; certiddes de
antecedentes criminais (Estadual e Federal); certiddes dos distribuidores civeis

(Estadual e Federal).

3. Etapas do curso de capacitacao
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O curso de capacitacdo ofertado pelo Tribunal Regional Federal da Terceira

Regido devera conter duas etapas, uma de aulas tedricas e outra de estagio.

O curso tedrico tera programa, carga horaria e exercicios simulados aprovados

pelo Conselho Nacional de Justica.

O estagio devera ser realizado nas Centrais de Conciliagdo, imediatamente apos a
concluséo da parte tedrica, sob orientacdo dos Juizes Federais Coordenadores e

Adjuntos.

Para frequentar o estagio, o aluno devera agendar previamente, com o0 setor
responsavel pelo cronograma, as datas de sua participacdo nas sessbes de

conciliacdo, de acordo com o calendério estabelecido pela CECON.

O estagio deverd ser comprovado mediante o preenchimento da “Ficha de
Estagio”, cujo modelo, definido pelo Gabinete da Conciliacdo, conterd,
obrigatoriamente: a) nome do estagiario; b) data; c) horarios de inicio e de término
de cada uma das sessofes; d) numero dos processos; €) resultado da sessdo de

conciliagéo; f) assinatura do supervisor do estagio.

Para afericdo do cumprimento da carga horaria do estagio contar-se-4 o periodo
entre o inicio e o término de cada uma das sessdes de conciliagdo em que estiver
presente o estagiario, e ndo todo o periodo de permanéncia na CECON para a

realizacdo do estégio.
Cumprido o periodo do estagio, a Central de Conciliacdo devera, imediatamente,

elaborar planilha com o resumo da atuacédo do estagiario, destacando, sobretudo,

a carga horéria total do estégio realizado.
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A planilha, assinada pelo Juiz Federal Coordenador ou Adjunto da CECON,
devera ser encaminhada ao Gabinete da Conciliagdo para a expedicdo do
certificado de aprovacao no curso e do ato de nomeacao.

4. Certificacéo

Para a obtencédo do certificado de conclusao do curso, o aluno ter4 de cumprir 0s

seguintes requisitos:

a) frequéncia minima de 75% as aulas teoricas do curso;

b) carga horaria integral do estagio;

c) nota minima em eventual avaliacdo escrita, se assim dispuser o edital do curso.

5. Nomeacéo, cadastro, designacdo e convocacao

O conciliador selecionado serd nomeado por portaria do Desembargador Federal
Coordenador do Gabinete da Conciliagao.

A portaria deveréa ser publicada no Diario Eletronico da Justica Federal da Terceira
Regido.

Apoés a publicacdo da portaria, os nhomes dos conciliadores serdo incluidos no
Cadastro de Conciliadores da Justica Federal da Terceira Regido, disponivel para
consulta no site do Tribunal.

As designacfes e convocacgOes para as sessdes de conciliacdo deverdo ser

providenciadas pela CECON onde o conciliador exercera sua atividade, de acordo
com o calendario mensal/anual de audiéncias.
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6. Compromisso de desempenho de funcao

O conciliador nomeado seréa convocado pelo GABCON para assinatura do Termo
de Compromisso, pelo qual se obrigard ao exercicio da fungéo durante o periodo
minimo de um ano, por a0 menos 16 (dezesseis) horas mensais, a titulo

honorario.

O exercicio comprovado da funcdo de conciliador no periodo acima indicado sera
considerado atividade juridica, nos termos do artigo 59 da Resolucao n. 75/2009
do Conselho Nacional de Justica, e, nos termos do edital, podera constituir titulo
em concurso publico de provas e titulos aos candidatos que se submeterem a
certame para provimento de cargos da Justica Federal da Terceira Regido,
incluida a Magistratura Federal. Para essa finalidade, a Central de Conciliagcao
deverd manter registro detalhado, em arquivo informatizado, da atividade

individualizada dos conciliadores.

A carga horaria de atuacdo do conciliador serd computada da seguinte forma: 30
(trinta) minutos antes do inicio de cada sessédo de conciliacdo, para planejamento
do trabalho e organizacdo do ambiente; tempo efetivo de participacdo em cada
sessdo de conciliacdo (do horario de inicio ao horéario de término); 30 (trinta)
minutos para o encerramento das demais atividades pertinentes a conciliacao, a

exemplo de entrevista com o Supervisor ou o Juiz Coordenador.

7. Exercicio da funcao

O exercicio da funcéo de conciliador tem carater voluntario, sem qualquer tipo de

remuneracao.
O conciliador devera exercer a funcdo na Secao/Subsecado Judiciaria na qual seja

domiciliado, podendo fazé-lo em outra localidade, desde que devidamente

cadastrado e autorizado pelo GABCON e as suas proprias expensas.
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O exercicio da atividade poderd ser comprovado por meio de certiddo, a ser
expedida com base nas informacdes registradas no banco de dados mantido pela
CECON.

8. Gerenciamento da atividade do conciliador

8.1. Atribuicdes do GABCON

Séo atribuicbes do GABCON:

a) coordenar o processo de selecdo dos conciliadores no Tribunal Regional

Federal da Terceira Regidao e nas CECONSs;
b) manter e atualizar periodicamente o cadastro permanente dos conciliadores
atuantes na Justica Federal da Terceira Regido, o qual ficara disponivel para

consulta na internet, no sitio do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido;

c) promover o controle estatistico da atividade dos conciliadores por meio de

requisicao periodica, as Centrais de Conciliagdo, dos seguintes dados:

1. quantidade de conciliadores atuantes na Subsecéao;

2. quantidade de sessOes de conciliacdo realizadas em determinado periodo, por

conciliador;

3. quantidade de acordos obtidos em sessdes de conciliacdo realizadas em

determinado periodo, por conciliador;

4. percentual de acordos obtidos em relacdo as sessdes de conciliacdo realizadas

em determinado periodo, por conciliador.
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8.2. Atribuicdes da CECON

Séo atribuicdes da CECON, nos moldes estabelecidos pelo GABCON:

a) divulgar aos conciliadores o calendario mensal/anual de sessdes de

conciliagao;

b) registrar a participacdo dos conciliadores nas sessfes de conciliagdo por meio

de formularios de frequéncia e de atuacao;

c) avaliar a qualidade dos servicos prestados pelos conciliadores, mediante

analise de desempenho;

d) enviar ao GABCON, periodicamente, relatorios consolidados de frequéncia e de

atuacao, bem como a avaliacédo das atividades desenvolvidas pelos conciliadores.

SEGUNDA PARTE
SETORES DO PROGRAMA DE CONCILIACAO

| - SETOR DE SOLUCAO PRE-PROCESSUAL DE CONFLITOS

1. Conciliacéo pré-processual

A conciliacdo pré-processual é realizada previamente ao ajuizamento de acéo, de
forma a possibilitar a solugédo pacifica de conflitos e prevenir o afluxo de processos

para o Poder Judiciario.

Somente as Centrais de Conciliacdo atuardo em expedientes pré-processuais, por
forca da Resolugéo n. 125/2010 do CNJ.

33



2. Recebimento das reclamacdes pré-processuais

A Justica Federal da Terceira Regido recebera reclamagfes pré-processuais
diretamente nas CECONSs, as quais serdo formalizadas exclusivamente por meio

eletrénico.

Sera utilizado, para as reclamacdes pré-processuais, 0 sistema eletrénico dos

Juizados Especiais Federais, com as adaptacdes necessarias.

No caso de requerimento verbal ou escrito do interessado, serd instaurada
reclamacdo pré-processual, a qual serd dado imediato andamento, com
convocacao da parte contraria, contendo os dados da lide ou do negdcio juridico
para o qual se busca solucéo, a intencao conciliatéria, bem como a data, o horario
e o local da sessdo de conciliagdo. E responsabilidade do reclamante a exatid&o

das informacdes prestadas no momento do cadastramento.

3. Registro e numeracéao das reclamacotes

As reclamacgdes pré-processuais serdo registradas por meio de numeracao Unica,
estabelecida pela Resolugdo n. 65, de 16/12/2008, do Conselho Nacional de
Justica, e terdo o codigo 11875 (Reclamacgédo Pré-Processual) como classe de

acao.

As reclamacdes pré-processuais nao representam processos judiciais, mas
procedimentos prévios, em conformidade com o CNJ, nos termos da classe
processual criada pelo Comité Gestor da Conciliacdo (Resolug¢do n. 125/2010 do
CNJ).

Esses procedimentos, quando autuados, recebem numeracédo diferente da

destinada aos processos ja existentes. Trata-se de numeracdo propria, a qual &
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dada pelo proprio sistema no momento do cadastro da reclamagédo pré-

processual.

Apresenta a seguinte configuragao:

Classe processual: Reclamacgéao pré-processual
Sigla: RcIPP
Polo ativo: Reclamante

Polo passivo: Reclamado.

A Subsecado Judiciaria de S&o Paulo é atribuido, como local de origem (OR), o
cbdigo 69.01, e a Subsecédo Judiciaria de Mato Grosso do Sul, o codigo 68.01. A
sequéncia do codigo do local de origem serd determinada pela numeracao

atribuida a cada Subsecéao Judiciaria.

4. Principio da informalidade

A tramitacdo das reclamacdes pré-processuais sera regida pelo principio da
informalidade, e os Unicos apontamentos iniciais quanto ao expediente serdo a
atribuicdo de numero, a anotacdo dos nomes dos interessados e 0 registro na
pauta de sessdes da CECON.

Contudo, deverao ser apresentados e digitalizados os documentos necessarios a
identificacdo dos interessados e da existéncia do conflito (certiddo de divida ativa,
contrato bancario, titulo executivo, etc.).

5. Convocacao dos interessados

A convocacdo dos interessados para participarem das sessdes de conciliacado pré-

processuais sera feita por qualquer meio de comunicacao, por intermédio de carta-
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convite, a qual informarda: o assunto objeto da reclamacao; os interessados; o dia e

a hora da sesséo de conciliagéao.

A convocacgéao dar-se-a, preferencialmente, pelo Servico Postal Eletrénico — SPE e
sera custeada pelas entidades que firmaram convénio com o Tribunal Regional
Federal da Terceira Regiéo.

6. Homologacao do acordo

O acordo realizado na sessao de conciliacdo sera homologado pelo Juiz Federal
Coordenador da CECON ou Adjunto ou, ainda, por Juiz Federal convocado para
atuar no Programa de Conciliagdo; valera como titulo executivo judicial e
interrompera a prescri¢cdo, nos termos da legislacdo de regéncia. A homologacao
pode ocorrer no momento da sessao de conciliagdo ou posteriormente.

7. Descumprimento do acordo

Descumprido o acordo, o interessado podera ajuizar a execucao do titulo judicial,

a ser distribuida livremente ao Juizo competente, conforme a lei.

8. Arquivamento e reativacao da reclamacéao

N&o obtida a conciliagdo, a reclamacdo pré-processual sera arquivada, por

deciséo proferida por magistrado.

No caso de as partes demonstrarem interesse em nova sessao de conciliagédo pre-

processual, o expediente sera reativado, sem que se lhe atribua nova humeracao.

9. Disciplina das sessdes de conciliagdo
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Aos expedientes conciliatérios e as sessdes de conciliacdo pré-processuais aplica-

se, naquilo que for cabivel, a disciplina relativa as conciliagdes processuais.

10. Registros e estatistica

As sessOes de conciliagdo e seus resultados serdo registrados exclusivamente por

meio eletrénico.

Il - SETOR DE SOLUGCAO PROCESSUAL DE CONFLITOS

1. Selecéo de processos

A selecdo de processos a serem submetidos as sessbes de conciliacdo pode
ocorrer a pedido do cidadao, por indicacdo de ente publico ou por solicitacdo do
Juiz competente, mediante encaminhamento dos autos a CECON para triagem.

O envio dos processos para a CECON, todavia, depende de prévio ajuste com o
Juiz Coordenador, a fim de ser verificada a viabilidade de realizacéo das sessdes
de conciliagéo e a disponibilidade dos entes para participarem do programa.

2. Solicitacéo de sessao de conciliagdo

2.1. Pelo cidadao
A solicitacdo de inclusédo de feito no Programa de Conciliagdo pode ocorrer pelo
préprio cidaddo ou por seu advogado. Nesse caso, a solicitacdo pode dar-se por
peticdo protocolada nos autos ou, ainda, por correio eletrénico dirigido a CECON
ou ao GABCON.

Recebido o requerimento, o processo sera incluido em pauta o mais brevemente
possivel, caso haja proposta de acordo pelo ente federal e previsdo de realizacdo

de sessoOes relativas a matéria tratada.
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Contudo, se ndo houver pauta prevista, sera consultado o ente federal envolvido
sobre o seu interesse na inclusdo do feito no Programa de Conciliacdo. Nessa
hipotese, caso o ente, por qualquer motivo, ndo manifeste interesse na realizacao
de conciliagdo, a CECON ou o GABCON informardo ao cidaddo a recusa,

declinando o motivo, se houver.

2.2. Pela Vara

O interesse em submeter processos ao Programa de Conciliagdo pode decorrer,
também, de iniciativa do Juiz Federal competente, mediante correio eletrdnico

enviado a CECON da respectiva Subsecdo Judiciaria, no qual indicara os
processos que deseja remeter.

Recebida a solicitacdo, proceder-se-a da mesma forma descrita no item anterior. A
CECON, portanto, incluira o feito em pauta ou consultara o ente federal envolvido
sobre seu interesse em conciliar.

Na segunda hipotese, caso o ente federal manifeste interesse em conciliar, o feito
sera incluido em pauta; se a manifestacdo for de desinteresse ou impossibilidade

de conciliagéo, o fato ser& informado ao Juizo solicitante.

2.3. Por ente publico

O ente publico — parte em processos com tramite na Justica Federal da Terceira
Regido — podera solicitar a inclusdo de feitos no Programa de Conciliagdo. Para
tanto, devera indica-los em planilha, a fim de ser realizada triagem dos que forem

passiveis de inclusdo em pauta.

A triagem podera ser feita tanto pela CECON, mediante remessa pelas Varas dos

processos constantes das planilhas, quanto pelas proprias Varas, observadas as
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orientagbes transmitidas pela CECON nesse sentido, como, por exemplo,

existéncia de citagao.

Concluida a triagem, os feitos aptos a conciliagdo serdo incluidos em pauta de

audiéncia, procedendo-se a intimacdo das partes, e 0s autos dos demais

processos, ndo inseridos no Programa, serdo devolvidos as respectivas Varas.
Caso 0 ente publico ndo disponha dos dados necesséarios a formacdo das
planilhas, podera, apontando a matéria de interesse, solicitar as Varas que
indiqguem os feitos passiveis de conciliacao.

Il — SETOR DE CIDADANIA

1. Servico de atendimento ao cidadao pela CECON

Entende-se por “servico de atendimento ao cidadao” a prestacdo de orientacOes

necessarias e suficientes aos direitos de qualquer pessoa que a solicite.

2. Prestacao do servi¢o de atendimento ao cidadéo

O funcionério responsavel pelo atendimento ao cidadado devera ater-se a informar,
com objetividade e clareza, o 6rgdo ou a instituicAo competente para a prestacéo
de esclarecimentos pormenorizados ou para a solugédo do conflito em potencial, a
localizacdo do 6rgdo ou da instituicdo, os meios de contato, bem como os

procedimentos e os documentos usualmente requeridos em cada situacao.

Devera evidenciar, outrossim, a possibilidade de o conflito ser resolvido mediante

conciliagcao.

3. Obtencao de informacdes relativas a processos em tramitacdo na Justica

Federal da Terceira Regido
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Se as informagdes se referirem a processo em tramitacdo na Justica Federal da
Terceira Regido, o funcionario responsavel pelo atendimento poderd obter
informacgdes na Vara ou no Juizado onde o feito tramita, por telefone ou e-mail, e
encaminhar a pessoa interessada ao respectivo Forum.

4. Estatistica do atendimento ao cidad&o

Em relagdo ao setor de cidadania, a CECON devera produzir, mensalmente,

dados estatisticos que incluam a quantidade de atendimentos realizados e a

guantidade de orientacdes juridicas prestadas.

TERCEIRA PARTE

PROCEDIMENTOS GERAIS DO PROGRAMA DE CONCILIACAO

| - SESSOES DE CONCILIACAO

1. Processuais

1.1. Organizacao da pauta de audiéncia

A organizacdo da pauta de audiéncia compete a cada uma das CECONs. O
numero de audiéncias e o intervalo entre elas serdo definidos de acordo com a
natureza do litigio, a conveniéncia e as possibilidades fisica e de pessoal da

CECON.

1.2. Pauta tematica
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A pauta sera elaborada, preferencialmente, sobre uma mesma matéria, de forma a
otimizar o trabalho da CECON, notadamente em razdo da presenca de

determinado ente publico federal.

Anota-se que a difusdo da pauta em varias matérias e/ou entidades publicas
federais implica dispersdo de recursos e deslocamento desnecesséario de
prepostos e procuradores para a realizacdo de um pequeno nimero de sessdes

de conciliagéo.

1.3. Intimacdes

Definida a pauta, as partes serdo intimadas com a maior brevidade possivel.

As intimacfes serdo realizadas pela CECON ou pelas Varas, ap0s o envio da
pauta pela CECON, e as despesas correspondentes poderédo ser custeadas pelas
entidades que estabeleceram convénio com o Tribunal Regional Federal da
Terceira Regido.

No caso de tentativa de conciliacdo de litigio j& ajuizado, devera ser feita intimacao
das partes e de seus advogados, pela imprensa ou por outro meio de

comunicacgao passivel de comprovacdo, com certificagdo nos autos.

Se houver intervengdo obrigatoria do Ministério Publico e da Defensoria Publica,

bem como em outros casos determinados por lei, a intimacdo devera ser pessoal.

1.4. Remessa dos autos para as sessoes de conciliag  do

Incluido o feito no Programa de Conciliacdo, este sera solicitado ao Juizo Natural,

0 qual o remetera ao procedimento de conciliacdo, mediante guia de remessa e

registro no sistema informatizado da Justica Federal da Terceira Regiao.
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Fica facultada, contudo, a realizacdo de sesséo de conciliacdo sem os autos, caso

nao seja possivel, por qualquer motivo, sua remessa.

1.5. Realizacdo das sessdes de conciliacdo e termos  de conciliacéo

Comparecendo ambas as partes de forma espontdnea, instaurar-se-a
imediatamente a sessao de conciliacédo, dispensados o registro prévio do pedido e

a intimacéao.

Se houver acordo, sera lavrado termo pelo conciliador, dele constando o objeto da
conciliacdo, de forma clara e concisa, e a homologagédo, se possivel, sera
imediatamente efetivada pelo Juiz Coordenador da CECON, pelo Juiz designado

para o ato ou pelo Juiz Natural do feito.

O termo sera assinado pelas partes, por seus advogados e, se for o caso, pelo

Ministério Publico.

Os termos das sessodes de conciliacdo observardo, preferencialmente, os padrdes
determinados pelo GABCON ou, ainda, os modelos elaborados no ambito da
CECON, cujo conteudo pode reproduzir as conclusdes das reunides institucionais

gue antecederem as sessoes de conciliacdo.

1.6. Especificidades dos termos de conciliagéo

Podera haver necessidade de inclusdo, nos termos de conciliagdo, de
determinacfes para que seja possivel a realizacdo do acordo em tempo habil a

validade da proposta.

Dessa forma, o termo podera servir como alvara, para levantamento dos valores

eventualmente depositados nos autos, ou como oficio, para cancelamento da
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averbacdo da carta de arrematacdo, observando-se, preferencialmente, nesse

caso, os modelos de termos disponibilizados pelo GABCON.

1.7. Nao consecucao da conciliagao

N&o havendo acordo, lavrar-se-a o termo correspondente, a ser juntado aos autos,
encerrando-se o procedimento de conciliacdo, com remessa imediata do feito ao
Juizo Natural, mediante guia de remessa e anotacdo no sistema informatizado da

Justica Federal da Terceira Regiéo.

1.8. N&o comparecimento das partes

No caso de ndo comparecimento das partes, sera lavrada a respectiva certidao, a

ser juntada aos autos, e serdo feitas as devidas anotac¢des no sistema.

1.9. Participacao de assistentes técnicos

Poderéo atuar como assistentes técnicos voluntarios profissionais especialistas ou
experientes na matéria em litigio, para que, com neutralidade, esclarecam as
partes sobre questdes técnicas de sua area de atuacdo, de modo a colaborar com
a solucéo amigéavel do conflito, sendo vedada a utilizacdo desses esclarecimentos

para quaisquer outros fins, especialmente como prova em processo judicial.

1.10. Realizacdo de atos de desbloqueio ou transfer  éncia

Nos casos estritamente necessarios a consecucdo ou formalizacdo do acordo,
poderao ser efetuados, no ambito das CECONSs, pelo Magistrado Coordenador
das sessOes, os atos de desbloqueio ou de transferéncia de bens ou valores

vinculados ao processo.

1.11. Clausula de confidencialidade
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Magistrados, mediadores, conciliadores, partes, procuradores, Orgdos do
Ministério Publico Federal, assistentes técnicos e demais envolvidos, direta ou
indiretamente, nas atividades conciliatorias ficam submetidos a clausula de
confidencialidade, se requerida, devendo guardar sigilo a respeito do que foi dito,
exibido ou debatido na sessdo, de modo a néo permitir que tais ocorréncias sejam

consideradas para outros fins que néo os da tentativa de conciliagao.

1.12. Sistema Processual MUMPS-CACHE

1.12.1. Lancamento dos dados no sistema processual de Primeiro Grau

As informagfes pertinentes ao encaminhamento e ao recebimento de autos, bem
como a designacdo de audiéncias® e ao computo de seus dados estatisticos,
devem ser lancadas no sistema processual de Primeiro Grau (MUMPS), para
compor o banco de dados oficial da Justica Federal da Terceira Regiéo.

A Resolucdo n. 125/2010 do CNJ enumera diversos dados estatisticos a serem
contabilizados, dentre eles: quantidade de audiéncias designadas; quantidade de
audiéncias realizadas; conciliadores e magistrados que participaram das sessfes

de conciliagéo.

As rotinas voltadas a conciliacdo (recebimento, devolucdo, protocolo, audiéncia,

pauta e relatorio) sao utilizadas, exclusivamente, pelas CECONSs.

1.12.2. Solicitacdo de acesso as rotinas do sistema

Cada CECON, para dar inicio aos seus trabalhos, deve solicitar acesso as rotinas

gue Ihe sao préprias, a saber:

! Embora exista distingéo entre “sess&o” e “audé®nai sistema MUMPS-CACHE refere-se tdo somente ao

termo “audiéncia”.
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Modulo: CC — Rotina: MN.

Devera conter as seguintes abas:
RECEBIMENTO

DEVOLUCAO

PROTOCOLO

AUDIENCIA

PAUTA

RELATORIO

/= http:/[processualsp.jfsp.jus.br/csp/cspproducaofjfccmenu.csp?modulo=CCarotina=MN - Windows Internet Explorer e x]

@ il [&] http: ffprocessua Isp. jfsp. jus.br/csp/cspproducaoifccmenu, csp?modulo=CCarotina =MN =l ] [ask searcn | £~

| Arquivo Editar Exbir Favoritos Ferramentas  Ajuda
[2- SPesquisar R Vs W B 7] ouvi m
WA @ nijprocessuslsp fsp.iu | |

=Wl = vouTube [ 22° Sao Paul, Brezl + [ © Glob %, opcles -~

| % - B - @ - piona + G peramentss - @ 7

SIAPRI wes

Justica Federal de 1° Gra
CECON - Central de Conciliagdo

RECEBIMENTO DEVOLUCAO PROTOCOLO AUDIENCIA PAUTA RELATORIO Sair

=
dmicar| | @@ E @ @ T @ E | W vovel croupivise Cacheml € INTRANET - JFSP - Wind... | (& hitp:/ [processualsp.... @SN?@BS 131

1.12.3. Encaminhamento de processos a conciliagao

Independentemente de quem fara a intimacédo das partes (CECON ou Vara), a
insercdo, pelas Varas, dos atos de encaminhamento no sistema processual &
idéntica em ambas as situacoes.
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Por despacho ou ato ordinario, os autos, com a devida certificacdo, serdo

remetidos a CECON para designacédo de pauta de audiéncia. Para tanto, devera

ser utilizada a rotina MV/VI — op. 62 — remessa a Central de Conciliacao:

1.12.4. Recebimento de autos pela CECON

Para recebimento dos autos, a CECON devera indicar o Forum ao qual eles
pertencem e, apOs isso, relacionar o0s processos, um a um, na aba
RECEBIMENTO. Atente-se que, nesse caso, tanto o principal quanto o apenso

devem ser recebidos como processos principais.
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N - Windows Internet Explorer
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[SATR ]

Forum de recebimento CIVEL

Processo principal || Apensados || Documentos em anexo |

Mumerodaprocesso [ Classe |

Home do autor

Mome do reu

Assunta

Wolumes Apensado a0 processo:
Yolumes recebidos “ara de origem :

LANCAMENTOS

|

o
e

E=IET FETE TSt IS

O recebimento devera ser certificado nos autos:

1.12.5. Elaboragéo de pautas e intimacdes

A aba PAUTA permite que a CECON realize as intimagfes/convocacdes da parte
para a audiéncia, por intermédio do cadastro de enderecos das partes e do
cadastro da pauta de audiéncias.
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A rotina foi concebida para viabilizar a CECON a intimacéo da parte por carta, com

utilizacdo do servico postal eletronico — SPE. Assim, na aba PAUTA, ha trés itens:
. Cadastro de endereco das partes;

. Cadastro de pauta;

. Gera arquivo SPE.

“Cadastro de endereco das partes”: permite o cadastramento de varios enderecos

para uma Unica parte, tanto os apontados nos autos quanto os constantes no
BACENJUD, na Receita Federal do Brasil, etc.
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/= Cadastro de Endereco da Parte - Windows Internet Explorer
Gr-,\”‘ [e]n fep.Jus. b tralConcliacao. Web.C: arteds 2l x| [ask searcn
| maive Edter Edbr Favortos Ferramentss Al

Ajuda
| e @ o

5§ 4% @ Cadastro de Endereqo da Parte

FPagesie [T | Resune 1000+ [msce | «[1]2 3 4 5 » olon] |

Cadastro de Parte CECON =
I . I . | — L I
CPFICNPY Nome Persona Tipo Email CEP Lo
39789842880 DABILY CAROLINY OLIVERA F 2 08563300 RC
12407582881 MAURICIO ILIDIO DE SOUZA F 2 06814125 RF
287820445848 ISRAEL CARLOS ALVES F 2 03380020 RF

CHARLES SANTOS F 4 05570060
25460561825 ERYKA VARGAS DA SILVA JACONDINO F 2 08295370
135075630848 CARLOS RENATO BAPTISTA F 1 02634070
| 13507530848 CARLOS RENATO BAPTISTA I E 2 13214208
X e
fID: Tipo Enderer
- —
ICafCnpj CEP

GENBES s

Assim, ha uma caixa na qual o usuario devera indicar de qual entidade o endereco

foi extraido (RFB, Justica, Banco Central, Eleitoral, Serasa):

/= Cadastro de Endereco da Parte - Windows Internet Explorer
Gr-,\”‘ [e]n fep.Jus. b tralConcliacao. Web.C: arteds 2l x| [ask searcn
| maive Edter Edbr Favortos Ferramentss Al

Ajuda
| e @ o

5§ 4% @ Cadastro de Endereqo da Parte

FPagesie [T | Resune 1000+ [msce | «[1]2 3 4 5 » olon] |

Cadastro de Parte CECON =
I . I . | — L I
CPFICNPY Nome Persona Tipo Email CEP Lo
39769842680 DABILY CAROLINY OLIVEIRA F 2 08563300 RC
12407582881 MAURICIO ILIDIO DE SOUZA F 2 06814125 RF
287820445848 ISRAEL CARLOS ALVES F 2 03380020 RF

CHARLES SANTOS F 4 05570060

25460561825 ERYKA VARGAS DA SILVA JACONDINO F 2 08295370

135075630848 CARLOS RENATO BAPTISTA F 1 02634070

| 13507530848 CARLOS RENATO BAPTISTA I E 2 13214208
X

ip: Tipe Endere:
[ |
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A associagdo de varios enderecos para uma unica parte aumenta a chance de

intimacao para comparecimento a audiéncia.

Para associar um endereco a uma entidade (RFB, BACEN, etc.) é necessério,
inicialmente, digitar o numero do CPF ou CNPJ, apds isso, deve-se escrever o
endereco em que se pretende gravar; na sequéncia, deve-se ir a caixa “tipo de

endereco” e indicar a quem o endereco é associado.

E importante indicar, na caixa “personalidade”, se a parte é pessoa fisica ou

juridica.

“Cadastro de pauta”. com o cadastro de endereco da parte, faz-se necesséario o
cadastro da pauta, ou seja, € preciso associar, a cada processo, o dia e a hora em

gue sera realizada a audiéncia.

A associacao ¢ livre, ou seja, o usuario, de acordo com as regras estabelecidas

pela administracdo da CECON, podera associar dia e hora livremente.
No entanto, € recomendavel que, ao se elaborar a pauta, 0S processos

patrocinados por um mesmo advogado sejam concentrados em uma mesma data

e em horérios subsequentes.

51
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Conforme tela acima, o usuario devera indicar o horario da audiéncia. Exemplo:
13h30min.

Apoés isso, utilizando-se do calendario, o usuéario devera indicar o dia em que a
audiéncia serd realizada.

Em seguida, no campo “ndmero do processo”, o usuario indicard a nova
numeracao (com 20 digitos) dos autos. Na sequéncia, devera clicar em “salvar”.

Para inserir outro processo, 0 usuario devera clicar em “novo” e retomar os passos
acima descritos.

1.12.6. Geracao de arquivo para o Servico Postal EI  etrénico — SPE
“Gerar arquivo SPE”: ap6s o cadastramento da pauta, o usuario podera gerar o

arquivo SPE, o qual sera formado por dias cadastrados, isto é, ndo se pode gerar
arquivo SPE por hora de pauta nem por parte.
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O arquivo extraido possui extensao “.TXT”, que permitira importacdo no Sistema

Postal Eletrénico.

=81
m - |E, http://processualsp.jfsp.jus.br/cspfespproducan fifccec.csp LI :‘?:i % ILS? Search |;J i'l

| Arouive Editsr Exbir Favoritos Ferramentas. Ajuda
[[a~ 4 Clorat Dl & toimube [ Previstio dotempo - [Joaibe B % Opcdes -
& & gsisbema Acompanhamento Processual | | J & < < @ - HPéﬁhﬂ = @mems = @' 2

SIAPRI iz ;

/= sistema Acompanhamento Processual - Windows Internet Explorer

[ Sair |
Data Inicial 08/04/2013 cal
Data Final 08/04/2013 cal

Gerar Arquivo

4 | _bILI
wmd WEMEBaON&E | E}Nﬂuﬂ(ﬂrm@ﬁsﬁfﬂdﬁm”gﬁs&m'mm- ) Documento 1 - Microsoft .. GSNPES 1137

1.12.7. Cadastramento das sessodes de conciliagdo no  sistema

O usuério deve acessar no SIAPRI, na aba AUDIENCIA, a opcédo “Lanca fase de

Audiéncia”, a qual contém o seguinte quadro para preenchimento:

53



/2 http:/ [processualsp.jfsp.jus.br/csp cspproducao/jfccmenu.csp - Windows Internet Explorer

@—: ~ [] nttp: o e jus bricsp, T I—— | }7,;'}(‘ [k search raE

| arauvo Editr Edbir Favoritos Ferramentas  Ajuda

o ghttp‘/fpmcemmlsu‘stp.Jus‘bvf(spjrsppmdumufjft(.‘.| |

1% vouTube [Z] 22° Sao Paulo, Brazil - [ © Globo . Opgdes ~

J@-m - ) - |:hPagina + () Ferramentas ~ (@-

SIAPRI E
CECON - Central de Conciliacdo
RECEBIMENTO  DEVOLUCAD PROTOCOLO PAUTA RELATORIO Sair
Lanca fase de Audiéncia
=
Wmicar] [ %) BW (@ @ O T @ € | K vovel Grouphise ... | & nraveT - Fep -, [[@ hetp:/ ] Documentot - Micros...| [@ & N @S 11:34

a) Data da Movimentacao: refere-se a data em que a audiéncia foi realizada;

b) Hora da Movimentacdo: é o horario em que o usuario esta cadastrando os
dados;

c) Evento (1° Nivel): audiéncia;
d) Atributo (2° Nivel): situacéo da audiéncia;
e) Complemento (3° Nivel): livre;

f) Processo: informar o nimero do processo.
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Neste ponto, alguns esclarecimentos sdo necessarios.

Iltem “c” — Evento (1° Nivel) — o resultado da audiéncia comporta as seguintes
variagoes:

. designada — contabiliza os processos incluidos em pauta de audiéncia,

. redesignada — audiéncia realizada, na qual as partes solicitaram nova data para
continuacgéo das tratativas;

. realizada — audiéncia realizada com finalizagéo das tratativas.

Entretanto, para fins de audiéncia de conciliagéo, utilizam-se EXCLUSIVAMENTE
0S seguintes atributos:

. REDESIGNADA - audiéncia realizada, na qual as partes solicitaram nova data
para continuagao das tratativas;

. REALIZADA - audiéncia realizada com finalizacdo das tratativas;

. NAO REALIZADA/CANCELADA — audiéncia néo realizada em virtude do n&o

comparecimento da parte.
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Ao selecionar a hipétese, surgirdo as seguintes caixas:

a) Com conciliacéo

Deveréo ser preenchidos os campos:
. Cédigo do conciliador;

. Cédigo do Juiz;

. Valor da conciliagéo;

. Pessoas atendidas.

Quanto ao “valor da conciliagao”, podem ocorrer duas situacoes:

a) se o acordo envolver mais de um processo e for possivel a identificacdo da
proposta em relacdo a cada um deles, deve ser lancado o valor relativo a cada
um;

b) se o valor do acordo for global e ndo for possivel identificar a importancia
relativa a cada um, devem ser langcados o valor integral para o primeiro processo e

o valor zero para 0s seguintes.

Os demais campos (complemento livre e agravo retido oral) ndo precisam de

preenchimento.
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b) Sem conciliagéo

Deveréo ser preenchidos os seguintes campos:
. Cdadigo do conciliador;

. Cadigo do Juiz;

. Pessoas atendidas.

c) Nao realizada

Devera ser escolhida uma das opc¢des:
. Auséncia de polo ativo;

. Auséncia de polo passivo.

1.12.8. Dados estatisticos do sistema

A aba DADOS ESTATISTICOS possibilita a extracdo dos dados lancados pela
CECON.
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Os dados estatisticos serdo extraidos de acordo com o intervalo de dias desejado
e o tipo de relatério:

. Geral — indicara todos os dados/fases associados a certo intervalo de tempo;

. Fases — compora o boletim consolidado das fases, ou seja, quantas audiéncias
foram realizadas (com conciliagcdo, sem conciliacdo, com redesignacao) e quantas
audiéncias nao foram realizadas;

Conciliador - indicara, em determinado intervalo de tempo, em quantas
audiéncias cada conciliador atuou e, dentre estas, quantos acordos foram
realizados;

Magistrado - indicara, em determinado intervalo de tempo, em quantas

audiéncias cada magistrado atuou e, dentre estas, quantos acordos foram

realizados.
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1.12.9. Devolucgéo dos autos a Vara de origem

7

Apés a realizacdo do cadastramento dos dados estatisticos, € necessario dar
“baixa” do processo na CECON, para que este possa ser recebido pela Vara de

origem.

A devolucéo do feito & Vara de origem sera certificada nos autos

Nessa oportunidade, o usuario da CECON relacionard os processos a serem

devolvidos e, ao clicar em “gravar”, eles estardo, automaticamente, com remessa

a Vara de origem.
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1.12.10. Certificacdo do recebimento pela Varade o  rigem

Os autos deverdo ser recebidos na Vara de origem pela rotina MV-PR — opc¢éao 5,

para regular tramitacao.
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2. Pré-processuais

Aos expedientes conciliatérios e as sessdes de conciliacdo pré-processuais aplica-

se, naquilo que for cabivel, a disciplina relativa as conciliagdes processuais.

2.1. Sistema informatizado

2.1.1. Solicitacao de acesso as rotinas do sistema

Para que uma Central de Conciliacdo receba reclamacgdes pré-processuais para
processamento, faz-se necessario dispor de permissdo de acesso dos setores
ligados a Tecnologia da Informagéo, da Coordenadoria dos Juizados Especiais
Federais da Terceira Regido e do Gabinete da Conciliagdo, bem como abertura de
call center, solicitando a DRED direitos no SISJEF-Pré-Processual para os
usuarios vinculados a CECON.

2.1.2. Solicitagéo de sesséao de conciliacdo

O usuario deveré acessar o sistema selecionando a Subsecédo a qual a Central de

Conciliagao esta vinculada para o pré-processual.

EX.: pré-processual Sdo Paulo.
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BN 1.5 - Autenticacdo - SisJef x|

Usuario (ng7 SSPINA
Senha

Subsecao ERNEI

Franca

Jundiai

Lins

Mogi das Cruzes
Osasco
Qurinhos
Piracicaba
Registrn -

bl 4

nidade

" Confir

A dinamica de trabalho é a de que o ente publico indique quais contratos, CDA ou

acorddos do TCU pretende que sejam submetidos a conciliagdo antes do

ajuizamento da agéao.

Assim, é encaminhada listagem contendo os seguintes dados:

1.

CPF/CNPJ da parte a ser convidada,;

2. Endereco da parte;
3.
4

. Valor atualizado do débito.

Numero (contrato, acorddo TCU ou CDA);

Juntamente com a listagem, devera ser encaminhada solicitagdo com pedido de

sessdo de conciliagdo, acompanhada da consolidacdo da relacdo juridica
(divida) .

Esses documentos (pedido e relagéo juridica), no momento do cadastro, serdo

anexados em conjunto, em formato PDF, sendo que cada pégina do documento

ndo deve ultrapassar o tamanho de 100 KB.

62



Os entes publicos costumam utilizar os seguintes documentos relativos ao fato
constitutivo da relacao juridica:

a) CEF — demonstrativo de débito atualizado, com o nimero do contrato e todos

0s seus dados;

b) Conselhos Profissionais/Fazenda — Certidao de Divida Ativa;

c) Advocacia-Geral da Unido — Acordao do Tribunal de Contas da Uniéo.

A reclamacao do cidaddo sera tomada a termo e, apos isso, sera digitalizada e
inserida no sistema, acompanhada dos documentos por ele entendidos

necessarios, sendo obrigatérios: carteira de identidade e CPF. E importante, para

fins de intimacdo da designacdo de sesséo de conciliacdo, o cadastramento do

correio eletrénico. Segue modelo:
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2.1.3. Cadastramento da reclamacao no sistema

O cadastramento da reclamacédo pré-processual devera ser realizado em duas

etapas:

a) Cadastramento da parte
Gerara um codigo para a parte. Esse numero é gerado pelo sistema e € universal

para toda a Terceira Regiéo.

7

A rotina utilizada é “cadastros — pessoas”.

Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consulbas  Alkeracdes

Pessoas

Processos

Partes

Docurentas k
Testemunhas

Menu de Formularios - \ord

Lo

A tela de cadastro deverd ser iniciada com a indicacdo do CPF da parte.
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Nesta tela € possivel associar mais de um endereco para a mesma pessoa fisica:

B sistema do Juizado
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Para inserir mais de um endereco, basta clicar no icone “novo endereco”.

NS @ 1509
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Com o cadastramento da pessoa sera gerado um codigo da parte.

A CECON devera ter o codigo da parte, para indica-lo na proxima tela, na rotina

de “cadastro de processo”, para o correto cadastramento da reclamacéo.

b) Cadastramento da reclamacéo pré-processual propr

No inicio do cadastramento, o usuario devera clicar no botao “novo”.

iamente dita
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Apos isso, 0 usuario devera indicar a classe da acdo. O sistema sempre buscaré a

classe RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL.
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O usuério devera, ainda, indicar: matéria, assunto, complemento do assunto, valor

da causa.

Depois de indicar esses campos, devera clicar em “salvar”.
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Nessa tela deverdo ser cadastradas as partes da reclamacgéo pré-processual. As
entidades sdo previamente cadastradas pela equipe da TI. Portanto, o servidor
devera indicar o reclamante e o reclamado, de acordo com o codigo da parte.
Depois de associar a parte de acordo com o seu cédigo, clicar em “salvar”.

Apos isso, a reclamacédo estara em termos para ser distribuida no sistema.

2.1.4. Distribuicdo da reclamacéo

Apesar de, tecnicamente, a reclamacado pré-processual ndo ser processo que
permita distribuicdo ou vinculacdo a Juizo Natural/Vara, o sistema realiza a
mesma operacdo quando a reclamacdo pré-processual € iniciada para atribuicao

de numeracéao.

O usuario, para iniciar a tramitagdo da reclamacéo pré-processual, devera utilizar

a rotina “distribuicédo”.
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Cadastros DistribuicSo  Execucdn Consulbas  Alkeracles Movimentsges Pericias  Relatorios  Estatishics  Médulo Manutencio  Ajuda  Sair

fr- Processos para distribuicdo = |E||£|
Dlstrlhuﬂ]N! Processo Classe Assunh Enﬂ:\ Assunto] Pratocolada em Cadastrado por} Autc & &
B O |0003285-80.2013.4.03.6901 34011206 | 000 03/04/2013 DREARILE s
m] 0003506-63.2013.4.03 6301 34 060107 |DO0 18/04./2013 DHBARILE :
Hastro-=Diversos,
O |000B100-50.2013 4,03 6301 34| 020701 000 12/06/2013 DRBARILE e
{m] 00010135 2013 4.03 5901 34040103 |6 13/06/2013 DRBARILE .
a em Lote, estdo
KT Ll_l
™ Marcar tados para digtribuigo 13 Refiesh = Distribuir Sair =
[~ Listar udee = 27 hs [-AO DIGITAL
Total d o3 4
otal de Processos: bagistrado em
Processo Assunto Data/Hora Orglo
icias no AJG |
magoes
2i1520-74
2100434
Goes
2012 - V, 1.0.2.120 {26/10/2012) Agendamento Pericias por Faixa de CEP
2011
2010 V. 1.0.2.107 (05/09/2012) Expediente 2012/00191 CORDJEF3
2009 V. 1.0.2106 (03/09/2012) CorrecbesiMelhorias - Expedientes
2008 f CORDJEF3
\l 402 40% (27IN2I01 2 Carraciiss/Malharis b 3|
|Usurio: DREARILE  |Miveli 1 [Org&n Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP |Central de Conciliacdn de 550 Paulo [VersZo: 1.0,3.65

Fmiciar| | @ 3 & ) |[ sistemado Juizado ] telss doc - Micrasoft Word | ogP® @A ez

Na tela inicial aparecerdo apenas as reclamacdes cadastradas pelo proprio
usuario. Se este clicar o check box “listar tudo”, as reclamacdes cadastradas por

todos os usuarios vinculados a CECON irdo aparecer para distribuicéo.

O usuério devera indicar quais reclamacgdes pretende distribuir: algumas ou todas.
No check box “distribuir’, o usuario podera selecionar, individualmente, as
reclamagbes que quiser distribuir. O check box “marcar todos para distribuicdo”
indicara todas.

Realizados esses passos, deve-se clicar no botdo “distribuir’. As reclamacgdes

serdao, entdo, encaminhadas para a pasta “distribuicdo” no “gerenciamento de

processos”.

69



!Sistema do Juizado

=1l
Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consultas  Alteragdes  Mowimentacfes Pericias  Relatdrios  Estatistica  Mddulo Manutenco  Ajuda  Sair

r" Gerenciamento de processos

_iol x|
Pasta Processo Recado Exibir
ve | wyviiEZ| QO
1 - Gerenciamento |2 - Resuma Gerall

E-L, 1.ATENDIMENTO

|Man:al| Processo |Hemelidn da pasta |Flemelidn por IHemelidn em
B |

|Mnlivn

Bl 2 PROCESSAMENTO
=l 21. DIRETOR DE SECRETARIA
@ 21.1 DRBARILE
=l , 25 PROCESSAMENTO 1
-Gl 251 SGIALEAL
-Gl 252 STOMETT
-Gl 253 ADOMINGU
-l 255 DRBARILE
-9 259 AGUARDANDD DESIGNAL
2512 AGUARDANDO AUDIENC
-l 2514 IMLOPES
-l 2515 KTRINDAD
-Gl 2516 5USANTOS
-l 2517 GEBRASIL
-Gl 2518 ANAGOMES
-l 2519 FERPUZZ|
-Gl 2520 95CARABE
-Gl 2521 MMARCHI
-Gl 2522 DANMDIAS
-Gl 2523 HENRIQU
-9 2524 AG JUNTADA DOCS IMICI
25.25, AGUARDANDO JUNTADS
25.27. AG DESIGMACED E EXPE
-Gl 2528 DJESUS
.49 25.29 AG. REGULARIZAR TERK
Bl B GABINETE

L

B, 6.1 APOIOD A05 GABIMETES 'l R

B+l 8.23.13VARADE CONCILIAGCAD Prov|Recado |Gerado na remessa Cadastrado por/em |Lidn Enlfem |Ann Emlnc,wNum, protoc. wTiEn Eeli

| i
KT 2l

|Se;§u: DISTRIBUICAC Processos nesta pasta: 0 Processos selecionados: 0 ‘pmcessu(s) filtrada{s): sem filtro aplicado
T T ) e ) T 1
Ey‘lniciarl J é @ @ L} J . Sistema do Juizado

Oy vl
Com a sua ativacao pela rotina de distribuicdo, a CECON esta preparada para o

inicio dos trabalhos de agendamento da audiéncia e de

intimacdo da
RECLAMADA.

2.1.5. Elaboracao de pautas e intimacoes

Em “alteracdes de dados do processo”, o usuario devera clicar no botdo “agenda
de audiéncia”.

70



Alteracao de Dados do Processo

Mr. do processo ||

=10l x|

I~ | Originéric da Turmea Becursal

a 5 Pedido priorn. de tramit. Deferida
Classe de aCGDI 0 =i | © Sim o Mo —‘ [~ Priori. de Tramit
Matenal = | Pedido justica gratuita r ._Jrustnl;afratu.lta
Assuntol " | & 7~ MNao —‘ [~ Tutela Anteci.
Compl do .&ssuntol = | (Egtse!:-anant..-"?;uﬁlgaor?
Valor da causa n.o0 Data do protocolol Iy El Dricini
Driginria .
Diata Audiéncia [~ T)| Hoahudigncis| " P anenda Audiencia | suto] = INr- do Processa de Drigem
Participagdo do MPE? Participagdo da DPL'?
CSin G N3 (| € &m ¢ Ho Vara

[~ M&o sentenciar em late

Data |Especialidade

| Perita

|Hegistlado por |em |Can4

<] |

Observagdo I

Pedido |Fatos e FundamentosJuridicosI Prava | Sigila | Advogadosl Log de Heclassifica;ﬁesl

|
@ Agenda Pericia |

v i_alvar @& ﬂ_impar [| |Sai1

Em “tipo de agenda”, devera ser selecionada “conciliacdo”.
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Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair

Alteracso de Dados do Processo ;IE],?SI ;IEIE[
Pasta Processo Recada | NP
1ol |>
it
a

nlnnn7770 02 an12 4 na coani I Trininnin da s Beces|
(P2 TN I~ )
1 - Gerenciamento | Nt do Processo Diats do Agendamenta  Tipo Agenda
= TN |_uuu7729-93_2m2_4.03_9901 |22/06/2013 x_j?[ =l
- B.2¢ F:‘@_\RA O TONCILIACKD Egﬁﬁlﬂigg, INSTRUGAD E JULGAM™ [ [FENTENCA
-4l B.2¢ ———— COMTROLE INTERNO = ENTENGH
- 62¢ Totelde audiéncizs: @Kﬂ_klmn.&geﬁdﬁmen[q [Ei Préima data disporivel I [l S air m
bied — —~ || [BENTENGA,
| Horério | Mr. Processo Autor | Dbseivagio | L —ENTENCA
ENTENGA,
ENTENGA
ENTENGA.
I~ [BENTENCA
Bl EENTENCA:
ENTENGA
i ENTENGA.
ENTENCA
J ENTENCA
EMTENCA
ENTENGA.
EMTENCA
ENTENGA,
EMTENCA
ENTENGA.
EMTENCA
ENTENGA,
EMTENCA

4]

Ll

{Segan: CONCLUSED PARA JULGAMENTO Processos nesta pasta: 487 |Processas selecionados: 0 |processofs) filkradofs): sem fitro aplicade
1 T - T

Bimniciar| | @ (3 @ | @oul.| Dsee | setazi | | Bnv.., | #mie. | @t | r [T sist. W]pec.. | #]boc. | (B0 @ SO 5 ta04

O usuéario devera procurar no calendario em qual dia sera agendada a

reclamacdo. Irdo aparecer os horarios disponiveis para agendamento.
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Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair

(. Gerenciamento de pr (T Alteracso de Dados do Processo ol x| =gl x|
Pastai Proesssr Haeadaiil Nr' dn nionessnlnonz790 02 ani2 -4 na cans I Tliiminrna da Torms Hecres]
w v | w o [ o3|
1 - Gerenciaments Nr. do Processo Data do Agendamento. Tipo Agenda it
o |0007729-93.201 2.4.03.6901 25/06/2013 l_ﬂl ICDNC\LIAC.&D ﬂ a
&R rodivam Limite audiéncias/dia: 180 ||
ﬁ g;c [1vARA DE CONCILIACAD Limite desta a_genjdﬁ‘_l il %
m 6.2¢ Total de audiéncias: 81 @ [1tima Agendamenta I @ Préxima data disponivel I [l Sair m
Horario | Nr. Processo Autor | Dbservagio I;I I —E:IE:E:
e LU 1 1 L | (GENTENCA
| e | T T J EMNTENCA
1300 | ! ! ENTENCA
ol 1500 | . . L [EEnTENCA
ool 1300 i ; Bl EFNTENCS
[ T — e
o 1w Ea.nce\ar u SENTENCA
| Edlitar ENTENCA
1300 | T | J LENTENCA
g 1 1200 m
[ 1300 | i | LENTENCA
o || 1300 0005712502013 4.03 8900 CAIRA ECONOMICA FEDERAL CENTENGA
| | 1300 | 0005714-20.2013.4.03 6901 | CARA ECONOMICA FEDERAL | LENTENCA
< | | 1300 0005716-87.2013.4.03.6901 :CAIXA ECONOMICA FEDERAL CENTENGA
| | 1300 | 0005717722013 4.03 6901 | CARA ECONOMICA FEDERAL | LENTENCA.
25 | 1300 0005719-42.2013.4.03 6501 | CA<A ECONOMICA FEDERAL CENTENGA
= | 1300 0005720-27.2013.4.03.6901 | CALA ECONOMICA FEDERAL | LENTENCA
] 13000 0005721-12.2013.4.03.6901 :CAIXA ECONOMICA FEDERAL CENTENGA
S| 1300 0005722-54.2013.4.03.6900 | CALA ECONOMICA FEDERAL LENTENCA
| | 1300 0005724-64.20134.03. 6900 CAIA ECONOMICA FEDERAL e
|| 1330
|| 1330
28 | 1330 | |
3 R EE =l
R
L]
iSe;SU: CONCLUSAD PARS JULGAMENTO Processos nesta pasta: 467 |Processos selecionados: 0 ‘pmcessu(s) filtrado{s): sem filtro aplicada
1 T 7.

fhetc)

T i T 1
tﬁ'lni:iar' |le@® | @ow.| e etz | Om | #uov. | Bvie.. | @i | 5o | st Bjpoc... | Wpoc.. | B0 @ S0 15 1503

Ao clicar com o botdo direito do mouse no horario escolhido, surgira a caixa
“agendar”, que devera ser clicada para que a sessdo de conciliacdo seja
agendada.

Para consultar as sessfes agendadas, o usuario devera utilizar a rotina “agenda
de audiéncias” da aba RELATORIOS.
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@gngenda de Audiéncias

1ol x|
Data de agendamento
’7 Periodo Inicial I‘I 5/04/2013 1__5|I Ferioda Final |1 50442013 1__5||

12ARA GABIMETE

ara |2IJ1 500000001 EI

Tipo &genda |2|31 5000008 e |EDNE|L|Ac,aD
b atéria I E:”
Azzunto I E:I |
Comp.Assunto I E:I |

[~ Listar apenas processos com atuacio do MPF

[~ Listar apenas processos pendentes de anesacdo de arguivos

[~ Listar apenas processos pendentes de entrega de laudo

@\ Wizualizar | % Irprirnir | Gerar Lotel E Fechar |

Apoés o agendamento, devera ser efetuada a intimagcdo apenas para o reclamado.

Para tanto, as reclamacdes devem ser relacionadas na rotina de lote.

Para obtencdo do numero do lote das reclamacbes em que se pretendem as

intimacdes, o0 usuario deve seleciona-las na pasta onde se encontram.
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Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair

{7 Gerenciamento de processos Ol x|

Pasta Processo Recado Exibir Consulka

vw | wy viBb g H

1 - Gerenciamento ig - Resumo Gerall

m 6.29.12 GEBRASIL a| |Marcar|Processo Remetido da pasta Hemetido por Remetido em Motivo |
@] 62913 SSCARARE ® | D00771864.20124.03.6901 |25 96.2 - COMERCIAL - CEF | SGIALEAL 26/11/2M216:0818 | CONCLUSAO PARA SENTENCA
ﬁi 8.29.14. IMLOPES ® |0007699-58.20124.036901| 25962 - COMERCIAL - CEF | SGIALEAL 28/11/2012 180818 |CONCLUSAQ PARA SENTEMCA

il £29.15 BRIANOLI B |0005312-23.2012 4.03.6901 | 25,942 - CRC SEMANA NACION SGIALEAL 26/11/2M12 180818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
g g;g}? gg;;f;; M ® 2R947-CACSEMANA NACITK SEIALEAL 28/11/2012 180818 |CONCLUSAD PARA SENTENGA
&l 57918 EALSILVA 0] tIALEAL 26/11/2M2160818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
i~ ® 1ALEAL 20/11/2M2 1680618 | CONCLUSAD PARA SENTENGA

£l 52919 ESAMPEL e v

& 529,20 ESMAKI m ol o ALEAL 26/11/2M21680818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
& 62921 FMARDUES E |00 F_‘; Astrar Recadn < iy 28/11/20M12 180818 |CONCLUSAD PARA SENTENCA,
G 62922 FOSILVA m on o preeEsses IALEAL 26/11/2M12 180818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA

& 52323 IHENRIQU DesfazarFitn
- 823 CIIT colpc FRLEAL 20/11/2M2 1680618 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
g ggggé i“é'gg‘ﬁgs CIE IALEAL 26/11/2M12 180818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
e e CIEE] S s PALEAL 20/11/2M2 1680619 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
&l 52977 WsaUSA B 00| e 1ALEAL 26/11/2M216:0819 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
i 52328 MBSANTOS B[O 1ALEAL 26/11/2M2160819 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
@] £.29.29 MALEIS B (00] Alersr Observasis 14LEAL 26/11/2012160819 | CONCLUSAD PARA SENTENCA

i 5.29.30 MPINTD ® | DO0RERAET 22 A0S EI0T (25 947~ CRT SEMANE NALTOR SlALEAL 26/11/2M216:0819 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
&l 62931 PRPEREIR ® | DO0E834-05.2012 4.03.6301[25.9.4.2 - CRC SEMANA NACION S GIALEAL 26/11/201216:0819 | CONCLUSED PARA SENTENCA
@l 82332 RAALYES & |0006864-70.2012.4.03.6901|2.5.9.4.2 - CAC SEMANA NACION SGIALEAL 28/11/201218:0819  |CONCLUSAO PARA SENTENGA,
il B29.33 RIFERNAN | 0000B0-15.2013 4.03.6901 |6.29.7 - ANAGOMES DREARILE 14/03/201317:3652 | CONCLUSAD PARA& SENTENGA
E gggg; 3’;5&?5? © 0001294469, 2013 4036901 | 2.5.12.9 - FARMACIA 184 21.03 | DJESUS 22/003/201316:3520 | CONCLUSAD PARA SENTENCS
@] 5293 FINIOR ® | D001010-61.2013.4.03 6301 [25.12.9 - FARMACIA 18 4 21 03 |DJESUS 22/03/2013 160402 |CONCLUSED PARA SENTENCA
il 52337 BTAKAHAS ® | 0001575-25.20134.036901| 251212 - CREA SGIALEAL 10/04/201316:4213 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
] £.2938 JAARALID ® | 0001581-32.20134.03.6901[2612.12 - CREA SGIALEAL 10/04/2013 16:4214 | CONCLUSAD PARA SENTENCA

4 529,40 PENDENTE DE 4S8 ® | 0001561-41.20134.03.6901|2512.12 - CREA SGIALEAL 10/04/201316:4214 | CONCLUSAD PARA SENTENCA o

4 B20.41 PENDENTEDE4SSI |/'¢ 8

E ggg:g :?EE:CUKLA Prov |Recado |Gerado na remessa Cadastrado porfem ILidn Enlfem |Ann Emlnc,wNum, Emlnc, wTiEn Eeli

&1 52944, DJESUS | | | |
£.29.100. CONCLUSAD PARA =
4 »
Loy 2
iSe;SU: CONCLUSAD PARS JULGAMENTO Processos nesta pasta: 467 |Processos selecionados: 487 ‘pmcessu(s) filtrado{s): sem filtro aplicada
; : ;

fhetc)

: T T 1
Iﬂlniciarl J e @ ] @Ouﬂu...l am TAZ (E:)I 1 bt | iﬂ_r]Nuvu... | 5M\crn... I @Just\;ml 3 JEF ”_ Siste.. @Micmm 8] pocu.. %’E @ ':ﬁ;'m._ I3 1826

Apoés o usuério seleciona-las, deve clicar com o botdo direito do mouse na caixa
“gerar lote”.
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erenciamento de processos ;Iﬂlil

Pasta Processo Recado Exibir Consulka

vw | wy viBb g H

1 - Gerenciamento ig - Resumo Gerall

m 6.29.12 GEBRASIL a| |Marcar|Processo Remetido da pasta Hemetido por Remetido em Motivo |
£l 52913 S5CLRABE E  |000771864.2012.4.03.6901 |25 962 - COMERCIAL - CEF [SGIALEAL 26/11/201218:0818  |CONCLUSAD F&RA SENTENGA

ﬁﬁ 8.29.14. IMLOPES ® |0007699-58.20124.036901| 25962 - COMERCIAL - CEF | SGIALEAL 28/11/2012 180818 |CONCLUSAQ PARA SENTEMCA
i 82315 BRIANOLI ® | DO0E312-29.2012.4.03.6901 | 25.9.4.2 - CRC SEMANA NACION SGIALEAL 28/11/2M2180818 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
g ggg}? B’*E"?DHUE;A ® |ON0RIN3-7.2012 4.03 GI0T 2594 2 - CAC SEMANA NACIONSGIALEAL 28/11/2M218:0818 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
& e E  |0007716-94.2012.4.03.6901 [2596.2 - COMERCIAL - CEF |SGIALEAL 26/11/201218:0818 | CONCLUSAD F&RA SENTENGA
o £.99.19 ESAMPEL | ® 0007729932012 403690 25962 COMERCIAL - CEF | SGIALEAL 28/11/2M2180818 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
& 629,20 ESMAKI E |0007724-71.2012.4.03.6901 |25 96.2 - COMERCIAL - CEF |SGIALEAL 28/11/2012180818 | CONCLUSAD F&RA SENTENGA
il 5.2921 FMARDUES & | DO0RBAR3-E5 2012 4 03 AI01 |2 594 2 - CAC SEMANA NACION SEIALEAL 28/11/2M218:0818 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
il 5.29.22 FOSILVA E  |0007762-832012.4.03.6901 [2596.2 - COMERCIAL - CEF |SGIALEAL 26/11/201218:0818 | CONCLUSAD F&RA SENTENGA
ﬁﬁ £.29.23 IHENRIGU ® |000RI16-66.2012.4.036901|259.4.2 - CAC SEMAMA NACIOH SGIALEAL 28/11/2012 180818 |CONCLUSAQ PARA SENTEMCA
4§l 52924 JMORAES B ooo7radazizene [ENTEO . xI| [semlEaL 28A1/2012180818 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
g gggg: L—gﬁi:gés B (O00GSRSH2 224036 IONSGIALEAL 28/11/2M218:0819 | CONCLUSAD PARA SENTENGA
& B Eanes E  |o00eaTE0z01z4036 1) Egtni(éln?ggg?géslﬁa JONSGIALEAL 28/11/201218:0819 [CONCLUSAD F&RA SENTENCA
F £2525 MESANTOS E  |0006874-17.20124.03 6 |ONSGIALEAL 28/11/2012180819  |CONCLUSAD FaRA SENTENGA
& 62329 MALEIS B |000689066.20124.03 6 IONSGIALEAL 28/11/201218:0819 [CONCLUSED F&RA SENTENCA
i 52930 MPINTD E | 0006934612012 4036 JONSGIALEAL 28/11/201218.0819 | CONCLUSAD FaR4 SENTENGA
| 52931 PRPEFEIR B |0006894-08 2012.4.03 ESUTTZ 0 az oMo SEMEE eI ON S GIALEAL 28/11/201218:0819 [CONCLUSAD F&RA SENTENCA,
il 52332 RAALYES & |0006864-70.2012.4.03.6901|2.5.9.4.2 - CAC SEMANA NACION SGIALEAL 28/11/201218:0819  |CONCLUSAO PARA SENTENGA,
il 52333 RIFERNAN ® | DO00B30-15.2013.4.03 6901 | 6.23.7 - ANAGOMES DRBARILE 14/03/201317:3652 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
g gggg; 3’;5&?5? B | 000129469, 2013.4,02.6901 |25.12.9.- FARMACIA 18 4 21.03 | DJESUS 22/03/2013 163520 | CONCLUSAD PARA SENTENCA
& AR ENIGE E  [000101061.20134.03 6901 [25.12.9 - FARMACIA 184 21.03 [DJESUS 22/03/201318:0402  |CONCLUSED F&RA SENTENCA
F 52577 BTAKAHAS E |0001575-25.20134.03 6901 [2512.12- CREA SGIALEAL 10/04/201318:4213  |CONCLUSAD FaRA SENTENGA

& 52238 JAARALID E  |0001581-32.2013.4.03 6901 [2512.12- CREA SGIALEAL 10/04/201318:4214  [CONCLUSED F&RA SENTENCA
4 £.29.40 PENDEMTE DE 4381 E | 0001561-41.2013 4036901251212 - CREA SGEIALEAL 10/04/201318:4214  [CONCLUSED FARA SENTENGA. o

{ £.29.41 PENDEMTE DE 4581 |/ =

ﬁ ggg:g :?EE:CUKLA Prov_|{Recado |Gerado na remessa Cadastrado porfem ILidn Enlfem |Ann Emlnc,wNum, protoc. wTiEn Eeli

&1 52944, DJESUS | |
-1 6.28.100. CONCLUSED PARA |

4 I »
la g
iSe;SU: CONCLUSAD PARS JULGAMENTO Processos nesta pasta: 467 |Processos selecionados: 487 ‘pmcessu(s) filtrado{s): sem filtro aplicada
i 7 2

fhetc)

: T T 1
] @Ouﬂu...l am TAZ (E:)I 1 bt | @]Nuvu... | 5M\crn... I @Just\;ml 3 JEF II_ Siste... EMicmm 8] pocu.. %’@ @ @'w g a7
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Com o numero de lote gerado pelo sistema, o usuério devera acessar a rotina
“oficio genérico em lote” na aba RELATORIOS.
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Cadastros  DistribuicSo  Execuclo  Consultas  Alteracfies  MovimentacBes  Petfcias | Relatdrios Estatistica: Médulo Manutenc3o  Ajuda  Sair
AR, - &viso de Recebimenta =
Ata de Distribuicdo Automatica
ALIdiépc’\afﬁenten‘;ajEmbargns (3
Emiss&o Protocolo Peticdo Inicial
Pracessos Cancelados
Processos com Fases Canceladas
Processos em Tramitagso
Processos por Assurko Judicial
Processos por Dikima Fase Judicial
Processos por Advogado 07/06/2013) Nova Rotina para Unir Documentos —
Protocolo 3
Unificador de Documentos - Incluido nova rotina no menu Cadastro-=Diversos,
permitindo unir documentos. Essa fungSo existia dentro da rotina de assinatura em
lote,
Todos os usudrios gue tinham permissdo para rotina de Assinatura em Lote, estio
sutomaticamente autorizados.
V. 1.0.3.61 (05/06/2013) Melhorias/Corregbes
V. 1.0.3.59 (04/06/2013) MelhoriasiCorregbes
V. 1.0.3.56 (03/06/2013) Alteragdes quanto & CERTIFICAI;RD DIGITAL
V. 1.0.3.37 (02104/2013) Alteragio de Impedimento de Magistrado em
Decisdes - Exp, COORDJEF
V. 1,0,3.26 (01/04/2013) Liberagdo de Pagamento de Pericias no AJG
V. 1.0.3.25 (22/03/12013) Melhoria Gerenciamento de Intimagdes
V. 1.0.3.24 (18/03/2013) Expediente Coordenadoria - 2012/520-74
V. 1.0.3.23 (07/02/2013) Expediente Coordenadoria - 2012/00434
V. 1.0.3.0 (07i12/2012) Expediente Coordenadoria/Corregoes
Teclas de Atalho V. 1.0.2.126 (28/11/2012) Expedientes Coordenadoria
Ano Atalho
Seas 4 V. 1.0.2.124 (23/11/2012) Expedientes Coordenadonia
2012 - V, 1.0.2.120 {26/10/2012) Agendamento Pericias por Faixa de CEP
2011 .
2010 - V. 1,0.2.107 (05/09/2012) Expediente 2012/00191 CORDJEF3
2009 V. 1.0.2106 (03/09/12012) Corregies/iMelhorias - Expedientes
2008 [ CORDJEF3
\ 402403 (D7INSN M Carracfine/lalhnrize b 3|
|Usurio: DREARILE  |Miveli 1 [Org&o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP |Central de Conciliacdn de 550 Paulo [VersZo: 1.0,3.65

If)lniciar' |l&@® | @ou. | g eh | e Tan | e | BN | Amic. | @] 5 oer ||_ sis.. [ Mic.. | #po... | #]pe.. | B2 @ &8, 1813

Inserir o nimero fornecido no campo “nimero do lote” e clicar no botédo “arq. SPE

(Correios)”. Sera gerado um arquivo em “txt”, que conterd todos os dados

necessarios para a intimacao.
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!Sistema do Juizado

Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consultas  Alteracfes

Movimentaches Perfcias  Relatdrios  Estatistica Madulo Manutencio  Ajuds  Sair

=l&]x|

(_f-'_ Oficio Genérico em Lote

Ano do Lote Hr.do Late

Descrigio do lote

EE

B301000455 E:I IEEFWE:‘DSASB.DD

=1=1]

Selegdo de Informage:

1_Processo

[ 2_Polo Ative

[]3_Polo Passiva

[] Advogado - DAB/Polo Ativo

[] Advogado - 04B/Polo Passiva
[] Apreciagdo de Tutela/Liminar
] Agsunto CHJ

[] Agsunto/Complemento

[] Beneficio - DIB

[] Beneficio Falecido

[] Cidade do Polo Aliva

[] Cidade do Polo Passive

[ Classe CMJ

[ Classe Processa

[ Cédigo da Palo Ativa

[ Cédigos Assunto/Complemento
[ Co-Réulzlddvogado

] CPF/CNRI Pola Alivo

] CPF/CNPJ Polo Passivo

] Data Clculo

[] Data Citagso

[] Data da Fase de Requisicdo Paga
[] Data da Redistribuicio

[] Data de entrega dao laudo+LFALD
[] Data de Registro da Sentenga/Embargos

|

[[] Data de Registro do AcdrdSo/Embargos
[[] Data Distribuig3o Inicial

[[] Data Distribuiz3o Recursal

[] Data do Protocolo

[ Data do Transito

[] Data Intimag&o Sent. Polo Aliva

[] Data Intimag3o Sent. Polo Passive

[[] Data Nascimenta Polo Ativo

[[] Data Nascimento Polo Passiva

[] Data Remesza Réu p/ Calculo

[ Data Ultima Fase

[ Data Ultima Protoc(Petiga)

[] Data/Hora Agenda Audigncia

[] Data/Hora Agenda Pericia

[] Decis3o, Data.Reg.-Instancia

[] Deferimento de Justica Gratuita

[] Deferimento de Prioridade de Tramitag3o
[ Deferimento de Tutela/Liminar

[ Descr Ultima Fase

[IDPU

[] Enderego do Polo Ativa

[] Endereco do Polo Passivo

[ Especislidade/Perito/Local da Pericia
[ Juiz Federal Relator

[1 Juiz Prolator da Sentenga/Embargos

[] Localizag3o do Processa

[] Més/bno Proposta

[ MPF

1 M. Proc. Originario

[] Nome da M&e Polo Aliva

[] Nome da M2e Polo Passivo

[] Observag3o - Processo

[[] Pedido de Justiga Gratuita

[[] Pedido de Prionidade de Tramitagso
[[] Pedido de Tutela/Liminar

[[] Pis/Pasep Polo Ative

[[] Pis/Pasep Polo Passivo

] Péla Ativo Recursal

[[] Pélo Passivo Recursal

[ Relagio Anewos

[] Renda Mensal Atual

[] Representantes do Polo Ativa

[ Resultada da Prevenc3o

[ Resultado da Sentenca

[ Resultada da Sentenca em Embargos
[[] Resultado do Acsrddo

[ Resultada do Acdrdio em Embargos
[ Sdimula - Ata Julgamento

[ Telefone Palo Ativo

[ Telefone Polo Passivo

-

Diversos,
ptura em

te, estio

ITAL

do em

AJG

@ Limpar | Gerar Docum. | Eb Gerar TAT

Arg. SPE [Camreios)

[l Fechar |

EP

piemes

| 008 [ |

CURDITT Y

M 402103 (27082012 CorrecAns/Malhoria

|Usugrio: DREARILE

|Mivel: 1 |éra%o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR! Banco: JEFSP

|Cantra| de Conciliacdo de 530 Paulo

[versZo: 1.0,3.65

rfjlniciarl |&@® | @ow. | ek | etz | e | #Hinov.. | B | @i | e [ siste [, | W] pec. .

226359 3 1504

Com o arquivo “.txt” gerado, a CECON podera importa-lo para o SPE ou

encaminha-lo ao ente publico para expedicdo das intimagoes.

O reclamante sera intimado, por e-mail, da data e da hora da sessdo de

conciliagdo. Esse evento deverd ser certificado no sistema. Para certifica-lo, na

aba MOVIMENTACOES, clicar em “expedicdo de documentos”. Apés isso, clicar

na caixa “tipo de documento” e selecionar “certidao”.
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!Sistema do Juizado : - N

Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair

\ 102403 (27082012 Carrachnc/Malhorize

xpedicao de documentos & _EI‘ il
Tipo de documenta Via
I—LD. | ’7(., Fortal l;%_.‘] Texto Genénco |
Modslo de S i e
SR Pesquisa de Tipo de Documento = |EI|—X_|
Destinatério Tipa de Dacumenta
0
Ersos,
e e Descigho - ra em
g [0 16]4VI50-CARTA T estio
Leal 13|CARTA
Hr. do Processo: 31 |[CARTA PRECATORIA
| 4
it 1|MANDADD
Rel ac,t a. & proc 3 0FDID n
fiasen 30| PARECER CONTADORIA, |
em
NG
=
B Confirmer | @) Vaoltar |
1] 3
@) Limpar Late | " Sabvar Ldte | Total de processos:
{ Expedir documento | istzfizar ducumenlc_;l m Limpar | E Saif |
08, V. 1.0.2106 (03/0912012) Corregoes/Melnonias - Expedientes
2008 |/ CORDJEF3

|

2l 1)

|Usudrio: DREARILE

vl 1

|érg%o Lotasdo: DIRETOR DE SECRETAR: Banco: JEFSP

|Central de Conciliacdn de 550 Paulo

[VersZo: 1.0,3.65

Q'Iniciarl |le@® | @ouw. | etz | et

| ] N, | ﬁmi’cr...l gjust...l ) F I - Sist... 5] Mier;.. | @'Doc... I W 2ot | 22859 5 a4

O sistema abrira caixa para que o usuario indiqgue o modelo de certiddo a ser

usado; escolher “genérico”.
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!ﬁstema do Juizado

Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair

=8l

("' Expedicao de documentos -0 5!
Tipo de documenta ia 5 2
I 3 E}“CEH’TIDAD ’7(- Botll 15 Texto Genérico |
SRR esquisa de Modelo de Documento R jm] 1[
[ oled —
Destinatéria Modela de Documento =
0
Ersos,
e e Desciigho =] ra em
g ol 530|CERTIDEO - CENTRAL DE CONCILIACAD I_ estiio
e 483|DECURSO DE PRAZO
Mr. do Processo: 543 |DESCARTE DE PETICAD
I 271 | DIGITALIZACAD DE AUTOS FiSICOS
4
Halac,tEa f:le prac 20 MANDADD L I
Frocessa 270 MANDADD AR 1
272 |MATERIALIZACAD DE AUTOS ELETRONICOS S
149|0BJETO E PE
553 | PARA Bl DA PENDENCIA DE CUMPRIMENTO MG |
170|PUBLICAGED DA ATA DE JULGAMENTO
169| PUBLICAGED DA PAUTA DE JULGAMENTO
83| TR&NSITO EM JULGADD - ACORDAQ
82| TRANSITO EM JULGADD - ACORDO
< | _>_|J
Confirmar | Z) Volkar |
o1 | 2
@) Limpar Late | " Sabvar Ldte | Total de processos:
o Expedir documento | istzfizar ducumenlc_;l m Limpar | E Saif |
08, V. 1.0.2106 (03/0912012) Corregoes/Melnonias - Expedientes
2008 |/ CORDJEF3
AN 402403 (2708201 CarrachssMalhorize = ﬂ
|Usurio: DREARILE  |Miveli 1 [Org&o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP |Central de Conciliacdn de 550 Paulo [VersZo: 1.0,3.65

tflniciarl |le@® | @ouw. | etz | et

| ] N, | ﬁmi’cr...l gjust...l 2 F I - Sist... 5] Mier;.. | @_jDoc... I W 2ot | 22859 5 a4

Indicar, na caixa “ano e nuamero de lote”, as informacdes do lote para o qual se

pretende expedir a certidao.
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Wsisicmo douzano Ll
Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair
Expedigdo de documentos i ] 3]
Tipo de documenta ia =
I 3 _I CERTIDAD £ Eorl 1% Texto Genérico
Madela de documenta € Uficial de Justica
| 25 E}“EENEH'ED O Correlo
D estinataria Complemento Fage =
o= |
Ersos,
Segdo  Subsepdo Sequéncia KA em.
(53] o l il @-l I estio
Mr. do Processa Ano e ndmero do lote. Desciigio
| 203 | E301001040 IEEHENC. PROCESS0S - PASTA B.25.41
Relacin de Processos
= T 7 AL
Frocesso |Nome'AutDr |D|stnbu|;50 |S|tuac§0 |;|
| |0005332-27 20134036301 COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGEN DE 580 PAULD - 013/05/201317.0211 NORMAL em
| |0005334-34.2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULO - £13/05/201317:02:22 NORMAL
| |000533919.20134036301  COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGEN DE 530 PAULD - C13/05/2013 17.0251 NORMAL (JG
| |0005345-26,2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULO - £13/05/201317.03:25 NORMAL o
| |0005360-52 20134036301 COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGEN DE 580 PAULD - 013/05/2013 17.04.50 NORMAL
| | 0005366-02.2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULOD - £13/05/201317:05:25 NORMAL
| |0005368-69.20134036301  COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGER DE 530 PAULD - C13/05/2013 17.05:35 NORMAL
| |0005375-33.2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULO - £13/05/201317:06:39 NORMAL
| [0005415-43.2013.4.03.6901 | CAlXA ECONOMICA FEDERAL |21/05/21311:21:12 NORMAL
| M| 0007782-81.2012.4.03.6301 CAlX4 ECONOMICA FEDERAL 18/10/2012 15:33:53 NORMAL -
K| v
@ Limpar Lote | " Sabvar Ldte | Total de processos: 226
" Expedi documento | Afieutizar ducumenlol @ Limpar | [l Saif |
08, V. 1.0.2106 (03M0912012) Corregoes/Melhoras - Expedientes
2008 [ CORDJEF3

AN 402403 (2708201 CarrachssMalhorize

=l

|Usurio: DREARILE  |Miveli 1 [Org&o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP

|Central de Conciliacdn de 550 Paulo

[VersZo: 1.0,3.65

Bimniciar| | @ (2 @ | @ out.. | =iz | Dbt

| @Nuvu... | 5M\crn... I @Just\;ml 3 JEF

II _ siste.. [E Mo | Moo, | (B0 @ S5 1848

Para introduzir o texto da certiddo, o usuéario devera clicar no botdo “texto

genérico”.
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!Eis_tema do Juizado B =15 5!

Cadastros DistrbuicSo  Execucdn Consulbas  Alkeracles Movimentsges  Pericias  Relatorios  Estatishics  Médulo Manutercio  Ajuda  Sair

(7 Expedicao de documentos =] 3]
Tipo de documenta Wi =
I 3 E}“CEF\TIDAD ’7(.. Fortal ‘ | %] Texto Genérico
Madels de documanin £ e e iskies
I 5 EI igite o texto ou use a area de transferéncia =0 ﬂ
Destinatario L BB to Fase =
U |cexrtifico e dou fé gue, nesta data, intimei o reclamante da
designagio da sessio de cuncilial;:éol ETS0S,
Segdo  Subse KA em.
(53] o estio
Mr. do Processo
Relacin de Proc
AL
Processo AI
0005332-27.2 em
- s
[oosaaeesz: @ Yohr
| [000533919.2013.4 03,6901 [CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAD PAULO - C13/05/2013 17.02:51 NORMAL JG
| |0005345-26,2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULO - £13/05/201317.03:25 NORMAL o
| |0005360-52 20134036301 COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGEN DE 580 PAULD - 013/05/2013 17.04.50 NORMAL
| | 0005366-02.2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULOD - £13/05/201317:05:25 NORMAL
| |0005368-69.20134036301  COMSELHO REGIOMAL DE ENFERMAGER DE 530 PAULD - C13/05/2013 17.05:35 NORMAL
| |0005375-33.2013.4.03.6901 COMSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SA0 PAULO - £13/05/201317:06:39 NORMAL
| [0005415-43.2013.4.03.6901 | CAlXA ECONOMICA FEDERAL |21/05/21311:21:12 NORMAL
| M| 0007782-81.2012.4.03.6301 CAlX4 ECONOMICA FEDERAL 18/10/2012 15:33:53 NORMAL -
a1 b
@ Limpar Lote | " Sabvar Ldte | Total de processos: 226
+f Expedi documento | H]J‘-ﬂ Aieualizar docuiente m Limpar | [l Saif I
009, V. 1.02106 (03[092012) Corregoes/Melnorias - Expedientes
2008 [ CORDJEF3
\ 402403 (D7INSIN0Y ) Carracfine/Malharia b 3|
|Usurio: DREARILE  |Miveli 1 [Org&o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP |Central de Conciliacdn de 550 Paulo [VersZo: 1.0,3.65

lﬂlniciarl J e @ 9 ] @Outlu...l e TAZ(E| [ bt | ] Navo,. | achro... I @Just\;ml 3 JEF II_ Siste... @Microm 8] pocu..

TR e S 184

Logo apds, o usuario devera clicar no botdo “voltar” da caixa de texto e em
“expedir documento”.

N&o esta habilitada rotina para publicacédo de atos.

2.1.6. Elaboracéo dos termos

Todas as sessdes designadas devem ser efetuadas pela rotina “termo de

audiéncia”, para que sejam computados seus resultados.

Os termos sao utilizados por conciliadores e secretarios. Para cadastra-los, o
usuario deve usar a rotina “cadastro de pessoas” e inserir todos os dados
requeridos; se este for conciliador nomeado pelo GABCON, deve clicar, também,

na caixa “atuacao na conciliagdo”. Apés, deve clicar em “salvar”.
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B sistema do Juizado

Cadastins Distrbuigho  Exscugdn Consubss Aberagiies Movimenbachies Pericias Relatérios Ectatistics Madubo Manutencio  Ajuda Sair

Cadastro de pessoa x|
Weadsstro [ 0 =] i
CPF {——-] = ‘
Ultima atualizag#o:
fome |
Telefane Exchuida:
Observagia | ‘
| >Diversos,
= — - inatura em
Pessoa Fisica (Al+F) |Endere;n (AI+E) | Conclliador em (Alt-+C) | Testemunha em tmtﬂ)| Histaricos (Al-+H) |
ote, estio
e | drgdn emissor | UF emissor N1 = ™ Atuagso na Concliagéo
Hase, | i [ = (0 T Cidade | =]
g | IGITAL
4 rado em
pai |
Estado civil [Ng Informads =] Profisséo | Instruco [Wao Informads = no AJG
ne cTps | NITRIS[PASER | Outra dac. Sexo | =] ps
74
Hova Bénefico At Desativar 34
Wimero do beneficio_[Data inicin [pesativada por Fﬂ I
CEP
el |
bientes
Tws | S | oo | @uwe | Do |
[ I [\ 102403 P7ine02) Comach kd I3
Usudrin: DREARILE  Nivel: 1 [Orado Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR [Banco: JEFSP \Central de Conciliagdo de 530 Paula [Wersdo: 1.0,3.65

A miciar| | & (3 O | Do __ sistema do Juizado @M L@ 1909

Para elaborar o termo, o usuéario deve acessar a aba CADASTRO; ap0s isso,
“termos” e “termo de audiéncia de conciliagdo”.
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Cadastros  Distribuicdo  Execurdo  Consultas  Alteracles  Movimentagies Pericias  Relatdrios  Estatistica  Modulo Manutencdo  Ajuda  Sair

Pessoas

Processos

Parkes

Documentas 3
Testemunbias

Menu de Formularios - Waord

Lote

Gerenciamento de Processos Chrl+F4
Prevencdo

Processo Dependente

Pauta de Julgamento
Ata de Julgamento

Prokocalo 4

Perita
Entrega do Laudo Pericial
Cancela Entrega do Laudo Pericial

Termos { Termo de Audiéncia de Concliagsn )
| Termos JEF,I_'TR)

Termos em Loke JEFITR

Distribuizdo de Audincias

Impedimentaf/Suspeicdo Magistrado
— N Gerenciamento de Termos JEFITR ChrH+FE
EEEE E O Disponibilidade do Magistrado/Yara-Gabinete
Indisponibilidade da Yara-Gabinete

Agenda do Conciliador
Deristies em Geral

Gerenciamento de Decistes Chrl+F7
Controle de Mumeragdo de Documentos

Controle de Documentos Digitalizados

Aparecera uma tela cinza, na qual devera ser clicado o botdo “novo”, para permitir

0 preenchimento dos campos.

Ifg-Termu de Audiéncia de Conciliacao

Ano da Audigncia I 2013 Mr. Audigncia I

Processo N® I Resultade: I j
Walor do acordo pon  Data inl'ciol Iy E Hora I_:_ Data bérmino I Iy E Hara I Me Pessoasl 0
Conciliador#Secret.l 0 E:I | & Conciiader ¢ Secretério |

Modelol a0 E:H @]VisualizarTermol

O preenchimento dos campos tem inicio com a indicacdo do numero da
reclamacgédo. ApOs isso, 0 usuéario deve colocar o codigo do conciliador ou
secretario, escolhendo sua fung¢do. No caso de ndo existir conciliador para a

sessao e esta ser auxiliada por servidor, deve clicar na opgao “secretario”.
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Apos isso, deve selecionar o modelo de termo de audiéncia (ex.: execucao fiscal,
SFH, etc.). Os termos de audiéncia foram padronizados e podem ser editados

antes das assinaturas e do registro. Devera ser indicado o resultado da audiéncia.

_{=x]
Processo N2 I Resultado: | ;I
; FEDESTENACAD OE CONCIECAD
Velsrdoseordo [ npn | Dalainicis [1a0azma @] Ho ﬂgn EATbs EKDM ENEILL Ac}XDEA
REALIZADA SEM CONCILIACAD
Conclisdsi/Seciet 0 o | AEALIZADA COM CONCILIACAD PARCIAL
: NAQ REALIZADA/CANCELADA - AUSENCI4 POLO ATIVD
[i] i ‘ NAD REALIZADA/CANCELADA - ASENCIA POLD PASSIVO
Modelo =
NAD REALIZADA/TANCELADA -AUSENCIA AMBAS AS PARTES 2
el Ci[nE B 2 U (2 = |
[ Nove  + Sabar () Limpar Bl sst (S Registiar
Ficar| | & (3 & w |G | B telas. doc - picrast word | €8 Estad Fotes - Window... || sistemadouzade | @ )2 @ (4 (@ 0ise

O usuario deve clicar no botéo “visualizar termo”, para completa-lo (ex.: valor da

proposta, tipo da proposta, etc.).

Por fim, as partes e o conciliador/secretario assinam o termo no tablet (mesa
digitalizadora), com caneta eletrbnica, clicando no botdo “inserir assinatura”. O
sistema abrira tela com a imagem da assinatura produzida pelo tablet. Apés todos

assinarem, deve ser clicado o botéo “salvar”.
E recomendavel que se faca verificagdo do contetdo do texto, bem como dos
campos, antes de finalizar a sessdo com o botéo “registrar termo”, haja vista que

depois ndo sera mais possivel a edicéo.

2.1.7. Decisédo do magistrado
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a) Reclamacgdes com acordo

Antes da elaboracdo do termo de homologagdo, a CECON lancard a fase de
conclusdo para julgamento na aba MOVIMENTACOES, na rotina “lancamento de
fases”. Assim, 0s processos serdo remetidos do gerenciamento para a pasta de

concluséo para julgamento.

Movimentagtes FPeridizs Relatdrios  Estatistica

atualiza Daka de Ckacdo

Gerenciamento de Intmactes
{ Expedicio de Documentos )

Expedicéo de Ao Ordinatorio

Intimacdo de Termos JEFTR

Lancamento de Fases

Zancelamento de Fases

Femessa para Dutros Triblnais
R ecebimento/Devolucdo - Outros Juizos
Femessa eletrdnica de processos an [N3S

Para o magistrado homologar os acordos, deverdo ser utilizadas a aba
CADASTRO e a rotina “termos”. Apés isso, 0 usuario devera optar por:
. Termos JEF/TR (abertura de um termo somente) ou

. Termos em lote JEF/TR (abertura de termo para Juiz em lote).
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Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consultas  Alterapfies  Movimentapdes Pericias  Relakorios  Estatistica

Madulo Manutengdo  Ajuda  Sair

Pessoas

Processos

Parkes

Documentas 3
Testemunbias

Menu de Formularios - Waord

Lote

Gerenciamento de Processos Chrl+F4
Prevencdo

Processo Dependente

Pauta de Julgamento
Ata de Julgamento

Prokocalo 4

Perita
Entrega do Laudo Pericial
Cancela Entrega do Laudo Pericial

Termos { Termo de Audiéncia de Concliagsn )
| Termos JEF,I_'TR)

Termos em Loke JEFITR

Distribuizdo de Audincias

Impedimentaf/Suspeicdo Magistrado
— N Gerenciamento de Termos JEFITR ChrH+FE
EEEE E O Disponibilidade do Magistrado/Yara-Gabinete
Indisponibilidade da Yara-Gabinete

Agenda do Conciliador
Deristies em Geral

Gerenciamento de Decistes Chrl+F7
Controle de Mumeragdo de Documentos

Controle de Documentos Digitalizados

Na sequéncia, o usuario deve indicar:

. Sentenca com resolugcéo de mérito (“Tipo Termo 27);

. Homologacéo de pré-processual (“Modelo 589);

. Homologada a Conciliacdo/Transacao (“Resultado 17);

. Magistrado (indicar RF).

Por fim, devera indicar o nimero do lote no respectivo campo e clicar no botédo

“gerar termos”.
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Cadastros  Distribuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentscles Pericias Relatdrios Estatistics  Méduls Manutencio  Ajuda  Sair

{7 Termos em Lote =10 x|
Dados do Termo | Dados Complementares ‘

Tipo/Terma | z Ei |SENTENCA COM RESOLUCAD DE MERITO
Modelo | 589 El HOMOLOGACAD DE FRE PROCESSUAL

Resulkada | I | HOMOLOGADA A CONCILIACAD/TRANSACHD

Magistrado | 302 E:I |FEF|NANDA SOUZA HUTZLER

N® processo

Impartar Loke

487 processo(s) a distribuir

Mr Pracessa Processamenta ﬂ
W|0007762-83.2012.4.03.6901
0007739-18,2012.4,03.6901
0007729-93.2012.4.03.6901
0007724-71,2012,4.03.6901
0007718-64.2012.4.03.6901
0007716-94.2012.4.03.6901
0007699-58.2012.4.03.6901
0006316-66,2012.4.03.6901

b

Termos gerados

Tipo TermnlAmo Ter_mo INr Ter_mu INr do processo |D"rst|ibu|’do Ia_s: |por IMag’\slrado INoma da mag\'slrado |

@ lepar 'f ger%r kermos E |Sa\[

[Eegan: CORCIOSAT FARA TOCGAMENTC | PrOCess0s nesta pasta: o [Process0s selecionados: & [Processons) Hradals): sem Mro apicado
T T T

7 = o T
t‘lniciarl | & & ® | @ outiook - pjpaulohotm... || _ sistema do Juizado 18 (2) Rafael Dominguss - ... |

0859 5 104

O modelo de homologacéao esta predefinido no sistema, podendo ser editado.

b) Reclamagbes sem acordo e auséncia de parte

Para as sessbes com o0s resultados abaixo, ser4 necessario abrir termo de
deciséo interlocutoria, determinando o arquivamento da reclamacéo:

. Realizada sem conciliagcéo;

. Auséncia polo ativo;

. Auséncia polo passivo;

. Auséncia ambas as partes.

Ao utilizar a rotina de “termos em lote”, o usuario devera indicar:
. Deciséo JEF (“Tipo Termo 77);
. Decisdo JEF — Genérica 1 (“Modelo 267");

. Interlocutéria (“Resultado 317);
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. Magistrado (indicar RF).

Por fim, deveréa indicar o nimero do lote no respectivo campo e clicar no botéo
“gerar termos”.

!ﬁstema do Juizado

Cadastros  DistrbuicSo  Execucdn  Consulbas  Alkeraches Movirnanta;es Peficias Reat[ios Estafistica M:;d;J.\-oManuten;éu muc‘la Sair
i
Dados da Terma | Dadas Complementares ‘
Tipo/Terma | 7 EI |DEC|sZ\DJEF
Modelo | 267 pof| DECISAD JEF- Genérica
Resultado | 31 E! |INTEF!LDCUTDF\IA

Magisrado [ 202 3| [FERNANDA SOUZA HUTZLER

NP processa |0007788-81.2012.4.03.691 Rl sk

¥ canceler | 2013 [1042

5 processols) a distribuir

Mr Pracessa Processamenta:
W|0007758-81.2012.4.03.6901
0002967-97,2013.4,03.6901
0002804-72.2013.4.03.6901
0000647-74.2013.4.03.6901
0000555-96.2013.4.03.6901

Processos distribuidos: 0

Tipo Terma | Ano Termo [T Temo [tir do processo | Distribuido ES [per [Magistrade  [Meme da mag\'slrado |

@ lepar 'f ger%r _termos E |Sa\[

Segan: PENDEMTE DE A5SIRATORA - NEGA IV | Processos nesta pasta: 226 |FProces=os selecionados:
T T

;i 7 = a, -
Iﬁ'lniciarl | & & ® | @ outiook - pjpaulohotm... || _ sistema do Juizado (@) Pablo erviou uma mensa. . |

[processogs) flradols,: sem ko apicadd
T

L6 30 15

O sistema abrira tela em word, para que a decisdo seja redigida. Apds isso, 0
usuario devera apertar o botao “+”, e o sistema gerara o termo.
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] \DOCUME~1Y \CONFIG~1" Temp'modelo_decisao_LrtF . Qﬁ[
Arulvo Editar Exibir  Inserir Formatar Ferramentas Tabela ajuda

‘il | E’l Ell |g,| ll MODELD: 'DECISAD JEF - Gengrica 1" ‘

DEHRGRA VR ABASI-C-Q0ERES T 0wl
A4 Mormal + Yerdana, : = Verdana - 14 - N I § |§ =

éEuscaPartEs ReqitrahB YalidahB Acordao AcordacPorData AcordaoTrabalho Despacho DespachaTrabalho

- A - E ! Buscadutuacan FormataTexto BlocofBarra | Colunas | Oficio !
j B B E |2 B i % Local da Assinabura ! : or SROD-TRFOL
S g2 13 1 dde 1150 16 1 AR -
. ) .

PODER JUDICIARIO
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DA 3 REGIAO
| JEF_LOCALIDADE#DES ORGAO LOCATT |
| JEF_LOCALIDADE#DES ENDERE|, |JEF LOCALIDADE#NUM ENDERE| -
| JEF_LOCALIDADE#NCM EAIRRC| - CEP |JEF_LOCALIDADEHNUM CEE|
| TEF_LOCALIDADE#NCM CIDADE|/|JEF LOCALIDADE#SIG UF| Fone:
- | JEF_LCCALIDADE#DES TELEFO| -

TERMO Nr:

PROCES®0 Nr: |JEF_FROCESSC_JUDICIAL#NUM REGIST JUDICT | AUTUADD EM
| TEF_PROCESS0_JUDICIAL CADASTROHDAT AUTUAC |

ASSUNTO: |JEF_REL_ASSUNTO_PROC_JUDICIAL#COD ASBUNT|

COLASAE: |TEF PROCESHO JUDTCTAT CADASTROHCOD CTASSE|

| JEF _CADASTRO NOME#AUTCR | e -

ADVOGADO (A) /DEFENSOR (&) PUBLICO(A): |JEF_ADVOSADO#COD OAB_ADVOGA|
| TEF_CADASTRO NCME#REU |

ADVOGADO(A) ¢ | JEF_ADVOGADOCOD_OAE_ADVOGA REU|

| JEF_PROCESS0_JUDICIAL CADASTROHDAT DISTRI|

DATA: |DATAHDATA|

JUIZ(4) FEDERAL: |JEF_MAGLSTRADOHNOM MAGLIST|
<H#E

JUIZ(A) FEDERAL:

“« 0w

&

[
&'Iniciarl J R ] (@) outlook - puipaula@hotm... || _ sistema do Juizado (@) Pablo erviou uma mensa... | 228390 1251

2.1.8. Assinatura pelo magistrado

Para assinatura, é necessario que o magistrado tenha instalado seu certificado
digital.

Tanto para as reclamagdes com acordo quanto para as sem acordo, bem como

para os casos de auséncia de parte, deverd ser acessada a aba CADASTRO,

rotina “termos” e “gerenciamento de termos JEF/TR”.
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!Sistema do Juizado ) == x|
Cadastros  Distribuico  Execugdo Consultas  Alteragiies Movimentagfes Pericias Relatdrios Estatistica: Modulo Manutencdo  Ajuda  Sair

Pessoas

Processos

Partes

Documentos

Menu de Farmulirios - Word

Lote

Gerenciamento de Processos Chrl+F4

Protocolo

Diversos

Termo de Audigncia de Conciliacsn
Termos JEF{TR
Termos em Loke JEF/TR

, CErl+F2
Disponibilidade do Magistradofvara-Gabinete.
Indisponiblidade da vars-Gabinete

Teclas de Atalho
Ano Atalho
2013 +
2012 -
2011
2010 ;
2008
2008 |/

V. 1.0.3.65 (07/06/2013) Nova Rotina para Unir Documentos

Unificador de Documentos - Incluido nova rotina no menu Cadastra-=Diversos,
permitindo unir documentos. Essa fungSo existia dentro da rotina de assinatura em
lote,
Todos os usudrios que tinham permissdo para rotina de Assinatura em Lote, estio
sutomaticamente autorizados.

V. 1.0.3.61 (05/06/2013) Melhorias/Corregbes

V. 1.0.3.59 (04/06/2013) MelhoriasiCorregbes

V. 1.0.3.56 (03/06/2013) Alteracbes quanto & CERTIFICACAD DIGITAL

V. 1.0.3.37 (02/04/2013) Alteragio de Impedimento de Magistrado em
Decisdes - Exp, COORDJEF

V. 1.0.3.26 (01/04/2013) Liberagio de Pagamento de Pericias no AJG
V. 1.0.3.25 (22/03/12013) Melhoria Gerenciamento de Intimagbes

V. 1.0.3.24 (18/03/2013) Expediente Coordenadoria - 2012/520-74

V. 1.0.3.23 (07/02/2013) Expediente Coordenadoria - 2012/00434

V. 1.0.3.0 (07i12/2012) Expediente Coordenadoria/Corregoes

V. 1.0.2.126 (28/11/2012) Expedientes Coordenadoria

V. 1.0.2.124 (23111/2012) Expedientes Coordenadoria

V. 1.0.2.120 {26/10/2012) Agendamento Pericias por Faixa de CEP

V. 1.0.2.107 (05/09/2012) Expediente 2012/00191 CORDJEF3

V. 1.0.2106 (03/092012) Corregbes/Melnorias - Expedientes
CORDJEF3

A 4102403 (2708204 CarracAns/lMalhoris

|

|Usurio: DREARILE  [Miveli 1 [Org&o Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP

|Central de Conciliacdn de 550 Paulo [VersZo: 1.0,3.65

iﬁ'lrliciarlj é [

] - Sistema do Juizado @ Facebaok - Mozila Firefox |

Devera ser indicado o numero do RF do magistrado que ir4d assinar a

decisdo/sentenca. Apods isso, 0 usuario deverd apertar o botéo “carregar”.

Aparecerdo todos os termos pendentes de assinatura referentes ao magistrado.
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!ﬁstema do Juizado 0 . . == x|
Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair
erenciamento de Termos JEF/TR o ] 5

Magislradol

anz EI |FEF|NANDA S0UZA HUTZLER

~Selecionar termos gerada:

 EnmnLate

© Maruamente

@ Todos |

Drgﬁol

=

0 ol

Tipo de Termul

Hesulladul il E:I |
Mate“lial EI |
Assunlul E:I |

=

™ Marcar/Desmarcar todos

Compl Assunta.l

Total de termos: 549

Situagan
|7(;' Pendentes

" Registrados

Registrados entre
’7 i

I

=]

T
z
2

HE Processo

Assunto

Compl

Ao

Nimero

Tipo de termo

Resultado

Fesullado Embargos

Apr.Lim.

Dref. Lin.

A Prev.

Frev. | Prov.

(0000079-55.2013.4.03. 6901

020304 | 000

2013

ES01007387

SEMTENCA COM RESO

HOMOLOGADA & CONCI

N

N

=
=

0000773-27. 2013 4.02 6901

020304 | 000

2m3

ES01 007386

SENTENGA COM RESD

HOMOLOGADA & CONC

(0002612-87.2013.4.03 6901

030602 | 000

2013

E301007305

SEMTENGCA COM RESO

HOMOLOGADA A CONCI

0002735252013 4.03 6301

020304 | 00O

2013

B30 007385

SENTENGA COM RESO

HOMOLOGADA A CONC

0002752-24. 2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

BI01007252

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORLA

(0002757-46.2013. 4.03 6301

020504 | 000

2m3

B301007384

SEMTENCS COM RESO

HOMOLOGADA A CONC

0002762-68 2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

B301007383

SENTENCA COM RESO

HOMOLOGADA A CONCI

0002767-90.2013.4.03 6301

020304 | 00O

2013

B30 007382

SENTENGA COM RESOD

HOMOLOGADA A CONCI

0002783-44.2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

B307007381

SENTENCA COM RESO

HOMOLDGADA A CONCI

000278514, 2013 4.03 B30

020504 | 000

2m3

BI01007445

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORIA

0002793-88 2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

BI0T 007427

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORIA

0002805-05.2013.4.03 6301

020304 | 00O

2013

B30 007455

SENTENGA COM RESO

HOMOLOGADA A CONCI

0002860-53 2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

B307007380

SENTENCA COM RESO

HOMOLDGADA A CONCI

(0002861-38.2013 4.03 6301

020504 | 000

2m3

ES01 007847

DECISAD0 JEF

INTERLOCUTORIA

0002865-75.2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

BI01007426

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORLA

0002877-89.2013 4.03 6301

020304 | 00O

2013

E301007425

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORIA

0002891-73 2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

BI01007447

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORIA

(0002503872013 4.023 6301

020504 | 000

2m3

ES01 007373

SEMTENCA COM RESO

HOMOLOGADA A CONC

o o I B O O R o o o R

0002921-11.2013 4.03 6301

020304 | 000

2m3

BA0T007424

DECISA0 JEF

INTERLOCUTORIA

zl=|=z|=m=lm e mmlme 2 mlme |2 ==

ziEiz|ElmzimzElmimizmeimiz|m ==

zi==z|= === = =
zl==z|=m=lm e mmlme 2 mlme |2 2=

4] |

ILLilbbnﬂbbb—beb—bbbb-l—lb— =)
4 i'
—

% Assma'e'ﬂag\slral Troca Maglstradnl EE_— Expartar | [l Sar | =] Encerrar |

|Usuérin: DREARILE

[miveli 1 |Grofio Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: Banco: JEFSP

|Central de Conciliacdn de 550 Paulo

[VersZo: 1.0,3.65

E‘lniciarl J e @

] - Sistema do Juizado @ Lane enviou uma mensa: . |

Com o botéo direito do mouse na coluna “resultado”, o usuario devera clicar em
“filtrar” para selecionar o tipo de termo que se pretende assinar. Nao € possivel a

assinatura de termos de tipos diferentes.
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Msistcmacodueado Lisix
Cadastros Distrbuicdo  Execucdn Consultas  Alkeracles Movimentagles Pericias Relatdrios Estatishics  Médulo ManutencBo  Ajuda  Sair
(T Gerenciamento de Termos JEF/TR o ] 5
. o ~Selecionar termos gerada:
Mag\slradol Az EI |FEHNANDA EOb O " ErmLaots © Maruaments & Todos |
Girgéio = | Situagaa
: = |7(;' Pendentes " Registrados |
T\padeTermal 1] EH
Reaistrados entre
Hesulladul 0 = | ’7 7/ k] P 5]
Matélial EI |
Assunlul = | Carregar
Compl Assunm_l EI |
¥ Marcar/Desmarcar todos Total de termos: 549
sz N® Processo Assunto | Compl{Ano | Niimero Tipo de terma Resultado Resultado Embangos IApr Lirn. DeF.L\m.l A.Plev.l Prev. || Prov. u‘-‘
1| ® |0000079-58.2013.4.03.6901| 020304 | D00 | 2013 6901007357 |SEMTENCA COM RESD I [ ML N M
® | 0000773-27. 2013 4.03 6307 0205904 | 000 | 2013| BI01007386 | SENTENCA COM RESOUHOM( -CUD!EV C.Elula N Ll
® | 0002612672013 4.03 6301 | 030602 | 000 | 2013 | 6301 007305 | SEMTENGA COM RES0LHOMI E”fa“ h'”;‘a ] No|C
B | 0002738-25,2012.4.03.6901 | 020304 | 000 | 2013| 6301007385 | SENTENCA COM RESOLHOMC GUD'E'L' ‘: ° N N[
W | D002752-24 2013 4.03 F3M | 020304 | 000 | 2013 | 3007252 | DECISED JEF INTEF e N N |
B | 0002757-46. 2013 .03 6307 020504 | 000 | 2013| B301007384 | SENTENCA COM RESOLHOM( M WA
@ | 0002762682013 4.03 6301 | 020504 | 000 | 2013 | BI01007383 SENTENFLA COM RESOLHOML Sfn e Chrlen N M A
B |0002767-90.2013.4.036901 020804 | 000 | 2013 | BI01007382 |SEMTEMCA COM RESOUHOME i No|A
® | 0002783-44.2013.4.03. 6301 | 020504 | 000 | 2013 | BI01007381 |SEMTENCA COM RESOLHOML Abrir Terma N M A
® | 0002755-14.2013.4.03.6901| 020904 | 00D | 2013 | 6301007443 | DECISAD JEF INTEF_ Sekeconar apartir de um lote N N |2
W | 000279388 2013 403 5907 | 020904 | 000 | 2013 | 601007427 |DECISAD JEF INTERLOCUTORIA M M N M E:
& | 0002805052013 4.03 6301 020304 | 000 | 2013| E301007455 | SENTENGA COM RESDUHOMOLOGADA & CONCI M M I No|A
@ | 0002860532013 4.03 6301 | 020504 | 000 | 2013 | BI01007380 | SEMTENCA COM RESOLHOMOLOGADA & CONC| M M N M A
B |0002861-38.2013 4.036901| 020904 | 000 | 2013| 6301007847 | DECISAD JEF INTERLOCUTARIA M [ M WA
® | 0002865752013 403 5907 | 020904 | 000 | 2013 | 601007426 | DECISAD JEF INTERLOCUTORIA M M N M E:
B | 0002877-89.20134.03.6901 | 020904 | 000 | 2013 601007425 | DECISAD JEF INTERLOCUTORIA M i [V} M C
® |0002891-73 2013 403 69071 | 020904 | 000 | 2013 | 601007447 | DECISAD JEF INTERLOCUTORIA M M N M A
® |0002503-87.2013 4.03 6901 | 020304 | 000 | 2013 6301007379 | SEMTENCS COM RESOLHOMOLOGADS & CONCI M [ M Wo|A
® | 000232111 2013 403 5907 | 020904 | 000 | 2013 | 6301007424 | DECISAD JEF INTERLOCUTORIA M M N M L
+] | _>l_I
% Assma'e'ﬂag\slral Troca Maglstradn| EE_— Expartar | [l Sar | =] Encerrar |

|Usurio: DREARILE  [Miveli 1

|érg%o Lotasdo: DIRETOR DE SECRETAR: Banco: JEFSP

|Central de Conciliacdn de 550 Paulo

[VersZo: 1.0,3.65

!ﬁ'lniciar“ é [

] - Sistema do Juizado @ Lane enviou uma mensa: . |

Apos isso, 0 usuério devera clicar no botéo “assina e registra”.

2.1.9. Rotinas usuais

22030 5 2o

Expedicdo de documentos: a rotina para a expedicdo de documentos esta prevista
na aba MOVIMENTACOES.

Nela € possivel a expedicdo de documentos (para certificagdes) e o lancamento

de fases (conclusao para julgamento).
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Movimentagtes FPeficizs  Relatdrios  Estatistica

Akualiza Daka de Ckacdo

Gerenciamento de Intimagdes
{ Expedicio de Documentos )

Expedicdo de Ato Ordinatorio

Intimacdo de Termos JEFTR

Lancamenta de Fases

Zancelamenko de Fases

Femessa para Oukros Tribunais
Recebimento/DevolucSo - Outros Juizos
Remessa eletrinica de processos ao IN3SS

Consultas: a rotina permite a consulta de diversos dados, como segue:

|Cu:unsultas fleeracdes  Movimentacdes F

Por M° do Processo
Pelo Mome do Autar
Par CPF

Par ME

Anexos

Calendario

Pesquisa Texto em Termos JEFSTR

Cadastro — Lote: permite relacionar varios processos para um ato qualquer.

Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consultas  Alkeracdes

Pessoas

Processos

Partes

Documentos b
Testemunhas

Menu de Formularios - Word

Clae ]

Painel de audiéncias: utilizado para consultar todas as sessdes agendadas e

permite a insercdo de observagoes.

94



=]
CONT - Contadaria CCP - Calculo da Contadoria na Pasta

a -

e I 124A4RA GABINETE J P - Protocolada Ree. R - Provével Redesignagan

Data do Agendamento ([EFIEVEIIE] 15

conciiagio, instugdo e iulgamentol pauta extra | contrale internol

Horér_io Wara-Gabinete Frocesso I agiztrado Observazio

F2 para alterar observacdo

KIS 2

@ isalizar | é IFrprirmic I [l < air I [ MEo listar az audigncias concluidas

Total de Audigncias: 0

Relatérios: audiéncia/sentenca/embargos — permite visualizar a agenda da sessao

e o0 resumo das audiéncias por conciliador.

Relatdrios  Estatistica  Madulo Manutenc3o  Ajuda Sair

Analise de Processos na Turma Feoursal
'C AR - Aviso de REEEbiI‘I‘IEI‘ItD)

Aka de Distribuicdo Aukomatica

pudigncialSentenca/Embargos Aoenda de AudiEncias

Controle de Mumeracdo de Dooumentos foenda de Audiencias Canceladas
Documentos Anexados por Lsuanio Fe=sumo da Aoenda de Audiéncias
Emiss&0 Protocolo Peticdo Inicial Resumo de Sudiéncia)Sentenca/Embargos

Etiqueta do Processo

- = " Resumo das Audiéncias por Condliadar
_ficio Genético em loks P :]

Oficio genérico em lote: para elaboracdo de arquivo em word com qualquer

informacé&o disponivel.
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LI
Cadastros  Distribuicdo  Execucdio Consulbas  Alteracfies  MovimentacSes Petfcias  Relatdrios  Estatishica  Médulo Manutencio  Ajuds  Sair
E
icio Genérico em Lote — =]
Ano do Lote Mr. do Lote Descrigio do lote
I 2m3 E301000455 E:I IEEF 1605 45 13:00
—Selegdo de Informagde
1_Processo [] Data de Registro do Acdrd3o/Embargos [] Localizag3o do Processa
[ 2_Polo Ative [] Data Distiibuig3o Inicial [] Més/bno Proposta =]
[]3_Polo Passiva [] Data Distiibuig3o Recursal [ MPF
[] Advogado - DAB/Polo Ativo [] Data do Protocolo 1 M. Proc. Originario )
[] Advogado - 04B/Polo Passiva [[] Data do Transita [] Nome da M&e Polo Aliva piversos,
[] Apreciagdo de Tutela/Liminar [ Data Intimag3a Sent. Palo Ativo [] Nome da M2e Polo Passivo friura em
[ Agsunta CHJ [] Data Intimag3a Sent. Polo Passivo [] Observag3o - Processo ke, estio
[] Agsunto/Complemento [] Data Nascimento Palo Ative [[] Pedido de Justiga Gratuita
[] Beneficio - DIB [] Data Nascimento Pola Passiva [[] Pedido de Prionidade de Tramitagso
[] Beneficio Falecido [] Data Remesza Réu p/ Calculo [[] Pedido de Tutela/Liminar
[] Cidade do Polo Aliva [ Data Ultima Fase [[] Pis/Pasep Polo Ative
[] Cidade do Polo Passive [ Data Ultimo Protoc(PetigSo) [[] Pis/Pasep Polo Passivo
[ ] Classe CHJ [] Data/Hora Agenda Audiéncia ] Pélo Ativo Recursal ITAL
[ Classe Processo [] Data/Hora Agenda Pericia [ Pélo Passivo Recursal do em
[ Cédigo da Palo Ativa [ Decis3o, Data.Reg.-nstancia [ Relagio Anewos
[ Cédigos Assunto/Complemento [] Deferimento de Justica Gratuita [ Renda Mersal Atual
[ Co-Réulzlddvogado [] Deferimento de Prioridade de Tramitag3o [] Representantes do Polo Ativa AJG 1.
[] CPF/CHP Polo Ativa [] Deferimenta de TutelaLiminar [ Resultado da Preveng3o
] CPF/CHPI Polo Passiv [ Descr Oltima Fase [ Resultado da Sentenga
[ Drata Célculo [ DPU [ Resultado da Sentenga em Embargos 4
[] Data Citagso [] Enderego do Polo Ativa [ Resultada do Acdrdio L
[] Data da Fase de Requisicdo Paga [] Endereco do Polo Passivo [ Resultada do Acdrdio em Embargos
[] Data da Redistribuicio [ Especislidade/Perito/Local da Pericia [ Sdimula - Ata Julgamento
[] Data de entrega dao laudo+LFALD [ Juiz Federal Relator [ Telefone Pola ativo
[] Data de Registro da Sentenga/Embargos [1 Juiz Prolator da Sentenga/Embargos [ Telefone Pala Passiva
| | i
EP
@ Limpar | Gerar Docum. | Eb Gerar TAT Arg. SPE [Coneiog) [l Fechar |
piemes
2008 | COUNDIET T
| | A 402403 (2708204 2) Carracdns/Malnaris hd IE2
[Usurio: DREARILE  Mivel: 1 |Grg8D Lotagdo: DIRETOR DE SECRETAR: [Banco: JEFSP |Central de Conciliagdn de 550 Paulo [versZo: 1.0,3.65

djlniciarlj E@® | @ouw. | ee..| =tz | O | o, | Hrie.. | Eosti| S0 [ siste, [EMiw.. | #l0oc.. | |20 @ @@ (3 1814

2.1.10. Dados estatisticos

A estatistica sera contabilizada pela Coordenadoria dos Juizados, via sistema.

Na intranet (http:/jef/consulta/estatistica.php),a CECON podera acessar e

verificar o resultado no boletim emitido mensalmente.

No boletim consolidado estardo lancados os dados das conciliagbes realizadas,

respeitando as estatisticas do conciliador e de produtividade do magistrado.
Na produtividade dos magistrados, o termo sera contabilizado como tipo B

(homologacdo de acordo). Haverda, também, o registro como audiéncia de

conciliacdo sem instalacao de audiéncia, conforme segue:
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MAGISTRADO TIPA[TIPB|TIPC TIPM TPAC TPBEC TPCC TPMC TTST TPMR TPMA TARE CRIA CRIS|
FERNANDA SOUZA HUTZLER (RF 302) 0] 158 0 1] 0 0 0 0 156 0 0 0 0| 155
TOTAIS, ok 0 0 0 0 0 0 156 0 0 0 01 156

TIPA  Sentencas Tipo A

TIPC Sentencas Tipo C

TIPM Embargos

TPAC Sentencas Tipo A - Canceladazs
TPBEC Sentencas Tipo B - Canceladas
TPCC Sentencas Tipo C - Canceladas
TPMC Embargos - Cancelados

TTST Total de Sentencas

TPME Embargos Rejeitados

TPMA Embargos Acclhidos

TARE Audiéncias Realizadaz

CRIA Conciliacies realizadas com instalacdo de audiéncia

SENTENGAS

SENTENGAS CANCELADAS

TOTAL DAS SENTENGAS
RESULTADO DOS EMBARGOS)

AUDIENCIAS INSTALADAS

6RIS Conciliagies realizadas zem instalacio de ﬂudiéncia)

CONCILIAGOES

Observe-se a separacao dos tipos de sentenca B no boletim de atividades:

[TPAP Sentencas Tipo A Procedentes
TPAL Sentengas Tipo A Parcialmente Procedentes
[TPAI Sentencas Tipo A Improcedentes
TPAR Sentengas Tipo A Reconhecida a prescricio
TPAX Sentencas Tipo A Extingdo da Execucdo/Cumprim.Sentenca
TPAU Sentencas Tipo A Rendncia ao Direito que =e funda acdo
[TPAH Sentencas Tipo A Proced. do Pedido - Reconhec pelo réu
TPBR Sentencas Tipo B Repetitivas

PBH Sentencas Tipo B Homologatérias de Acordo

TIPC  Sentencas Tipo C

SENTEHGAS

CLASSE ASSUNTO COMP COD.CHJ TPAP TPAL TPAI TPAR TPAX TPAU TPAH TPBR (TPBH TIPC TTST EMBA DILC DILN DILO AUDC AUDJ AUDO PERR ENTC AJGC JULG
HECU!\MA(;J‘!“\O PRE-PROCESSUAL 02081200 000 9807 0 0 o 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0| 55 0 0 0 0 0 0 0
REC\_AMAQEAU PRE-PROCESSUAL 02090400 000 4839 o o o o o o o o o 0 0 0 0 0 4 0 0 0 o o 1) 0|
HECU!\MA(;J‘!“\O PRE-PROCESSUAL 03060200 000 8048 0 0 o 0 0 o 0 0| 156 0 156 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 156
TOTAIS 0 0 o 0 0 o 0 0l 156 0 156 0 0 0 59 o 0 o 0 0 0 156]

COMP Complemento do Assunto COMPLEMENTO HOS JUIZADOS|
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QUARTA PARTE
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO PROGRAMA DE CONCILIAC AO

| — PROCESSOS QUE TRAMITAM NO TRIBUNAL REGIONAL FED ERAL DA
TERCEIRA REGIAO

1. SessoOes de conciliagdo

A forma de realizacdo das sessdes de conciliacdo em processos em tramite no
Tribunal Regional Federal da Terceira Regidao nao difere daquela prevista para os
processos em tramitacdo na Primeira Instancia. S&o precedidas de reunifes
institucionais, ocasidao em que ha definicdo de matérias, quantidade de feitos e

prazo para a realizagao das sessoes.

2. Selecao de processos para conciliagéo

Tal como ocorre na Primeira Instancia, a selecdo de processos a serem
submetidos as sessfes de conciliacdo pode ocorrer a pedido da parte ou de
gualquer interessado, bem como por indicacédo de ente publico ou por solicitagdo
do gabinete competente, mediante encaminhamento dos autos ao GABCON, para
triagem.

O envio de processos para conciliagdo, todavia, depende de prévio ajuste com o
Desembargador Federal Coordenador, a fim de serem verificadas a viabilidade da
realizacao das sessfes de conciliacédo e a disponibilidade dos entes publicos para

participarem do programa.

3. Encaminhamento dos autos ao GABCON
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Uma vez solicitados, os autos sdo encaminhados ao GABCON, que os recebe e
passa a fazer os competentes registros no SIAPRO durante o tempo em que ali

permanecem.

4. Sessbes de conciliacdo realizadas sem autos fisi  cos

As sessdes de conciliagdo seréo realizadas ainda que, por qualquer motivo, 0s
autos ndo sejam remetidos para as sessbes de conciliagcdo ou ndo cheguem a
tempo de sua realizacdo. Nesse caso, 0os dados necessarios para a realizacdo das
sessfes devem ser disponibilizados a quem for efetua-las. Apés o término dos
trabalhos, os autos serdo solicitados pelo GABCON, para juntada dos termos,

langamento de fase e posterior devolugéo ou baixa dos feitos.

5. Local de realizacdo das sessoes

As sessoes de conciliagdo de processos em tramite no Tribunal Regional Federal
da Terceira Regido podem ser realizadas no proprio GABCON, nas CECONSs ou,

caso a Subsecao Judiciaria ndo seja sede de CECON, nas Varas.

Contudo, se os processos que se encontrarem no Tribunal Regional Federal da
Terceira Regido, em grau de recurso, forem originarios de Subsecdes Judiciarias
do interior de S&o Paulo ou do Mato Grosso do Sul, € de todo recomendéavel que
as sessOes sejam realizadas na origem, sem 0s autos, 0S quais permanecem no
GABCON para possivel consulta e encaminhamento de documentos, via e-mail,
se necessario. Os dados para a realizacao da conciliagdo devem ser colocados a

disposicao da origem.
Apoés o término da sessdo, os Termos de Audiéncia serdo encaminhados ao

GABCON, para juntada, langcamento de fase e devolugéo ou baixa dos autos. Se a

sessdo for realizada em Vara Federal, por solicitagio do GABCON, a
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homologac¢éo do acordo colhido devera ser submetida ao Desembargador Federal

Coordenador.

6. Disciplina da elaboracéo de pautas

Aplica-se a formacdo das pautas de processos em tramitagdo no Tribunal
Regional Federal da Terceira Regido a mesma disciplina, exposta neste manual,
usadas nas sessbOes de processo de Primeira Instancia, exceto quanto ao

langcamento de fases e estatisticas, que ocorrerdo no sistema proprio.

7. Inclusdo de magistrados no SIAPRO

O magistrado que conduziu a audiéncia, exceto aquele que a realizou na Vara
Federal por solicitagcdo do GABCON, conforme descrito no item 5, acima, deve
estar registrado no SIAPRO, a fim de que a sua atuagdo seja computada. Caso
ndo esteja cadastrado, devera ser aberta solicitacédo via CallCenter, para que seja
possivel & UFOR cadastra-lo, indicando o ato de sua designacdo e seu nome

regimental.

8. Cadastramento das sessdes de conciliagdo no sist ema

Ao término de cada sessao, o(a) Secretario(a) deve, obrigatoriamente, proceder

ao registro do resultado obtido, nos seguintes moldes:

a) Sessao nao realizada
As sessOes frustradas em virtude da auséncia da parte sdo lancadas na fase
“9314 — AUDIENCIA NAO REALIZADA — AUSENCIA”. Nesse caso, 0s autos do

processo em questdo sdo devolvidos ao 6rgéo julgador, para retomada de seu

tramite normal. Essa devolucgdo é registrada na fase “7000 — REMESSA”".

b) Sesséo realizada e redesignada
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Eventualmente, ndo é possivel realizar acordo no momento da sessdo, mas
permanece o interesse em conciliar. Assim, outra data é fixada para a continuacao
das tratativas de acordo. Nesse caso, o lancamento é feito pela fase “9313 —
AUDIENCIA REALIZADA E REDESIGNADA”, e 0s autos permanecem no

GABCON, no aguardo da realizacdo da sesséo redesignada.

Nesse caso, deve ser informado, também, em “complemento”, o nome do
conciliador, se houver, e, em “magistrado”, deve ser apagado o nome do Relator
do processo, para inclusdao, em seu lugar, do nome do(a) magistrado(a) que

presidiu a sesséo, conforme abaixo demonstrado:

SIAPRO Lancamento de Fase Data : 22/02/2013
TRF3R-SP Prog : CA51000P
RCOL Login: raalves

Processo : 0017666-28.2000.4.03.6100 Bloco> Qtd:

Antes N.U.: 2000.61.00.017666-8

Relator : JUIZA CONV SILVIA ROCHA / PRIMEIRA TURMA

Localiz. : SECAO DE APOIO A CONCILIAGAO /

APTE : SIZEMANDE PAULINO DE SOUZA

Advogado : JOSELI SILVA GIRON BARBOSA

APDO : Caixa Economica Federal - CEF

Advogado : RENATA CRISTINA FAILACHE DE OLIVEIRA FAB
Fase atual: 27/11/12 - JUNTADA DE PETICAO

Fase

v

0000009313 Audiéncia realizada e redesignada
Complemento > Digitar o nome do conciliador, quando houver

Data e Hora : 22/02/2013 as 12:55:15
Peticao >

Magistrado > Digitar o nome do Magistrado que presidiu a audiéncia
Localizacao >

Cconfirma S/N:

Pesquisa(F20) Apensos(F11l) 1Inclui(Fl6) Bloco(AX) >

c) Sessao e impossibilidade de acordo
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Realizada a sessdo de conciliacdo e constatada a impossibilidade de acordo, o
feito é devolvido ao 6rgao julgador, para retomada de seu tramite. No caso, 0
lancamento é feito pela fase “9312 — AUDIENCIA REALIZADA SEM
CONCILIACAQ”, e a devolucdo dos autos, pela fase “7000 - REMESSA”.

Deve ser informado, também, em “complemento”, o nome do conciliador, se
houver, e, em “magistrado”, deve ser apagado o nome do Relator do processo

para inclusdo, em seu lugar, do nome do(a) magistrado(a) que presidiu a sesséo,

conforme abaixo demonstrado:

d) Sesséao e homologacéo do acordo
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Conciliadas as partes, o(a) magistrado(a) designado(a) para o ato homologara o
acordo. O cOmputo sera feito pela fase “9311 — AUDIENCIA REALIZADA COM
CONCILIACAO”, e os autos serdo remetidos ao DPAS (Departamento de
Passagem de Autos), pela fase “7024 — REMESSA PASSAGEM DE AUTOS”,

para langcamento de baixa no sistema informatizado e devolucdo ao juizo natural.

E no momento da realizacdo dessa remessa que sdo lancadas as informagdes

sobre o acordo homologado: valor estabelecido e identificacdo das partes.

Nesse caso, deve ser informado, também, em “complemento”, o nome do
conciliador, se houver, e, em “magistrado”, deve ser apagado o nome do Relator
do processo, para inclusdo, em seu lugar, do nome do(a) magistrado(a) que

presidiu a sesséo, conforme abaixo demonstrado:
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Quando houver acordo, sera necessario incluir seu valor no sistema, no item
“langamento de valores no SIAPRO”, em “complemento da fase”.

Nesse sentido, podem ocorrer duas situagoes:

a) se o acordo envolver mais de um processo e for possivel a identificacdo da
proposta em relacdo a cada um deles, deve ser lancado o valor relativo a cada

um;

b) se o valor do acordo for global e ndo for possivel identificar a importancia
relativa a cada um, devem ser lancados o valor integral para o primeiro processo e

o valor zero para 0s seguintes.

Processamento

104






Il - REALIZACAO DE SESSOES DE CONCILIACAO A DISTANC |A

1. Formas de realizacdo das sessfes de conciliacdo

As sess0Oes de conciliagdo podem ser realizadas presencialmente, de preferéncia

na sede das CECONSs, ou, ainda, por videoconferéncia ou Skype/Messenger.

1.1. Por videoconferéncia
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Com o conhecimento das datas e dos horarios em que se pretende realizar as
sessdes de conciliagdo por videoconferéncia (SCVCs), devem ser eleitos os locais
em que serdo realizadas. Assim, objetivada a realizacdo de SCVC na Central de

Conciliacdo de determinada Subsecdo Judicidria (ponto de origem), em

transmissdo com um local vinculado a Justica Federal ou ao Tribunal Regional

Federal da Terceira Regido, em S&o Paulo (ponto de transmissao), deve-se

verificar preliminarmente, com o Tribunal Regional Federal da Terceira Regiao, o
calendario de realizacdo de eventos por videoconferéncia. Para tanto, devera ser
aberto chamado no CallCenter.

E de todo conveniente que o Supervisor de Informatica da Subsecdo onde se
pretende realizar a SCVC seja de tudo informado, recebendo, inclusive, copia do
chamado finalizado (CallCenter), pois deverd participar tanto da instalacdo do
equipamento de videoconferéncia quanto da abertura das sessfes, prestando,

inclusive, quando necessério, o devido suporte ao bom éxito dos trabalhos.

Para a abertura de chamado no CallCenter, algumas observacdes sdo relevantes:
1) que o horario de término nado seja apos as 18h30, pois é certo que muitas vezes
a EMAG marca eventos a partir desse horario, por isso haveria risco de “queda de
linha de transmissé&o”;

2) sempre que possivel, proceder-se-4 a gravacao das sessoes conciliatérias.
Caso seja informada no chamado a impossibilidade de realizacédo da sesséo, em
razdo de prévio agendamento da utilizacdo do sistema de videoconferéncia para
as datas e horarios eleitos, deveréo ser escolhidos novas datas e novos horarios.
Contudo, se a resposta for positiva, devera o Juiz Coordenador da CECON entrar

em contato com o Juiz Coordenador da Subsecéo, para o fim de obter autorizacdo

guanto a constituicdo de ponto de transmissao.
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Apos a definicdo de datas, horarios e locais, deverdo ser contatados os entes que
irdo participar das SCVCs. Quando do contato, deverd a Secretaria, de pronto,
expor e esclarecer os seguintes pontos, condicionantes da presenca dos entes na

realizacao das SCVCs:

a) data, hora e local de comparecimento das partes (tanto no ponto de gravacdo

guanto no ponto de transmissao);

b) o ente devera comparecer, preferencialmente, com preposto e advogado,
munidos inclusive, se for o caso, de equipamento de informética (notebook, v.g.)
gue habilite seu contato com o ente que representa, pois, quando da realizacdo da
sessdo conciliatéria, por vezes se faz necessaria a consulta a processos

administrativos, a eventuais débitos administrativos pendentes, etc.;

c) todas as comunicagOes, a serem estabelecidas em virtude das sessbes
conciliatorias, serdo realizadas via e-mail, cujo recebimento devera ser acusado

pela parte ao tomar ciéncia de seu conteudo.

Na lavratura do termo, deve constar que a parte ndo se encontra presente no
mesmo espaco fisico, razédo pela qual ndo apde de imediato sua assinatura no ato,
mas que concorda com os termos da proposta, realizada de forma oral e virtual,
restando intimada quanto aos atos ali praticados. Posteriormente, o termo deve
ser encaminhado por e-mail, para que possa ser assinado, escaneado e
devolvido. Apos terem sido colhidas todas as assinaturas e certificado o

procedimento, sera encaminhada copia do termo as partes.

1.2. Por Skype ou Messenger

Com o conhecimento das datas e dos horarios em que se pretende realizar as

sessdes de conciliacdo utilizando-se o Skype ou Messenger, deve-se solicitar
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avaliacdo técnica acerca dos equipamentos, para que estejam em condi¢cbes de

utilizacdo no dia designado, inclusive quanto as caixas de som.

Aceita a proposta pela parte, deve ser redigido Termo de Audiéncia, constando 0s
detalhes da composicdo no caso especifico, que devera ser remetido pela
CECON, via Messenger, ao ente federal, para leitura antes que o acordo seja
assinado pelos presentes.

E facultado o envio de documentos durante a sessio pelos sistemas proprios.

Poderdo ser realizadas sessfes simultdneas com entes federais diferentes, no

mesmo dia e horario.

lll - PROCESSOS PREVIDENCIARIOS E ASSISTENCIAIS

1. Processos a serem submetidos a conciliacdo

A conciliacdo em processos previdenciarios envolve:

a) processos em grau recursal no Tribunal Regional Federal da Terceira Regiao;

b) processos em tramitagdo na Justica Federal de Primeira Instancia (Varas

Federais e Juizados Especiais Federais);

C) processos em tramitacdo na Primeira Instancia da Justica Estadual

(“competéncia delegada” do artigo 109, § 3°, da Constituicdo Federal).

2. Selecao de processos e propostas

Geralmente, as propostas de acordo em processos previdenciarios e assistenciais

sao feitas pelos Procuradores Federais que atuam na defesa do INSS com o
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oferecimento de parte dos valores atrasados (desagio), além da implantagdo do
beneficio pleiteado. Excepcionalmente, existe a possibilidade de acordos em
acOes coletivas. Os limites de alcada séo fixados, basicamente, na Portaria AGU
n. 109/07 e na Portaria PGF n. 915/09.

Em caso de matéria de direito, a possibilidade de conciliagdo depende da
existéncia de Sumula da AGU, parecer ou orientacdo interna do Advogado-Geral
da Unié&o (artigo 3°, § 39, Ill, da Portaria n. 109/07).

Com isso, na pratica, a maior parte dos acordos envolve discussbes sobre a
matéria fatica (existéncia ou ndo de incapacidade; relacdo ou nao de dependéncia,

prova ou ndo do tempo rural, etc.).
3. Tépico-sintese

Sugere-se que os parametros do tépico-sintese sigam a Recomendacdo Conjunta
n. 4 da Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica
Federal, de 17 de maio de 2012, abaixo discriminada. Nada impede que sejam
acrescidas ou suprimidas informacfes conforme a realidade de cada conciliacdo
efetivada, em comum acordo com a agéncia do INSS responsavel pela

implantacao.

a) Para implantacdo sem pedido prévio na via administrativa:
1. numero do CPF;

2. nome da mée;

3. nimero do PIS/PASEP;
4. endereco do segurado;
5. nome do segurado;

6. beneficio concedido;

7. renda mensal inicial (RMI), fixada judicialmente ou “a calcular pelo INSS”,

guando for o caso;
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8. renda mensal atual (RMA), fixada judicialmente ou “a calcular pelo INSS”,
guando for o caso;
9. data de inicio do beneficio (DIB);

10. data de inicio do pagamento administrativo (DIP).

b) Para implantacdo com pedido prévio na via administrativa, restabelecimento e
revisdo do beneficio:

1. nome do segurado;

2. beneficio concedido;

3. nimero do beneficio;

4. renda mensal inicial (RMI), fixada judicialmente ou “a calcular pelo INSS”,
guando for o caso;

5. renda mensal atual (RMA), fixada judicialmente ou “a calcular pelo INSS”,
guando for o caso;

6. data de inicio do beneficio (DIB);

7. data de inicio do pagamento administrativo (DIP).

c¢) Informacdes condicionais:

1. nos casos de conversao de tempo especial em comum ou averbacdo de tempo
rural ou urbano: o(s) periodo(s) acolhido(s) judicialmente;

2. se efetuado calculo do tempo de servico pelo Poder Judiciario: encaminhar o
calculo ou a tabela de tempo de servico;

3. nas hipoteses de beneficios concedidos a pessoa incapaz: nome do
representante legal autorizado a receber o beneficio do INSS;

4. nas hipo6teses de penséao por morte: identificacdo do instituidor e dados ou copia
da certidéo de obito;

5. nas hipOteses de salario-maternidade: dados ou cépia da certiddo de

nascimento.

4. Procedimento no Tribunal Regional Federal da Ter ceira Regiao
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a) ApOs o recebimento, os processos serdo analisados por Servidores e

Estagiarios do Tribunal e do INSS, bem como por Procuradores Federais.

b) Com a analise, o Procurador Federal responsavel apresenta proposta de

acordo por escrito ou manifestacao pela impossibilidade de acordo.

c) Caso seja elaborada proposta de acordo, sao efetuados os célculos, na maior
parte dos casos por contadores do Tribunal, e a proposta é remetida por carta
simples ao beneficiario e seu advogado, com envelope-resposta para este ultimo.
Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem manifestacao, a proposta e o envelope-

resposta sao remetidos novamente ao patrono do segurado, via Correios, com AR.

d) Se aceita a proposta, apés a analise da legalidade e observancia dos Principios

Gerais de Direito, o acordo € homologado pelo Desembargador Federal
Coordenador do GABCON.

e) Para facilitar e tornar mais &gil a implantacdo, recomenda-se que na propria
sentenca de homologacdo do acordo haja pardmetros minimos do beneficio
concedido (topico-sintese), conforme item seguinte.

f) Nos casos em que a Procuradoria ndo aceitou a proposta ou ela foi recusada
pelo autor, os autos sdo remetidos ao Desembargador Relator para regular

processamento do recurso.

g) Apos a homologacédo, os autos sdo encaminhados aos funcionarios do INSS
gue trabalham no GABCON e realizam as conferéncias e a implantagdo do
beneficio.

h) Publicada a deciséao e certificado o transito em julgado, os autos sdo baixados a

origem, para pagamento de possiveis valores devidos ao segurado, via RPV ou

Precatoério.
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i) Verificados o recebimento da proposta por carta de intimacdo pessoal e a
auséncia de resposta, € certificado nos autos o decurso de prazo e estes sdo

encaminhados ao Relator, encerrando-se a tentativa de conciliagao.

4.1. Verificagéo prévia de impossibilidade de acord o

Sobre beneficios por incapacidade, hd manifestagcdo da Procuradoria Federal do
INSS, em arquivo, com indicacdo dos casos em que ndo h& possibilidade de
proposta acordo. Assim, verificado por Servidores o enquadramento nessas
situacOes, os autos sao diretamente submetidos ao Desembargador Federal
Coordenador, que, ao verificar a impossibilidade de acordo, determina a remessa

dos autos ao Relator.

Nos casos ndo indicados na manifestacdo acima referida, sédo realizadas as
consultas necessarias aos sistemas do INSS (“Plenus” e “CNIS”) e os autos sdo
encaminhados a Procuradoria para analise quanto a possibilidade de proposicéo
de acordo.

4.2. Cadastramento das sessOes de conciliacdo nosi  stema

O langamento das rotinas deve ser feito da seguinte forma:

1. Na tela inicial do SIAPRO (Menu Principal), selecione a opc¢ao
Processamento :

SIAPRO Principal Data :
13/02/2013

TRF3R-SP Prog
MENU

GABCONCI Login:
XXXXXX
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Processamento

2. Em seguida, selecione a opcdo Complemento de Fase :

Complemento de Fase
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3. Na tela seguinte, informe o nimero do processo

4. Para as homologacdes sem realizacdo de sessOes, deve-se escolher a fase

Decisao Homologat6ria de Conciliagéo
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5. Informe o valor do acordo apenas com casas decimais (sem pontos de

milhar):
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6. No campo NOME DA PARTE, digite * (asterisco):
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7. Na tela seguinte, escolha a parte beneficiaria do acordo:

8. Para gravar, pressione a tecla F2:
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9. Para inserir novos registros, pressione F3 (retorna):







5. Procedimento na Justica Federal de Primeiro Grau

Os Procuradores indicardo os processos aptos a conciliacdo apos a instrucao do
feito (pericia médica, oitiva de testemunhas). Os termos de conciliacao relativos a
processos em tramitacao na Justica Federal de Primeiro Grau seguem 0S mesmos
parametros estabelecidos para os processos em Segundo Grau, inclusive com a
adocéo do tépico-sintese.

5.1. Concentracdo das sessoes de conciliacao

A concentracdo de sessbes de conciliacdo, com ou sem instrucdo prévia, no
mesmo dia (producao de laudo pericial e/ou colheita de prova testemunhal) é uma
opcao para assegurar a presenca de Procuradores Federais no ato, respeitando-
se, no que for cabivel, a Recomendac¢do Conjunta n. 05, de 17 de maio de 2012,
da Corregedora Nacional de Justica e do Corregedor-Geral da Justica Federal.

No entanto, se ndo for possivel realizar pericia e sessdes de conciliacdo no
mesmo dia, os processos com laudo positivo, indicando a incapacidade, devem
ser encaminhados ao Procurador Autéarquico, para andlise da viabilidade de
acordo.

5.2. Realizacdo de pericia para as sessfes de conci liacdo
Nos casos de beneficios por incapacidade ou de beneficio assistencial, a

intimacao para verificar a possibilidade de acordo deve ser precedida da producéo

dos laudos periciais pertinentes (laudo médico e/ou laudo de estudo social).
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Uma opcdo é o envio dos autos para a CECON antes da producédo do laudo
pericial; o exame médico pode entdo ser realizado pouco antes da sessdo, como

ato preparatorio para a tentativa de conciliagdo das partes.

O importante, de qualquer forma, é que ndo haja grande demora entre 0 momento
do laudo e o momento da sessdo de conciliagdo, pois a existéncia de

incapacidade é situacdo quase sempre precaria.

6. Processos em tramite na Justica Estadual

A forma de organizacédo da conciliacao relativa aos processos em tramitacdo na
Justica Estadual por forca da “competéncia delegada” (artigo 109, 8 3° da
Constituicdo Federal) segue, de maneira geral, 0 mesmo sistema dos casos da

Justica Federal.

Todavia, é importante destacar a existéncia do Acordo de Cooperacdo Técnica n.
01.023.10.2012, firmado entre o Tribunal Regional Federal da Terceira Regido e o
Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo em 07/11/2012.

Por meio desse Acordo, os Juizes Federais podem auxiliar Juizes Estaduais na
organizacdo e realizacdo de sessOes de conciliagio em processos
previdenciarios. Para tanto, & necessaria a prévia comunicacdo ao GABCON, para
gue seja viabilizada a medida e haja designacdo de Juiz Federal responsavel por
atuar nessas sessoes de conciliacdo, sem, contudo, homologar os acordos nos

Processos.

IV — PROCESSOS QUE TRAMITAM NO JUIZADO ESPECIAL FED ERAL

1. Selecéo de processos e rotinas
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Inicialmente, o JEF informard os processos que seguirdo para conciliacdo na
CECON, de acordo com o requerimento do cidaddo, a solicitacdo da Vara-
Gabinete competente ou, ainda, por iniciativa do préprio ente federal.

Por ndo existir no SISJEF fase de remessa para a CECON, o JEF devera criar
pasta no “gerenciamento de processos”, para alocar os feitos e lancar a fase de
“remessa para a CECON”. Isso significa que, apesar de 0s processos
permanecerem no Juizado, os servidores indicados pela CECON terdo acesso

restrito ao sistema do JEF, para possibilitar a realizacao/registro das sessodes de
conciliagao.

A pasta poderd ser criada dentro da Vara-Gabinete ou na pasta “Apoio aos
Gabinetes”, na hipétese de JEF com mais de uma Vara-Gabinete.

Exemplo:

[l¥ Gerenciamento de processos

Pasta Processo Recado Exibir Consulta

v lwvviBEZ|de
1 - Gerenhcianmenta | 2 - Resumo Geral I
1 ATEMDIMENTO:
, 2 PROCESSAMEMTO
, 3. CONTADORIA
, 4 PERICIA
, B TURMa RECURSAL
, 6. GABIMETE
: . B APOIO ADS GABINETES
A, 6.2 PRESIDENCIA JUZAD0
E|- , B.3. 1?VaRA-GABIMETE
@ 6.3.2 MDUSILYA
-8 6.3.8 DBEMETTI
- £.3.9 FQUEIRDZ
& B313 LTAMURA
-G 6314 MMMATOS
[]"1 E.3.20 COMCLUSAD PARA SEMTEMCA
- £.3.23 MPEIXOTO
-8 £.3.25 ECIALDIN
- 6.3.27. LMACARIN
- £.3.33 LAPOLINA
{ B.3.40. MGASPARI
“% £.3.41. CENTRAL DE CONCILIACED
- £.3.42 PAURIBE
- 6353 PSRIBEIR
- B.3.57. KACAKURA
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O JEF consultaréa os feitos para identificar se todos poderéo ser enviados para a

CECON e, em seguida, movimentard os processos para a pasta criada.

A CECON agendara os processos que retornarem do JEF na pauta de conciliagcdo
da Vara-Gabinete respectiva, promovendo as intimac¢des das partes da forma ja
estabelecida na CECON:

a) publicagcdo para partes com advogado: elaboracdo de documento com
utilizacdo do oficio genérico que sera enviado pelo AGPUB; a publicacdo sera

certificada nos autos;

b) intimacao da parte sem advogado: expedicao de AR;

c) intimacéo de ente federal: oficio da CECON direcionado na forma ja acertada

pela CECON com os entes federais, certificando nos autos.

Isso significa que as intimacdes de conciliacdo da CECON néo seréo feitas pelo

“gerenciamento de intimagdes”.

O agendamento no tipo de pauta "conciliacdo" ndo exclui o agendamento futuro
em outro tipo de pauta e tampouco o Termo de Audiéncia de conciliacdo
providenciard o cancelamento da data futura, 0 que ocorrerd apenas na hipétese
de homologacéo de acordo.

2. Providéncias para acesso da CECON ao JEF

Para acesso ao JEF é necessario abrir chamado no CallCenter solicitando a
DRED direitos no JEF para o usuario da CECON.

O JEF deve ativar o servidor da CECON na rotina de usuarios do modulo

“manutencdo”, atribuindo-lhe perfil suficiente para a realizacdo de conciliacéo e
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anotando sua “lotacdo” na Vara-Gabinete ou no Apoio aos Gabinetes, conforme

guantidade de Varas do JEF.

3. Rotinas necessarias ao usuario da CECON com atri buicbes

administrativas (elaboracéo de pauta e intimagdes)

Consultas:

|C|:|n5ultas Alkeracfies  Movimentacdes F

Por M° do Processo

Pelo Mome do Autor

Par CPF

Par NE

Anexos

Calendario

Pesquisa Texto em Termos JEF) TR,

Alteracdo de dados do processo: rotina utilizada para o agendamento da

sessao de conciliagao.
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Alteracao de Dados do Processo

Mr. do processo ||

=10l x|

I~ | Originéric da Turmea Becursal

a 5 Pedido priorn. de tramit. Deferida
Classe de aCGDI 0 =i | © Sim o Mo —‘ [~ Priori. de Tramit
Malenal i | S r ._Jrustnl;afratu.lta
Assuntol " | & 7~ MNao —‘ [~ Tutela Anteci.
Compl do .&ssuntol = | (Egtse!:-anant..-"?;uﬁlgaor?
Valor da causa n.o0 Data do protocolol Iy El Dricini
Driginrio .
Ciata Audiéncial L El Hora Audiéncia I_:_ B Agenda Audincia | Juizol J INr. do Proceszo de Origem
Participagdo do MPE? Participagdo da DPL'?
CSin G N3 (| € &m ¢ Ho Vara

[~ M&o sentenciar em late

Observagdo I

Pedido |Fatos e FundamentosJuridicosI Prava | Sigila | Advogadosl Log de Heclassifica;ﬁesl

Data |Especialidade |Perito |Hegistlado por |em |Can4
< | 2

@ Agenda Pericia |

v i_alvar @& ﬂ_impar [| |Sai1

Cadastro — Lote:

Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consulbas  Alkeracdes

Pessoas

Processos

Partes

Documentos

Testemunhas

fenu de Formularios - Wiord

Clae ]

Cadastro — Gerenciamento de Processos:
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Cadastros  Distribuicdo  Execucdo  Consulkas  Alkeragdes

Pessoas

Processos

Parkes

Documentos

Testemunhas

Menu de Formularios - Word
Loke

Gerenciamento de Processos

Presxencaon
Processo Dependente

Zhrl+F4

Pauta de Julgamento
Aka de Julgamento

Protocolo

Perito
Entrega do Laudo Pericial
Zancela Entrega do Laudo Pericial

Termos

Agenda do Conciliador

Decistes em Geral

Gerenciamento de Decisdes

Controle de Mumeracdo de Documentos
Diversos

Assinatura em Lote

Controle de Documentos Digikalizados

Ctrl+F7

Cadastro — Termos: Termo de Audiéncia de Conciliacdo, Termos JEF e Painel de

Audiéncia:
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Cadastros  Distribuicdo  Execurdo  Consultas  Alteracles  Movimentagies Pericias  Relatdrios  Estatistica  Modulo Manutencdo  Ajuda  Sair

Pessoas

Processos

Parkes

Documentas 3
Testemunbias

Menu de Formularios - Waord

Lote

Gerenciamento de Processos Chrl+F4
Prevencdo

Processo Dependente

Pauta de Julgamento
Ata de Julgamento

Prokocalo 4

Perita
Entrega do Laudo Pericial
Cancela Entrega do Laudo Pericial

Termos { Termo de Audiéncia de Concliagsn )
| Termos JEF,I_'TR)

Termos em Loke JEFITR

Distribuizdo de Audincias

Impedimentaf/Suspeicdo Magistrado
— N Gerenciamento de Termos JEFITR ChrH+FE
EEEE E O Disponibilidade do Magistrado/Yara-Gabinete
Indisponibilidade da Yara-Gabinete

Agenda do Conciliador
Deristies em Geral

Gerenciamento de Decistes Chrl+F7
Controle de Mumeragdo de Documentos

Controle de Documentos Digitalizados

Movimentacdes — expedicdo de documentos (para certificacdes) e lancamento de

fases (concluséo para julgamento):

Movimentagtes FPeridizs Relatdrios  Estatistica

atualiza Daka de Ckacdo

Gerenciamento de Intmactes
{ Expedicio de Documentos )

Expedicéo de Ao Ordinatorio

Intimacdo de Termos JEFTR

Langamento de F

Zancelamento de Fases

Femessa para Dutros Triblnais
R ecebimento/Devolucdo - Outros Juizos
Femessa eletrdnica de processos an [N3S

Relatorios:
. AR — aviso de recebimento (para intimagao da parte sem advogado) ;
. Audiéncia/sentenca/embargos — agenda de sesséo e resumo das audiéncias por

conciliador;
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. Oficio genérico em lote (para elaboracdo do arquivo de publicacdo para a

parte com advogado e para intimacao da entidade)

Relatdrios  Estatistica  Madulo Manutencso  Ajuda  Sair

Analise de Processos na Turma Reoursal
'C AR - Aviso de REEEbiI‘I‘IEI‘ItD)

Aka de Distribuicdo Aukomatica

AudignciafSentencaEmbargos Aoenda de Audiéncias

Controle de Mumeragdo de Dogumentos figenda de Audigncias Canceladas
Documentos Anexados por Lsuanio Fe=sumo da Aoenda de Audiéncias
Emiszdo Protocolo Peticdo Inicial Fe=umo de AudiénciafSentenca/Embargos

Etiqueta do Processo

— = " Resumo das Audiéncias por Condliador
i Oficio Genético em loke ) P :]

4. Rotinas necessarias ao conciliador

Consultas:

|Cu:unsultas fleeracdes  Movimentacdes F

Por M° do Processo
Pelo Mome do Autar
Par CPF

Par ME

Anexos

Calendario

Pesquisa Texto em Termos JEFSTR

Cadastro — Termos: Termo de Audiéncia de Conciliagédo e Painel de Audiéncia:

130



Cadastros  Distribuicdo

Pessoas

Processas

Partes

Documentos

Testermunhas

IMenu de Farmularios - Word
Lote

Gerenciamenta de Processos
Prevengan

Processo Dependente

Execugdo  Consulkas

Chri+-F4

Alteragdes

Movimentagdes Pericias  Relakdrios

Estatistica Modulo Manutencdo  Ajuda  Sair

Pauta de Julgamento
Ata de Julgamenta

Protocalo

Perito
Entrega do Laudo Pericial
Cancela Entrega do Laudo Pericial

#aenda do Conciliador
Decisfies em Geral

Gerenciamento de Decisdes

Cantrale de Numeracdo de Documentas

Diversos
fssinatura em Late
Cantrale de Documentos Digitalizados

Chrl+F7

3

5. Utilizando o SISJEF

CTermo de Audiéncia de Conciliagdo :l
Termos JEF{TR
Termos em Lote JEF|TR
Distribuicdo de Audiéncias
ImpedimentofSuspeizdo Magistrado
Gerenciamento de Termos JEFITR
Disponibilidade do Magistrado)vara-Gabinete
Indisponibilidade da Yara-Gabinete

Ctrl+Fe
CtrFz

O usuario devera acessar o0 sistema selecionando a Subsecdo do JEF que

disponibilizou processos para a conciliagéo:
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BN 1.5 - Autenticacdo - SisJef x|

Usuario (ng7 SSPINA

=enha

Subsecao ERNEI

: Franca
|Inidade Jundiai
Lins
Mogi das Cruzes
Osasco
Qurinhos
Piracicaba
Registrn -

bl 4

" Confir

A CECON acessara o sistema do JEF e verificard os processos da conciliagdo por

meio da agenda de audiéncia e do painel de audiéncia de conciliagao:

fﬁ:d-ngenda de Audiéncias o ] |
Data de agendamento
’7 Perindo Inicial I‘I 5/04./2013 1__5|I Periodo Final |1 5/04/2013 1__5||

Y ara |2IJ15EIEIEIEIDDD1 =il | 1#YaRa GABINETE

Tipafgenda [2015000006 |54 EONCILIACAD
I atéria I E:”
Lzzunto I E:I |

Camp.Azzunto I E:I |

[~ Listar apenas processos com atuacio do MPF

[~ Listar apenas processos pendentes de anesacdo de arguivos

[~ Listar apenas processos pendentes de entrega de laudo

@\ Wizualizar | % Irprirnir | Gerar Lotel E Fechar |
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@:{Painel i = [

CONT -Contadoria  CCP - Céleula da Contadoria na Past
Data do Agendamento [[EFIETANE &l Vara [ 12VARAGEBINETE =] pu o R orovivel Redesiaracio

conciiagio, instugdo e iulgamentol pauta extra | contrale internol

Horér_io Wara-Gabinete Frocesso I agiztrado Observazio

F2 para alterar observacdo

KIS 2

@ isalizar | é IFrprirmic I [l < air I [ MEo listar az audigncias concluidas

Total de Audigncias: 0

6. Elaboracéao dos termos

a) Termo de conciliacéo

IEj'e_.-Termu de Audiéncia de Conciliagdo

Ano da Audigncia I 2013 Mr. Audigncia I

Processo N® I Resultade: I j
Walor do acordo pon  Data inl'ciol Iy E Hora I_:_ Data bérmino I s E Hara I M Pessoasl ]
Conciliador#Secret.l 0 E:I | & Conciiader ¢ Secretério |

Modelol a0 E:H @]VisualizarTermol

Os termos de conciliacdo sao utilizados por conciliadores e secretarios.

Os resultados estao baseados na Resolugcdo n. 125/2010 do CNJ.
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Foram inseridos modelos padronizados, que podem ser editados antes das

assinaturas e do registro.

As partes e o conciliador assinam o termo com caneta eletrénica.

b) Termo de homologacao do acordo

O termo de homologacéo podera ser assinado pelo Juiz Coordenador da CECON

ou pelo Juiz da Vara-Gabinete.

Deve ser utilizado o tipo “sentenca com resolucdo de mérito — homologada

conciliacéo, instalacao de audiéncia = SIM”.

O modelo de homologacéao esta predefinido no sistema, podendo ser editado.

Antes da elaboracdo do termo de homologacdo, a CECON lancard a fase de
concluséo para julgamento, assim 0s processos serdo remetidos da pasta criada
“CENTRAL DE CONCILIACAO” para a pasta de conclusdo da Vara-Gabinete

respectiva.

O termo de homologacéo obedecera a disponibilidade de Juizes da Vara-Gabinete

ja cadastrada pelo JEF.

7. Cumprimento do acordo

Processos de dano moral (CEF ou Correios): o pagamento é realizado pela parte
ré. No termo de audiéncia, o conciliador faz constar o dia do pagamento e a forma
(depdsito em conta ou judicial). Ressalte-se que, em determinados casos, 0
comando pode ser dado em audiéncia, independentemente de homologag&o por
magistrado. Ap0s homologacdo, o setor de execucdo certificard o transito e

aguardara a informacéao de cumprimento.
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AGU - Gratificagdes — por RPV/PRC: apés a homologacdo, o processo seguira

para execuc¢ao do JEF.

INSS: implantacdo na CECON/GABCON, imediatamente apés a homologacao

pelo magistrado.

8. Processos sem acordo

Os processos que nao tiverem acordo teréo termo do conciliador registrado com
uma das hipéteses a seguir:

. Realizada sem conciliagao;

. Auséncia polo ativo;

. Auséncia polo passivo;

. Auséncia ambas as partes.

O processo sera gerenciado e seguira o curso normal no JEF.

9. Dados estatisticos

A estatistica sera contabilizada no JEF, ou seja: quando o boletim do JEF for
consolidado, estardo lancados os dados das conciliacdes realizadas, respeitando
a estatistica individual do conciliador e a produtividade do magistrado.

Na produtividade dos magistrados, o termo sera contabilizado como tipo “B” —

homologacdo de acordo —, e também haverd o registro como audiéncia de

conciliagdo sem instalagéo de audiéncia, conforme boletim que segue:
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MAGISTRADO TIPA[TIPB|TIPC TIPM TPAC TPBEC TPCC TPMC TTST TPMR TPMA TARE CRIA CRIS|
FERNANDA SOUZA HUTZLER (RF 302) 0] 158 0 0 0 0 0 0 156 0 0 0 0| 155
TOTAIS, oL 0 0 0 0 0 0 156 0 0 0 01 156

TIPA  Sentencas Tipo A
senrEngas
TIPC Sentencas Tipo C

TIPM Embargos

TPAC Sentencas Tipo A - Canceladazs
TPBEC Sentencas Tipo B - Canceladas
TPCC Sentencas Tipo C - Canceladas
TPMC Embargos - Cancelados

TTST Total de Sentencas TOTAL DAS SENTENGAS
TPME Embargos Rejeitados
TPMA Embargos Acclhidos
TARE Audiéncias Realizadaz AUDIENCIAS INSTALADAS
CRIA Conciliacies realizadas com instalacdo de audiéncia
@'{IS Conciliagies realizadas zem instalacio de ﬂudiéncia)

SENTENGAS CANCELADAS

RESULTADO DOS EMBARGOS)

CONCILIAGOES

Registre-se a separacédo dos tipos de sentencga “B” no boletim de atividades:

CLASSE ASSUNTO COMP COD.CHJ TPAP TPAL TPAI TPAR TPAX TPAU TPAH TPBR [TPBH TIPC TTST EMBA DILC DILN DILO AUDC AUDJ AUDO PERR ENTC AJGC JULG|
REELAI-‘AI;}':\O PRE-PROCESSUAL 02081200 000 9807 0 0 o 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0 55 0 0 0 o o 0 0|
RECLAMAQ;’:O PRE-PROCESSUAL 02090400 000 4839 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0
REELAI-‘AI;}':\O PRE-PROCESSUAL 03060200 000 5045 0 0 o 0 0 o 0 o| 156 0 156 0 0 0 0 0 0 0 o o 0 158
TOTAIS 0 0 0 0 0 [ 0 0l 156,/ 0 156 0 0 0 59 0 0 0 0 0 0  156)

COMP Complemento do Assunto COMPLEMENTO NOS JUIZADOS

[TPAP Sentencas Tipo A Procedentes
TPAL Sentencas Tipo A Parcialmente Procedentes
[TPAI Sentencas Tipo A Improcedentes
TPAR Sentencas Tipo A Reconhecida a prescricio
TPAX Sentencas Tipo A Extingdo da Execucdo/Cumprim.Sentenca
TPAU Sentencas Tipo A Renlincia ao Direito que se funda acéo
[TPAH Sentencas Tipo A Proced. do Pedido - Reconhec pelo réu
TPBR Sentencas Tipo B Repetitivas

PBH Sentencas Tipo B Homologatérias de Acordo

TIPC  Sentencas Tipo C

SENTEHGAS

V — REGRAS GERAIS SOBRE ESTATISTICA

1. Abrangéncia e sistemas

Os dados das audiéncias de conciliacdo realizadas pelas Varas Federais,
Juizados Especiais Federais, Turmas Recursais, Centrais de Conciliagdo e pelo
Tribunal Regional Federal da Terceira Regido devem ser registrados nos
respectivos sistemas processuais, por meio do langcamento de fases, a fim de que
seja possivel obter as tabulacbes e as somas necessarias para a elaboracdo das

estatisticas.
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Atualmente, a insercao desses dados é feita em trés sistemas distintos:

a) SIAPRO - Sistema de Acompanhamento Processual da Segunda Instancia;

b) MUMPS-CACHE, da Primeira Instancia;

c) SISJEF - Sistema Integrado do Juizado Especial Federal, utilizado nas

conciliacbes pré-processuais e no JEF.

Para observar como proceder ao registro dos dados das sessfes em cada um dos
sistemas, devem ser seguidos 0s topicos relativos ao setor da Justica Federal em
que tramitam os processos submetidos a conciliagdo (Tribunal Regional Federal

da Terceira Regido, Justica Federal de Primeiro Grau e Juizado Especial Federal).

CONSIDERACOES FINAIS

A vista do carater flexivel e dinamico da conciliacdo, que acompanha a
complexidade da vida moderna, este Manual visa apenas a orientar 0S USUarios
guanto as diretrizes e aos procedimentos usualmente adotados, sem ter a
pretensdo de esgotar as possibilidades que a conciliagdo gera como instrumento
efetivo de pacificacdo social, seja pela prevencao, seja pela solugdo. Ha espaco,
portanto, para a criatividade inerente ao ser humano, quer criando novos

caminhos, quer aprimorando o ja existente.
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