PLANTAO ELETRONICO - FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

Introduciao

Com a implantagao do sistema de Plantio Eletrénico, a partir de 13.2.2016, os pedidos urgentes dirigidos a
JEFs Civeis ou Turmas Recursais Civeis e Criminais, para os casos que se enquadrem como medidas de
urgéncia, conforme Resolugao n° 71/2009 do CNJ, passaram a ser feitos pelo mesmo sistema de
peticionamento eletronico ja utilizado normalmente pelos advogados e procuradores.

O sistema possibilita ao advogado/procurador:
I. Cadastrar um processo novo, selecionando a classe “peti¢do inicial proposta em plantio eletrénico”, OU
2. Enviar a “peticdo comum — plantao eletrénico” para um processo em tramitagao.

Em ambos os casos a peticao fica no Gerenciamento de Peticdes do Sisjef (sistema de processamento
interno dos JEFs), para ser aceita no dia Util seguinte e efetivamente juntada aos autos pela unidade de
destino do pedido, com a identificagdo especifica de plantdo, para que os servidores da unidade possam
diferencia-los e processar por primeiro no dia Util seguinte, quando for o caso.

E necessario que o advogado ou procurador possua login e senha ativos no sistema de peticionamento
eletronico.

A classe e tipo de peticao do plantio eletrénico ficara ativa somente aos finais de semana, nos feriados ou
pontos facultativos e durante o recesso forense, conforme calendario do Conselho de Administracao e
Justica e anotagao realizada por cada unidade de JEF na rotina de sinalizagdo de feriados.

As demais classes e tipos de petigdo permanecerao disponiveis ininterruptamente.

A Resolugdo conjunta CORE-GACO n° 1/2016, norma conjunta da Corregedoria Regional da 3* Regido e
da Coordenadoria dos JEFs e TRs da 3" Regido, alterou e consolidou as normas do Plantdao Eletronico de
competéncia de Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais.

Uma das mudangas da nova normatizagdo é que o atendimento do plantio eletronico deixara de ser feito
em escala separada e exclusiva dos magistrados de JEF, passando para a escala normal de plantio das
Diretorias dos Foros de MS e SP. Assim, os magistrados das capitais (Campo Grande e Sao Paulo) ja
escalados para o plantao fisico das Varas, atenderao as demandas recebidas pelo novo sistema, de forma
eletronica.

O plantio eletrénico das Turmas Recursais continuarda a ser feito em escala separada e exclusiva,
disciplinada pela Coordenadoria dos JEFs e TRs da 3* Regiao.

Neste manual serao apresentadas as instrug¢oes de acesso e uso do sistema por magistrados e servidores,
para apreciaciao dos pedidos de plantio eletronico.

Esclarecemos que todas as etapas para acesso e apreciagao — tanto dos magistrados quanto dos servidores
de apoio - poderao ser realizadas de qualquer computador, tablet ou smartphone com acesso a internet,
sem necessidade de acesso interno a rede ou ao Sisjef.




I. Cadastramento e ativacio

Nio ha necessidade de cadastramento no sistema pelos magistrados e servidores. Os plantonistas que ja
atuem em Juizado Especial Federal ou Turma Recursal tém o acesso automatico ao sistema. Os demais
serao cadastrados manualmente pela Coordenadoria dos JEFs, conforme a escala da Diretoria do Foro,
com nome, login, RF e cargo (juiz federal, analista ou técnico judiciario).

2. Acesso

Acesse a pagina do JEF: www.trf3.jus.br/jef/ ou www.jfsp.jus.br/jef/ .

No campo “Acesso aos Documentos do Processo” insira os mesmos login e senha da rede Novell interna.
Clique “Autenticar”.
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Ao clicar em “Plantdo Eletronico”, sera direcionado a uma nova pagina/janela/guia para ingresso no sistema. !

’

Insira o login e a senha da rede Novell e selecione a Localidade de lotagao?. Clique “Entrar”.

J¢

Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Administrac¢ao do Plantao Eletrénico: Entrar no Sistema

Usuanrio

Por favor, informe o seu login e sua senha da rede Novell.
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Ao acessar com login e senha da rede o sistema mostrara todos os pedidos recebidos pendentes de analise
na localidade selecionada.

TURMAS RECURSAIS
A escala de plantao das TRs sera separada e exclusiva, entre todos os magistrados das TRs de Mato Grosso
do Sul e de Sao Paulo, em lista Unica para ambas as Se¢oes, conforme disciplinado pela Coordenadoria dos
JEFs e TRs na Portaria n® 7/2016-GACO.
O magistrado plantonista da TR, em sua vez, respondera pelos pedidos de Sao Paulo e de Mato Grosso do
Sul, devendo efetuar o acesso para consulta dos pedidos pendentes de andlise e pedidos apreciados nas
duas Secoes.
Para isso magistrados e servidores das TRs devem acessar a Localidade Turma Recursal de Campo Grande,
conforme os passos deste manual, e em seguida “Sair”, para acessar a Turma Recursal de Sao Paulo.

Para verificar os pedidos pendentes de analise de todas as localidades em uma mesma consulta, selecione
“Todos da Mesma Segao Judiciaria”.3
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' O acesso também pode ser feito diretamente & pagina do plantao, evitando —se as etapas desta folha pelo link
http://web.trf3.jus.br/ peticoesjef/ Plantao/ Login/ Index?ReturnUrl=~/ Plantao

2 luizado Especial Federal Givel Sio Paulo; Jizado Especial Federal Givel Campo Grande; Turma Recursal de Sio Paulo
ou Turma Recursal de Campo Grande.

% Nos termos da Resoluggo n? 1/2016 OORE GAQD, os magistrados plantonistas das Varas/ JEFs das capitais (Sio Paulo
e Campo Grande) faréo o atendimento de todas as subsegdes dos respectivos estados.




3. Funcionalidades

[0 Situacdo do Pedido: “Pendentes de Analise”
Esta opcao listara todos os pedidos que ainda niao foram apreciados pelo magistrado.

Na grade de processos, os que aparecem com a classe “Procedimento do Jdiizado Especial Givel” s3o processos
em tramitagao que receberam um pedido de peticao comum do plantao e os processos com a classe
“Reticao Inidal Froposta em Hantéo Betrdnico” sdo processos novos.
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I- Clique nas setas laterais para expandir o pedido, visualizar seus detalhes e acessar a petigao inicial e
os documentos.

2- Clique em “Peticao Inicial — Plantao Eletronico” para visualizar o teor da peticao.’

3- Clique em “Documento Anexo do Pedido de Plantao Eletronico” para visualizar a documentagao
enviada.¢

4- Clique em “Apreciar” para abrir o editor de texto onde serd inserido o teor do despacho.
O botdo “Apreciar” so6 fica disponivel para os logins de magistrados. Demais dervidores tém acesso

integral ao pedido e seus anexos, mas nao tém a opgao de “Apreciar”.

O protocolo da peticao e dos anexos é feito no formato PDF. Por isso, o equipamento que for utilizado
pelo magistrado ou pelo servidor para o sistema de plantao deve possuir programa ou aplicativo capaz de
permitir a visualizacao de documentos no formato PDF.

A insercao do despacho/decisao devera ser feita em um editor na propria tela do sistema, que permite
formatagao simples e recursos basicos dos editores de texto (colagem, sublinhado, negrito, etc.)

* Os pedidos da Qlasse — Plant 0 Betronico ndo passam pela andlise técnica prévia dos setores de protocolo dos JEF.
® QuanCo [etratar Ce peiCo para procelo em tramite, o nome [era “Peticio Comum — Plant&o eletronico”.
® Nos sistemas dos JEFs 0s anexos s3o enviados em um dnico arquivo no formato PDF.




ApOs a insergao do contelido do despacho/decisao, o magistrado tem a opgao de SALVAR o contetdo para
posterior complementagiao ou conclusao.
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I- Ferramentas de edicao/formatagao de texto;

2- Dados do pedidos — inseridos automaticamente;

3- Campo para inser¢io/digitacdo/colagem do texto do despacho/decisio;

4- Assinatura eletrénica inserida automaticamente conforme login e senha do magistrado;?

5- Opgoes para voltar a tela anterior; “salvar” o conteudo digitado para posterior conclusio; ou
“despachar” o pedido.

Clicando em “Despachar”, a decisao sera imediatamente anexada no processo, sem possibilidade de
alteragdo apos o registro.

- A assinatura da decisdo pelo magistrado sera automaticamente inserida, de acordo com o login e senha.
Por isso o sistema de plantio eletronico nio exige certificado digital ou outro procedimento para
assinatura ou autenticidade da decisdo. A identificagio do signatario se da por seu login e por sua senha de
acesso, pessoal e intransferivel.

- A decisio proferida sera enviada automaticamente para o e-mail do usuario que enviou o pedido ao

plantao.

- No caso de processo novo, a decisao estara disponivel na consulta pela internet no dia Util seguinte
quando o JEF de destino do pedido concluir o aceite da inicial do plantao e distribui¢ao do processo. A
decisao registrada pelo magistrado, ja arquivada em banco de dados, sera anexada automaticamente com a
distribuicao.

- No caso de processo em andamento a petigao sera aceita pelo protocolo e entiao sera anexada ao
processo no dia util seguinte, mas a decisao do plantao registrada sera disponibilizada imediatamente no

processo, possibilitando a consulta, inclusive na web, no mesmo momento em que despachada.

” Nos termos da Lei n® 11.419/2006, Art. 12, § 22, 1Il, b.




[J Situagao do Pedido: “Pendentes de Analise”

Os servidores de apoio acessarao o mesmo ambiente dos magistrados, sem a opgao “Apreciar”’, podendo
visualizar as peticdes pendentes de andlise, mas também selecionar os pedidos ja apreciados para
providéncias, se necessarias.

Para consultar os pedidos ja apreciados € necessario informar a data de inicio e fim do periodo, conforme
tela abaixo.
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Caso a Decisao/Despacho nao conhega do pedido, ou nao demande cumprimento, nao havera mais
providéncias dos plantonistas para aquele pedido, ficando o mesmo a cargo da Secretaria do JEF ou Turma
Recursal competente no dia Util subsequente.

8 O Despacho, ap6s registro do magistrado, sera visualizado no formato PDF.



4. Cumprimento de decisdo

Em sendo necessario o cumprimento da decisao judicial por oficial de justica, no caso de pedidos referentes
a processos dos Juizados Especiais Federais Civeis dos municipios de Sdo Paulo (capital) ou de Campo
Grande, o procedimento seguira os padroes determinados e aplicados ao plantao fisico regular, pelos
proprios oficias, respectivamente.

Nos casos de pedidos referentes a processos dos Juizados Especiais Federais Civeis de outras Subsecdes, o
funciondrio designado pelo juiz plantonista, devera encaminhar a decisao para cumprimento, por e-mail,
contatando o oficial de justica plantonista da localidade onde a medida sera cumprida. A escala de oficiais de
justica seguira semanalmente aos servidores plantonistas.

Nao havera a expedicao de mandado ou oficio, servindo a decisio como tal. Assim, sugerimos
que ao final da decisdo seja inserido o trecho ‘“cdpia da decisdo servira como mandado/oficio”.

5. Disposicdes finais

Reiteramos que o sistema foi desenvolvido em plataforma web, podendo ser acessado de qualquer
computador, notebook, tablet ou smartphone com acesso a internet.

Qualquer problema no uso do sistema ou no acesso devera ser reportado a area técnica, nos termos da
Resolugao n° 1/2016-CORE-GACO.




