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Didrio Eletronico (apenas matérias
ADMINISTRATIVAS) n° 219
Disponibilizacdo: 30/11/2017

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO
Av. Paulista, 1345 - 12° andar - Bairro Cerqueira Cesar - CEP 01311-200 - Sdo Paulo - SP - www.trf3.jus.br

RESOLUCAO N° 5, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2017

Dispée sobre o Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb dos
Juizados Especiais Federais Civeis e Turmas Recursais Civeis e
Criminais e Turma Regional de Uniformizacdo da 3° Regido e dd
outras providéncias.

CONSIDERANDO a Lei n° 11.419, de 19/12/2006, que trata da informatizacdo do processo judicial;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2°, incisos I e II, da Resolucao n. 443, de 09 de junho de 2005, do
Conselho da Justica Federal;

CONSIDERANDO o art. 2° incisos I, IV e VI, da Resolucdo n 142, de 22 de abril de 2004, da
Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3* Regiao;

CONSIDERANDO a conveniéncia de padronizar os procedimentos de peticionamento eletrdnico nos
Juizados Especiais Federais Civeis e Turmas Recursais Civeis e Criminais e Turma Regional de
Uniformizagdo da 3* Regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e consolidar as normas relativas ao Sistema de
Peticionamento Eletronico dos JEFs e Turmas Recursais.

RESOLVE:

Art. 1° Todas as peti¢cdes serdo recebidas nos Juizados Especiais Federais Civeis, Turmas Recursais
Civeis e Criminais e Turma Regional de Uniformiza¢do da 3* Regido na forma digital , via Sistema de
Peticionamento Eletronico - Pepweb.

Parédgrafo tnico. Serd admitido o peticionamento por meio fisico, se o Sistema de Peticionamento
Eletronico ficar indisponivel por mais de 60 (sessenta) minutos, enquanto perdurar a indisponibilidade.

Art. 2° Os protocolos serdo realizados via internet, mediante acesso por login e senha no Sistema de
Peticionamento Eletronico - Pepweb, disponivel no site do Tribunal Regional Federal e da Justi¢a Federal
desta Regido, na forma do artigo 5° e seguintes desta Resolucao.

Parédgrafo tnico. Para o disposto no caput, considera-se assinatura eletronica a forma de identificacao
inequivoca do signatario por meio de login e senha concedidos mediante cadastro prévio e
credenciamento nos termos dos artigos 6° e 7° desta Resolugao.

Art. 3° O acesso ao Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb permitira:

I - a consulta integral por todos os usudrios, exceto os terceiros nao integrantes da acao, aos processos de
JEFs, Turmas Recursais e TRU desta Regido;
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IT - o envio de peti¢des, documentos, laudos, manifestagdes e oficios, na forma desta Resolucdo, em
qualquer processo nos JEFs, Turmas Recursais e TRU desta Regido, exceto nos arquivados em guarda
permanente.

Parédgrafo tinico. O acesso aos processos sigilosos ou em segredo de justiga fica restrito as partes do
processo, seus representantes e ao Ministério Publico Federal.

DOS USUARIOS DO SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO - Pepweb .
Art. 4° S3o considerados usudrios do Sistema de Peticionamento Eletronico:

I — advogados;

IT — procuradores;

III — delegados e agentes da Policia Federal;

IV — defensores publicos;

V — peritos nomeados;

VI — assistentes técnicos;

VII - terceiros, ou representantes destes, intimados para apresentar informacdes ou documentos no
processo;

VIII - servidores das Procuradorias Federais, autarquias federais, fundacdes, empresas publicas federais e
demais entes publicos, que sejam parte nos processos em tramitagao perante os Juizados Especiais
Federais;

IX — estagidrios das Procuradorias Federais e autarquias federais, fundacdes e empresas publicas federais
e demais entes publicos, que sejam parte em processo em tramitacao perante os Juizados Especiais
Federais;

X — estagidrios com inscri¢des provisorias OAB.

DA REALIZACAO E VALIDACAO DO CADASTRO PARA O SISTEMA DE
PETICIONAMENTO ELETRONICO - Pepweb.

Art. 5° O cadastro no Sistema de Peticionamento Eletronico serd feito pelo preenchimento obrigatério dos
seguintes dados:

I - 6rgédo do qual faca parte o usudrio;

IT - CPF;

IIT — OAB, que sera obrigatéria somente para os cadastros de advogados e estagiarios;
IV — nome completo;

V — e-mail;
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VI — endereco completo;
VII — telefone celular;
VIII - registro de senha.

§1° Campos de preenchimento poderdo ser incluidos conforme a necessidade do sistema, devendo a
alteracdo constar de manual préprio disponivel aos usudrios.

§2° Finalizado o registro, os dados somente poderao ser alterados pelo usudrio, via internet, a exce¢ao do
nimero da OAB, que somente poderd ser alterado ou corrigido mediante comparecimento pessoal ou na
forma determinada nos artigos 8° e 10 desta Resolugao.

Art. 6° A ativagao do cadastro serd feita mediante apresentacdo dos documentos abaixo indicados, na via
original:

I — documento de identifica¢do pessoal contendo o nimero do CPF;

IT — carteira da OAB para advogados e estagidrios da advocacia;

IIT — documento funcional, para procuradores, defensores, delegados federais e agentes da Policia Federal;
IV — documento comprobatdrio do exercicio legal da profissdo para os peritos do juizo;

V — documento comprobatoério do exercicio legal da profissdo e comprovagao de atuagdo junto ao INSS,
para os assistentes técnicos;

VI - oficio ou e-mail institucional para os servidores e estagidrios das procuradorias, autarquias,
fundacdes, empresas publicas federais, policia federal e demais entes publicos, que sejam parte nos
Juizados Especiais Federais;

§1° A apresentacdo do CPF sera dispensavel nos casos em que sua numeragdo constar dos demais
documentos acima.

§2° Verificada qualquer inconsisténcia no cadastro, o servidor efetuard, antes da ativacio, juntamente com
o interessado, a corre¢dao dos dados divergentes.

Art. 7° A ativagao do cadastro serd efetuada mediante o comparecimento do interessado no setor de
protocolo das Subsecdes Judicidrias da Justica Federal da 3* Regido, exceto:

I - nos casos previstos no inciso VII do artigo 4°, o acesso € limitado ao envio de documentos requeridos
ao processo, sem visualizacdo da integra dos autos, hipétese em que o usudrio € ativado automaticamente
apo6s conclusao do pré-cadastro;

IT - os casos previstos nos incisos II, III, IV, VIII e IX do artigo 4°, em que a ativagdo do usudrio podera
ser solicitada por oficio ou e-mail institucional dirigido ao Juiz Presidente do Juizado ou a Coordenadoria
dos Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais da 3* Regido;

III - por terceiro portando procuracao para esse fim especifico, que devera conter firma reconhecida e ser
acompanhada de cépia simples da documentagdo exigida no artigo 6° desta Resolucao.
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§ 1° Na hipétese do inciso VIII do artigo 4°, a indicacdo do servidor que terd acesso ao Sistema de
Peticionamento Eletronico deverad ser feita pelo representante legal da entidade ptblica, nos termos do
inciso II deste artigo.

§ 2° Na hipétese do inciso IX do artigo 4°, os estagidrios terdo login e senha com prazo de expiragao
pré-determinado, e sua indicacdo devera ser feita pelo representante legal da entidade publica, nos termos
do inciso II deste artigo.

§ 3° Os estagidrios, usudrios do sistema nos termos do art. 4° incisos IX e X, terdo acesso exclusivamente
a consulta dos processos, vedado o envio de peticoes.

Art. 8° A alteragao do 6rgao constante no cadastro do usudrio no Pepweb caberd ao JEF ou a
Coordenadoria, nos seguintes termos:

I - Quando a alteracao for de qualquer 6rgao para “pessoa fisica (sem advogado)” ou “usudrio para
peticionar (terceiro)”, poderd ser realizada mediante solicitagdo do usudrio por qualquer meio, inclusive
por e-mail.

IT - Quando a alteracao for para qualquer outro 6rgao, deveré ser realizada presencialmente, nos termos
dos artigos 6° e 7° desta Resolucao.

Art. 9° O cadastro de advogado podera ser ativado mediante solicitacdo junto a Secretarias de Vara ou de
Juizado Especial Federal e Secretarias de Se¢des ou Turmas pertencentes a Regido diversa desta 3?
Regido, nos termos do Provimento n.° 15 - CJF.

§1° Caberd ao advogado diligenciar para que a Secretaria indicada no caput deste artigo encaminhe ao
e-mail institucional — cordjef3 @trf3.jus.br - da Coordenadoria dos JEFs da 3* Regido:

I — certiddao de comparecimento do advogado e conferéncia dos nimeros da OAB e do CPF do solicitante;
IT - copia digitalizada da carteira da ordem:;

III — copia digitalizada da documentacdo exigida no artigo 7°, II1, no caso de terceiro requerendo a
ativacao pelo advogado.

§2° Caberd a Coordenadoria dos JEFs ativar o cadastro, arquivando as solicitacdes e seus anexos em
expediente eletronico.

Art. 10 A solicitacao de nova senha deve ser feita em opg¢ao especifica constante da pagina do Pepweb:

§1° A nova senha serd encaminhada automaticamente via sistema e exclusivamente ao e-mail cadastrado
pelo usudrio no momento do cadastro, sendo que a manuten¢ao do endereco de e-mail atualizado é de
responsabilidade do usuério.

§2° A senha automdtica € gerada para que o usudrio recupere o acesso ao Sistema de Peticionamento
Eletronico - Pepweb, devendo providenciar a troca para senha de sua escolha em opcao disponivel no
Pepweb para a atualizacdo de dados cadastrais.
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§3° Caso ndo receba a senha no e-mail cadastrado ou ndo o utilize mais, caberd ao usudrio a atualizacdo
do e-mail para o recebimento de senha provisoria o que deve ser solicitado pessoalmente no Férum
Federal de sua escolha, mediante apresentacdo de documentacao de identificacido do usudrio, em via
original.

Art. 11 E de responsabilidade exclusiva do usudrio:
I — a exatiddo das informacdes transmitidas;
IT — a guarda e o sigilo da senha de acesso ao Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb;

III — a manutencgdo de seus dados cadastrais atualizados; mediante acesso a op¢ao propria do Pepweb,
exclusivamente, vedadas alteragdes por solicitagdes por e-mail ou telefone para os usuérios indicados nos
incisos I, V, VII e X do artigo 4° desta resolugao.

IV — a confecgdo de peti¢des e anexos em conformidade com os requisitos do sistema.

DAS PETICOES INICIAIS DOS JEFs, ACOES E RECURSOS ORIGINARIOS DAS TURMAS
RECURSAIS e TRU.

Art. 12 As peti¢des iniciais serdo enviadas pelo Sistema de Peticionamento Eletronico — Pepweb
utilizando-se ferramenta de cadastro do processo, no JEF ou na Turma Recursal.

Parédgrafo tinico. Os documentos anexos da peti¢do inicial devem ser enviados em documento inico no
formato PDF.

Art. 13 O cadastro das a¢des pela internet exigird o preenchimento das informagdes abaixo e serd
orientado por manual do Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb:

I - Unidade (Subsec¢do) de interposicao da acao;

IT - Classe processual;

III - Matéria;

IV - Assunto e complemento;

V - Campo de texto;

VI - Valor da causa;

VII - Indicagdo para pedido de tutela;

VIII - Indicagdo para pedido de prioridade na tramitagao;
IX - Indicacao para pedido de justica gratuita;

X — Indicacao de interesse em realizar audiéncia de conciliagdo
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XI - Inclusdo das partes;
XII - documentos em aquivo tnico no formato pdf.
§1° O sistema nao permitird a alteracdo dos dados acima pelo usudrio apds a conclusdo do cadastro.

§2° Concluido o envio, o sistema gerard dois nimeros de protocolo, sendo o primeiro referente ao texto

inserido no editor online e o segundo referente aos anexos apresentados em arquivo tinico no formato
PDF.

§3° Os dados informados no cadastro do processo serdo retificados pelo servidor da distribuicdo quando
verificado manifesto equivoco.

§4° Quando o endereco do autor no cadastro da acdo ou na base de dados do JEF ou Turma Recursal
divergir da documentacio anexa a inicial caberd ao JEF ou Turma Recursal a retificacdo com base nos
documentos apresentados na inicial.

Art. 14 E facultada a complementacio de documentagio 2 peti¢do inicial, por qualquer motivo, a qual
deverad ser feita:

I - sem o encaminhamento de peti¢do de juntada, utilizando-se a opcdo documento anexo da inicial na
opg¢ao de envio de peticdes, quando realizada antes da distribuicao efetiva do processo pelo Juizado ou
pela Turma Recursal;

IT - com o encaminhamento de peti¢do de juntada, quando realizada apds a distribuicao efetiva do
processo pelo Juizado ou Turma Recursal.

DOS PROCESSOS EM GUARDA PERMANENTE

Art. 15 As peti¢des referentes aos processos arquivados, cujo ultimo andamento processual seja guarda
permanente, deverdo ser cadastradas como iniciais em classe propria (peti¢ao - guarda permanente) para
as providéncias pelo juizo.

DAS PETICOES, OFiCIOS, MANIFESTA COES E OUTROS TIPOS DE PROTOCOLOS
REALIZADOS NO CURSO DO PROCESSO.

Art. 16 As peti¢des no curso do processo serdo enviadas pelo Sistema de Peticionamento Eletronico
através da ferramenta de envio de peti¢cdes e exigird o preenchimento dos seguintes campos:

I - nimero do processo;
IT - tipo de peticao;
III - campo texto.

IV - documentos em arquivo unico no formato PDF, se houver.
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Art. 17 Quando o tamanho do arquivo PDF exceder os limites estabelecidos pelo Sistema de
Peticionamento Eletronico o usudrio devera enviar os documentos de forma fracionada, realizando um
envio para cada parte ou bloco de documentos.

Parédgrafo tnico. Cada fragdo do arquivo deve ser precedida de peticao juntada.

Art. 18 As peti¢cdes enviadas serdo classificadas no momento do envio, pelo usudrio, nos termos do
glossario de peticdes constante do manual do Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb.

Parédgrafo tinico. Quando do processamento das peti¢des no sistema, havendo manifesto equivoco na
classificagdo, a peti¢do serd reclassificada pelo servidor.

Art. 19 As peticdes recebidas em processos com baixa definitiva serdo remetidas ao Juiz da causa para
apreciagdo, ap6s o desarquivamento do processo pelo setor de protocolo do JEF ou Turma Recursal.

Art. 20 Serdo rejeitadas as peticdes recebidas em processos remetidos para outros juizos e carta precatdria
devolvida ao Juizo deprecante.

DOS LAUDOS PERICIAIS, COMUNICADOS, LAUDOS COMPLEMENTARES,
DECLARACOES E OUTROS PROTOCOLOS REALIZADOS POR PERITOS E ASSISTENTES
TECNICOS.

Art. 21 Os laudos periciais, comunicados, declaracdes e demais documentos serdao enviados pelo Sistema
de Peticionamento Eletronico - Pepweb através da ferramenta de envio de peti¢cdes.

DOS PROTOCOLOS REALIZADOS PELAS AGENCIAS E GERENCIAS DO INSS.

Art. 22 O demonstrativo de implantacdo de beneficio e a copia de procedimento administrativo do INSS
devem ser protocolados em formato PDF, sem necessidade de peti¢cao de juntada ou oficio de
encaminhamento, exclusivamente quando apresentados pelo INSS.

Parédgrafo tnico. Demais protocolos das agéncias e geréncias devem seguir as normas de envio do artigo
16 e seguintes.

DOS PROTOCOLOS REALIZADOS POR TERCEIROS EM CUMPRIMENTO A
DETERMINACAO JUDICIAL.

Art. 23 As informagdes apresentadas em cumprimento a determinagao judicial serdao enviadas
preferencialmente pelo Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb através da ferramenta de envio de
peticdes.

Parédgrafo tnico. Para o protocolo de arquivo de documentos apresentados em CD ou DVD, somente
serdo aceitos quando o tamanho do arquivo tnico apresentado pelo usudrio estiver dentro dos limites
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exigidos pelo sistema Pepweb para anexacao imediata pelo servidor do protocolo do JEF ou Turma
Recursal, cabendo ao usudrio a apresentagao de novo arquivo dentro dos referidos limites sempre que
necessario.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 O manual do Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb elaborado pela Coordenadoria dos
JEFs ficara disponivel no “quadro de avisos” do sistema e na pdgina da internet da Coordenadoria, e sera
atualizado quando realizadas altera¢des técnicas necessdrias ao sistema.

Art. 25 Arquivos de dudio ou video devem ser protocolados em midia digital ou outro suporte na
Secretaria do JEF ou Turma Recursal em que tramita a agdo, mediante protocolo de peticao via Pepweb
solicitando-se a apresentacdo do referido arquivo em Secretaria.

§1° Considerando as limita¢des de acesso na internet o arquivo deve ter no maximo 20mb.

§2° Caso a fragmentagdo do arquivo nao seja possivel ou o arquivo seja de extensdo nao compativel com
o SisJEF, a Secretaria deverd receber a midia, certificando o ato no processo e arquivando-a, permitindo
consulta posterior e copia se solicitada.

Art. 26 Nos casos em que a digitalizacdo legivel for invidvel por condi¢des préprias do documento
original a peticdo para juntada dos documentos fisicos deverd ser despachada com o juiz distribuidor ou
juiz do processo, conforme o caso.

Art. 27 O processamento das peticdes constard registrado com a identificagdo do usudrio e a data e o
horério de sua realizagao.

§ 1° Seré considerado, para todos os efeitos, o horario oficial de Brasilia.

§ 2° Os atos processuais praticados por usudrios externos considerar-se-ao realizados no dia e na hora do
envio da peti¢do no Sistema de Peticionamento Eletronico, inclusive para fins processuais.

Art. 28. Os processos cadastrados com mais de um autor, exceto nos casos de litisconsorcio ativo
necessdrio serdo levados a conclusio para desmembramento da agdo.

Art. 29 Os parametros do Sistema de Peticionamento Eletronico - Pepweb sdo definidos pela
Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais da 3* Regido enquanto gestora do
sistema, também, sendo-lhe submetidos os possiveis casos omissos desta norma pelas Presidéncias dos
JEFs e Turmas Recursais, bem como pelas Secretarias dos JEFs e das Turmas Recursais.

Art. 30 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Resolucao n. 01/2016.
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PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Sergio do Nascimento, Desembargador Federal
Coordenador dos Juizados Especiais Federais da 3° Regido, em 28/11/2017, as 13:46,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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