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MANUAL PARA O PROTOCOLO DE PETICAO INICIAL PARA OS
JEFs e TURMAS RECURSALIS, VIA INTERNET.

Srs. Advogados,

o sistema de peticionamento online foi instituido com objetivo de
possibilitar o envio de peticoes a partir de qualquer localidade, de racionalizar as
atividades dos JEFs e agilizar o processamento dos feitos, com base no artigo 98 da
Constituicao Federal que define a competéncia dos Juizados Especiais Federais para
causas de menor complexidade e em estrita observagdo aos principios que regem
0s Juizados - art. 29 da Lei n. 9.099/95, oralidade, simplicidade, informalidade,
economia processual e celeridade.

1. CADASTRO DE USUARIO E ACESSO AO SISTEMA.

Para o peticionamento eletrénico, o advogado deve possuir login com CPF e senha
pessoal valida.

O Sistema dos JEFs da 32 Regiao nao atua com o Certificado Digital.

No site do JEF o usudrio devera optar por “Advogados, procuradores e peritos” >>
"Efetuar Cadastro”.

Preencher os campos indicados, cadastrando inclusive a senha pessoal.

LINK http://web.trf3.jus.br/peticoesjef/Usuario/Incluir

Apods, o cadastro deve ser ativado mediante comparecimento, do usuario ou de terceiro
portando procuragao para esse fim com firma reconhecida, com cépia autenticada da OAB e CPF
do advogado cadastrado, no setor de Protocolo do Juizado Especial Federal ou Vara Federal da
32 Regiao.

As informagdes para ativacao do cadastro do advogado estao divulgadas no site do JEF:
http://web.trf3.jus.br/peticoesjef/Peticoes/Login/InstrucoesAtivacao

Para OABs de Estados diversos de Sao Paulo e Mato Grosso do Sul ha a possibilidade de
ativacdo do cadastro prevista no art. 10 da Resolugdo n.01/2016Cordjef3,
http://www.trf3.jus.br/trf3r/fileadmin/docs/cjef/2016/Resolucao n.o 1 - pepweb.pdf, em
consonancia com o Provimento n® 15/2014 do Conselho da Justica Federal:

"Art. 80 Os Juizados Especiais Federais da 34 Regido deverdo ativar cadastro de advogados por solicitacdo
de Secretarias de Vara ou de Juizado Especial Federal e Secretarias de Secbes ou Turmas pertencentes a
Regido diversa desta 32 Regiao.

§ 10 Caberd ao advogado diligenciar para que a Secretaria indicada no caput deste artigo encaminhe e-mail
institucional daquele setor para a Coordenadoria dos JEFs da 34 Regido, certificando que foi feita a
conferéncia do numero da OAB e do CPF do solicitante, bem como para que o referido setor encaminhe,
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também via e-mail institucional, copias digitalizadas dos referidos documentos.

& 20 Caberd @ Coordenadoria dos JEFs ou ao JEF de interesse do solicitante, a pedido da Coordenadoria,
ativar o cadastro, arquivando os e-mails e respectivos documentos dos solicitantes.

Art. 10 O cadastro de advogado podera ser ativado mediante solicitacdo remota de Secretarias de Vara ou
de Juizado Especial Federal e Secretarias de Secoes ou Turmas pertencentes a Regido diversa desta 32
Regido.

&19 Caberda ao advogado diligenciar para que a Secretaria indicada no caput deste artigo encaminhe a
Coordenadoria dos JEFs da 32 Regido, via e-mail institucional daquele setor:

I - certiddo de comparecimento do advogado e conferéncia dos numeros da OAB e do CPF do solicitante;

II - copia digitalizada da carteira da ordem;

IIT — copia digitalizada da documentacdo exigida no artigo 86, III, no caso de terceiro requerendo a ativacdo
pelo advogado.

§29 Caberd a Coordenadoria dos JEFs ativar o cadastro, arquivando as solicitagbes e seus anexos.”

2. PREPARANDO DOCUMENTOS PDF QUE SEGUIRAO ANEXOS AS
PETICOES.

Antes de iniciar o protocolo, necessario preparar o PDF UNICO gue seguira anexo a peticdo inicial
ou a peticdo no curso do processo.

A) Tamanho limite do PDF UNICO

Para o peticionamento eletronico nos JEFs e Turmas Recursais da 32 Regido, os
documentos anexos devem estar em um Unico PDF e respeitar o limite médio por paginas de 250
Kb, com tamanho maximo de 10 Mb. Ou seja, o tamanho maximo para o arquivo serd o numero
de paginas multiplicado por 250 Kb, até o limite de 10 Mb.

Cada advogado utilizara a ferramenta que preferir para manuseio dos arquivos PDF.

Ha, por exemplo, o site www.ilovepdf.com/pt
Unifica, Divide, Comprime PDFs, entre outras opgoes.
O acesso ¢é gratuito e a utilizacdo é simples.

Segue como sugestdo, somente.

Veja aqui como preparar o arquivo PDF:
http://jef.trf3.jus.br/manual/DICAS%20DE%20MANUSEIO%20DE%20ARQUIVOS%20PDF.pdf

B) Arquivo PDF contém expressivo nimero de paginas. O que fazer?

O arquivo com grande quantidade de documentos pode ser dividido em “blocos”.

Neste caso devera fazer o protocolo da petigdo inicial com um primeiro “bloco” de PDF
Unico e na sequéncia realizar o protocolo dos demais “blocos”.
Os “demais blocos” devem ser enviados conforme item 6 deste manual.



3. PARA REALIZAR O PROTOCOLO DE PETICOES INICIAIS:

Escolher a opcao abaixo:

Peticionamento Eletronico: Pagina Principal

IQ Consulta Processo JEF
¥ '__::

Envio de Peticoes i~ Consulta de Petiches
[

:II;-
i ]
LA

a) CLASSIFICACAO DO PROCESSO:

Classificacao do Processo

Destinos | JUIZADO ESPECIAL FEDERAL CIVEL SA0 PAULO B

Classe: IPRGCEDIMENTD DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL _\_r_J

Prosseguir| | Voltar

Selecionar o destino: Juizados ou Turmas Recursais

Selecionar a classe: AGRAVO INTERNO,

CARTA TESTEMUNHAVEL

CORREICAO PARCIAL

HABEAS CORPUS )
INCIDENTE DE DESCONSIDERAGAO PERSON. JURIDICA
PETICAO
PETICAO — CRIMINAL
RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR
RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR — CRIMINAL
RESTAURACAO DE AUTOS — CRIMINAL
REVISAO CRIMINAL



PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL ou
PETICAO — GUARDA PERMANENTE

A classe “Peticdo - Guarda Permanente” é destinada exclusivamente para peticionar ou
requerer providéncias em processos que ja estejam com baixa definitiva ha mais de 5
anos e arquivados em “Guarda Permanente”.

Neste caso, fazer breve relato do caso e o pedido, indicando as partes e nimero do
processo.

[ MANDADO DE SEGURANCA
Turma Recursal: RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR
PETICAO

AGRAVO INTERNO

T CARTA TESTEMUNHAVEL
CORREICAO PARCIAL
Turma Recursal: HABEAS CORPUS
(matéria criminal) — PETICAO — CRIMINAL )
INCIDENTE DE DESCONSIDERAGAO PERSON. JURIDICA
PETICAO
PETICAO — CRIMINAL
RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR
RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR — CRIMINAL
RESTAURACAO DE AUTOS — CRIMINAL
REVISAO CRIMINAL

b) CADASTRAR MATERIA E ASSUNTO

O usudrio devera classificar a matéria e o assunto do processo, selecionando uma
das opgdes constantes do sistema. Os assuntos sao cadastrados conforme determinado
pelo Conselho Nacional de Justica.

Destino:

Classe: DIMENTO DO JUIZADO ESPE Tela Anexa --> Vincular Assunto/Complemento ao
‘ . Processo

Materia: PREVIDENCIARIO

Kiniinto/Cormplemantos Materia: PREVIDENCIARIO

Assunto: ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO (ART. 87) - BENEF. | ¥

Lista Assuntos/Complementos
LIS & FIEHCIFICHILU Complemantos: SEM COMPLEMENTO

Nenhum Assunto/Complemento Vinculado.

O assunto pode ser removido habilitando-se a opgao “remover”, abaixo:



Lista Assuntos/Complementos

Matéria Assunto/Complemento

40112-ABONO DE PER.MANENCIA EM SERVICO (ART. 87) - BENEF.
PREVIDENCIARIO EM ESPECIE/ CONCESSADr CONVERSAQ/ RESTABELECIMENTO/
COI"-‘IPLEMENTI\CAD / 0-SEM COMPLEMENTO

ATENCAO: acdes referentes a FGTS devem ser cadastradas pela matéria ADMINISTRATIVO”.

ATENCAO: Procure realizar o cadastro da acdo sem “pular” campos da tela. No final, clicando em
“Gravar”, caso surja mensagem de erro referente ao cadastro de “assunto/complemento”, sera
necessario realizar limpeza do “cache” do navegador. Geralmente esta opgdo fica no menu
“Historico” >> “limpar dados de navegacao”. Apds a limpeza, deve iniciar o cadastramento da
peticdo inicial, novamente.

Tipo Peti¢ao Inicial

Selecione o Tipo: IF'ET";AO INICIAL PREV j

c) INSERGCAO DA PETIGCAO INICIAL NO EDITOR ONLINE.

Inserir todo o texto da exordial, e somente exordial, no campo em branco na “tela
do computador”, no editor online.

Conferir o texto da peticdo inicial inserido. Deve constar o texto na integra. O que
for digitado no campo de texto é precisamente o que constard do documento a ser
analisado pelo juizo.

Formatacdo do texto é livre e aceita os principais recursos de formatacdo e edicao
de texto. )

Os documentos anexos a peticdo inicial seguem em PDF UNICO - item 2 acima.

ATENCAO: Para inserir imagens no corpo da peticdo, ndo utilize o “copiar e colar” do Word. A
imagem deve ser inserida do local em seu computador que contenha o arquivo, clicando o
icone proprio no editor de texto online, conforme tela abaixo:

Insira o conteddo integral da Inicial no campo abaixo:*

@ @ [@| = := i 99 :: = = = [¢ cddigo-Fonte
B I UGS x x| L| A B4 aa A .E 0
Estilo - Mormal x Fonte - T

Devido a variacgdo de ambientes e navegadores dos usudrios tem-se que eventualmente a
insercao de imagem pode nao funcionar corretamente. Neste caso, as imagens devem seguir no
PDF UNICO que acompanha a peticdo online, fazendo-se constar do texto da peticdo inicial a
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mencao as referidas imagens anexas.

ATENCAO: N3o é necessaria a transcricao de leis, simulas, ementas, etc.
Necessario constar o nimero do dispositivo e/ou do julgado e fonte de pesquisa do julgado.

d) ANEXAGCAO DE DOCUMENTOS PARA A PETIGCAO INICIAL:

Anexar em pdf todos os documentos que necessarios a acdo, em arquivo unico.

Tamanho do PDF: 10 MB tamanho total e 250 Kb, em média, por pagina.

A opcao pelo editor online permite o envio de outro pdf de documentos antes da
distribuicao do processo. Vide item 2 deste manual.

SugestOes para reduzir/unificar pdf vide item 2 desde manual.

e) ANEXACAO DE PETICAO INICIAL+DOCUMENTOS:

Podera, se quiser, anexar a exordial em PDF, com texto idéntico aquele que

A\ /4

alocado no editor online, conforme item “c” acima.
Anexar em PDF Unico a petigdo inicial+todos os documentos que necessarios a
acao — sempre em arquivo Unico.

Tamanho do PDF: 10 MB tamanho total e 250 Kb, em média, por pagina — vide
item 2 deste manual.

SugestOes para reduzir/unificar pdf vide item 2 deste manual.

f) CADASTRAR DEMAIS DADOS DO PROCESSO:

Na sequéncia o usuario deve preencher outras informacdes, também obrigatorias:

Valor da causa:

Padido de Tutala B
antecipada: = 3im g Mao

Pedido de pricridade de ~
tramitacao: . Sim g MNao

Pedido de justica B
gratuita = 3im Mao

Tem interesse em
realizar audiéncia de

conciliagdo? = 3im r‘HﬁD

g) CADASTRO DE POLO ATIVO

O usuario devera selecionar o tipo de “pessoa” - fisica ou juridica, conforme a
classe selecionada, e clicar no botdao cadastrar.




Pélo Ativo

® Flsica © Juridica

Lista Polo Ativo

HGaumor

h) PESSOA FISICA:

Dados Pessoa Flsica

Cpf: |___-_ Cancelar

O CPF é obrigatdrio. Ao informa-lo, o sistema buscara registro na base de dados
do JEF e solicitara o preenchimento de campos faltantes, por aviso na tela no momento
do cadastramento dos dados.



Mot THIAGO AUGUSTO MUMIE

Telefornes

Cozaragie

=3 406479562

Crgfic Emisson: sSSP

U OrrgEo Emissorn = L
Data Nasdmants 2 1 305 Ol A4

L Nesomento: F L
Lecal Nasdmenio: = R =
SEEE OSMARINA RODRIGUES DE OLIVEIRA MUMNIZ

Paii ERNAN MUNLZ

Estads Civil i -
Srofissgo: HAD IMFORMADO

In=trugdc q -
L= L

Nig/Pis/Caseap

Sutra Dol
S Y -
Enderegos
UF Cidade Principal Ative Endereco Hirmers Comolementa Desc, Observacic Bairrg Cep
S JACLFIRANGA S S RLUA ALMEIDS AGOSTINHD 50D WILA ELIAS 11920000

Indicando um CPF valido, mas que ndo possua dados na base do JEF, o sistema
possibilitard a inclusao das informacdes de forma manual, e este novo cadastro integrara
a base do JEF da forma como foi criado pelo usuario.

Sao obrigatdrios para cadastro de pessoa fisica:

Nome

CPF

Endereco

Data de nascimento
Nome da mae

ATENCAO: No caso de incapaz sem CPF, é possivel o cadastramento da acdo pelo CPF do
responsavel. A excepcionalidade devera ser mencionada na peticao inicial, e todos os
documentos comprovando a situacao deverao ser anexados no mesmo ato.




i) Pessoa Juridica = pessoa juridica de direito privado

O CNPJ é obrigatorio. Na hipotese de distribuicao de acdo sem CNPJ de autor
pessoa juridica, esta devera ser feita diretamente no JEF, mediante autorizagdo do juiz.

Se o CNPJ informado estiver na base de dados do JEF, o sistema mostrara os
dados e ndo permitira qualquer alteracdo pelo usuario externo, o que so sera possivel
mediante peticionamento especifico. Indicando um CNPJ valido, mas que ndo tenha dados
na base do JEF, o sistema possibilitara a inclusdo das informacdes e este novo cadastro
integrara a base do JEF.

O sistema ndo permitira a alteracao dos dados puxados da base do JEF.

Sao obrigatdrios para cadastro de pessoa juridica:

e Nome
e Endereco
e CNPJ
CnpPjt 00.000.000/0001-91
Norme: BAMNCO DO BRASIL S/A
Teleforna:
Chbservagio:
Imnscrigio Estadual:
Nome do Resp:
Enderecos
UF Cidads Principal Ativeo Endereco Mamerco Complemento Ehese - — Bairro
Observagdo
=A0 RLAa
sP ;"'-L.IL"_“ rd ™ LIBERO 568 109 ANDAR CENTRO
Pk T BADARO
QUADRA =
OF BRASILIA ™M ™ sSBS o BL G ;:G:
QUADRA 1 S
sSAC RUA DA - r e
sP PALLC ] ™ QUITANDA 8 S80 CEMNTRC

C'Eim:ular aoc Processo >C‘an:alar

j) Apos efetuar a opcao “Vincular ao Processo”, a tela do
sistema indicara opgoes para acréscimo de dados: advogados,
representante, tutor, nimero do beneficio, testemunha,

conforme abaixo:

Lista Polo Ativo

=  Autor

= (Principal) este campo indicara o CPF do autor — este campo indicard o nome do
autor [+ Advogado] [+ Representante] [+ Tutor] [+ Beneficio] [+ Testemunha] [+
Principal] [ Remover Pessoa]
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Pélo Ativo

@ Fisica € Juridica cadastrar

Lista Pélo Ativo

= GAUTOR
(Principal) 999 999.999.99 . CAMILA ARIADINE DO NASCIMENTO [+ Adv
Advogados
SP0SE072 - LUIZ MENEZELLO NETO R

Para as opgoes acima, em azul, o advogado podera:

@Vincular advogado; opcao utilizada para a insercao de mais
advogados ao processo.

Nao é necessario inserir a OAB do advogado que esta cadastrando a peticao inicial.

Cédigo OAB: SP999999|

Insira a OAB conforme o exemplo.

Cancelar

Atencao: os advogados inseridos neste item devem ter cadastro e senha ativados
no sistema de peticionamento eletronico JEFs.

@ Informar representante e/ou tutor;

Dados Pessoa Fisica ; Representante Dados Pessoa Fisica ; Tutor
Cof: Buscar o Buscar
Cancal
i Cancelar

@ Indicar um namero de beneficio vinculado ao processo, no caso de
assuntos previdenciarios;
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Mumero Beneficio:

Data do Inicio do
Beneficio:

< Vincular Beneficio > Cancelar

@ Definir Testemunhas.

@ Definir a pessoa principal do pdlo em caso de litisconsorcio.

ATEN(;RO:, vinculagdo de mais de um autor € possivel SOMENTE em caso de
LITISCONSORCIO ATIVO NECESSARIO. Nos demais casos, deve ser cadastrada uma

acao para cada autor.

Tela de cadastro do Polo Ativo concluida:

Pdlo Ativo

@ Fisica (" Juridica Cadastrar

Lista Pélo Ativo

E-&auTor
[+ Ad Representante] [+ Tutor] [+ Beneficie] [+ Principal] [ Remover Pessoa)

(2] (%) 123.456.789-10 - JOAO DA SILVA

i~ Advogados
© 998412 - LUIZ MANOEL CCCC Remover Advogado

“  Representantes:
- 123.456,778-8 - NADIA COMANET Remover Represe

Beneficios:
© 551100112 18/08/2012 Remover Bensficio

k) CADASTRO DO POLO PASSIVO

Polo Passivo
Fisica Juridica & Entidade cadastrar

Juridica = Pessoas juridicas que ndo se enquadram no conceito de entidade.

Entidade = Unido, autarquias, fundagtes e empresas publicas federais nos termos do art, 69, II da Lei n® 10,259/2001,

}

Lista Pdlo Passivo

= EREU
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ATENCAO: Nos termos do art. 69, II da Lei 10.259/2001, no pdlo passivo das acdes dos JEFs
devem OBRIGATORIAMENTE constar a Unido, autarquias, fundacdes e/ou empresas publicas
federais. Assim, o usuario deve selecionar a opgao “ENTIDADE" e “Cadastrar”. Na tela seguinte,
devera pesquisar pelo nome, entre as entidades cadastradas (Caixa Econdmica Federal, INSS,
etc.), e selecionar a desejada.

A inclusao de pessoa fisica ou juridica no polo passivo segue a mesma forma do
polo ativo. Mas, é imprescindivel que ao menos o réu principal seja uma ENTIDADE.

Para que aparecam todas as opgOes existentes no sistema, clique em BUSCAR
ENTIDADE. Vincular a Entidade. Gravar o cadastro. Confirmar na tela seguinte.

rMorme Entidade: Buscar Entidade

INSTITUTO NACIKOMNAL DO SEGURO SOCIAL - ILM.5.5. (PREWVID)
DEFENSORLA PUBLICA DA UINLAO

MIMISTERIO PUBLICDO FEDERAL

Calxa ECONMOMICA FEDERAL

AGEMNC A MNACIOMAL DE TELECOMUMICACOES AMNATEL

UNLAO FEDERAL (AGII)

UNLAC FEDERAL (PFMN)

EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - ECT
DELEGACILA FEDERAL DE AGRICULTURA EM SAQD PAUILOD

QEELH.—[' En:—'dnED Cancelar

Polo Passivo
(" Fisica © Juridica @ Entidade Cadastrar

| Apagina em svwiestOL.irf3.jus.br dz: 0

Lista Polo Passivo

B iy | Confirma o cadastro do processo?

Elf *) 29.579.038/0001-40 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL - LN.5.5, (PREVID)[+
Principal] [Remover Entidade] Cancelar
|

Cancelar

I) TELA DE CONFIRMAGCAO DO CADASTRO DO PROCESSO.

Apds a conclusao do cadastro o sistema encaminhara mensagem automatica ao e-
mail cadastrado do advogado.

ATENGCAO: a mensagem ndo é obrigatdria, pois ainda ndo ha processo distribuido
no JEF. O “status” do protocolo feito pela internet consta da pagina do peticionamento
eletronico JEFs, na opgao “Consulta de Peticdes/Documentos”, vide instrugbes item 4 a
seguir.
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PODER JUDICIARIO
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL

Data/Hora: 09/06/2014 19:50:14
Numero do Processo: 000648093201£2036301
Chave de acesso: 2D1E3F4G5C

Protocolo da peticdo inicial: 2512063

Voltar

4. ACOMPANHAR OS PROTOCOLOS FEITOS PELA INTERNET.

Realizado o protocolo, consultar as peticdes na pagina inicial do peticionamento eletrénico
opcao “Consulta de Peticoes/Documentos”.

Verificar se a peticao inicial aguarda analise, se foi aceita ou se foi descartada.

Segue a tela:

Arquivo  Editar Exibir Histdrico  Favoritos Ferramentas  Ajuda

£ifp INTRANET - JFSP ® | sel 5El-Pro x E Juizado Espedial Federal Petidonamento Eletrénico: Pagina ... %

| € ) D | @ web.trf3.jus br/peticoesjef/Peticoes Petican e || Q Pesquisar

J( JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Peticionamento Eletrénico: Pagina Principal

?5-—=|Cadastra Processo JEF/TR ?:@\ Consulta Processo JEF/TR

Envio de Petigdes/Documentos Qnsuite de Pet]gﬁes/Docu@

ﬂ% Alteracdo Cadastral g Sair
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Arquive Editar Exibir Histdrico Favoritos Ferramentas  Ajuda

® | sel SEI -Processo x l Juizado Espedial Federal Peticionamento Eletrénico: Consul...

(' ¥ web. trf3.jus.br /peticoesjef/Peticoes Peticao Consultar Ed (& H 2, Pesquisar

LISTIC A EEDER AL
' & JUSII LA FTELUERA

Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Peticionamento Eletréonico: Consulta de Peticoes

Dados para Pesquisa

Advogado(a) responsavel: USUARIO TESTES (999.999.999-93)

Consulta por forum, data efou situagdo:

Férum: [Juizado Especial Federal de 580 Paulo 3|

Data Inicial:

Data Final:

Situacio | selecione a|
Voltar || Consultar

Peticdo(des) Encontrada(s)

M N? Processo Farum Data/Hora Protocolo Situagdo
8470666 5000857-13.2016.4.03.6100 Juizado Especial Federal de S3o Paulo 10/02/2017 14:05:49 Descartada

6118032 0000073-05.2015.4.03.6344 Juizado Especial Federal de 530 Jodo da Boa Vista 18/11/2015 16:55:17 Descartada

é possivel ver a peticao e os anexos que foram protocolados.
E sempre possivel visualizar peticoes e os documentos anexos, ainda que descartados,
com registro também dos motivos que ensejaram o descarte do protocolo.

5. ANALISE DE PETICOES INICIAIS:

O Setor de Protocolo fara a conferéncia dos dados e da documentacao das
peticdes que foram enviadas via protocolo pela internet.

Apds a andlise o protocolo poderd ser aceito ou descartado, nos termos da
Resolugao n.° 01/2016 Cordjef3.

Protocolo aceito = peticdo inicial sera distribuida pelo Setor de Distribuicao do
férum para o qual encaminhou sua peticao. Entre o “aceite e a distribuicdo” da peticao
inicial podem decorrer alguns dias, em virtude da quantidade de processos em tramitagao
e em fase de distribuicdo nos JEFs e TRs.

Protocolo descartado = necessario fazer novo protocolo de peticao inicial com
correcao do motivo que ensejou o descarte.

Para visualizar a peticao descartada vide item 4 acima.

ATENCAO

Para acompanhamento imediato do protocolo feito, seguir orientagdes do item 4,
acima. Ou seja, basta ao advogado consultar o “status” da peticao protocolada na opgao
“Consulta de Petigbes/Documentos”, na propria pagina do peticionamento eletrénico JEFs.
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Como a consulta é via internet podera ser feita em qualquer dia e horario e a partir de
qualquer localidade com rede internet.

Via sistema seguirdao e-mails com aviso quanto ao aceite ou descarte de protocolos
para o e-mail constante do cadastro do advogado, lembrando-se que problemas de
conexao entre servidores de e-mail podem causa falhas no recebimento de mensagens.

Mas importante destacar que as informagdes sobre descarte e aceite estao
disponiveis para visualizacdo por parte dos advogados, permanentemente, em qualquer
momento, na pagina do peticionamento eletronico JEFs.

6. DESCARTE DE PETICOES INICIAIS

O usuario que optou pelo envio de peticdo em PDF devera realizar novo protocolo,
devera copiar e colar o contetdo da exordial integralmente no campo do editor online.

E reenviar peticdo inicial + documentos da a¢do, em arquivo Unico conforme item
6.2 deste manual, fazendo novo protocolo.

O usuario que optou pelo envio de peticdo pelo editor online e teve seu arquivo de

documentos PDF UNICO descartado, na forma do artigo 16 da Resolugao 1/2016Cordjef3
devera encaminhar o novo arquivo PDF de documentos somente, conforme tela abaixo:

Peticionamento Eletrénico: Pdagina Principal

=

@

i

Cadastra Processo JEF/TR i Consulta Processo JEF/TR

.I}

ol

J Consulta de Petigbes/Documentos

b

|Envi0 de petigies/documentos para os Juizados Espediais Federais. |

n_’:‘:’f! Alteracdo Cadastral g Sair

Peticionamento Eletrénico: Enviar Peticdo

Dados da Peticdo

Para enviar uma petigio, por favor preencha os dados abaixo. Cs campcs marcados com * s3o obrigatdrios.

Nimero do Processo:*

Tipo d= Peticio:* | -- SELECIONE © TIPG DE PETICAD APLICAVEL -- x|
-- SELECIONE O TIFO DE PETIGAO APLICAVEL -- .
ADITAMENTO A CONTEETAC.»;O

Observacdo ADITAMENTO A INICIAL

(Facultative): AGRAVO INTERNO

COMPLENENTO DE LAUDO CONTABIL
COMPLEVMENTO DE LAUDO SOCIO-ECONOMICO
COMUNICADO CONTABIL
COMUNICADO MEDICO
COMUNICADO SOCIAL
; CONTESTagﬂq
| CONTRARRAZOES
CONTRARRAZOES COM PEDICO DE TUTELA
B I U § X conTRATO DE HONORARIOS
DECLARACAO DE NAQ COMPARECIMENTO A PERICIA MEDICA
Esilo « || FormDEMONSTRATIVO DE IMPLANTAGEO DO BENEFICIO
° DOCUMENTOS ANEXOS DA PETICAO INICIAL

Texto da Patigio:*

EMBARGCS DE DECLARACAC

INCIDENTE DE IMPEDIMENTO

INCIDENTE DE SUSFEICEO

LAUDO CONTABIL b
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Artigo 16 da Resolugao n. 1/2016Cordjef3:

Art. 16 Quando idénticas as qualificagcbes da parte na peticdo online e no cadastro do processo
mas diversa dos documentos anexos em PDF, devera o setor de protocolo descarta-los, sem o
cancelamento do cadastro.

Paragrafo unico. Na hipdtese de descarte do caput o usuadrio podera reenviar os documentos
anexos corretos através do envio de peticbes, aproveitando o cadastro efetuado e numero do
processo gerado, conforme instrugbes disponibilizadas em manual do sistema.

()

Os descartes de peticdes sao taxativos; obedecem Resolucao n. 01/2016Cordjef3, link:
http://www.trf3.jus.br/trf3r/fileadmin/docs/cjef/2016/Resolucao_n.o_1_-_pepweb.pdf

7. CONSULTA PROCESSUAL

Apds a distribuicdo do processo sera possivel realizar a consulta processual integral dos
autos eletronicos.

ATENGAO: Entre o “aceite e a distribuicdo” da peticdo inicial podem decorrer alguns dias,
em virtude da quantidade de processos em tramitacao e em fase de distribuicao nos JEFs
e TRs.

Assim, verifique se o protocolo foi aceito conforme orientagdes constantes dos itens 4 e 5
acima.

Se aceito o protocolo, consultar o processo pelo nimero cadastrado e tao logo seja
distribuido, sera possivel a consulta processual na integra, via internet.

Autenticar-se no site http://jef.trf3.jus.br/, digitando CPF e mesma senha do
Peticionamento Eletronico, vide tela:
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Editar  Exibir o F erramentas  Ajuda

NTRAMET - JFSP JEF Juizado Especial Federal

(‘ | @ jef trf3.jus.br 2 I < ‘ | Q Pesquisar

Jf JUSTICA FEDERAL

Juizado Especial Federal da 32 Regido

CONSULTA PELO NUMERO DE PROCESSO - [Usudrios On-Line: 1634]

Nimero do Processo
» Processo

» CPF/CNPJ

» Beneficio

» Processo Origindrio Consultar | Limpar
» Consufta por Nome

» Processos/0AB-Jefs

» Push Processos Jefs

» Autenticaco Doc. 5P Peticionamento on line
» Autenticacdo Doc. MS nt 172016

» Certiddo Objeto Pé A ugEo nd 1720 , envio de petigies & protocolo de processos eletrdnicos nos

» P i JEFs & Turmas Recursais da 3 Regio

Para melhor visualizagZo, utilizar resolugfo minima de video com E00x600 pixels.

Esqueceu = senha?
Advogados/Procuradores: O
CPF = Senha sZo os mesmos

usados no Sistema de Petigies

Escolha “Doc. Anexados™ e realize a consulta processual pelo nimero do processo, veja a
tela:

&
Consulta
Processual

» Processo
» CPFICNP]
» Beneficio
» Processo Originario

» Consulta por Nome

» Proces=os/0AB-lefs

» Push Processos Jefs

» Autenticacdo Doc. SP

» Autenticacdo Doc. M5

» Certiddo Objeto P&

» Proc./Conclusos Julgamento
» Agenda Pericias
o L2

» Fases do Proceszo

» Dados das Partes
» F‘auta.n‘ﬁxta do Processo
» Proc./Ultima Fase

8. RECLAMACOES, SUGESTOES, DUVIDAS.
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Reclamagbes/sugestoes/duvidas sobre os protocolos realizados e sobre o Sistema de
Peticionamento Eletronico devem ser encaminhadas a Coordenadoria dos Juizados
Especiais Federais da 32 Regido para o e-mail cordjef3@trf3.jus.br, com relato do
problema e printscreen da tela que contenha mensagem de erro.
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