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Videoconferência na Plataforma Microsoft Teams 

 

O Microsoft Teams está disponibilizado para a J.F. 3ª Região para ser utilizado 

durante a fase de pandemia do covid19. 

Trata-se de uma plataforma unificada de comunicação e colaboração que combina 

bate-papo, videoconferências, armazenamento de arquivos e integração de aplicativos 

no local de trabalho. 

Dentre essas diversas possibilidades vamos tratar aqui do agendamento e da 

realização de videoconferências dentro da plataforma Microsoft Teams. 

1. Entrando no Microsoft Teams: 

O primeiro acesso pode ser tanto via web quanto via aplicativo. 

1.1. Via web: 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fteam%2f19

%3ac2240885b85141259d14f90f7868f187%40thread.tacv2%2fconversations%3fgroupI

d%3dd692e3f9-80b8-4fe5-ab07-5e8bdddbd88f%26tenantId%3d1120e9ac-4f0e-4919-

ad68-58e59c2046cf&type=team&deeplinkId=cb03c981-c5a6-4af0-886b-

3f1f693049ac&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPromp

t=true 

 

‘Nessa tela 

é possível baixar 

o aplicativo 

Microsoft Teams. 

Com ele não é 

necessário o 

navegador.’ 

 

 

. 
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Ao clicar para entrar via web será apresentada a tela com o logo do Tribunal onde 

o usuário escolherá a conta do órgão e entrará com a senha da rede: 

 

 

1.2. Entrando pelo aplicativo: 

Na tela do aplicativo entrar com o login com domínio @trf3.jus.br: 
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Na próxima tela escolher “Conta corporativa ou de estudante” e na tela seguinte 

entrar com a senha da rede: 

  

Pronto, finalmente você entrou no Teams: 
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2. Realizando um agendamento 

O usuário pode realizar o agendamento de videoconferências. Ao fazê-lo os 

participantes nele incluídos recebem por e-mail o convite com o link para ingressar na 

reunião na data e hora agendadas.  

2.1. Clicar no ícone Calendário: 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. Preencher os campos com as informações da reunião: 

Na tela que se abrirá, preencher com os campos com os dados da reunião. 

Entrar obrigatoriamente com o e-mail dos participantes; 

 

  

Os campos a 
serem preenchidos 
são autoexplicativos. 

O nome de cada 
item a ser preenchido 
surge ao deslizar 
com o mouse sobre o 
ícone. 

O campo 
“Participantes” com o 

ícone é de 
preenchimento 
obrigatório. 
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É possível realizar alterações em um agendamento como inclusão ou exclusão de 

participantes, alterar o horário, data etc. 

Quando é realizada uma alteração em um agendamento surge na tela o botão 

“Enviar atualização”. Ao clicar nele todos os participantes receberão a alteração: 
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2.3. Convite por e-mail: 

Os participantes receberão o convite por e-mail para Aceite com o link para 

ingressar na reunião no dia e horário agendados: 

 

 

 

O Teams não encaminha e-mail para contas do GroupWise.  

Não houve êxito nos testes com o recebimento de convites pelo GroupWise por não 

ser um aplicativo de e-mail em nuvem. 

Cabe observar que o convite da figura acima foi retirado do Outlook, recebido em 

conta particular do Gmail, tendo como remetente o organizador da reunião. 
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3. Durante a videoconferência 

Durante a videoconferência é possível: alterar para tela inteira, iniciar e encerrar 

gravação e outros comandos clicando no ícone com três pontos na tela:  

 

Para convidar usuários do Teams é só digitar o nome do participante no campo à 

direita: 
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4. Download de arquivos de vídeo: 

• Acessar o link: https://web.microsoftstream.com/studio/videos 

• Localizar o vídeo a ser baixado e clicar nos três pontos; 

 

 

• No menu de opções que será aberto escolher “Download vídeo”; 

 

• O arquivo de vídeo será baixado na máquina do usuário; 

  

https://web.microsoftstream.com/studio/videos


 

11 
Seção de Videoconferência - RVIO 

5. Outra forma de buscar o vídeo para download: 

• Ir até o link https://web.microsoftstream.com/browse 

• Escolher o arquivo de vídeo a ser baixado e clicar sobre ele; 

• Ao abrir o vídeo clicar sobre os três pontos para abrir o menu para download: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Clicar em Download para o arquivo ser baixado na máquina do usuário. 

 

https://web.microsoftstream.com/browse

