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Videoconferéncia na Plataforma Microsoft Teams

O Microsoft Teams esta disponibilizado para a J.F. 32 Regido para ser utilizado

durante a fase de pandemia do covid19.

Trata-se de uma plataforma unificada de comunicacao e colaboracdo que combina
bate-papo, videoconferéncias, armazenamento de arquivos e integracao de aplicativos

no local de trabalho.

Dentre essas diversas possibilidades vamos tratar aqui do agendamento e da

realizagéo de videoconferéncias dentro da plataforma Microsoft Teams.

1. Entrando no Microsoft Teams:

O primeiro acesso pode ser tanto via web quanto via aplicativo.

1.1. Via web:

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f %23%2fl%2fteam%2f19
%3ac2240885b85141259d14f90f7868f187%40thread.tacv2%2fconversations%3fgroupl
d%3dd692e3f9-80b8-4fe5-ab07-5e8bdddbd88f%26tenantld%3d1120e9ac-4f0e-4919-
ad68-58e59c2046¢f&type=team&deeplinkld=cb03c981-c5a6-4af0-886b-
3f1f693049ac&directDI=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPromp

t=true

Microsoft Teams

‘Nessa tela
€ possivel baixar
o aplicativo
Microsoft Teams.
Com ele nao é
necessario o

Permaneca conectado de forma mel com o aplicativo para desktop navegador.
eams

Baixar o aplicativo para Windows Em vez disso, usar o aplicativo Web

Ja tem o aplicativo Teams? Iniciar agora

Secgao de Videoconferéncia - RVIO
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Ao clicar para entrar via web sera apresentada a tela com o logo do Tribunal onde

0 usuéario escolhera a conta do 6rgao e entrara com a senha da rede:

™

& wbruno@trf3,jus.br
Escolha uma conta

Insira a senha

|Sewha

WBRUNO®@trf3.jus.br

Esqueci minha senha

+ Use outra conta

1.2. Entrando pelo aplicativo:

Na tela do aplicativo entrar com o login com dominio @trf3.jus.br:

Microsoft Teams

5.8

Insira sua conta
corporativa, de estudante
ou da Microsoft.

wbruno@td&jus.M
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Na proxima tela escolher “Conta corporativa ou de estudante” e na tela seguinte

entrar com a senha da rede:

i Fazer Logon no Microsoft Teams - m] X

i Fazer Logon no Microsoft Teams - [m] x

=

B® Microsoft

Parece que este email é utilizado em mais de uma conta da € whbruno@tri3,jus.or

Microsoft. Qual vocé deseja utilizar?

Insira a senha

Conta corporativa ou de estudante
Criado por seu departamento de Tl
wbruno@trf3,jus.br

Senha

Conta pessoal Esqueci minha senha

R Criado por vocé
whbruno@trf3,jus.br
Entrar

Cansado de ver isso?Renomeie sua conta pessoal da Microsoft

Entrar com outra conta

Termos de uso  Privacidade e cookies

Termos deuso  Privacidade e cookies

Pronto, finalmente vocé entrou no Teams:

Pesquise ou digite um comando

Equipes Y Geral Postagens Arquivos Mais2v 4 © Equipe  +er

a Suas equipes Recolher tudo

Microinformética JF3R e RR RAFAEL MACHADO RIZZI 15 :-’;::: B
W boa tarde, pode, por favor, liberar o calendario para
Equipes mim, agradego
ﬂ DATE - Gestores e
m AS ALEXANDRE MIGUEL DA SILVA 17/04 13:57

® Pode disponibilizar o calendario para min também, por

favor, agradego

¢ Responder

UARI - 2020 - PROJETOS ... «+s

Geral MARCOS ANTONIO DE AGUIAR 17/04 14:35
liberado para so dois, deve aparecer o icone em alguns

minutos/horas

Ampliacéo Areas de Backup
Balanceador de Carga

i & Responder
Groupwise

DM

MARCOS ANTONIO DE AGUIAR 17/04 14:35
Selugdo para execucdo remota... ja estamos verificando coma liberar para todos os usuarios
Workstations de alto desempe...

ZENWORKS

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

K32] ¢ Criar uma equipe ouingr.. £33 b ¢ O W E S g @ Q B

Secdo de Videoconferéncia - RVIO



’ JUSTICA FEDERAL
> r Tribunal Regional Federal da 32 Regido

2. Realizando um agendamento

O usuario pode realizar o agendamento de videoconferéncias. Ao fazé-lo os
participantes nele incluidos recebem por e-mail o convite com o link para ingressar na
reunido na data e hora agendadas.

2.1. Clicar no icone Calendario:

Calendanio

N

Chamadas

2.2. Preencher os campos com as informacdes da reuniao:

Na tela que se abrir4, preencher com os campos com os dados da reunido.

Entrar obrigatoriamente com o e-mail dos participantes;

Microsoft Teams Pesquise ou digite um comando

Nova reunido Detalhes Assistente de Agendamento Enviar Fechar

Fuso hordrio: (UTC-03:00) Brasflia

Secdo de Videoconferéncia - RVIO

4 Agendamento teste
Os campos a
z & WAGNER AMERICOBRUNO % (LA LUIS FERNANDO AMARAL X Opcional serem preenchidos
sao autoexplicativos.
B 17deabrde2020 1500 17 de abr de 2020 16:15 thismin @ Odiainteio
1 O nome de cada
item a ser preenchido
Q Nao se repete 9
surge ao deslizar
B Adiconar cana com o mouse sobre o
icone.
@  Adiconar ocalizagio O Campo
- “Participantes” com
E B I USIYAM M LICEEEINGEES O artcp?tescoo
Agendamento teste, icone = éde
Pauta: Verificar link de convite para participacdo na reunido por videoconferéncia no Microsoft Teams p re_e n Cr} ! m ento
obrigatério.
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E possivel realizar alteragdes em um agendamento como inclusdo ou excluséo de
participantes, alterar o horério, data etc.

Quando é realizada uma alteracdo em um agendamento surge na tela o botéo
AR Ao clicar nele todos os participantes receber&o a alteracéo:

AgendamentoT... Chat Arquivos Detalhes Mais 3 Fechar

X Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia »~ --- Controle
Chat
= V7 Agendamento Teste ; WAGNER AMERICO ...
Rl Organizador
quipes
& Adicionar participantes obrigatérios + Opcional
30 de abr de 2020 12:30 v
30 de abr de 20... 13:00 v 30min @ O dia inteiro
o) Né&o se repete ~
© Adicionar localizacso

B Ve U %’ L‘Er‘ A A Paragrafo v

Reunido para tratar das videoconferéncias dos processos do
Tribunal
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2.3. Convite por e-mail:

Os participantes receberdo o convite por e-mail para Aceite com o link para

ingressar na reunido no dia e horario agendados:

Agendamento teste

WAGNER AMERICO BRUNO <WBRUNO@trf3 jus.t ~/ Aceitar v 7 Provisorio v X Recusar v @ Propor Novo Horério v
- Necessario N © @gmail.com qui 16/04/2020 14:46

® Favor responder.

(© sexta-feira, 17 de abril de 2020 1500-16:15 @ ~

15 Agendamento teste
VAGMER AMERICO BRUNO

16

Agendamento teste.

Pauta: Verificar link de convite para participagdo na reunido por videaconferéncia no Microsoft Teams.

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunifio

O Teams ndo encaminha e-mail para contas do GroupWise.

N&o houve éxito nos testes com o recebimento de convites pelo GroupWise por ndo

ser um aplicativo de e-mail em nuvem.

Cabe observar que o convite da figura acima foi retirado do Outlook, recebido em

conta particular do Gmail, tendo como remetente o organizador da reuniao.

Secgao de Videoconferéncia - RVIO



’ JUSTICA FEDERAL

~ r Tribunal Regional Federal da 32 Regido

3. Durante a videoconferéncia
Durante a videoconferéncia € possivel: alterar para tela inteira, iniciar e encerrar

gravacao e outros comandos clicando no icone com trés pontos na tela: H

Pesquise ou digite um comando

€3 Mostrar configuracées do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunido

O Entrar em tela inteira

% Mostrar efeitos de tela de fundo
Ativar as legendas ao vivo (visualizacdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico
Iniciar gravacdo
Encerrar Reunido

Desativar video de entrada

o4 @ §

Para convidar usuérios do Teams é so digitar o nome do participante no campo a
direita:

Pesquise ou digite um comando ﬂ = O X

Pessoas X

£33 Mostrar configuractes do dispositivo

= = Convidar alguém @
[% Mostrar anotagdes da reunido 9

No momento nesta reunido (1)

O3 Entrar em tela inteira WAGNER AMERICO BRUNO
'® Organizador

78 Mostrar efeitos de tela de fundo Sugestées (5)

Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA)
AC  ADRIANA LIBERI CARNAUBA

Teclado numérico

AM  ANDRE ROSENTAL MELCHIADES ***

© Iniciar gravacao

o> Encerrar Reunido C)  CARLOS EDUARDO FERREIRA DE AL...

(#4 Desativar video de entrada
DG DANIEL HENRIQUE GUIMARAES

o025 @ &
G«r ARNALDO LUCCAS JUNIOR
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4. Download de arquivos de video:

e Acessar o link: https://web.microsoftstream.com/studio/videos

e Localizar o video a ser baixado e clicar nos trés pontos;

Stream
m Home [o] Discover v [ My content »/ -+ Create v /O Search @
Videos Groups Channels Meetings Watchlist Followed ct T Drag files here, or browse to upload
Search for videos Sort by State Privacy
L Search foi Upload date v All v All v

Reunido em "Geral” \

2® 0Q 001 16/04/2020

m
9

¢ No menu de opgdes que sera aberto escolher “Download video”;

: Stream

G Home B Discover 1 My content - Creste T A @

Reunido em “Geral®
2 share
m Chamada com CILMARA e 1 outra pessoa
X ) 160473

e O arquivo de video sera baixado na maquina do usuario;

Secdo de Videoconferéncia - RVIO
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5. Qutra forma de buscar o video para download:

e Ir até o link https://web.microsoftstream.com/browse

e Escolher o arquivo de video a ser baixado e clicar sobre ele;

e Ao abrir 0 video clicar sobre os trés pontos para abrir o menu para download:

D @) 002/019

Details

Agendamento teste

Published on 16/04/2020 by WAGNER AMERICO BRUNO Limited  1® 09

Q ) R, £ ¥ 1 B\ co <
1® Share [E} Remove fromwatchlist < Like £33 View settings

D 4) o002/019

Details o
o i
Agendamento teste [i]

e Clicar em Download para o arquivo ser baixado na maquina do usuario.

11
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