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Diario Eletrénico (apenas matérias
ADMINISTRATIVAS) n° 157
Disponibilizagao: 27/08/2020

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO
av Paulista 1842 - CEP 01509-000 - Sao Paulo - SP - www.trf3.jus.br

RESOLUGCAO CATRF3R N° 111, DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

Disp@e sobre a criagdo da Subsecretaria Unificada de Turmas da 1.2 Secao.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUN AL
REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicbes regimentais,

CONSIDERANDO a decisdo proferida na 205.2 Sessdo Ordinaria do Conselho de
Administracao do Tribunal Regional Federal da 3.2 Regido (CBRRFle 24/08/2020;

CONSIDERANDO o teor do expediente SEI n.° 0028361-63.2020.4.03.8000,
RESOLVE:

Art. 1.° Extinguir as seguintes unidades, remanejando os cargo®<fets cargos em
comissao e as fun¢des comissionadas para a reserva darferasidé

Cargos efetivos, cargos em comissao e

Unidade extinta Subordinagéo ~ e )
funcdes comissionadas remanejados

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 1.2 Turma (UTU1 Secretaria Judiciarid)SEJ |2 FC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 1.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DPR1) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Procedimentos DiversosSubsecretaria da 1.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
da 1.2 Turma (DPD1) (UTU1) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Julgamento da 1.2 Turma (DCO1) 1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 2.2 Turma (UTU2 Secretaria Judiciarid)SEJ |2 FC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 2.2 1 CJ-1, Diretor de Divisdo
Turma (DPR2) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Procedimentos DiversosSubsecretaria da 2.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
da 2.2 Turma (DPD2) (UTU2) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Julgamento da 2.2 Turma (DCO2) 1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 2.° Criar as seguintes unidades e destinar os camgipgsf 0S cargos em comissao e as
funcbes comissionadas, provenientes da reserva da Presidéncia, esdgue:

Cargos efetivos, cargos em comissao
funcbes comissionadas destinados

(1)

Unidades criadas Subordinacao

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

6 FC-3, Assistente Técnico

Secretaria Judiciaria (SEJU) 2 FC-2, Assistente Operacional

22 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Subsecretaria Unificada de Turmas
da 1.2 Secdo (UNI1)
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Divisédo de Triagem, Analise e Atos 1 CJ-1, Diretor de Divisdo
Ordinat6rios (DT01) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Expedicédo e 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Cumprimento (DX01) Subsecretaria Unificada de 1 FC-3, Assistente Técnico
Diviséo de Coordenacéo e Turmas da 1.2 Secao (UNI1) 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Julgamento da 1.2 Turma (DJO1) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenagéo e 1 CJ-1, Diretor de Divisdo
Julgamento da 2.2 Turma (DJ02) 1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 3.° Estabelecer a estrutura organizacional da Subs&crdtaficada de Turmas da 1.2
Secédo, em decorréncia do disposto no artigo anterior, nos seguimes. te

Unidade Sigla Cadigo

SUBSECRETARIA UNIFICADA DE TURMAS DA 1.2 SECAO UNI1 32.100

Quadro de Servidores

Cargos Quantidades

Analista Judiciario e Técnico Judiciario 22

Quadro dos Cargos em Comisséo e das Fung¢des Comissionadas

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria
6 FC-3, Assistente Técnico
2 FC-2, Assistente Operacional

DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS DTO1 32.110

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE EXPEDIGAO E CUMPRIMENTO DX01 32.120

1 CJ-1, Diretor de Divisdo
1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE COORDENAGAO E JULGAMENTO 1.2 TURMA DJO1 32.130

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE COORDENAGAO E JULGAMENTO 2.2 TURMA DJO2 32.140

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 4.° A Subsecretaria Unificada sera coordenada pelonibesgador Federal Presidente
de Turma mais antigo, ressalvada a hipotese em que os atesideptes das Turmas que a compdem
disponham de forma diversa, indicando quem sera o primeiro coordenador.

§ 1.° A Coordenacao sera exercida alternadamente, entresideptes das turmas que a
compdem.

8§ 2 .° O Coordenador sera substituido nas auséncias e afastapsotPresidente da outra
turma, sem prejuizo de suas fungdes.

§ 3.° Cabera ao Desembargador Federal Coordenador da Subsedm@facada indicar os
cargos em comissao, em comum acordo com o Presidente dawutea T

Art. 5.° Semestralmente sera realizado relatoriorsatizado, contendo dados estatisticos e
informacgdes relevantes da Subsecretaria Unificada, objetivaedgsaa da forca de trabalho, ajustes do fluxo
do PJe e outras sugestdes de remodelagem do modelo implantado.

Art. 6.° Revogar, parcialmente, o artigo 4.R#solucdo CATRF3R n.° 104 de 18/06/2020
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unicamente no que se refere a estrutura organizacional da i®tdrseala 1.2 Turma e Subsecretaria da 2.2
Turma.

Art. 7.° Aprovar, conforme Anexo, as atribuicdes da UNI1, DT010DXDJO01 e DJO2 e
disponibiliza-las na pagina da internet do Tribunal.

Art. 8.° Esta Resolucéo entra em vigor na data da sua pddjaagm efeitos a partir de 1.°
de outubro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente airan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal
Presidente em 25/08/2020, as 21:31, conforme art. 1°, 1lI, "b", da Lei 11.419/2006.

Jsllf\d‘ulﬂ Lj
eletrbnica

%{, .-.*J-_. A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/Bsgigibr
: _]'H 'g'* [seilcontrolador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_exteraon@ridd o
Poreeatx cOdigo verificadoB027102e o coédigo CRGEE427F5
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ANEXO RESOLUGCAO CATRF3R N.° 111, DE 25 DE AGOSTO [E 2020

NORMA DE ESTRUTURA
SUBSECRETARIA UNIFICADA DE TURMAS DA 1.2 SECAO

Sigla: UNI1  Codigo: 32.100
MISSAO / FINALIDADE

Planejar, dirigir e controlar as atividades afetas a Sultagare

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisdo de Triagem, Andlise e Atos Ordinatérios
Secretaria Judiciaria Divisdo de Expedi¢cdo e Cumprimento
Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 1.2 turma
Divisdo de Coordenacgdo e Julgamento 2.2 turma

CARGO DO TITULAR
Diretor de Subsecretaria
ATRIBUI(;C)ES DA UNIDADE

1. Secretariar as sessfes, com a preparacdo prévia do eotisis divergéncias, verificagdo
de quorum, supervisionar a anota¢do de impedimento e suspei¢éntagid@® oral, lavratura de minutas de
julgamento, expedir as certiddes de julgamentos, preparasas disponibilizar na internet, etc.

2. Auxiliar a Presidéncia da Turma na convocacao de juizesafedeoutros magistrados
necessarios para a composicao do quérum.

3. Prestar informacdes determinadas pelo Presidente da TupelaseDesembargadores
Federais relatores.

4. Zelar pelo cumprimento dos despachos exarados pelo Presidelo® Bgsembargadores
em processos de competéncia da Turma.
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5. Processar e/ou coordenar o processamento dos recurspesio® nos processos em
tramite na Subsecretaria.

6. Assinar certides, oficios, mandados, etc., por deterétndg Desembargador Federal
relator ou Presidente da Turma.

7. Coordenar a elaboracéo de cronogramas de sessoes, relaiongss, etc.

8. Coordenar a analise dos processos e peticdes a fim de gagarred processamento e/ou
no encaminhamento respectivo.

9. Gerenciar a caixa de e-mail institucional e o arquiserv&, bem como o malote digital e
demais meios de comunicagao da secretaria.

10. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS

Sigla: DT0O1 Cddigo: 32.110
MISSAO / FINALIDADE

Realizar as atividades relativas ao processamento dosagautespostos, analise de peticdes, manifestacdes
e demais documentos juntados aos autos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada de Turmas da 1.2 Se¢cdo N&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUI(;OES DA UNIDADE

1. Proceder a analise e triagem dos processos originarios eaigcuwsrtificar a
tempestividade, encaminhar os autos ao setor competente e/oasqonavidéncias necessarias.

2. Processar os recursos cabiveis das decisdes da Turmaggpedigao do respectivo ato
ordinatorio, exceto os de competéncia de outra unidade, cewrifieerpestividade dos mesmos.

3. Proceder a analise e triagem das peticdes protocolattasielamente, e encaminhar os
autos ao setor competente e/ou tomar as providéncias necessarias.

4. Analisar os autos vindos do Ministério Publico Federal eareimha-los, apos
providéncias necessarias, aos gabinetes.

5. Verificar a regular representacdo processual das padgfoar no sistema processual.
6. Verificar se ha sigilo ou segredo de justica nos autos éraegie sistema processual.
7. Anotar nos autos se o0 advogado é constituido ou dativo.

8. Sobrestar e levantar o sobrestamento dos feitos, e encammhamtos ao setor
competente e/ou tomar as providéncias necessarias.

9. Realizar a gestéo de desarquivamento de feitos, inclusive quardltis de peticdes.

10. Atender ao publico em geral.
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DIVISAO DE EXPEDICAO E CUMPRIMENTO

Sigla: DX01 Caodigo: 32.120
MISSAO / FINALIDADE

Proceder ao cumprimento das decisdes e despachos exarados erngdasegsmas, providenciando a
respectiva publicacdo e intimacao.

| SUBORDINAGAO |UNIDADES SUBORDINADAS
| Subsecretaria Unificada de Turmas da 1.2 Segdo  N&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Diviséo
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Cumprir as decisdes e despachos exarados pela Turma.

2. Preparar e/ou expedir mandados, mandados de prisdo, contramaadadajecordem e
precatérias, oficios, editais, alvards, alvaras de spltgidas, certidbes, expedientes, e-mails e
correspondéncias provenientes de decisfes e despachos dos Relatores

3. Acompanhar o cumprimento das cartas de ordem e precatdaiagados, oficios, editais
e expedientes, e-mails e correspondéncias de interesse da Turma

4. Realizar as atividades relacionadas a publicaco e idintcdecisdes e despachos.
5. Providenciar, quando determinado, a associacao de autos e aemiovdmnprocessos.

6. Proceder a juntada de documentos recebidos via e-mail, das Banaresas e de outros
locais.

7. Juntar sentencas, decisfes e despachos recebidos via dalaileeDigital, das Varas de
Origem e abrir conclusé@o aos Gabinetes, se necessario.

8. Excluir logicamente pecas processuais, encartando-as em eittegjtiando necessario
ou determinado.

9. Retificar a autuacdo dos autos sempre que necessario.

10. Certificar o transito em julgado das decisdes monocrapoasiover a baixa definitiva
desses processos.

11. Promover a baixa em diligéncia.
12. Distribuir, direto no PJe, as cartas de ordem federais.
13. Expedir certiddes de inteiro teor.

14. Prestar apoio ao gerenciamento da caixa de e-mail ifstal@ do arquivo reserva,
bem como do malote digital e demais meios de comunicacao dtasecr

15. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 1.2 TURMA

Sigla: DJO1  Cadigo: 32.130
MISSAO / FINALIDADE

Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamento desposcda Turma, bem como cumprir 0s
julgados.

SUBORDINAGCAO UNIDADES SUBORDINADAS
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Subsecretaria Unificada de Turmas da 1.2 Segdo N&o ha
CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisédo
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judiciario.

2. Dirigir e orientar os servi¢os de apoio aos julgamentos, defsdamento da pauta, com
pedido ou determinacdo de dia para julgamento, até a dispaghidi do acorddo, controle de prazo,
certificagéo do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias postemoessarias, expedi¢do
de cartas de ordem, mandado de intimacao, publicagdo e encaminhayeenterassados.

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspeigéo do reda®demais integrantes da
Turma.

5. Verificar os casos de sustentagéo oral e os pedidos deépah no julgamento e efetuar
a verificac@o da correta representacéo processual do advogaiangelic

6. Verificar os protocolos eletrdnicos juntados aos autos apokisdaem pauta.
7. Retificar a autuacdo sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as acOes necesséarias pagalizacdo de sessbes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusdpattisipantes, gravacédo e disponibilizacéo do
video para seu arquivamento pelo setor de audio do Tribunal.

9. Auxiliar o Secretéario da Sessdo quanto a realizagésesisio de julgamento, com a
orientacdo quanto & sequéncia dos feitos e a ordem de votacaoorenapoio em relacdo a presenca de
advogados no plenario, presencial ou virtual, com a respectiva carided@ poderes.

10. Atualizar no PJe a composi¢éo do 6rgéo julgador, incluindaegresentante do MPF,
conforme indicagéo.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivamergedeslna sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais corre¢cbes e informar aos @abipessiveis inconsisténcias ou
contradicdes.

12. Expedir as certiddes de julgamento em apoio as funcdes dthBede Sessao.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de soltura, mandadntramandado
de prisédo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucado e aos degdds, bem como as correspondéncias
necessérias comunicando as decisdes proferidas.

14. Receber os acordaos assinados, efetivar as intimagfestda®memais determinagdes
constantes do acoérdéo.

15. Encaminhar os autos, quando necessario, ao Desembargadog vigsocasos em que
houver declaracgéo de voto.

16. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 2.2 TURMA

Sigla: DJ02  Cédigo: 32.140
MISSAO / FINALIDADE
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Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamento desposcda Turma, bem como cumprir 0s
julgados.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada de Turmas da 1.2 Segdo N&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisédo
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judiciario.

2. Dirigir e orientar os servi¢os de apoio aos julgamentos, defsdamento da pauta, com
pedido ou determinacdo de dia para julgamento, até a dispaghii do acorddo, controle de prazo,
certificagéo do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias postemoessarias, expedi¢do
de cartas de ordem, mandado de intimacao, publicagdo e encaminhayeenterassados.

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspeigéo do reda®demais integrantes da
Turma.

5. Verificar os casos de sustentagéo oral e os pedidos deépah no julgamento e efetuar
a verificacdo da correta representacdo processual do advogaiangelic

6. Verificar os protocolos eletrdnicos juntados aos autos apokisdaem pauta.
7. Retificar a autuacdo sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as acdes necessdarias pagalizacdo de sessbes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusagattisipantes, gravacao e disponibilizacdo do
video para seu arquivamento pelo setor de audio do Tribunal.

9. Auxiliar o Secretéario da Sessdo quanto a realizagésesisio de julgamento, com a
orientacdo quanto a sequéncia dos feitos e a ordem de votacaoprenapoio em relagdo a presenca de
advogados no plenario, presencial ou virtual, com a respectiva carided@ poderes.

10. Atualizar no PJe a composi¢éo do 6rgéo julgador, incluindaegresentante do MPF,
conforme indicagéo.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivamergeadeslna sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais corre¢cbes e informar aos @abipessiveis inconsisténcias ou
contradicoes.

12. Expedir as certidfes de julgamento em apoio as fun¢des dtaBeate Sessao.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de soltura, mandadntramandado
de prisdo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucgdo e aos degd®s, bem como as correspondéncias
necessarias comunicando as decisfes proferidas.

14. Receber os acérdaos assinados, efetivar as intimacOestdasmemais determinacdes
constantes do acérdéo.

15. Encaminhar os autos, quando necessario, ao Desembargadog wistocasos em que
houver declaracao de voto.

16. Atender ao publico em geral.
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