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Diario Eletrénico (apenas matérias
ADMINISTRATIVAS) n° 157
Disponibilizagao: 27/08/2020

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO
av Paulista 1842 - CEP 01509-000 - Sdo Paulo -v8Mw.trf3.jus.br

RESOLUCAO CATRF3R N° 113, DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

Dispde sobre a criagdo da Subsecretaria UnificaddeBrurmas da 3.2 Sec¢éo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUN AL REGIONAL
FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO a deciséo proferida na 205.2 Sessdo Ordinaria do Conseftthrdeistracao
do Tribunal Regional Federal da 3.2 Regido (CATRF3R), de 24/08/2020;

CONSIDERANDO o teor do expediente SEI n.° 0028364-18.2020.4.03.8000,
RESOLVE:

Art. 1.° Extinguir as seguintes unidades, remanejando os cartjgefes cargos em comisséo e
as funcdes comissionadas para a reserva da Presidéncia:

Cargos efetivos, cargos em
Unidade extinta Subordinacéo comissao e fungbes comissionadas
remanejados

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 8.2 Turma (UT08) Secretaria Judiciaria {SEJU |2 FC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario €
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 8.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
(DP08) 1 FC-3, Assistente Técnico
Diviséo de Procedimentos Diversos da 8.f . a } CJ-1, Diretor de Diviséo
Turma (DDO08) Subsecretaria da 8.% Turma (UTOB FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacao e Julgamento da 8.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DCO08) 1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 10.2 Turma (UT10) Secretaria Judiciéria {SEJU |2 FC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario g
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 10.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
(DP10) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Procedimentos Diversos da 10.8ubsecretaria da 10.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DD10) (UT10) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacao e Julgamento da 1 CJ-1, Diretor de Divisao
10.2 Turma (DC10) 1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 2.° Criar as seguintes unidades e destinar os cargbsgfes cargos em comisséo e as
funcbes comissionadas, provenientes da reserva da Presidénfcdanesegue:

Cargos efetivos, cargos em comissdo

Unidades criadas Subordinagao ~ o :
e fungBes comissionadas destinados

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

2 a 6 FC-3, Assistente Técnico

Secretaria Judiciéria (SEJU) 2 FC-2, Assistente Operacional

22 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Divisdo de Triagem, Analise e Atos Subsecretaria Unificada B de 1 CJ-1, Diretor de Divisao

Ordinatérios (DT3B) Turmas da 3.2 Secédo (UN3B) 1 FC-3, Assistente Técnico

Subsecretaria Unificada B de Turmas da 3
Secédo (UN3B)
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Divisédo de Expedicdo e Cumprimento 1 CJ-1, Diretor de Divisao
(DX3B) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 8.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DJO8) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 10.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DJ10) 1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 3.° Estabelecer a estrutura organizacional da Subs&crd@ficada B de Turmas da 3.2
Secédo, em decorréncia do disposto no artigo anterior, nos segeiintes:t

Unidade Sigla Cddigo

SUBSECRETARIA UNIFICADA B DE TURMAS DA 3.2 SECAO UN3B 32.400

Quadro de Servidores

Cargos Quantidades

Analista Judiciario e Técnico Judiciario 22

Quadro dos Cargos em Comisséo e das Fun¢Bes Comissionadas

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

6 FC-3, Assistente Técnico

2 FC-2, Assistente Operacional

DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS DT3B 32.410

1 CJ-1, Diretor de Divisao

1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE EXPEDIGCAO E CUMPRIMENTO DX3B 32.420

1 CJ-1, Diretor de Divisao

1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE COORDENAGCAO E JULGAMENTO 8.2 TURMA DJO8 32.430

1 CJ-1, Diretor de Divisao

1 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE COORDENAGAO E JULGAMENTO 10.2 TURMA DJ10 32.440

1 CJ-1, Diretor de Divisao

1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 4.° A Subsecretaria Unificada sera coordenada pelo esgador Federal Presidente de
Turma mais antigo, ressalvada a hipétese em que os atuaiepesidas Turmas que a compdem disponham de
forma diversa, indicando quem sera o primeiro coordenador.

§ 1.° A Coordenacéo serd exercida alternadamente, entreesideptes das turmas que a
compdem.

§ 2 .° O Coordenador serd substituido nas auséncias e afdastapelo Presidente da outra
turma, sem prejuizo de suas funcdes.

§ 3.° Cabera ao Desembargador Federal Coordenador da Subgsedrgfarada indicar os cargos
em comissao, em comum acordo com o Presidente da outra Turma.

Art. 5.° Semestralmente serd realizado relatério sateado, contendo dados estatisticos e
informacdes relevantes da Subsecretaria Unificada, objetivanelisdo da forca de trabalho, ajustes do fluxo do
PJe e outras sugestdes de remodelagem do modelo implantado.

Art. 6.° Revogar, parcialmente, o artigo 4.°Rkesolucdo CATRF3R n.° 104 de 18/06/2020
unicamente no que se refere a estrutura organizacional da ®tédrs@cta 8.2 Turma e Subsecretaria da 10.2 Turma.

Art. 7.° Aprovar, conforme Anexo, as atribuicbes da UN3B, DT3R3® DJ0O8 e DJ10 e
disponibiliza-las na pagina da internet do Tribunal.

Art. 8.° Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagiefeitos a partir de 1.° de
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outubro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamenteldairan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal
Presidente em 25/08/2020, as 21:31, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

pssinatura Lj
eletrbnica

ANEXO RESOLUCAO CATRF3R N.° 113, DE 25 DE AGOSTO DE2020

NORMA DE ESTRUTURA
SUBSECRETARIA UNIFICADA B DE TURMAS DA 3.2 SECAO

Sigla: UN3B  Cédigo: 32.400
MISSAO / FINALIDADE

Planejar, dirigir e controlar as atividades afetas a Stitse@.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo de Triagem, Andlise e Atos Ordinatérios
Divisdo de Expedicdo e Cumprimento

Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 8.2 turma
Divisdo de Coordenacao e Julgamento 10.2 turma

CARGO DO TITULAR
Diretor de Subsecretaria
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Secretariar as sessfes, com a preparacdo prévia do eotis divergéncias, verificacdo de
quorum, supervisionar a anotacdo de impedimento e suspeicaentac&d oral, lavratura de minutas de
julgamento, expedir as certiddes de julgamentos, preparasas disponibilizar na internet, etc.

Secretaria Judiciaria

2. Auxiliar a Presidéncia da Turma na convocacdo de juizesaiederoutros magistrados
necessarios para a composi¢cao do quérum.

3. Prestar informacdes determinadas pelo Presidente da €ypelas Desembargadores Federais
relatores.

4. Zelar pelo cumprimento dos despachos exarados pelo Presiqeites Desembargadores em
processos de competéncia da Turma.

5. Processar e/ou coordenar o processamento dos recursos interpegiaeessos em tramite na
Subsecretaria.

6. Assinar certiddes, oficios, mandados, etc., por determigiacBesembargador Federal relator
ou Presidente da Turma.

7. Coordenar a elaboracdo de cronogramas de sessoes, relaidritss, etc.

8. Coordenar a andlise dos processos e petices a fim de eagarrai processamento e/ou no
encaminhamento respectivo.
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9. Gerenciar a caixa de e-mail institucional e o arquivo vaséeem como o malote digital e
demais meios de comunicacdo da secretaria.

10. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS

Sigla: DT3B  Cddigo: 32.410
MISSAO / FINALIDADE

Realizar as atividades relativas ao processamento dos reictespsstos, analise de peticdes, manifestagcbes e
demais documentos juntados aos autos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada B de Turmas da 3.2 ~ s

~ Nao ha
Secao

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUIQ()ES DA UNIDADE

1. Proceder a analise e triagem dos processos originarios sarecuertificar a tempestividade,
encaminhar os autos ao setor competente e/ou tomar as providéoesssnas.

2. Processar os recursos cabiveis das decisfes da Turma, expedicdo do respectivo ato
ordinatorio, exceto os de competéncia de outra unidade, cerdifiearpestividade dos mesmos.

3. Proceder a andlise e triagem das peti¢cdes protocolatiamieamente, e encaminhar os autos
ao setor competente e/ou tomar as providéncias necessarias.

4. Analisar os autos vindos do Ministério Publico Federal e enbanos, apds providéncias
necessarias, aos gabinetes.

5. Verificar a regular representacéo processual das pagtfioar no sistema processual.
6. Verificar se ha sigilo ou segredo de justica nos autossreggio sistema processual.
7. Anotar nos autos se 0 advogado é constituido ou dativo.

8. Sobrestar e levantar o sobrestamento dos feitos, e encaosrshdos ao setor competente e/ou
tomar as providéncias necessarias.

9. Realizar a gestdo de desarquivamento de feitos, inclusiv@@uanélise de peticdes.

10. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE EXPEDICAO E CUMPRIMENTO

Sigla: DX3B  Cédigo: 32.420
MISSAO / FINALIDADE

Proceder ao cumprimento das decisfes e despachos exarados esoprdas turmas, providenciando a respectiva
publicacéo e intimacéo.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada B de Turmas da 3.2 ~ s

~ Nao ha
Secgao

CARGO DO TITULAR
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Diretor de Diviséo
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Cumprir as decisbes e despachos exarados pela Turma.

2. Preparar e/ou expedir mandados, mandados de prisdo, contramaradteto,de ordem e
precatorias, oficios, editais, alvaras, alvaras de splguias, certiddes, expedientes, e-mails e correspondéncias
provenientes de decisdes e despachos dos Relatores.

3. Acompanhar o cumprimento das cartas de ordem e precatiaadados, oficios, editais e
expedientes, e-mails e correspondéncias de interesse da Turma.

4. Realizar as atividades relacionadas a publicacéo e intirdegdecis6es e despachos.
5. Providenciar, quando determinado, a associa¢do de autos e aequivemprocessos.
6. Proceder a juntada de documentos recebidos via e-mail, das Earpresas e de outros locais.

7. Juntar sentencas, decisfes e despachos recebidos via eMaddtes Digital, das Varas de
Origem e abrir conclusdo aos Gabinetes, se necessario.

8. Excluir logicamente pecas processuais, encartando-as em feitvtesquando necessario ou
determinado.

9. Retificar a autuacdo dos autos sempre que necessario.

10. Certificar o transito em julgado das decisbes monocrapicarpver a baixa definitiva desses
processos.

11. Promover a baixa em diligéncia.
12. Distribuir, direto no PJe, as cartas de ordem federais.
13. Expedir certiddes de inteiro teor.

14. Prestar apoio ao gerenciamento da caixa de e-mtilidgienal e do arquivo reserva, bem
como do malote digital e demais meios de comunica¢édo dassecret

15. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 8.2 TURMA

Sigla: DJ0O8 Cdbdigo: 32.430
MISSAO / FINALIDADE

Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamergmdessos da Turma, bem como cumprir os julgados.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada B de Turmas da 3.2 ~ s

~ Nao ha
Secao

CARGO DO TITULAR
Diretor de Diviséo
ATRIBUIC}()ES DA UNIDADE
1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judiciario.

2. Dirigir e orientar os servicos de apoio aos julgamentosiededechamento da pauta, com
pedido ou determinacéo de dia para julgamento, até a dispoqifdizid acérddo, controle de prazo, certificagdo
do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias posteecessarias, expedicdo de
cartas de ordem, mandado de intimacéo, publicacdo e encaminhaoseinter@ssados.

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspei¢do do eeldtsy demais integrantes da
Turma.
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5. Verificar os casos de sustentacdo oral e os pedidos deépoideno julgamento e efetuar a
verificacdo da correta representacao processual do advogaitarsiali

6. Verificar os protocolos eletrénicos juntados aos autos apdsiadoam pauta.
7. Retificar a autuacdo sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as acfes necessarias gamalizacdo de sessbes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusédpattsipantes, gravacao e disponibilizacao do video
para seu arquivamento pelo setor de dudio do Tribunal.

9. Auxiliar o Secretario da Sessédo quanto a realizac&es$dio de julgamento, com a orientacao
guanto a sequéncia dos feitos e a ordem de votacdo, bem coimem@pcelacdo a presenca de advogados no
plenério, presencial ou virtual, com a respectiva conferéegimderes.

10. Atualizar no PJe a composicdo do 6rgdo julgador, incluindotepresentante do MPF,
conforme indicac&o.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivameatdeades na sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais correcdes e informar aos @alpossiveis inconsisténcias ou contradigdes.

12. Expedir as certiddes de julgamento em apoio as fun¢des daBedetSesséo.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de solturalad@m ou contramandado de
prisdo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucdo e aossdérgdos, bem como as correspondéncias
necessarias comunicando as decisdes proferidas.

14. Receber os acérdaos assinados, efetivar as intimaco@srtes e demais determinacdes
constantes do acordao.

15. Encaminhar os autos, quando necessario, ao Desembargadornist@asos em que houver
declaracéo de voto.

16. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 10.2 TURMA

Sigla: DJ10 Cdbdigo: 32.440
MISSAO / FINALIDADE

Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamermimdessos da Turma, bem como cumprir os julgados.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Subsecretaria Unificada B de Turmas da 3.2 ~ 1z

~ Nao ha
Secgao

CARGO DO TITULAR
Diretor de Diviséo
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judiciario.

2. Dirigir e orientar os servicos de apoio aos julgamentosledesechamento da pauta, com
pedido ou determinacéo de dia para julgamento, até a dispogidizid acérdao, controle de prazo, certificacédo
do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias posteecessarias, expedicdo de
cartas de ordem, mandado de intimacéo, publicacdo e encaminhaosinter@ssados.

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspeicdo do eeldt® demais integrantes da
Turma.
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5. Verificar os casos de sustentacdo oral e os pedidos deépoideno julgamento e efetuar a
verificacdo da correta representacao processual do advogaitarsiali

6. Verificar os protocolos eletrénicos juntados aos autos apdsiadoam pauta.
7. Retificar a autuacdo sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as acfes necessarias gamalizacdo de sessbes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusédpattsipantes, gravacao e disponibilizacao do video
para seu arquivamento pelo setor de dudio do Tribunal.

9. Auxiliar o Secretario da Sessédo quanto a realizac&es$dio de julgamento, com a orientacao
guanto a sequéncia dos feitos e a ordem de votacdo, bem coimem@pcelacdo a presenca de advogados no
plenério, presencial ou virtual, com a respectiva conferéegimderes.

10. Atualizar no PJe a composicdo do 6rgdo julgador, incluindotepresentante do MPF,
conforme indicac&o.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivameatdeades na sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais correcdes e informar aos @alpossiveis inconsisténcias ou contradigdes.

12. Expedir as certiddes de julgamento em apoio as fun¢des daBedetSesséo.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de solturalad@m ou contramandado de
prisdo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucdo e aossdérgdos, bem como as correspondéncias
necessarias comunicando as decisdes proferidas.

14. Receber os acérdaos assinados, efetivar as intimaco@srtes e demais determinacdes
constantes do acordao.

15. Encaminhar os autos, quando necessario, ao Desembargadornist@asos em que houver
declaracéo de voto.

16. Atender ao publico em geral.
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