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Diario Eletrdnico (apenas matérias
ADMINISTRATIVAS) n° 157
Disponibilizagdo: 27/08/2020

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO
av Paulista 1842 - CEP 01509-000 - Sao Paulo -v@Rw.trf3.jus.br

RESOLUCAO CATRF3R N° 114, DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

Disp0e sobre a criagdo da Subsecretaria Unificadaldrmas da 4.2 Secéo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUN AL
REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO a decisdo proferida na 205.2 Sessdo Ordinaria do Conselho de
Administracao do Tribunal Regional Federal da 3.2 Regido (CATRF3R), de 24/08/2020;

CONSIDERANDO o teor do expediente SEI n.° 0028362-48.2020.4.03.8000,
RESOLVE:

Art. 1.° Extinguir as seguintes unidades, remanejando os cargdgsfais cargos em
comisséo e as funcdes comissionadas para a reserva da Presidéncia:

Cargos efetivos, cargos em comissap
Unidade extinta Subordinagéo e funcdes comissionadas
remanejados

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 5.2 Turma (UTU5) Secretaria Judiciaria (SERJFC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 5.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
(DPR5) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Procedimentos Diversos da 5.2| Subsecretaria da 5.2 Turma |1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DPD5) (UTU5) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e Julgamento da (5.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DCO5) 1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

5 FC-3, Assistente Técnico
Subsecretaria da 11.2 Turma (UT11) Secretaria Judiciaria (SEAHC-2, Assistente Operacional

15 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Divisdo de Processamento da 11.2 Turma 1 CJ-1, Diretor de Divisao
(DP11) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Procedimentos Diversos da 11.fSubsecretaria da 11.2 Turmal CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DD11) (UT11) 1 FC-3, Assistente Técnico
Divisdo de Coordenacéo e Julgamento da|11.2 1 CJ-1, Diretor de Divisao
Turma (DC11) 1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 2.° Criar as seguintes unidades e destinar os cargos efedvcargos em comissao e as
fun¢Bes comissionadas, provenientes da reserva da Presidéncia, conforme segue:

Cargos efetivos, cargos em comissgo

Unidades criadas Subordinagéo ~ e .
e funcdes comissionadas destinadgs

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

6 FC-3, Assistente Técnico

Secretaria Judiciaria (SEJU) |2 FC-2, Assistente Operacional

22 cargos efetivos (Analista Judiciario e
Técnico Judiciario)

Subsecretaria Unificada de Turmas da 4.2
Secéao (UNI4)
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Diviséo de Triagem, Andlise e Atos
Ordinatérios (DT04)

Divisdo de Expedicdo e Cumprimento
(DX04)

Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 5.2
Turma (DJO5)

Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 11.
Turma (DJ11)

Subsecretaria Unificada de
Turmas da 4.2 Secéo (UNI4)

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 3.° Estabelecer a estrutura organizacional da Subgsexretaficada de Turmas da 4.2

Secao, em decorréncia do disposto no artigo anterior, no

S seguintes termos:

Unidade Sigla Cadigo
SUBSECRETARIA UNIFICADA DE TURMAS DA 4.2 SE(;AO UNI4 32.200
Quadro de Servidores
Cargos Quantidades
Analista Judiciario e Técnico Judiciario 22
Quadro dos Cargos em Comissao e das FuncBes Comissionadas
1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria
6 FC-3, Assistente Técnico
2 FC-2, Assistente Operacional
DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS DTO04 32.210
1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico
DIVISAO DE EXPEDIC}AO E CUMPRIMENTO DX04 32.220
1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico
DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 5.2 TURMA DJO5 32.230
1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico
DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 11.2 TURMA DJ11 32.240
1 CJ-1, Diretor de Divisao
1 FC-3, Assistente Técnico

Art. 4.° A Subsecretaria Unificada sera ¢

oordenada pelo Deggambai-ederal Presidente de

Turma mais antigo, ressalvada a hipétese em que os atuais presidentes dagdeaeompdem disponham de
forma diversa, indicando quem ser& o primeiro coordenador.

§ 1.° A Coordenacdo sera exercida alt
compdem.

ernadamente, entre aemies das turmas que a

8 2 .° O Coordenador sera substituido nas auséncias e afastapeo Presidente da outra

turma, sem prejuizo de suas funcdes.

§ 3.2 Cabera ao Desembargador Federal Coordenador da SubseUmifaréala indicar os
cargos em comissao, em comum acordo com o Presidente da outra Turma.

Art. 5.° Semestralmente sera realizado

relatério safeato, contendo dados estatisticos e

informacgdes relevantes da Subsecretaria Unificada, objetivanelisdo da forga de trabalho, ajustes do fluxo
do PJe e outras sugestdes de remodelagem do modelo implantado.

Art. 6.° Revogar, parcialmente, o artigo

4 °Risolucao CATRF3R n.° 104 de 18/06/2020

unicamente no que se refere a estrutura organizacional da ®tdnsaata 5.2 Turma e Subsecretaria da 11.2
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Turma.

Art. 7.° Aprovar, conforme Anexo, as atribuicbes da UNI4, DT04, DX®ID5 e DJ11 e
disponibiliza-las na pagina da internet do Tribunal.

Art. 8.° Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicagd@feitos a partir de 3 de
novembro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente Mairan Goncalves Maia Junior, Desembargador Federal
Presidente em 25/08/2020, as 21:31, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

ahlrmlu:a. j
| eletrfinica

5Pl
-g..ﬂé'?-_ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.trf3.jus.br

ﬂ 'g'* I /[sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=@ridfooncodigo
a7 verificador6027280e o c6digo CRMAE359EC.

ANEXO RESOLUCAO CATRF3R N.° 114, DE 25 DE AGOSTO [E 2020

NORMA DE ESTRUTURA
SUBSECRETARIA UNIFICADA DE TURMAS DA 4.2 SECAO

Sigla: UNI4  Cébdigo: 32.200
MISSAO / FINALIDADE

Planejar, dirigir e controlar as atividades afetas a Subsecretaria.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo de Triagem, Andlise e Atos Ordinatérios
Divisdo de Expedicdo e Cumprimento

Divisdo de Coordenacéo e Julgamento 5.2 turma
Divisdo de Coordenacédo e Julgamento 11.2 turma

CARGO DO TITULAR
Diretor de Subsecretaria
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Secretariar as sessfes, com a preparagdo préviaido eades divergéncias, verificagdo de
guorum, supervisionar a anotacdo de impedimento e suspeicdo, séstemalc lavratura de minutas de
julgamento, expedir as certiddes de julgamentos, preparar as atas e disponéilizernet, etc.

Secretaria Judiciaria

2. Auxiliar a Presidéncia da Turma na convocacao de juizesafede outros magistrados
necessarios para a composi¢ao do quérum.

3. Prestar informacBes determinadas pelo Presidente da TRumpedos Desembargadores
Federais relatores.

4. Zelar pelo cumprimento dos despachos exarados pelo Presigmits ®esembargadores
em processos de competéncia da Turma.

5. Processar e/ou coordenar o processamento dos recursos interpostos nos pmote&sads e
na Subsecretaria.
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6. Assinar certiddes, oficios, mandados, etc., por determinac@eskEmbargador Federal
relator ou Presidente da Turma.

7. Coordenar a elaboragdo de cronogramas de sessoes, relatérios, minutas, etc.

8. Coordenar a andlise dos processos e peticdes a fim de evitar atraso no protessaumeo
encaminhamento respectivo.

9. Gerenciar a caixa de e-mail institucional e o arquivo vaséem como o malote digital e
demais meios de comunicagdo da secretaria.

10. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE TRIAGEM, ANALISE E ATOS ORDINATORIOS

Sigla: DT04 Codigo: 32.210
MISSAO / FINALIDADE

Realizar as atividades relativas ao processamento dos recursos interpétesda peticbes, manifestacdes e
demais documentos juntados aos autos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Subsecretaria Unificada de Turmas da 4.2 Se¢do  Nao ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUICC)ES DA UNIDADE

1. Proceder a andalise e triagem dos processos originarios esaigcucertificar a
tempestividade, encaminhar os autos ao setor competente e/ou tomar as providéessisias.

2. Processar os recursos cabiveis das decisGes da Turma, gpadigd® do respectivo ato
ordinatorio, exceto os de competéncia de outra unidade, certificar a terdpdstdos mesmos.

3. Proceder a andlise e triagem das peti¢cbes protocoladas etetrenie, e encaminhar os
autos ao setor competente e/ou tomar as providéncias necessarias.

4. Analisar os autos vindos do Ministério Publico Federal enenba-los, ap6s providéncias
necessarias, aos gabinetes.

5. Verificar a regular representacdo processual das partes erratifisigtema processual.
6. Verificar se ha sigilo ou segredo de justica nos autos e registrar no sisteasspal.
7. Anotar nos autos se o advogado € constituido ou dativo.

8. Sobrestar e levantar o sobrestamento dos feitos, e encawsrduaos ao setor competente
e/ou tomar as providéncias necessarias.

9. Realizar a gestéo de desarquivamento de feitos, inclusive quanto a analis®es. pe

10. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE EXPEDICAO E CUMPRIMENTO

Sigla: DX04 Cédigo: 32.220
MISSAO / FINALIDADE
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Proceder ao cumprimento das decisbes e despachos exarados em processos da®unerasando a
respectiva publicacéo e intimacao.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Subsecretaria Unificada de Turmas da 4.2 Se¢do Na&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisédo
1. Cumprir as decisdes e despachos exarados pela Turma.

2. Preparar e/ou expedir mandados, mandados de prisdo, contramandadajecardem e
precatorias, oficios, editais, alvaras, alvaras de sofjuias, certidées, expedientes, e-mails e correspondéncias
provenientes de decisdes e despachos dos Relatores.

3. Acompanhar o cumprimento das cartas de ordem e precatonataduos, oficios, editais e
expedientes, e-mails e correspondéncias de interesse da Turma.

4. Realizar as atividades relacionadas a publicacao e intimacdo de dede8pachos.
5. Providenciar, quando determinado, a associacdo de autos e arquivamento de processos.

6. Proceder a juntada de documentos recebidos via e-mail, das Bfaargsas e de outros
locais.

7. Juntar sentencas, decisdes e despachos recebidos via evaluteeDigital, das Varas de
Origem e abrir conclusdo aos Gabinetes, se necessario.

8. Excluir logicamente pecas processuais, encartando-as em oiit®gdando necessario ou
determinado.

9. Retificar a autuacdo dos autos sempre gue necessario.

10. Certificar o transito em julgado das decisbes monocsatiwamover a baixa definitiva
desses processos.

11. Promover a baixa em diligéncia.
12. Distribuir, direto no PJe, as cartas de ordem federais.
13. Expedir certidGes de inteiro teor.

14. Prestar apoio ao gerenciamento da caixa de e-mail instaéle do arquivo reserva, bem
como do malote digital e demais meios de comunicagéo da secretaria.

15. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 5.2 TURMA

Sigla: DJO5 Cddigo: 32.230
MISSAO / FINALIDADE

Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamento de processosidabEim como cumprir oS julgados.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Subsecretaria Unificada de Turmas da 4.2 Se¢do N&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisao
ATRIBUICOES DA UNIDADE
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1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judicirio.

2. Dirigir e orientar os servi¢cos de apoio aos julgamentos, adefslthamento da pauta, com
pedido ou determinacdo de dia para julgamento, até a dispondlizédg acérddo, controle de prazo,
certificac@o do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias postagoessarias, expedicao de
cartas de ordem, mandado de intimagé&o, publicacdo e encaminhamento aosdageressa

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspei¢cédo do eeldwsrdemais integrantes da
Turma.

5. Verificar os casos de sustentacao oral e os pedidos depoieno julgamento e efetuar a
verificacdo da correta representacdo processual do advogado solicitante.

6. Verificar os protocolos eletrdnicos juntados aos autos apds a inclusao em pauta.
7. Retificar a autuacao sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as ac¢Bes necessarias peagalizacdo de sessdes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusdo dos particigaategao e disponibilizacdo do video
para seu arquivamento pelo setor de audio do Tribunal.

9. Auxiliar o Secretario da Sessdo quanto a realizacdeedslséo de julgamento, com a
orientacdo quanto a sequéncia dos feitos e a ordem de votacaopimenapoio em relagcdo a presenca de
advogados no plenério, presencial ou virtual, com a respectiva conferéncia de poderes.

10. Atualizar no PJe a composicdo do orgao julgador, incluindorspresentante do MPF,
conforme indicagéo.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivamerdaeades| na sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais correcdes e informar aos Gabinetes possinsisténcias ou contradi¢oes.

12. Expedir as certidfes de julgamento em apoio as fun¢des do Secretario de Sessao.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de soltura, mandado ou contramandado de
prisdo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucdo e aos d@maos, bem como as correspondéncias
necessarias comunicando as decisdes proferidas.

14. Receber os acorddos assinados, efetivar as intimagdes tdasepdemais determinagdes
constantes do acoérdéo.

15. Encaminhar os autos, quando necessério, ao Desembargador misfocasos em que
houver declaracéo de voto.

16. Atender ao publico em geral.

DIVISAO DE COORDENACAO E JULGAMENTO 11.2 TURMA

Sigla: DJ11 Cébdigo: 32.240
MISSAO / FINALIDADE

Planejar e controlar as atividades relativas ao julgamento de processosdabEin como cumprir os julgados.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Subsecretaria Unificada de Turmas da 4.2 Se¢dao N&o ha

CARGO DO TITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUICC)ES DA UNIDADE
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1. Confeccionar o cronograma de julgamento para o ano judicirio.

2. Dirigir e orientar os servi¢cos de apoio aos julgamentos, adefslthamento da pauta, com
pedido ou determinacdo de dia para julgamento, até a dispondlizédg acérddo, controle de prazo,
certificac@o do transito em julgado e baixa dos autos.

3. Gerar a pauta de julgamento, tomando as providéncias postagoessarias, expedicao de
cartas de ordem, mandado de intimagé&o, publicacdo e encaminhamento aosdageressa

4. Anotar eventuais casos de impedimento e suspei¢cédo do eeldwsrdemais integrantes da
Turma.

5. Verificar os casos de sustentacao oral e os pedidos depoieno julgamento e efetuar a
verificacdo da correta representacdo processual do advogado solicitante.

6. Verificar os protocolos eletrdnicos juntados aos autos apds a inclusao em pauta.
7. Retificar a autuacao sempre que necessario.

8. Realizar no ambiente virtual as ac¢Bes necessarias peagalizacdo de sessdes por
videoconferéncia, incluindo-se a criacdo da sala, inclusdo dos particigaategao e disponibilizacdo do video
para seu arquivamento pelo setor de audio do Tribunal.

BN

9. Auxiliar o Secretario da Sessdo quanto a realizacdeedslséo de julgamento, com a
orientacdo quanto a sequéncia dos feitos e a ordem de votacaopimenapoio em relagcdo a presenca de
advogados no plenério, presencial ou virtual, com a respectiva conferéncia de poderes.

10. Atualizar no PJe a composicdo do orgao julgador, incluindorspresentante do MPF,
conforme indicagéo.

11. Conferir no PJe os resultados dos votos e os efetivamerdaeades| na sessao, incluir as
divergéncias, proceder eventuais correcdes e informar aos Gabinetes possinsisténcias ou contradi¢oes.

12. Expedir as certidfes de julgamento em apoio as fun¢des do Secretario de Sessao.

13. Expedir, caso determinado no julgamento, alvara de soltura, mandado ou contramandado de
prisdo, salvo conduto, oficios as Varas de Execucdo e aos d@maos, bem como as correspondéncias
necessarias comunicando as decisdes proferidas.

14. Receber os acorddos assinados, efetivar as intimagdes tdasepdemais determinagdes
constantes do acoérdéo.

15. Encaminhar os autos, quando necessério, ao Desembargador misfocasos em que
houver declaracéo de voto.

16. Atender ao publico em geral.
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