ORDEM DE SERVICO N° 01/20

iario Eletrnico n° 148
Disponibilizag&o: 21/08/2014

O DESEMBARGADOR FEDERAL COTRIM GUIMARAES, PRESIDENTE DA SEGUNDA
TURMA DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO, no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais,

Considerando o disposto no inciso LXXVII, do artigo 5° da Constituicdo Federal, que assegura
a todos a razoavel duracdo do processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua
tramitacao;

Considerando a necessidade de uniformizag&o dos procedimentos a serem adotados no
ambito do processamento dos feitos de competéncia da 22 Turma, e de desburocratizacéo dos
servigos por ela prestados, de modo a atender aos interesses dos jurisdicionados;

Considerando o permissivo legal para a pratica de atos meramente ordinatorios de oficio pelos
serventudrios da Justica, nos moldes do disposto no 8§4° do artigo 162 do Cédigo de Processo
Civil;

RESOLVE:

CAPITULO |

Das Providéncias Independentes de Despacho

Art. 1°. A Subsecretaria providenciara, independentemente de despacho, a pratica dos
seguintes atos meramente ordinatorios, sem prejuizo de sujeita-los a apreciacéo dos
Desembargadores Federais integrantes da Segunda Turma, se necessario:

I - a expedicdo de “Certidao de Objeto e Pé”, “Certiddo de Andamento Processual’ e “Certiddo
de Homonimia”, ainda que requeridas por meio de peticdo ou oficios, se em termos, excetuados
os feitos que tramitem com publicidade restrita;

Il - a expedicao de oficios informando sobre o andamento processual, expedidos em resposta a
solicitacdes de Juizos Federais ou Estaduais, demais autoridades e dos Diretores de
Secretarias e Cartorios de Varas;

lll - as anotacdes necessarias em caso de apresentacao de substabelecimento sem reserva de
poderes, devidamente protocolizados, que impliguem alteracdes de autuacao, mediante
aposicao de certiddo de conferéncia nos autos;



IV - a solicitacdo de desarquivamento de processos, mediante requerimento do interessado e
recolhimento das custas devidas, dando-lhe ciéncia da sua disponibilizacdo na Subsecretaria
para os fins pretendidos, pelo prazo de 05 (cinco) dias, por aplicacdo do art. 185 do Cdadigo de
Processo Civil;

V - a devolucéo dos autos ao arquivo, na hipétese descrita no inciso anterior, apés o decurso do
prazo ali especificado;

VI - a apensamento de autos de Agravo de Instrumento findos, no caso de devolugéo pela Vara
de origem, aos autos do processo principal se ainda em tramite nesta Corte, sendo que, se ja
baixados, procedera a devolugdo dos mesmos a origem para arquivamento naquela instancia; no
caso de os autos principais terem sido remetidos a Tribunal ou Juizo diverso do originéario, seréo
agueles encaminhados, por oficio, para o respectivo destino.

CAPITULO II

Do Atendimento aos Advogados e ao Publico em Geral

Art. 2°. Os funcionarios da Subsecretaria ndo estédo autorizados a fornecer, em hipotese
alguma, informacdes processuais por telefone.

Art. 3°. No caso de solicitacdo de autos que aguardem publicacdo de decisdo ou de acérdao,
somente sera permitida a sua consulta mediante a ciéncia expressa nos autos do procurador
da(s) parte(s).

Paragrafo unico. Se a decisdo ou acordao ja tiver sido remetido a Imprensa Oficial para
publicacéo, os autos sé poderao ser retirados em carga se 0 prazo a ser aberto com a
respectiva publicacdo n&o for comum.

Art. 4°. Nos casos em que houver fixagcdo de prazo comum para as partes, nos moldes do
disposto no §82° do art. 40 do Cddigo de Processo Civil, bem como nas hipéteses em que néo
houver fluéncia de prazo processual para qualquer delas, é permitida, independentemente de
despacho, a retirada dos autos que se encontrem na Subsecretaria por advogados e estagiarios
de direito devidamente constituidos nos autos, com a finalidade de extragcéo de cépias
reprograficas, por periodo improrrogavel de 1 (uma) hora, mediante registro no sistema
informatizado de acompanhamento processual.

Paragrafo Unico. Excetuam-se desta autorizacao os feitos incluidos em pauta de julgamento e



0S que serao apresentados em mesa, assim como aqueles em que haja determinacéo para a
pratica de providéncias imediatas, que seguirdo os procedimentos estabelecidos na Resolugéo
n® 231, de 16 de julho de 2002, que rege a extracao de copias pela Secao de Reprografia e
Autenticacao (REPO) deste Tribunal.

Art. 5°. Em caso de apresentacéo, no balcéo, de substabelecimento com reserva de poderes
devidamente protocolizado, a Subsecretaria devera certificar a realizacdo de conferéncia do
documento antes de realizar a carga dos autos, se for o caso.

CAPITULO Il - DO PROCESSAMENTO DOS FEITOS

Art. 6°. E dispensavel a aposicéo de Termo de Recebimento nos autos remetidos pelos
gabinetes dos Desembargadores Federais integrantes da Segunda Turma a respectiva
Subsecretaria apenas para a juntada de peticoes.

Art. 7°. A Subsecretaria devera encaminhar, em carater imediato, ao gabinete do
Desembargador Federal relator, por meio eletrénico, os oficios de comunicagéo do julgamento
do mérito das acdes relativas aos agravos de instrumento que lhe tenham sido distribuidos.

Art. 8°. A comunicacado aos entes publicos acerca da inclusdo em pauta de julgamento de feitos
em que atuem como partes ou como interessados sera feita por meio eletrénico, caso haja sua
concordancia, salvo determinacao diversa do Desembargador Federal relator.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Luis Paulo Cotrim Guimaraes, Desembargador
Federal, em 19/08/2014, as 18:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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