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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 32 REGIAO
Edicao n° 229/0 - Sao Paulo, segunda-feira, 14 de dezembro de 2015

SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PUBLICAGOES ADMINISTRATIVAS

DIRETORIA DO FORO

Ordem de Servigo N° 1524415, DE 09 DE dezembro DE 2015.

DispOe sobre o gerenciamento e a atualizagdo automatizada da Intranet e Internet da Justica Federal de
Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul

O DOUTOR HERALDO GARCIA VITTA, JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA JUSTICA FEDERAL
DE PRIMEIRO GRAU EM MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicoes legais e
regulamentares,

CONSIDERANDO o grande volume de dados disponivel nas paginas da Intranet e Internet da Justica
Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul,

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar a atualizacdo das informacdes contidas nessas paginas,

CONSIDERANDO a importancia da ferramenta WEB para a comunicacdo estratégica da Justica Federal
de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul com os publicos interno e externo,

CONSIDERANDO a implantacdao de banco de dados e a disponibilizacdao de ferramentas de atualizacao
e descentralizagao,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Ordem de Servigo regulamenta o gerenciamento e a atualizacdao automatizada de dados e
informacdes nas paginas da Intranet e Internet da Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do
Sul.

Art. 2° O gerenciamento do /ayout das paginas (cores, tipologia, imagens, publicidade interna e externa
— banners), a adequacdo da linguagem aos principios de acessibilidade e a estruturacdo interna do
banco de dados da Intranet e Internet sdo de competéncia da Secao de Informatica (SUIN).

Art. 3° A atualizacdo dos servicos e das informacgGes nas paginas da Intranet e Internet é de
responsabilidade das Varas, Juizados, Turma Recursal e Nucleos Administrativos em suas respectivas
Subsecdes Judicidrias.

Art. 4° O conteldo, informacgdes, acessos, senhas, gerenciamento e demais funcionalidades internas
dos sistemas mencionados nos seguintes itens sdo de responsabilidade das areas administrativas que os
utilizam e gerenciam, cabendo a Secdo de Informatica (SUIN) apenas a disponibilizacdo de seu acesso
(link):

1. As paginas e conteldos externos as paginas da Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do
Sul;

2. Os sistemas de informatica e/ou administrativos criados e programados para objetivos préprios e
segmentados. Atualmente estdo disponiveis os seguintes servigos independentes:

Acesso Estacionamento(intranet)
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Acesso Veiculos Oficiais(intranet)

Atestar Co-participacao Plano de Salde(intranet)

Acesso Forum (intranet)

Call Center (Intranet)

Certidoes — Emissdo, Autenticidade, Consulta (Intranet e Internet)
Consulta de Contracheque (Intranet)

Consulta processual (Intranet e Internet)

Extranet

Servigos do Sistema Processual (Intranet)

Sistema de Controle de Material e Patrimonio - ASI (Intranet)

Art. 5°As atualizacOes de rede, backups de seguranca, seguranca de acesso, servidores de
hospedagem, oscilagdes de rede e falhas no acesso da Intranet e Internet ndo sdao de responsabilidade
da Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul.

Art. 6° Os responsaveis pela atualizagdo dos dados da Intranet e Internet — os "gestores de contetdo"
— devem atualizar e postar as informagdes diretamente nas paginas e pastas do banco de dados por
meio de ferramenta on-line disponivel nos enderecos:

http:/ /intranet.jfms.jus.br/index.php/admin, para dados referentes a Intranet
http:/ /www.jfms.jus.br/index.php/admin,para dados referentes a Internet

§1°Cada gestor de conteldo deve gerenciar apenas as paginas, informacdes e pastas referentes a sua
area.

§2°0s gestores de conteudo devem copiar seus arquivos (pdf, imagem e demais informacgées) em
pasta propria dentro do banco de dados. Arquivos copiados fora da pasta serdo apagados via sistema.

§3°Para preservar o bom trafego de rede, ndo podem ser arquivados documentos de qualquer espécie
no banco de dados da Intranet e Internet, devendo os gestores de contelldo armazenar e disponibilizar
apenas os documentos e informagdes de carater informativo e de relevancia do publico alvo:

Intranet: magistrados e servidores (publico interno).

Internet: advogados, partes, prestadores de servico, populagdo em geral (publico externo) e publico
interno.

8§4°Cabe aos gestores de contelido apagar os dados, arquivos e informacdes antigas que ndao tenham
relevancia ou perderam seu efeito para os publicos mencionados no paragrafo anterior, salvo as
informagGes que necessitem de histérico.

Art. 7°A disponibilizagdo de novos servigos, tanto na Intranet como na Internet, deve ser iniciada junto
a Secgdo de Informatica(SUIN) , que verificard a viabilidade técnica para a implantagdo, orientando e
propondo solugbes as areas envolvidas.

§1°Cabe a area solicitante verificar junto a Diretoria do Foro e/ou Administrativa se o conteido do novo
servigo/informacdo estd de acordo com as diretrizes da Instituigdo.

§2°Cabe a Secdo de Informatica(SUIN) analisar o novo servico e prestar orientagdes sobre os padrdes
adotados e a localizacdo dos dados nos diretérios da Intranet e/ou Internet, bem como apontar ao
solicitante, caso necessario, a diferenca entre manuais, servigos ou outros.

§3°Apos a aprovacdo da area solicitante, a Secdo de Informatica(SUIN) estruturara a nova pagina e a
area solicitante passara a gerenciar e atualizar o seu contetdo.

Art. 8°A exclusdo de algum servico, manual ou outro contelido presente na Intranet e/ou Internet deve
ser comunicada a Secdo de Informatica(SUIN) para revisdo dos acessos dentro da pagina de origem.

Paragrafo Gnico. A eventual alteracdo de nome em algum servico, manual ou outro contelddo presente

na Intranet ou Internet ndo exclui as obrigagdes dos respectivos responsaveis mencionados no Anexo
desta Ordem de Servigo.
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Art. 9°As novas paginas, bem como as atualizagdes das informacGes ja existentes, devem obedecer
aos padrdes de layout, nomenclaturas, titulos, formatacdo, texto e estrutura descritos no "Manual de
Atualizacdo de dados", disponivel no /link "Manuais" da Intranet.

Art. 10 A Secao de Informatica (SUIN) fornecera o treinamento necessario aos gestores de conteudo,
bem corno prestara atendimento por meio abertura de chamado (callcenter), dirimindo davidas e
auxiliando nas atualizagoes.

Art. 11 A publicacdo de informac8es que ndo forem de carater institucional, bem como a edicéo,
alteracdo, exclusdo e insergcdo de informacdes que nao forem de competéncia da area, tanto na Intranet
quanto na Internet, esta sujeita a instauragdo de processo para apuracdo de responsabilidade.

Art. 12 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

HERALDO GARCIA VITTA

Juiz Federal Diretor do Foro

Documento assinado eletronicamente por Heraldo Garcia Vitta, Juiz Federal
Diretor do Foro da Secdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul, em 10/12/2015, as
15:44, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site
http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo
verificador 1524415 e o cédigo CRC E15721EA.

ANEXO

1- Servicos e informacgGes atuais de competéncia das Varas das Subsegdes Judiciarias:

Sitio Informacgao/Servico/Conteido Caminho

Nome do juiz federal titular, do
INTRANET/INTERNET juiz substituto e do diretor de Pagina Inicial > Foéruns/JEF > Subsecbes
secretaria

Pagina Inicial > Foruns e Juizados >

%
Telefones e enderegos Telefones e End.

Pagina Inicial > Foruns e Juizados >

Plantdo Judicial Plantdo Judiciario

INTERNET

Pagina Inicial >Leildo
Leildes

* Ndo deverdo ser publicados os nimeros e ramais diretos dos magistrados.

** Somente deverdo ser publicados na Internet atos que tenhamefeito para o publica externo, ver Art.
60, 83 desta O.S.

2 — Servicos, manuais e demais informacgdes atuais de competéncia das areas vinculadas a Secretaria

http://web.trf3.jus.br/diario/Consulta/VisualizarD ocumento?C odigoTipoPublicacao= 1&CodigoOrgao=3&C odigoD ocumento=0&ldMateria= 9676 3/4



11/05/2016 web.trf3.jus.br/diario/Consulta/VisualizarDocumento?CodigoTipoPublicacao= 1&C odigoOrgao=3&C odigoD ocumento=0&ldMateria=9676

Administrativa:

Sitio Informacgdo/ Servico/ Manual /Conteldo Responsavel
Institucional Diretoria do Foro
Concursos NURE
INTERNET

Calculos Judiciais
GRU NUAJ

Desfazimento
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