PODER JUDICIARIO ~
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3" REGIAO

ORDEM DE SERVICO N° 23, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2010

Dispbe sobre a criagdo e alteragdo das
paginas do sitio do Tribunal.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de definir a responsabilidade pela
disponibilizagao e atualizagdo das informacdes presentes no sitio do TRF32 Regiéo,

DETERMINA:

Art. 1° Os pedidos de alteracdo de leiaute, criagdo de pagina e
disponibilizagdo de informagao no sitio deste Tribunal, tanto no que se refere a
internet quanto a intranet, serdo feitos pela area responsavel pela informacgao,
mediante abertura de chamado técnico no callcenter da Secretaria de Tecnologia de
Informagao — SETI.

§ 1° A mera atualizagdo de informagao sera feita diretamente pela area
responsavel, sem necessidade de abertura de chamado.

§ 2° A SETI encaminhara os pedidos, ja devidamente autorizados pela
Diretoria-Geral, a Assessoria de Organizagédo e Métodos — ASOM para avaliagao do
enquadramento ao padrdao em vigor nesta Corte e definicdo do local de
apresentagao da informacgéo.

Art. 2° A SETI prestara assisténcia as areas na utilizagdo do sistema de
gerenciamento de conteudo web adotado, inclusive com a elaboragédo de manual de
estilo.

Art. 3° A SETI adotara medidas de seguranga para garantir que apenas
a area responsavel pela pagina possa realizar alteragdes em seu conteudo, bem
como disponibilizara sistema de controle de versdes que permita:

| — a preservagao das versodes produzidas;

Il — o registro em “log” das agbes executadas, incluindo data, hora,
responsavel e modificagdes realizadas;

Il — a revisdo e aprovagao, pelos responsaveis, das paginas
produzidas, antes que estejam disponiveis no sitio ou na intranet;

IV — a rapida reversdo das paginas ao seu estado original, em caso de
erro.

Art. 4° A area que possui pagina na internet ou intranet do Tribunal £

responsavel pela atualizagdo e pela integridade e veracidade das informagdgs
disponibilizadas.
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§ 1° Deve constar na pagina da internet/intranet a sigla do setor
responsavel pela informagao, bem como seu e-mail e telefone para eventual contato.

§ 2° A ASOM disponibilizara, em até 30 dias, relagdo dos responsaveis
pelas paginas da intranet/internet.

Art. 5° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua
publicagéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

/

MARLI FERREIRA
Presidente

/
/
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