Acesso Externo

E possivel permitir o acesso aos interessados de um processo. O acesso externo
é dado somente a processos na integra e por um periodo determinado.

Para permitir o acesso externo, é necessario clicar no nimero do processo e
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Processos Relacionados
Treinamento de usudrios do SEI (1)

O sistema abre a tela “Gerenciar Disponibilizacoes de Acesso Externo”.
Deve ser selecionado o e-mail da unidade na barra de rolagem do campo
especifico. Devem ser preenchidos os campos “Destinatario” e “e-mail do
Destinatario”. Estes campos sao de livre preenchimento e o destinatario do
acesso nao precisa estar previamente cadastrado no sistema. Deve ser
informado o motivo do acesso. O sistema também solicita a determinacao de
um periodo para disponibilidade do acesso e a senha do usuario responsavel
pela operacao.
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Processos Relaclonados:
Treinamento de usudrios do SEI(1)

O destinatario receberd um e-mail que contém um link para o processo e a
informacao da validade da disponibilizacao de acesso. Este e-mail ndao passa a



fazer parte da arvore de documentos do processo. Mas, a operacao é registrada
automaticamente no histdrico do processo.

Quando o destinatario clicar no link, o sistema abrira a tela de “Acesso
Externo Autorizado”. O andamento do processo podera ser acompanhado,
visualizando suas autuacoes, lista de documentos e lista de andamentos. O
sistema também disponibiliza a opgao de conversao da tela em um arquivo PDF.
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Assinatura por Usuario Externo

O SEI disponibiliza meios para que uma pessoa estranha ao 6rgdo ou uma
entidade possa atuar no sistema como um usuario externo, podendo assinar
documentos produzidos no sistema e acompanhar o andamento do processo.
Esta funcionalidade exige prévio cadastro no sistema como um "Usudrio
Externo".

Para liberar assinatura para usuario cadastrado, é necessario selecionar o
numero do processo a receber a assinatura, selecionar o documento a ser
assinado na arvore de documentos e selecionar o icone

|Gerenciar Liberagdes para Assinatura External

na tela do documento.
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O sistema abre a tela Gerenciar Assinaturas Externas. Devera ser selecionado
e-mail da unidade disponivel na barra de rolagem do campo especifico. O
campo “Liberar Assinatura Externa para” devera ser preenchido com o e-
mail do usuario externo previamente cadastrado. A opcdao com “Visualizacao
Integral do Processo” somente deve ser marcada se o usuario externo
estiver autorizado a acompanhar as atualizacdes e visualizar todos os
documentos do processo cujo documento deva ser assinado por ele. Clicar em
“Liberar”. O sistema exibe um quadro com a lista de liberacdes de assinatura
externa. A Unica acdo possivel é o cancelamento da liberagao.
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Processos Relacionados:
Treinamenio de usuarios do SEI (1)

O usuario externo recebera um e-mail contendo um link que da acesso a pagina
de login do . Ao digitar e-mail e senha, o sistema abre a tela “Controle de
Acessos Externos”. Esta tela contém um quadro com a relagdo de processos
que devam receber a assinatura e respectivos documentos.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:
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Clique agui se vocé ainda nao esta cadastrado

Caso o usuario tenha acesso a visualizacao integral do processo ele podera
clicar no link do processo e o sistema abrird outra tela: “Acesso Externo
Autorizado” onde ele podera fazer o acompanhamento dos tramites do
processo.

Caso o usuario ndo receba acesso a visualizacdo integral do processo, constarao
no quadro o numero do processo e o numero do documento a ser assinado.
Porém, o usuario tera acesso somente a visualizacdo do documento.
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E possivel assinar o documento com ou sem visualizacdo dos contetidos do
processo e do documento.

Esta operacao é registrada automaticamente no histérico do processo.

..

1. A assinatura do documento nao retira a permissao para visualizagao
integral do processo. O usuario podera acompanhar o processo por meio
de quadros com a relacdo de autuacdes, lista de documentos e lista de
andamentos de maneira permanente.

2. O sistema habilita mais de uma assinatura em documentos enviados para
assinatura por usuario externo.




