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Acesso Usuario Externo - SE|!

Tutorial
y



Entre no site do Tribunal Regional Federal da 32 Regiao

https://www.trf3.jus.br/, clique na aba “Servigos”:

ACESSIBILIDADE &> ‘ TRANSPARENCIA E PRESTAGAO DE CONTAS n INTRANET - ACESSO RESTRITO|

2

JUSTICA FEDERAL Béim

Tribunal Regional Federal da 32 Regiao

INSTITUCIONAL SERVICOS COMUNICACAO PUBLICA TELEFONES E ENDERECOS

IMPORTANTE

Central de Conciliagio de Sdo Paulo disponibiliza
atendimento por e-mall e telefone

admsp-nuac@trf3.jus.br | (11) 9-9259-2057

7 mal




Dentro de “GERAIS” clicar em “Sistema Eletronico de
Informacgoes — SEI”:




Clicar em “Acesso Externo” ou em “Sistema
Eletronico de Informacoes - SEl- Acesso

Externo”:

INSTITUCIONAL SERVICOS COMUNICACAO PUBLICA TELEFONES E ENDERECOS

nternet > Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

SISTEMA ELETRONICO Escolha um dos acessos mostrados no menu lateral do lado esquerdo desta
DE INFORMACOES - SEI s -
- ACESSO EX1S;ERNO pagina, ou abaixo:

» Acesso Externo

SISTEMA ELETRONICO

DE INFORMAGCOES - SEI . .
— ACESSO EXTERNO - Acesso Externo Passo a Passo (Tutorial)

PASSO A PASSO

* Autentica¢ao de Documentos

SISTEMA ELETRONICO ; . ) R
DE |NFORMACQES _ SE © Publicado em 11/11/2021 as 18h51 e atualizado em 12/11/2021 as 13h43

- AUTENTICACAO DE




Abrira a pagina de Acesso para Usuarios
Externos e entao, basta acessar o botao “Clique

aqui para se cadastrar”:

Sistema Eletronico de Informagdes

sell

Acesso para Usuarios Externos
A ‘ E—mail

ﬁ Senha




Abrira a pagina indicando que o cadastro se destina apenas as
pessoas fisicas com demandas em processos Administrativos

na Instituicao, sendo assim, basta acessar o botao: “Clique aqui
para continuar”

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO

Sél.

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituigao.

Clique aqui para continuar -




Abrira a pagina para efetivacao do cadastro e
criacao de senha, tendo a opcao de portugués e da

lingua inglesa para estrangeiros

Cadastro de Usuario Externo

[PT] EN

Nome do Representante:

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n°

CPF: RG: Orgio Expedidor:

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:

Endereco Residencial:



Guarde bem o e-mail e a senha escolhidos, pois

serao utilizados para o acesso externo ao SEIl!

Endereco Residencial:

Cidade:

Confirmar Senha:




ApOds prencher todos os campos em negrito (sdo
obrigatorios) e criar uma senha com 8 caracteres e com

pelo menos um numero aparecera a seguinte mensagem:

sei.trf3 jus.br diz

Sistema Eletronico de Informaco ) ) )
IMPORTANTE: As instrugGes para ativar o seu cadastro foram encaminhadas

para o seu e-mail.

<

Acesso para Usuarios Externos

A F-mail ‘
& Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha




Apos a finalizacao do cadastro é enviado

um e-mail automatico com a seguinte
solicitacao:

Sua solicitacdo de cadastro como usuario externo no SEI - Sistema Eletrénico de Informacées foi recebida em nossa base de dados.
Para ativar seu login, serd necessario encaminhar copia dos seguintes documentos:

-RG
- CPF
- COMPROVANTE DE ENDERECO (EM NOME DO USUARIO CADASTRADO)

ATENCAO: Se o endereco cadastrado pertencer ao cdnjuge, é necessério o envio de certiddo de casamento.

ATENCAO: A informac3o contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas a
pessoa ou entidade para a qual foi enderegada. Se vocé ndo € o destinatério ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao
destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de
e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate o remetente imediatamente e apague
esta mensagem de seu computador ou de qualquer outro banco de dados.

Tribunal Regional Federal da 32 Regiao
www.trf3.jus.br



Apos a conferéncia dos documentos pelo Setor de

Administracao do SEI!, o Usuario Externo recebera o
seguinte e-mail:

Bem vindo ao SEl! sr.(a) Usudrio(a) Externo,

Agora o sr.(a) pode acessar o SEl através do link "Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - Acesso Externo" que estd no site www.trf3.jus.br
(dentro de "Servigos”-"Acesso Externo”), onde foi feito o cadastro.

O acesso serve para consultar ou assinar documentos de processos liberados pelo TRF3.

Assim que esses documentos sdo liberados, o(a) sr.(a) tem acesso automaticamente pelo link (essa liberagao é feita pelo setor responsavel por
cada documento ou processo).

O(A) sr.(a) podera também assinar com sua senha os que tiverem um icone com uma caneta do lado direito do documento.

Equipe SEI/TRF3



A equipe SEIl do TRF3 esta a disposicao via e-mail
sei@trf3.jus.br

Sel.



